
 قواعد التصحيح والرصد وتداول الورقة الامتحانية
 

عدم إبقاء كراسات الامتحان في مقر الكنترول أو في أي مكان  -بقدر الإمكان -يراعى .1
 ظاهر بالكلية بعد إعدادها للتسليم لأستاذ المادة.

يراعى تسليم كراسات الإجابة إلى أستاذ المادة عقب انتهاء الامتحان مباشرة وفى نفس يوم  .2
 الامتحان، ويخط كتابيا بذلك في اليوم السابق على أداء الامتحان.

على أستاذ المادة أن يوزع كراسات الإجابة على السادة المصححين في اليوم التالي على  .3
 الأكثر ليوم الامتحان.

الإسراع في إنجاز أعمال التصحيح فى وقت تحدده الكلية وذلك للانتهاء من إظهار  .4
اسب كلما أمكن ذلك. وتسحب كراسات الإجابة من المصحح الذي النتائج فى موعد من

يتجاوز الموعد المحدد لسيادته للانتهاء من أعمال التصحيح. وفي هذه الحالة يحرم 
سيادته من التدريس والمشاركة فى امتحانات العام الذي يليه، كما يترك للأستاذ الدكتور/ 

 اسبة فى هذا الصدد.عميد الكلية أو المعهد توقيع جزاءات أخرى من
العميد الموعد الذي يقترحه لإعلان نتائج الامتحان، ويبلغ به  /ويحدد الأستاذ الدكتور .5

 جميع أعضاء هيئة التدريس بالكلية.
وعلى إدارة الكلية ورؤساء لجان رصد الدرجات )الكنترول( مداومة الاتصال      

 بالمصححين لحثهم 
 الموعد الذي حددته الكلية.على تسليم كراسات الإجابة في      

زالة  .6 لا يجوز التغيير فى درجات كراسات الإجابة بعد تصحيحها وتسليمها إلى الكنترول وا 
 السرية عنها.

كما لا يجوز سحب كراسات الإجابة خارج الكنترول بعد تصحيحها وتسليمها للمسئولين 
 فيه.

 وتحتسب عند تحديد تقديره.أية درجات يحصل عليها الطالب تضاف إلى مجموعه الكلى  .7
الترخيص للطلاب الذين لم يسددوا ما عليهم من مستحقات دراسية بأداء الامتحان هذا  .8

 العام، على أن يتم حجب إعلان نتائجهم لحين سداد ما عليهم من مستحقات مالية.



 
 التأكيد على ما يلى: .9

ت وكلياتهررا حظررر اشررتراك أعضرراء هيئررة الترردريس ومعرراونيهم أو العرراملين بالجامعررا . أ
يكررون لهررم فيهررا أقررارب حتررى الدرجررة الرابعررة سررواء  الترريأعمررال امتحرران الفرررق  فرري

بالنسرررب أو المصررراهرة ويشرررمل ذلرررك كرررل مرررا يتعلرررق بأعمرررال الامتحانرررات العمليرررة 
 والشفوية وأعمال السنة والمراقبة، وأعمال الكنترول بكافة أنواعها.

الفقررة )أ(  فريؤها بالقواعرد الرواردة كما يلزم رؤساء الأقسرام ووكرلاء الكليرات وعمردا . ب
ويحظررر علرريهم بالإضررافة إلررى مررا سرربق الإشررراف علررى امتحانررات الفرررق التررى لهررم 
فيهررا أقررارب حتررى الدرجررة الرابعررة أو رئاسررة لجرران الممتحنررين بهررا، أو الكنترررول أو 
 الاشتراك فى تشكيل لجان الامتحان أو اعتماد نتائج الامتحانات فى تلك الفرق.

نمررا يقرروم بهررذه  فرريلا يجرروز الاسررتعانة  .11 أعمررال الامتحرران بأعضرراء مررن خررارج الجامعررة، وا 
الكليرة المختصرة، فر ذا كرانوا كيرر كرافيين لرذلك، انتردب  فريالأعمال أعضراء هيئرة التردريس 

الكليرة  فريأعضاء هيئة التدريس من كليرات ومعاهرد الجامعرة الأخررى، والمنتردبون للتردريس 
 المختصة عند الضرورة.

أكثررر مررن لجنرة رصررد واحرردة خررارج كليترره،  فرريلا يجروز أن يعمررل عضررو هيئررة التردريس  .11
 وتكون الأولوية لمن لم يشارك فى لجنة الرصد الخاصة بكليته لعدم حاجتها إليه.

كليررة  فرريأعمررال لجرران الرصررد  فرريلا يجرروز أن ينرردب عضررو هيئررة الترردريس للمشرراركة  .12
لأعرداد المطلوبرة لتشرركيل لجران الرصرد بهرا مررن أخررى كيرر كليتره إلا بعرد أن تسررتنفد كليتره ا

 أعضاء هيئة التدريس الراكبين فى المساهمة فى أعمال الامتحان.
 
 

 مرحلة الرصد : -



يعاد تشكيل لجان المراقبة )الكنترول( بحيث لا تضم سوي أعضاء هيئة التدريس بالكلية  -
المعيدين أو العاملين أو من الكليات الأخرى. ويحظر اشتراك المدرسين المساعدين أو 

 في عمليات الرصد.
تبدأ لجان الرصد في مباشرة عملها بمجرد وصول إعداد كافية من كراسات الإجابة في  -

 عدد من المواد بعد تصحيحها تسمح للجان ببدء عملية الرصد.
تقوم لجان الرصد بمراجعة جمع درجات الأسئلة ومطابقتها للدرجة الكلية والتقدير المثبت  -

لاف كراسة الإجابة، كما تقوم بالتأكد من استيفاء توقيعات جميع أعضاء لجنة علي ك
 الامتحان لكل مادة.

لا يجوز أن ينفرد بالرصد أو العمليات المتصلة به عضو واحد من أعضاء اللجنة  -
 ويجب أن يشترك أعضاء كل اللجنة في هذه العمليات مجتمعين.

الرصد وضرورة مراجعة كل عملية بعد  وينبغي مراعاة الدقة التامة في كل عمليات -
إجرائها ابتداء من الرصد إلي جمع الدرجات واثبات الملاحظات الخاصة بالأعذار 
واثبات درجات وتقديرات المواد التي سبق ان نجح فيها الطالب في امتحانات سابقة 
ورصد درجات وتقديرات مواد التخلف مع مراجعة ذلك بدقة علي نتائج الامتحانات 

 سابقة.ال
كما يراعي استيفاء توقيعات أعضاء اللجنة ورئيسها علي كل كشف من كشوف الرصد  -

 قبل اعتمادها.
كما تقوم لجان الرصد ب حصاء عدد الطلاب المتقدمين للامتحان وعدد الناجحين حسب  -

تقديراتهم العامة وعدد المتخلفين وعدد الراسبين الباقين للإعادة وتحويل هذه الأرقام إلي 
مئوية ، ثم كتابة تقرير يتضمن تحليلًا إحصائيا عن نتيجة الامتحان عامة ونتائج  نسب

 الامتحان في كل مادة، واثبات ما يبين للجنة من ملاحظات علي النتائج.
تطبيق قواعد الرأفة أو إثبات ما تقرره لجان الممتحنين  –كذلك  –تراعي لجان الرصد  -

 في خانة الملاحظات أمام كل طالب.حسب الأحوال، واثبات كل حالة علي حده 



عميد الكلية  /ولا تعلن نتائج الامتحانات إلا بعد اعتمادها رسمياً من الأستاذ الدكتور
بالنسبة للسنوات /بالنسبة لسنوات النقل ومن السيد الأستاذ الدكتور رئيس الجامعة 

 النهائية.
بالكلية أو المعهد علي إعداد فور إعلان نتائج السنوات النهائية تعكف الشئون التعليمية  -

الوثائق الخاصة باستصدار القرار الوزاري بمنح الدرجات العلمية حتى يمكن تزويد 
 الطلاب بشهادات التخرج المؤقتة في أسرع وقت ممكن.

وفي ذات الوقت تتلقي الكليات الشكاوي من الطلاب بعد إعلان النتيجة ومراجعتها      
 الفور    يعل

 ية أخطاء مادية في كشوف الرصد.لتصحيح أ     
لما كان الملاحظون يشكلون عصب عملية الامتحان فينبغي حسن اختيارهم والاجتماع  .1

معهم قبل بدء الامتحان لتزويدهم بكافة التعليمات اللازمة شفاهة وكتابة،كما ينبغي عدم 
 التهاون في اي تقصير من أي ملاحظ خلال عملية الامتحان. 

يراعي أن يتسلم الملاحظون كارنيهات الطلاب منهم عند بدء وعلي وجه الخصوص 
الامتحان بمجرد الحصول علي التوقيع بالحضور وتسليم الكارنيهات للطلاب في نهاية 
الامتحان مع تسليم أوراق الإجابة منهم. كما يراعي التحقق من صحة البيانات التي 

توقيعات الطلاب بدقة  يسجلها كل طالب علي كلاف كراسة إجابته، ومراجعة كشوف
 مع مراعاة تسلسل هذه التوقيعات طبقاً لأرقام الجلوس.

يراعي تسليم كشوف نتائج الامتحانات الشفوية والعملية وكذا كشوف درجات أعمال  .2
السنة موقعاً عليها من جميع أعضاء لجنة امتحان المادة فور إجراء هذه الامتحانات 

 المواد التحريرية. دفعة واحدة وقبل البدء في رصد درجات
مراعاة تطبيق ما ورد في قانون تنظيم الجامعات ولائحته التنفيذية في شررأن حالات الغش  .3

 والشغب.
 كما يراعي أن يتولى التحقيق مع الطلاب عضو الشئون القانونية بالكلية أو المعهد.



السرية  ينبغي مراعاة السرية التامة عند طبع أسئلة الامتحانات وذلك بأن تنحصر هذه .4
بين أعضاء لجنة امتحان المادة دون كيرهم، كما ينبغي مراعاة السرية التامة أثناء 
علانها بصفة رسمية.  عملية الرصد وعدم إذاعة أو تبليغ أية نتائج قبل اعتماد النتائج وا 
ومن أجل هذا يحظر حظراً باتاً دخول مقار لجان الرصد علي كير أعضاء كل لجنة 

 دون كيرهم.
 

 ر التنفيذي للوحدة             عميد الكلية   المدي
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 قواعد الامتحانات الشفهية 
 

 :فهيةبكلياتومعاهدالجامعةشالعامةالتاليةللجلساتالعدالعملبالقوايتم 

ولا ، ح الداخلية لكل كلية ئوفقا للوا شفهييطبق نظام الجلسات الشفهية على المواد المحدد لها امتحان   (1
ة المقررات لأي ئكما لا يتم تجز الدراسي، نهاية العام  فيتعقد امتحانات شفهية للمواد الممتدة إلا 

 .الداخلية بالكلية  حةئإلا إذا وجد نص صريح باللا، الامتحانات الشفهية  فيتخصصات مختلفة 
تشكل لجان الامتحانات  الشفهيأعضاء لجنة الامتحان  عددحتها ئلم تحدد لا التيحالة الكليات  في  (2

ولا تزيد عن أربعة أعضاء للجلسة الواحدة بالكلية بمعدل جلسة لكل ، من الأعضاء  ثلاثةالشفهية من 
 ب لاخمسة ط

 لمرحلتيالواحد  الدراسيالفصل  فيجلسة  151الحد الأقصى للجلسات لكل عضو هيئة تدريس   (3
 .دكتوراه (  -ماجستير  -دبلوم  )البكالوريوس والليسانس والدراسات العليا 

ة التدريس أو ئهي معاونيأعضاءيضم إلى أعمال الإدارة والخدمات بجلسات الامتحانات الشفهية أحد  (4
 .و عضجلسات لكل  11موظف أو عامل لكل جلسة امتحان بحد أقصى 

 .صصهخت فيتقع  التيالمقررات  فيالامتحانات الشفوية إلا  فية تدريس ئلا يجوز أن يشارك عضو هي (5
وبحد أقصى ، من العدد الكلى للجلسات الشفوية  %25لا يزيد عدد المنتدبين للجلسات الشفوية عن  (6

 لدراسياجلسة للعضو المنتدب بالفصل  15قصى أوبحد ، المادة الواحدة  فية تدريس ئأعضاء هي 6
 .جلسة  51أما إذا كان المنتدب للتدريس وحضور الجلسات الشفوية فلا يزيد عن  ، الواحد

إلا على امتحان واحد فقط  أةصرف مكاف ليجوزالواحد  الدراسيالمقرر  شفويفيد أكثر من امتحان عقإذا   (7
 .الواحد  الدراسيالفصل  في

عداد جداول الامتحانات الشفهية مع الأقسام العلمية لإ التنشقون الطلاب بالكلية ئيجب على إدارة ش (8
ون التعليم بصورة من ئإدارة الامتحانات بالإدارة العامة لش،  على لجان الممتحنين وموافاة لابالطزع وتو 

 .لجان الممتحنين بالامتحانات الشفوية  زعتشكيل وتو 
 

 عميد الكلية                        المدير التنفيذي للوحدة                                  
 

  أ.د/ صابر مشالي                                                       د. رشدي عبد الستار 

 

 مواصفات الورقة الامتحانية



 أولا: قواعد تتعلق بالشكل العام لأوراق الأسئلة:

أن تطبرررع الورقرررة الامتحانيرررة علرررى أوراق تتضرررمن شرررعار الجامعرررة، وأن يكترررب اسرررم الكليرررة والقسرررم فررري  -

 الجانب الأيسر من الورقة ، وشعار الجامعة في الجانب الأيمن . 

أن يكترب تراريو وزمرن الامتحران والفرقررة والوقرت المخصرص لره )مررن ... إلرى ...( فري الجانرب الأيسررر  -

 من الورقة.

 الامتحان )المقرر والعام الجامعي والفصل الدراسي( في منتصف الورقة. أن يكتب اسم  -

أن تكتررب تعليمررات الإجابررة إذا كانررت ضرررورية فرري منتصررف الصررفحة، مثررل: )الأسررئلة فرري كررذا ورقررة،  -

 مراعاة الدقة والنظام،...( 

ة المطلرروب السررؤال الثررانى( كمررا يوضررح عرردد الأسررئل –أن تكتررب أرقررام الأسررئلة ، مثررل ) السررؤال الأول  -

 الإجابة عنها، مثل )أجب عن ثلاثة أسئلة فقط مما يأتى(. 

 أن تتضمن الورقة اسم أستاذ المقرر. -

 عند انتهاء الأسئلة تكتب عبارة )انتهت الأسئلة( في أسفل الورقة.  -

 أن توزع الدرجات على الأسئلة )عدد الدرجات الخاصة بكل سؤال( أمام كل سؤال في جهة اليسار.  -

 

 

 قواعد تتعلق بمضمون الورقة الامتحانية: ثانيا:

 أن تكون الأسئلة مكتوبة بلغة سهلة وواضحة ولا تحتمل اللبس أو الغموض.  -

 طبقا لتوصيف المقرر.  -أن تشتمل الأسئلة على الموضوعات والوحدات الدراسية المقررة -



ع قياسرراً ببرراقي أن تمثررل الوحرردات أو الموضرروعات التررى تررم تدريسررها حسررب الرروزن النسرربى لكررل موضررو  -

 الموضوعات. 

 أن تتضمن الورقة الامتحانية أسئلة موضوعية وأخرى مقالية قصيرة.  -

 أن تكون الأسئلة الموضوعية من نوعية الاختيار من متعدد ، والتوصيل والتكملة ، ....  -

%، ولهرذا تعتبرر مرن 51يلاحظ عدم وضع أسئلة الصرح والخطرأ وأي أسرئلة يكرون نسربة التخمرين فيهرا  -

لسررلبيات التررى يجررب مراعاتهررا عنررد وضررع الورقررة الامتحانيررة، وفررى حالررة وضررع أسررئلة الصررح والخطررأ ا

 يكتب مع التعليل. 

عند وضع أسئلة اختيار من متعدد يلاحظ ألا تقل الاختيارات عرن أربعرة اختيرارات، وذلرك لتقليرل نسربة  -

 التخمين. 

% مرررن 61% مرررن اجمرررالى الأسررئلة، والأسرررئلة المقاليرررة 41أن تكررون نسررربة الأسرررئلة الموضرروعية تمثرررل  -

 اجمالى عدد الأسئلة. 

 أن يراعى زمن الإجابة، بحيث يكون ملائما لعدد الأسئلة ونوعيتها.  -

وأن تكررون  -طبقررا لجرردول المواصررفات -أن تشررتمل الأسررئلة علررى قيرراس بعررض العمليررات العقليررة العليررا -

 ا نسبة لقياس الطلاب المتفوقين والمتميزين.به

 اعتماد ورقة الاسئلة من أستاذ في التخصص أو رئيس القسم . -
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