
  لائحة الوحــــدات التابعة للمركــــــز: ثانيا 
  :النشأة

م تقـــویم الطــــلاب و  بكلیــــات جامعــــة  الامتحانــــاتتأسســـت وحــــدات تطــــویر نظــــ
بالجامعــــة حیــــث  الامتحانــــاتتابعــــة لمركــــز تقــــویم الطــــلاب و  ٢٠٠٩الفیــــوم عــــام 

قامـــت مجموعـــة العمـــل القائمـــة علـــى المركـــز بصـــیاغة الائحـــة الداخلیـــة للمركـــز 
وواحداتــه بحیــث تتوافــق مــع اللائحــة الداخلیــة لمركــز ضــمان الجــودة بالجامعــة، 
وبمـا یتوافـق أیضـا مــع رسـالة الجامعـة والكلیـات واســتراتیجیة الجامعـة فـى مجــال 

  .الامتحاناتیخص نظم تقویم الطلاب و ضمان الجودة والتأهیل للاعتماد فیما 
  الأهداف الاستراتیجیة للوحدة: الأولالبند 

م تقــویم الطــلاب و  دة تطــویر نظــ ة إلــى اعتمــاد  الامتحانــاتتهــدف وحــ بالكلیــ
تتفـــق مـــع  معـــاییر الهیئـــة القومیـــة  الامتحانـــاتمتطـــورة لتقـــویم الطـــلاب و  آلیـــات

  :لكلیة وذلك من خلالبما یحقق رسالة وأهداف ا الاعتمادلضمان الجودة و 
اییر صــیاغة - ١  المطلوبــة المواصــفات علــى بنــاء الطــلاب تقــویم ومتطلبــات معــ

   الخریجین فى
ــــــك  - ٢ ئلةإنشــــــاء بن ــــــررات والمعــــــاییر  أســــــ ــــــة للمق فــــــى ضــــــوء الاهــــــداف التعلیمی

تفادة مـــــــن المقــــــررات الإ ة التــــــى تخـــــــدم لكترونیـــــــالاكادیمیــــــة للبـــــــرامج والاســــــ
  .التخصص

نتـــائج واســـتثمارها فـــى تطـــویر وتحســـین الاعـــلان  الامتحانـــاتلتقـــویم  آلیـــات - ٣
  .ةعملیة التعلم داخل الكلیمخرجات 

  .خطة لضمان جودة المتابعة والتحسین للاستمراریة  - ٤
ة القومیــة لضـمان الجــودة و  - ٥ تیفاء شــروط ومتطلبـات الهیئــ  الاعتمــادضـمان اســ

م تقــــویم الطــــلاب  الاعتمــــادوتأهیــــل الكلیــــة للحصــــول علــــى  فیمــــا یخــــص نظــــ
  .الامتحاناتو 
  اختصاصات الوحدة : ثانىالبند ال

م تقــویم الطــلاب و  دة تطــویر نظــ ة الوصــل  الامتحانــاتتمثــل وحــ بالكلیــة حلقــ
م تقــویم  ا تقــویم  الامتحانــاتبــین الكلیــة ومركــز نظــ تم مــن خلالهــ ة التــي یــ بالجامعــ

ة  الطـلاب بالكلیـة بهــدف ضـمان جــودة أنشـطة الكلیـة التعلیمیــة والبحثیـة والخدمیــ
د نقــــاط . والعناصــــر المــــؤثرة فیهــــا وتحســــین مســــتوي آدائهــــا ویتضــــمن ذلــــك تحدیــــ

القصور والمعوقات والتعرف علي الممارسـات الجیـدة ووضـع مقترحـات للتحسـین 



وتشــمل مجــالات عمــل واختصاصــات . الاعتمــادل علــى المســتمر بهــدف الحصــو 
  :الوحدة الأنشطة التالیة

  .بالكلیة عملیة التقویم إدارة متابعة - ١
  . معاییر التقویم لوضع العمل من الخبراء فریق تشكیل - ٢
  . الكلیة بلالقیاس مهارات ط آلیاتوضع  - ٣
ة التقـویم  - ٤ ة للتوعیـة بــنظم التقــویم بالكلیــة،نشـر ثقافــ د نـدوات طلابیــ  – مـن خــلال عقــ

النشـــــر  – إعلانـــــات –ملصـــــقات  ـ عضـــــاء هیئـــــة التـــــدریسأنشـــــرات للطـــــلاب و 
  .إصدار دلیل التقویم للطالب الإلكتروني عبر الإنترنت و

  .توصیات ومقترحات للاستمراریة  - ٥
  .ةبالكلی للأقسامتقدیم الدعم الفنى  - ٦
فیما یخـص التقـویم واعتمادهـا مـن مجلـس الكلیـة بمـا  ةمراجعة وتحدیث لوائح الكلی - ٧

 .یتناسب مع تطویر التقویم

 .الإلكترونيرتفلیو و بإعداد وتحدیث أنشطة ال - ٨

م التقــویم و  - ٩  مجلــسواعتمادهــا مــن  الامتحانـاتوضـع خطــط للتحســین وتطـویر نظــ
 .الكلیة

 .التقویم الإلكترونيتدریب الطلاب على كیفیة استخدام  - ١٠

عــــلانمــــاكن مناســــبة للامتحانــــات أتجهیــــز  - ١١ ٕ االجــــداول ورقیــــا و  وا لكترونیــــ ٕ  مــــع ا
  .، ومع بدایة كل فصل دراسيكادیمىبدایة العام الأ

د العامـــة واللـــوائح الداخلیـــة  الامتحانـــاتتحدیـــد قواعـــد وضـــع  - ١٢ وفقـــا للقواعـــ
علانللكلیات  ٕ  .ها لأعضاء هیئة التدریسوا

، الشـــكل والمضـــمونمـــن حیـــث  تفعیــل اللجـــان المشـــكلة لمراجعـــة الاختبــار - ١٣
لكترونیا ٕ جابة الطالب ورقیا وا ٕ  .وا

داد  - ١٤ ٕ و انات بوعمــــل اســــت الإجــــراءاتتقــــاریر لتقیــــیم إعــــ حصــــائیات ومقارنــــات ا
عداد  تحلیل نقاط القوة والضعفو  لنتائج الاختبارات، ٕ  .نوخطة للتحسیوا

دیم خـــدمات داخـــل  - ١٥ ةتقـــ الهیئـــات والمؤسســـات (خارجهـــا للمســـتفیدین و  الكلیـــ
ــــة الجمعیــــات الأ –الحكومیــــة  دةنشــــطة أفیمــــا یخــــص ...)  - فــــرادالأ –هلی  الوحــــ

   .الوحدة إدارةبمقابل مادى یتم تحدیده من قبل 

 .نشر الممارسات الجیدة للكلیات - ١٦

  خطة عمل الوحدة: البند الثالث



م تقـویم الطـلاب و  علـى وضـع  الامتحانـاتتقوم خطة عمل وحدة تطـویر نظـ
د الرابـــع(برنـــامج زمنـــى لاتمـــام الأنشـــطة والمهـــام المنوطـــة بهـــا  د ) البنـــ مـــع تحدیـــ

ذ المركـــز علـــي مســـتوي  المســـؤلیات ومصـــادرالتمویل وذلـــك فـــى ضـــوء خطـــة تنفیـــ
    .ویات وما یطرأ من مستجداتالأولالجامعة مع الأخذ فى الاعتبار تحدید 

  :آلیة متابعة آداء أنشطة الوحدة: البند الرابع
دة فـــى ت د آلیـــة تقیـــیم ومتابعـــة آداء الوحـــ مـــا یوكـــل الیهـــا مـــن مهـــام إنجاز عتمـــ

نظام متابعة داخلى یعتمد علـى  لقـاءات دوریـة ویضـم جمیـع : على نظامین هما
ــــى عــــدد مــــن الطــــلاب الإداريأعضــــاء الفریــــق  دة بالاضــــافة ال . والتنفیــــذى للوحــــ

. التقـویم بالجامعـة  العلیـا لمركـز لإدارةوالثانى هو لقـاءات دوریـة للمنسـقین مـع ا
ذا بالاضــــافة الــــى نظــــام المتابعــــة الخارجیــــة مــــن  وتــــتم آلیــــة . المركــــزات  إدارةهــــ

  :التقییم كالتالي
ذ  إدارةیقــــوم مجلــــس  - ١ دة بتحدیــــد وظیفــــة الفریــــق التنفیــــذى وكیفیــــة تنفیــــ الوحــــ

الأنشطة المطلوبة من الوحدة طبقا للانشطة المحددة من قبل مركز التقـویم 
  .بالجامعة

د ا - ٢ جتمـــاع للفریـــق التنفیـــذي حیـــث یقـــدم كــل عضـــو تقریـــر عمـــا كلـــف بـــه یعقــ
ا تـــــم  ه و النظـــــر فـــــي المعوقـــــات واتخـــــاذ إنجـــــاز للمناقشـــــة والوقـــــوف علـــــى مـــــ

  .الضروریة لتذلیلها الإجراءات
ات والعمــــل علــــى تســــهیل مــــا یطــــرا مــــن نجــــاز الكلیــــة بالإ لإدارةرفــــع تقریــــر  - ٣

  .معوقات
بالجامعـة للتقیـیم والمتابعـة  الامتحاناتإلى مركز التقویم و  شهريرفع تقریر  - ٤

  .وتقدیم الدعم اللازم
دیر التنفیــذى  - ٥ دة(مشــاركة المــ دة ) منســق الوحــ ه(للوحــ فــى ) أو مــن ینــوب عنــ

ذ  إدارةاللقاء الدوري الذى یعقد بوحدة  المشروعات لتقییم أداء الوحدة والأخـ
  .بالتوصیات في خطة عمل الوحدة

بعمــل زیــارات دوریــة لمتابعــة وتقیـــیم  كـــز العلیــا للمر  لإدارةیقــوم فریــق مــن ا - ٦
عـدادخطة عمل الوحدة وتقدیم المقترحـات اللازمـة للتحسـین  إنجاز ٕ تقریـر  وا

    . الجامعة والكلیة لإدارةبذلك یرفع 
  الجهات المستفیدة وذات الصلة بالوحدة : البند السادس

  جهات خارج الكلیة: أولا
  .بالجامعة الامتحاناتمركز نظم تقویم الطلاب و  - ١



  .مركز ضمان الجودة بالجامعة - ٢
  .مجلس جامعة الفیوم - ٣
  .النقابات والإتحادات المهنیة ذات الصلة بتخصصات الخریجین - ٤
  .الجهات المستفیدة من مخرجات التعلیم بالكلیة مثل جهات التوظیف - ٥
        .مؤسسات المجتمع المدني المهتمة بالتعلیم - ٦
  جهات داخل الكلیة: ثانیا
  .یة والإداریة التابعة للكلیةالأقسام العلم - ١
  .الطلاب - ٢
  .أعضاء هیئة التدریس ومعاونیهم - ٣

  النظام المالي للوحــدة : البند السابع
م تقــویم الطــلاب و  دة تطــویر نظــ بالكلیــة هــى كیــان مســتقل    الامتحانــاتوحــ

دة میزانیـة سـنویة خاصـة  وذلـك للقیـام بمهامهـا  داخل الكلیة وبالتـالى یكـون للوحـ
دادوالصـــــــرف علـــــــى أنشـــــــطة المتابعـــــــة والتقیـــــــیم والتوعیـــــــة وورش العمـــــــل  عـــــــ ٕ  وا

ة العامـة للمركــز  دة مـع المیزانیــ ة للوحـ المطبوعـات اللازمـة، وتتوافــق السـنة المالیــ
داد تقـــــاریر مالیـــــة ربـــــع ســـــنویة بمعاونـــــة ، ویقـــــوم المـــــدیر التنفیـــــ دة بإعـــــ ذي للوحـــــ

، وتخضع جمیـع التقـاریر المالیـة لمراجعـة لإدارةالمحاسب لعرضها علي مجلس ا
  .الأجهزة المختصة من الكلیة أو خارجها

  القواعد العامة
دة بتجمیـــع وحصـــر البیانـــات مـــن الأقســـام العلمیـــة بالكلیـــة  .١  –یقـــوم فریـــق الوحـــ

تندات  –خــلال العــام الأكــادیمي  د الأدنــى مــن المســ داً فــي ذلــك علــى الحــ معتمــ
  . المتاحة للإمداد بالمعلومات والحقائق الضروریة) الوثائق(

یـق بالتنسـیق مـع فر  الامتحانـاتیقوم مدیر وحدة تطویر نظم تقـویم الطـلاب و  .٢
مركز التقویم بالجامعة للمتابعة قبل أي زیارة أو لقاء، وذلـك لضـمان مراجعـة 

  . المستندات السابقة
  .التنسیق والربط بین فریق مركز التقویم بالجامعة ومثیله بالوحدة بالكلیة  .٣
دة بالكلیــــة بمراجعــــة وفحــــص المســــتندات وتنظــــیم  الإداريیقــــوم الفریــــق  .٤ للوحــــ

د الزیـارات باتفـاق مسـبق . العلمیةالقاءات أو زیارات للأقسام  ویتم تحدید موعـ
  . بین فریق الوحدة بالكلیة ورئیس القسم أو عمید الكلیة أو من ینوب عنهما 

دة بالاجتمـــاع .٥ بعینــة مــن الطــلاب مـــن كــل فرقــة أو برنـــامج،    یقــوم فریــق الوحــ
بالأقســــام العلمیــــة للوقــــوف علــــى  الامتحانــــاتالتقــــویم و  آلیــــاتوذلــــك لمناقشــــة 



ا ت مــوجزة تتعلــق بالتغذیــة الراجعـــة لمــا یخــص عملیــة التقــویم بالكلیـــة ملاحظــ
  . بأقسامها المختلفة 

د للعــرض علــى مجلــس الكلیــة أو  .٦ ة إلــى العمیــ دیم تقــاریر الكلیــ یقــوم الفریــق بتقــ
  .إدارتها وذلك في الوقت المناسب

م تقـــویم الطـــلاب و  .٧ دة تطـــویر نظـــ إلـــى اجتمـــاع نصـــف   الامتحانـــاتتـــدعو وحـــ
اعضــاء هیئـــة التــدریس و معـــاونیهم بالكلیــة ، وذلـــك للمســـاهمة ســنوي للســـادة 

  . في تحدید أفضل الأسالیب والممارسات
ــــــات الأداء  .٨ ــــــة ضــــــمان تــــــوفیر إمكانی د الكلی ) العمــــــل(تتضــــــمن مســــــئولیة عمیــــــ

المناسب لتحقیق أعلى درجات الجودة استجابة منه إلى كل ما یرد فـي تقریـر 
  .فریق الوحدة بالكلیة

دة آلیـــاتتقـــویم  جـــراءات المؤسســـة لوضـــع الأهـــداف البعیـــ ٕ م تقـــویم ، وا وتطـــویر نظـــ
متضـــمنة خطـــط التحســـین والمراقبـــة والمتابعـــة ومراجعـــة   الامتحانـــاتالطـــلاب و 

  .وتحسین المعاییر الأكادیمیة التي تم تحقیقها 
            

        
    

  
  
  
  
  
  
 


