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  الأولالمحور 
  قواعد إعداد الورقة الأمتحانیة وقیاس نواتج التعلم المستهدفة

  :سئلةقواعد تتعلق بالشكل العام لأوراق الأ: أولا
 ١٦ خـط لا یقـل عـن حجـمبعلي أن یكون رأس السؤال  تطبع من خلال الحاسب الآلي أن )١

 . والمسافة بین الاسطر مسافة ونصف ١٤حجم  لا یقل عن  ، والسؤال نفسه

ان تشـــمل الورقـــة الامتحانیـــة شـــعار الجامعـــة كمـــا یكتـــب اســـم الكلیـــة والقســـم فـــي الجانـــب  )٢
  .الأیمن من الورقة

ـــه إن یكتـــب تـــاریخ وزمـــن الامتحـــ )٣ فـــي ...) إلـــى ... مـــن (ان والفرقـــة والوقـــت المخصـــص ل
  .الجانب الأیسر من الورقة

 . في منتصف الورقة) المقرر والعام الجامعي والفصل الدراسى(ان یكتب اسم الامتحان  )٤

فــي كــذا  ســئلةالأ: (ان تكتــب تعلیمــات الاجابــة إذا كانــت ضــروریة فــي أول الصــفحة، مثــل )٥
 .) ..ورقة، مراعاة الدقة والنظام،

بخـط واضــح لا یقـل عــن ) السـؤال الثــانى – الأولالســؤال ( ، مثـل  ســئلةان تكتـب أرقـام الأ )٦
فقـط  أسـئلةأجب عن ثـلاث (المطلوب الإجابة علیها، مثل  سئلةكما یوضح عدد الأ) ١٦(

 ). مما یأتى

 .أسماء لجنة الممتحنین وتوقیعاتهم وارقام تلیفوناتهم سئلةأن یتضمن مظروف الأ )٧

الامتحــان علــى نســختین أصــلیتین أحــدهما موقعــة مــن لجنــة الممتحنیــین  یشــتمل مظــروف )٨
 .والأخرى یتم استخدامها للتصویر

 . في أسفل الورقة) سئلةانتهت الأ(تكتب عبارة  سئلةعند انتهاء الأ )٩

أمــام كــل ســـؤال ) عــدد الــدرجات الخاصــة بكـــل ســؤال( ســـئلةان تــوزع الــدرجات علــى الأ )١٠
 . اء السؤالوالدرجات الخاصة بكل جزء من اجز 

  : قواعد تتعلق بمضمون الورقة الامتحانیة: ثانیا
 . مكتوبة بلغة سهلة وواضحة ولا تحتمل اللبس أو الغموض سئلةأن تكون الأ )١

طبقــا لتوصــیف المقــرر  -جمیــع الموضــوعات والوحــدات الدراســیة المقــررة ســئلةان تمثــل الأ )٢
  . وجدول المواصفات

 .نواتج التعلم المستهدفة سئلةان تقیس الأ )٣

 . موضوعیة واخرى مقالیة أسئلةان تتضمن الورقة الامتحانیة  )٤
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الموضــــوعیة مــــن نوعیــــة الاختیــــار مــــن متعــــدد ، والإكمــــال ، والمقابلــــة  ســــئلةان تكــــون الأ )٥
 .والمزاوجة، والصواب والخطأ مع التعلیل

اختیـــار مـــن متعـــدد یلاحـــظ ألا تقـــل البـــدائل عـــن أربعـــة بـــدائل ویفضـــل  أســـئلةعنـــد وضـــع  )٦
ویفضـــل آلا ) لیســت واحـــدة ممـــا ســـبق -كــل مـــا ســـبق صـــحیح(الابتعــاد عـــن البـــدائل مثـــل 

 . یكون السؤال فى صیغة النفى

 . ونوعیتها سئلةان یراعى زمن الإجابة، بحیث یكون ملائماً لعدد الأ )٧

العلیــا وأن تكــون بهــا نســبة لقیــاس الطــلاب المتفـــوقین العملیــات العقلیــة  ســئلةان تقــیس الأ )٨
 .والمتمیزین

تم صیاغة البنود السابقة فـى شـكل اسـتبانه لتحدیـد ایجابیـات وسـلبیات الورقـة الامتحانیـة مـن : ثالثاً 
  :حیث الشكل والمضمون، وكانت الاستبانة كما یلى

  )١نموذج (من  حیث الشكل

  التقدیرمستویات   بنود التقییم من حیث الشكل  م
  لا  نعم

،  ١٦ خـط لا یقـل عـن حجـمبمطبوع علي الحاسـب الآلـي علـي أن یكـون رأس السـؤال   ١
      .والمسافة بین الاسطر مسافة ونصف ١٤حجم  لا یقل عن  والسؤال نفسه

      تتضمن الورقة الامتحانیة البیانات الأساسیة للجامعة والكلیة والقسم  ٢
      المقررتتضمن الورقة الامتحانیة اسم   ٣
      تتضمن الورقة الامتحانیة الفئة المستهدفة من الاختبار  ٤
      تتضمن الورقة الامتحانیة زمن الاختبار  ٥
      )إذا كان أكثر من ورقة(تحدد الورقة الامتحانیة عدد صفحات الاختبار   ٦
      تحدد الورقة الامتحانیة درجة كل سؤال  ٧
      وضوح تعلیمات الاختبار  ٨
      الاختبار مطبوع علي وجه واحد  ٩

      وجود توقیع لجنة الممتحنین علي أصل الورقة الامتحانیة  ١٠
      وضوح علامات الترقیم في الاختبار  ١١
      بین المقالي والموضوعي سئلةالتنوع في الأ  ١٢
      مراعاة المسافات البینیة بین سطور الورقة  ١٣
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  )٢نموذج (من  حیث المضمون

  التقییم من حیث المضمونبنود   م
  مستویات التقدیر

إلـــــي حـــــد   نعم
  لا  ما

          سئلةمراعاة الصحة اللغویة في صیاغة الأ  ١
        نواتج التعلم المستهدفة سئلةتقیس الأ  ٢
        واضحة ومحددة ودقیقة سئلةالأ  ٣
        السؤال غیر موحي بإجابة سؤال أخر   ٤
        الموضوعیة  سئلةمراعاة شروط صیاغة الأ  ٥
         ةالمقالی سئلةمراعاة شروط صیاغة الأ  ٦
        من السهولة إلي الصعوبة سئلةتتدرج الأ  ٧
        الاختبار یغطي المستویات المعرفیة المختلفة   ٨

        یقیس الاختبار بعض المهارات الذهنیة   ١١
        یقیس الاختبار بعض المهارات المهنیة والعملیة والتطبیقیة   ١٢
        كل موضوعات المقرر  سئلةتغطي الأ  ١٣
        مراعاة الأهمیة النسبیة لكل موضوع فى توزیع الدرجات  ١٤
        الاختبار  سئلةالزمن مناسب لأ  ١٥
        تمیز الطلاب المتفوقین أسئلةیشتمل علي   ١٦
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  لقیاس نواتج التعلم المستهدفة آلیاتتحدید : رابعاً 
 )والمهارات المهنیة والعلمیة، والمهارات الذهنیة ،المعرفة والفهم (تتضمن نواتج التعلم 

  :والفهم والمهارات الذهنیة  قیاس المعرفة آلیاتتحدید :  ١
الشـــفهیة  ةیـــتم قیـــاس المعرفـــة والفهـــم والمهـــارات الذهنیـــة عـــن طریـــق الاختبـــارات التحصـــیلی

  )المقالیة، الموضوعیة( والتحریریة 
  :الاختبارات الشفهیة 

كمــا أنهــا مكملــة لــبعض ، عتبــر الاختبــارات الشــفهیة ضــروریة فــي بعــض المواقــف التعلیمیــة ت
  .الاختبارات الأخرى 

  وتتضمن الاختبارات الموضوعیة واختبارات المقال : الاختبارات التحریریة
)I(  الاختبارات الموضوعیة :  

شـیوعا  كبیرا مما جعلها تأتي في مقدمـة الاختبـارات الأكثـر اانتشرت هذه الاختبارات انتشار 
  . وانتشارا في الدول المتقدمة 

  :  أنواع الاختبارات الموضوعیة
  اختبار الصواب والخطأ  )١
  اختبار المزاوجة  )٢
  .  اختبار الاختیار من متعدد  )٣
 .التكمیل اختبار )٤

  : وفیما یلي عرض تفصیلي لهذه الأنواع  
بعضــها صــحیح والــبعض ، یتضــمن هـذا النــوع عــددا مــن العبـارات : اختبــار الصــواب والخطــأ )  ١

أمـام العبـارة ) ×(أمام العبـارة الصـحیحة وعلامـة ) √(من المتعلم وضع علامة  ویطلب، الأخر خطأ 
  .مع ذكر السبب  الخاطئة

، رات الموضـوعیة أهمیـة وانتشـارایعتبر هـذا النـوع مـن أكثـر أنـواع الاختبـا:اختبار الاختیار من متعدد) ٢
الاختبــارات الأخــرى  لإمكــان صــیاغته بطــرق مختلفــة واســتخدامة لقیــاس جوانــب متعــدد ة یصــعب علــي وذلــك
  : الاختیار من متعدد من جزأین أسئلةویتكون كل ســـؤال من  .قیاسها

  . یتكون من ســـؤال كامل أو عبارة ناقصة :الأولالجزء 
أو الجمـل لتكملـة  یتضمن مجموعة من الإجابات عن السؤال أو مجموعة من الكلمات :الجزء الثاني

الإجابــة الصــحیحة للســؤال المطلــوب، أو الكلمــة أو  رثــم یطلــب مــن الطالــب اختیــا .العبــارة الناقصــة
  .الجملة المناسبة لتكملة العبارة الناقصة
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  :اختبار المزاوجة ) ٣
  :كل قائمة علي شكل عمودي ، یتكون اختبار المزاوجة عادة من قائمتین  

  .أو العبارات الناقصة  سئلةتتضمن مجموعة من الأ: يالأولالقائمة  
ــة أو تكملــة  ســئلةتتضــمن مجموعــة مــن الكلمــات أو الجمــل التــي تمثــل إجابــات للأ: القائمــة الثانی

أن یختـــار لكـــل ســـؤال أو  الطالـــبویطلـــب مـــن  .ي الأولـــللعبـــارات الناقصـــة والموجـــودة فـــي القائمـــة 
  .الإجابة أو الكلمة المناسبة في القائمة الثانیة ، ي الأولعبارة ناقصة في القائمة 

  :اختبار التكمیل  )٤
 المــواد وهــذا النــوع مــن الاختبــارات واســع الانتشــار نظــراً لســهولة إعــداده وصــلاحیته لمعظــم

، حولهـا  فخـلا فیهـا ولا لالحقـائق والمعلومـات التـي لا جـداوهو غالباً مـا ینصـب علـي ، الدراسیة 
كتابـــة  الطالـــبویتطلــب مـــن ، التكمیـــل فــي صـــورة عبـــارات تنقصــها بعـــض الكلمـــات  أســـئلةوتكــون 

  .لكلمة أو العدد الناقص حتي تكتمل العبارة 
 )II(  الاختبارات المقالیة:    

ــــارات المقــــال تعتبــــر  ــــت اختب وتتمیــــز . تســــتخدم حتــــى الآنمــــن أقــــدم الاختبــــارات، ومــــا زال
، كمــا أنهــا تكشــف قــدرة  اختبــارات المقــال بأنهــا ســهلة فــي إعــدادها ولا یســتغرق إعــدادها وقتــاً طــویلاً
المــتعلم علــى تنظــیم أفكــاره وربطهــا بــبعض، وكــذلك قدرتــه علــى التــذكر والفهــم والتطبیــق والتحلیــل 

بداء الرأي الشخصي و  ٕ صداروالتركیب للمعلومات و النقد وا ٕ   .حكامالأ ا
  والعملیة قیاس المهارات المهنیة آلیاتتحدید :  ٢

والعملیـــة عـــن طریـــق الاختبـــارات العملیـــة الأدائیـــة وبطاقـــة  یـــتم قیـــاس المهـــارات المهنیـــة  
  .الملاحظة

   :الاختبارات العملیة الأدائیة 
تعـرف الـدارس علـي شـيء  الأولیتطلـب النـوع ، تتضمن الاختبارات العملیة نوعین مختلفـین       

.  یقــدم لــه مثــل آلــه أو جهــاز أو مركــب كیمیــائي أو الأجــزاء الداخلیــة لــبعض النباتــات أوالحیوانــات 
ویتطلــب النــوع الثــاني قیــام الــدارس بــأداء عمــل كــالعزف علــي آلــه موســیقیة أو الكتابــة علــي الآلــة 

رسـم صـورة أو خریطـة أو قیـادة أو تشریح حیوان مـا أو ، الكاتبة أو فك أو تركیب أو تشغیل جهاز 
وغالبــــاً مــــا یقــــیس هــــذا النــــوع مـــــن . ســــیارة أو ســــباحة لمســــافة محــــددة أو التصــــویب علــــي هـــــدف

ویســــتلزم هــــذا النــــوع مــــن . الاختبــــارات قــــدرة الفــــرد علــــي الأداء أو مــــا یســــمي بالمهــــارات الحركیــــة 
ات الهامـة فـي بطاقــة الاختبـارات ملاحظـة الطالــب أثنـاء قیامـه بــالأداء المطلـوب وتسـجیل الملاحظــ
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. كما یستلزم أیضا تسـجیل الـزمن الـذي یسـتغرقه الطالـب فـي الأداء، یطلق علیها بطاقة الملاحظة 
وتســتخدم هــذه الاختبــارات فــي مجــال العلــوم وفــي الطــب والهندســة والصــیدلة والتمــریض والزراعــة 

  .والتربیة والكلیات العسكریة
  :بطاقة الملاحظة 

همـة مــن وسـائل التقــویم ، إذ أنهـا تلقــي الضـوء علــى سـلوك الطالــب تعتبـر الملاحظـة وســیلة م
  .وأفعاله ولیس على أقواله

  : الجوانب التي تكشف عنها الملاحظة هي 
إقبـال الطالـب علـى الدراسـة أو انصـرافه عنهـا ، سـلوك الطالـب فـي المواقـف المختلفـة ، مــدى 

وتتكامـل . یم الطالـب وعاداتـه واتجاهاتـهإقباله على الأنشطة ومساهمته فیها ، علاقاته بـالآخرین، قـ
  .الملاحظة وسیلة للتقویم مع بقیة الوسائل الأخرى كالاختبارات والمقابلة

  :أدوات الملاحظة
  : من أبرز الأدوات التي یستخدمها الملاحظ في تنفیذ عملیة الملاحظة ما یلي

  :سلالم التقدیر أو مقاییس التقدیر -١
مجموعـــة مـــن الجمـــل تصـــف ســـمة أو ســـلوك أو مهـــارة، ویقـــوم وســـلم التقـــدیر عبـــارة عـــن 

ویتـدرج سـلم التقـدیر  .الملاحظ بتسجیل انطباعه عن مـدى تـوافر هـذه السـمة لـدى المـتعلم الملاحـظ
إمــا علــى مــدى ثلاثــي المســتوى أو ربــاعي أو خماســي أو أكثــر مــن ذلــك وفقــاً لطبیعــة الســمة، ویــتم 

، غالب: ذلك بتدریجات مختلفة، مثل ، لا یحـددائماً ، نادراً ، أحیاناً علـى الإطـلاق، أو ممتـاز، جیـد  ثاً
، جیــد، مقبــول، ضــعیف، أو بدرجــة كبیــرة، بدرجــة متوســطة، بدرجــة قلیلــة، وهكــذا وقــد تتحــول  .جــداً

  . ١، ٢، ٣، ٤، ٥   هذه التدریجات  الي أرقام مثل
  :قائمة التقدیر أو قائمة المراجعة  -٢

 مـل تصـف سـمة أو سـلوك أو مهـارة كمـا هـو الحـالوتتضمن هذه القائمة مجموعـة مـن الج
إنمــا یســجل مــا إذا ، بتقــدیر مــدي تــوافر الســمة  مإلا أن الملاحــظ هنــا لا یقــو ، فــي ســلالم التقــدیر 

  .كانت السمة موجودة أم لا
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  المحور الثاني
  ةقواعد تنظیم اللجان الإمتحانی

 . تنتهى جمیع عملیات التدریس قبل بدایة الامتحان بأسبوعین )١

عمیـــد الكلیــــة إلــــى اجتمـــاع یضــــم وكــــلاء الكلیـــة ورؤســــاء لجــــان /یـــدعو الأســــتاذ الــــدكتور  )٢
بالكلیـة لتحدیـد خطـة سـیر  الامتحانـاتالكلیـة ومنسـق وحـدة التقـویم و  إدارةالامتحان ومدیر 

صـــــــدارأعمـــــــال الامتحـــــــان ، و  ٕ التعلیمـــــــات فــــــــي هـــــــذا الشـــــــأن والـــــــرد علـــــــى التســــــــاؤلات  ا
 .والاستیضاحات

لكترونیــاورقیـــاً و " الامتحانــاتتعلــن جـــداول  )٣ ٕ علـــى الطــلاب فـــي صــورة مبدئیـــة لاســـتطلاع  " ا
بــثلاث اســابیع ویكتــب علیــه صــورة غیــر  الامتحانــاترأي الطــلاب فــى المواعیــد قبــل بــدء 

 .نهائیة

لكترونیــــاورقیــــا و "بالكلیــــة وعلــــى موقــــع الكلیــــة  الامتحانــــاتتعلــــن جــــداول  )٤ ٕ فــــي صــــورتها "  ا
بخمسـة عشـر یومـا علـى الأقـل ،  الامتحانـاتلبـدء  الأول النهائیة علـى الطـلاب قبـل الیـوم

  . ولا یجوز سحبها بعد إعلانها على الطلاب ویكتب علیه صورة نهائیة
للمقــررات التــى تـــم  الامتحانــاتواعتبارهــا اساســا فــى وضــع  ســئلةعلــى بنــوك الأ الاعتمــاد )٥

 .سئلةادراجها ضمن بنك الأ

الجامعـــــة بخطـــــاب رســـــمى بموعـــــد بـــــدء ب الامتحانـــــاتیبلـــــغ مركـــــز تطـــــویر نظـــــم التقـــــویم و  )٦
بأســبوعین علــى  الامتحانــاتالخــاص بكــل كلیــة قبــل بــدء  الامتحانــاتوجــداول  الامتحانــات

 .الاقل

 الأولبالجامعـة بخطـاب رسـمى خـلال الشـهر  الامتحانـاتیبلغ مركز تطـویر نظـم التقـویم و  )٧
 :من حیث سئلةمن الفصل الدراسى بطبیعة كل امتحان یسحب من بنك الأ

 .إلكترونیاختبار الكترونى یصحح ا  -١

 .إلكترونیااختبار ورقى یصحح  -٢

  .اختبار ورقى یصحح یدویا -٣
ـــــد جـــــداول  )٨ ـــــر فـــــى مواعی ـــــتم بخطـــــاب رســـــمى لمركـــــز  الامتحانـــــاتاى تغیی  الامتحانـــــاتی

 .بالجامعة

تســـلم الكلیـــة خطــــاب رســـمى مغلــــق للمركـــز بتشــــكیل الكنتـــرولات واســــماء اعضـــاء الهیئــــة  )٩
 . سئلةت المنوطین باستخدام بنوك الأالتدریسیة للمقررا
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الخاصـــــة بتشـــــكیل " اســـــماء المســـــتخدمین وكلمــــات الســـــر"المركــــز هـــــو المســـــئول عــــن   )١٠
 . سئلةالكنترولات واسماء اعضاء الهیئة التدریسیة للمقررات المنوطین باستخدام بنوك الأ

مــن  ة المطبقــة علــى اجهــزة الحاســب الالــى او الورقیــةلكترونیــبخصــوص الاختبــارات الإ  )١١
الامتحـــان وتســـلیم ورقـــة  أســـئلةیتعـــین علـــى لجنـــة المقـــرر وضـــع مواصـــفات  ســـئلةبنـــك الأ

عمیـد الكلیـة أو /المواصفات قبل یوم الامتحان بأسبوعین علـى الأقـل إلـى الأسـتاذ الـدكتور
 .من لجنة المقرر  من ینوب عنه فى مظروف مغلق موقع علیه

حب الاختبـار فـى الموعـد المحـدد یتعین على رئیس الكنترول او مـن ینـوب عنـه ان یسـ  )١٢
 .له

یتعــین علــى أســتاذ  ســئلةة التــى تــتم ورقیــا مــن بنــك الألكترونیــبخصــوص الاختبــارات الإ  )١٣
الامتحـــان علـــى النظـــام الالـــى مـــع  أســـئلةالمـــادة والكنتـــرول المخـــتص تطبیـــق مواصـــفات 

 .سحب الامتحان وطباعة قبل بدء الامتحان بیوم على الاقل

بیــوتر والخــوادم  وبنــوك الاســئله والتاكــد مــن ســلامتها ، قاعــات یــتم تجهیــز اجهــزة الكم  )١٤
  . الخ....من حیث الإضاءة والتهویة والنظافة" المعامل" الامتحانات

فـي لجـان الامتحــان " جهـاز كمبیـوتر وآخـر"یراعـى اتسـاع المسـافة بـین أمـاكن الطــلاب   )١٥
  .  طالب علي الأكثر) ٢٥(وأن یكون عدد الطلاب مناسب في كل لجنة 

یوصى بحسن اختیار الملاحظین المدربین على استخدام الحاسـب الآلـي وتـوفیر العـدد   )١٦
 .الكافي منهم لضمان انضباط ودقه عملیة الملاحظة

طالــــب عضـــو واحــــد ملاحـــظ مــــن أعضـــاء هیئــــة التــــدریس  ٢٥تخصـــص الكلیــــة لكـــل   )١٧
احتیــاطي طــوارئ ویراعــى أن یقــوم بأعمــال الملاحظــة أعضــاء هیئــة % ١٥بالإضــافة إلــى

لتــدریس وســائر القــائمین بالتــدریس فــي الكلیــة أو مــن الكلیــات الأخــرى الــذین یزیــدون عــن ا
وفــي حالــة عــدم وجــود العــدد الكــافي ینــدب للملاحظــة العناصــر الصــالحة ، حاجــة كلیــاتهم

 إدارةمـــن العـــاملین مـــن الفئـــة الثالثـــة فمـــا فوقهـــا بالكلیـــة أو مـــن الكلیـــات الأخـــرى أو مـــن 
 .الفترة الصباحیة أو المسائیة الجامعة وفروعها سواء في

تشكل الكلیة لجنة أو لجان للإعداد والتنظیم من العـاملین فـي الشـئون التعلیمیـة بالكلیـة   )١٨
عـدادومن سائر العاملین وتقوم هذه اللجنة بإعـداد قـوائم أسـماء الطـلاب وأرقـام الجلـوس  ٕ  وا
كمـا . البیانات الإحصائیة بعدد طلبه كل فرقة وكل قسـم ونتـائج امتحانـات الأعـوام السـابقة

تقـــوم بكتابـــة أســـماء الطـــلاب وأرقـــام جلوســـهم فـــي كشـــوف وتســـلیمها إلـــى لجـــان المراقبـــة 
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 -المعامـــل "الامتحانـــاتوتقـــوم هـــذه اللجـــان أیضـــا بتحدیـــد الأمـــاكن اللازمـــة لعقـــد . العامـــة
ٕ وتجهیزهــــا " القاعــــات وأمــــاكن عقــــد اللجــــان الخاصــــة  الامتحانــــاتجــــداول مواعیــــد  عــــدادوا

عداد ٕ  . كشوف توقیع الطلاب وغیابهم وغیاب الملاحظین وأسماء الطلاب المعتذرین وا

وكـلاء الكلیــة ورؤسـاء الكنتـرولات ومنســق "یتعـین علـى عمیــد الكلیـه أو مـن ینــوب عنـه   )١٩
كـل مـادة بالتنســیق  أسـئلةتجهیـز لسـحب و  ســئلةالتأكـد مـن سـلامة بنـوك الأ" الوحـدة بالكلیـه

، فــإذا تعـــذر ذلـــك " او طباعتهـــا"مــع اســـتاذ او مـــدرس المــاده صـــباح یـــوم الامتحــان نفســـه 
مكانیات الكلیة   ٕ  .  تجهز قبل ذلك ، وفى حدود ظروف وا

 ســئلةالتــى تــم تجهیزهــا وســحبها مــن بنــك الأ ســئلةضــرورة اطــلاع اســتاذ المــادة علــى الأ  )٢٠
 .ها تتفق مع اهداف مادتهوتم طباعتها للتاكد من ان

 .مجهزة أو معدة قبل بدء الامتحان بساعة على الأقل سئلةیراعى أن تكون الأ  )٢١

یتعــین أن یحضــر أســتاذ المــادة أو مــن ینــوب عنــه مــن أعضــاء هیئــة التــدریس بالقســم   )٢٢
 .أوتصویرها سئلةطبع الأ

 .یتم توزیع القواعد المنظمة للامتحانات على الكنترولات  )٢٣

الكلیـــة لهـــذا الغـــرض یتضـــمن بصـــفة  إدارةتخـــتم كراســـات الإجابـــة بخـــاتم خـــاص تعـــده   )٢٤
خاصــة بیــان وتــاریخ الامتحــان، وتخــتم الكراســات یــوم الامتحــان، أو قبلــه بیــوم واحــد علــى 

 .الأكثر

 :التأكید على ما یلى  )٢٥

حظــر اشــتراك أعضــاء هیئــة التــدریس ومعــاونیهم أو العــاملین بالجامعــة وكلیاتهــا فــى   .أ 
امتحـان الفـرق التـى یكـون لهـم فیهــا أقـارب حتـى الدرجـة الرابعـة سـواء بالنســب  أعمـال

ــــق بأعمــــال  ــــك كــــل مــــا یتعل العملیــــة والشــــفویة  الامتحانــــاتأو المصــــاهرة ویشــــمل ذل
 .وأعمال السنة والمراقبة، وأعمال الكنترول بكافة أنواعها

) أ(ة فـــى الفقـــرة كمــا یلـــزم رؤســـاء الأقســـام ووكـــلاء الكلیــات وعمـــداؤها بالقواعـــد الـــوارد  .ب 
ویحظر علیهم بالإضافة إلـى مـا سـبق الإشـراف علـى امتحانـات الفـرق التـى لهـم فیهـا 
أقارب حتى الدرجة الرابعـة أو رئاسـة لجـان الممتحنـین بهـا، أو الكنتـرول أو الاشـتراك 

 .فى تلك الفرق الامتحاناتفى تشكیل لجان الامتحان أو اعتماد نتائج 

نمــا یقــوم لا یجــوز الاســتعانة فــى أعمــا  .ج  ٕ ل الامتحــان بأعضــاء مــن خــارج الجامعــة ، وا
بهــذه الأعمــال أعضــاء هیئــة التــدریس فــى الكلیــة المختصــة، فــإذا كــانوا غیــر كــافیین 
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لذلك، انتدب أعضاء هیئة التدریس من كلیـات ومعاهـد الجامعـة الأخـرى، والمنتـدبون 
 .للتدریس فى الكلیة المختصة عند الضرورة

ة التدریس فى أكثر من لجنـة رصـد واحـدة خـارج كلیتـه، لا یجوز أن یعمل عضو هیئ  .د 
 .ویة لمن لم یشارك فى لجنة الرصد الخاصة بكلیته لعدم حاجتها إلیهالأولوتكون 

لا یجوز أن ینـدب عضـو هیئـة التـدریس للمشـاركة فـى أعمـال لجـان الرصـد فـى كلیـة   .ه 
جـان الرصـد بهـا أخرى غیر كلیته إلا بعد أن تستنفد كلیته الأعداد المطلوبة لتشكیل ل

 .من أعضاء هیئة التدریس الراغبین فى المساهمة فى أعمال الامتحان

النصف فصـلیة مـن الاسـبوع السـابع وحتـى نهایـة الاسـبوع الثـامن مـن  الامتحاناتیتم عقد  )٢٦
 .الفصل الدراسى

الطبیـة للنظـر فـي الأعـذار المرضـیة التـي  لإدارةتشكل لجنة من أطبـاء مستشـفى الطلبـة وا )٢٧
 .تقدم في مواعیدها المحددة 



 

١٢ 

 

  المحور الثالث
 الامتحاناتقواعد أثناء أداء 

یقـوم رئــیس كــل لجنــة  مــن لجــان الامتحــان أو مـن ینــوب عنــه مــن أعضــاء هیئــة التــدریس  )١
كراســات علــى كراسـات الإجابــة، وذلــك منعـا لإدخــال ) او بخــتم خـاص بــالكنترول(بـالتوقیع 

 .من خارج مقر الامتحان

یجــري رئــیس كــل لجنــة مــن لجــان الامتحــان حصــراً بمــا تــم توزیعــه مــن كراســات الامتحــان  )٢
علــــي الطــــلاب الحاضـــــرین، ویحصــــر المتبقـــــي منهــــا، ویراجعـــــه علــــي الاعـــــداد التــــي تـــــم 
استلامها قبل الامتحان، وعلي لجنة الكنترول التأكـد مـن صـحة عملیـة الحصـر فـي ضـوء 

 .ت الخاصة بالغیاب والحضورالإحصائیا

یراعــي اتســاع المســافة بــین أمــاكن الطــلاب فـــي لجــان الامتحــان بحیــث تكــون متــراً علـــي  )٣
 .الأقل من كل جانب

، وعلــي الأخــص تــوفیر المیــاه البــاردة الامتحانــاتتــوفیر كــل وســائل الراحــة للطــلاب أثنــاء  )٤
 .ووسائل التهویة الملائمة

مــل داخـل قاعــات الامتحــان بعلامـة ممیــزة واضــحة یراعـي تمییــز العمــال المصـرح لهــم بالع )٥
 .تعتمدها الكلیة، وعدم دخولهم أو خروجهم بعد بدایة الامتحان أیاً كانت الأسباب

لا یجـــوز الســـماح للطـــلاب بـــدخول قاعـــة الامتحـــان بعـــد مضـــى نصـــف ســـاعة علـــى بـــدء  )٦
ى الامتحــان، بشـــرط ألا یكـــون قـــد خـــرج مـــن القاعـــة أى طالـــب ، وذلـــك وفقـــا للظـــروف التـــ

 .عمید الكلیة /یقدرها الأستاذ الدكتور

یراعــى التنبیــه بعــدم اصــطحاب الطــلاب كتــب أو مــذكرات دراســیة أو أیــة وســائل مســاعدة  )٧
عنــد دخــولهم مكــان الامتحــان،  -وخاصــة التلیفــون المحمــول وغیرهــا مــن وســائل الاتصــال
 .وفى حالة المخالفة یعتبر الطالب مرتكبا جریمة تأدیبیة

ى، وفــى حالــة العــودة تســحب كراســة الأولــیــتكلم أثنــاء الامتحــان للمــرة  ینــذر الطالــب الــذى )٨
 .إجابته ویخرج من مقر لجنة الامتحان بناء على قرار رئیس لجنة الامتحان 

عدم خروج الطلاب في الربـع السـاعة الأخیـرة مـن مـدة الامتحـان وذلـك للتحقـق مـن تسـلیم  )٩
 .كراسات الإجابة على الوجه السلیم

ب مـــن قاعـــة الامتحـــان قبـــل مضـــي نصـــف الوقـــت مـــن لحظـــة بـــدء عـــدم خـــروج الطـــلا  )١٠
 .الامتحان



 

١٣ 

 

وتقتصـر . الخاصة للحـالات المرضـیة فـى مستشـفى الطلبـة فقـط الامتحاناتتعقد لجان   )١١
على حالات الولادة والجراحة العاجلة والحالات المرضـیة التـى تجعـل مـن  الامتحاناتهذه 

 /وذلــك بموافقــة الأســتاذ الــدكتور. لكلیــةالمســتحیل علــى الطالــب أداء الامتحــان فــى مقــر ا
رئیس الجامعة، وتكون لجان فحص الحالات المرضـیة تحـت الإشـراف المباشـر والمسـتمر 

 .نائب رئیس الجامعة المختص/من الأستاذ الدكتور 

یجرى امتحان الطـلاب المعتقلـین أو المسـجونین بلجـان امتحـان خاصـة ترسـل لهـم أیـام   )١٢
 .  فى مقر حبسهم المقررة علیهم الامتحانات

یحضــر أســتاذ المــادة بالكلیــة طــوال وقــت امتحــان مادتــه ویكــون مســتعدا للــرد علــى ایــة   )١٣
المــادة بنـــاء علـــى طلــب رئـــیس اللجنـــة ، وذلــك لفتـــرة لا تتجـــاوز  أســـئلةاستفســارات تتعلـــق ب
 . خمسة عشر دقیقة

 إلكترونیـایراعى تواجد أستاذ المادة عقب انتهاء الامتحان مباشـرة سـواء كـان التصـحیح   )١٤
 .أو یدویاً لیقوم بعملیة التصحیح داخل الكلیة



 

١٤ 

 

  المحور الرابع
 الامتحاناتقواعد بعد أداء 

 لكترونـيیتم وضع نموذج إجابة للورقة الإمتحانیة التي قدمها استاذ المادة علي الموقـع الإ )١
 .عند استلام كراسات الاجابة

أعمـــال التصــحیح فــى مقـــر تحــدده الكلیــة وذلـــك للانتهــاء مــن إظهـــار  إنجــازالإســراع فــى  )٢
وتسـحب كراسـات الإجابـة مـن المصـحح الـذى . النتـائج فـى موعـد مناسـب كلمـا أمكـن ذلـك

وفــي هـــذه الحالــة یحـــرم . یتجــاوز الموعـــد المحــدد لســـیادته للانتهــاء مـــن أعمــال التصـــحیح
/ ه من التدریس والمشاركة فى امتحانات العام الذى یلیه، كمـا یتـرك للأسـتاذ الـدكتورسیادت

 .عمید الكلیة توقیع جزاءات أخرى مناسبة فى هذا الصدد

عمیــد الكلیــة الموعــد المقتــرح لإعــلان نتــائج الامتحــان، ویبلــغ بــه  /یحــدد الأســتاذ الــدكتور )٣
 . جمیع أعضاء هیئة التدریس بالكلیة

 .في ضوء نموذج الإجابة) الثنائیة أو الثلاثیة(لتصحیح تفعیل لجان ا )٤

لا یجـــوز التغییـــر فـــى درجـــات كراســـات الإجابـــة بعـــد تصـــحیحها وتســـلیمها إلـــى الكنتـــرول  )٥
زالة السریة عنهـا آلا فـى الحـالات الخاصـة التـى تتطلـب قـرار مـن مجلـس الجامعـة ٕ كمـا . وا

 .وتسلیمها للكنترول لا یجوز سحب كراسات الإجابة خارج الكنترول بعد تصحیحها

أیـــة درجـــات یحصـــل علیهـــا الطالـــب تضـــاف إلـــى مجموعـــه الكلـــى وتحتســـب عنـــد تحدیـــد  )٦
 .تقدیره

التـرخیص للطـلاب الــذین لـم یســددوا مـا علــیهم مـن مســتحقات دراسـیة بــأداء الامتحـان هــذا  )٧
 .العام، على أن یتم حجب إعلان نتائجهم لحین سداد ما علیهم من مستحقات مالیة

، بالماســـح الضـــوئى الخـــاص بـــأوراق الاجابـــة "أعمـــال التصـــحیح  إنجـــازالإســـراع فـــي  )٨ آلیـــاً
فــي وقــت تحــدده الكلیــة وذلــك للانتهــاء مــن إظهــار النتیجــة فــي الموعــد " أو یــدویا -الورقیــة

الذى تحـدده الجامعـة ویسـحب حـق التصـحیح مـن المصـحح الـذى یتجـاوز الموعـد المحـدد 
عمیـد الكلیـة الموعـد الـذى یقترحـه / الـدكتور ویحدد الأسـتاذ. للانتهاء من أعمال التصحیح

 .  لإعلان نتائج الامتحان ویبلغ به جمیع أعضاء هیئة التدریس 

 الامتحانــاتمتضــمناً "الطالــب إنجــازیراعــى تســلیم الكنتــرول المخــتص كشــوف نتــائج ملــف  )٩
الشفویة والعملیـة وأیضـا أعمـال السـنة الخاصـة وكامـل أعمـال الطالـب للمـادة موقعـا علیهـا 

 . ن جمیع أعضاء لجنة امتحان المادة وذلك قبل البدء في رصد درجة المواد التحریریة م



 

١٥ 

 

 . من قبل النظام إلكترونیاتبدأ لجان الرصد في مباشرة عملها بمجرد التصحیح   )١٠

الورقـــة المصـــححة  ودرجـــة نجـــازتقـــوم لجـــان الرصـــد بمراجعـــة جمـــع درجـــات ملـــف الإ  )١١
 . او كراسات الاجابة ان وجد إلكترونیا

لا یجـــوز أن ینفــــرد بالرصـــد عضــــو واحــــد مـــن أعضــــاء اللجنــــة ویجـــب اشــــتراك جمیــــع   )١٢
 . الأعضاء مجتمعین في هذه العملیة 

ینبغــــي مراعــــاة الدقــــة التامــــة فــــي كــــل عملیــــات الرصــــد ابتــــداء مــــن الرصــــد إلــــى جمــــع   )١٣
 . الخاصة بالطلاب  رالدرجات واثبات الغیاب والاعتذا

 . ة ورئیسها على كشوف الرصدیراعى استیفاء توقیعات أعضاء اللجن  )١٤

تقــوم لجــان الرصــد بإحصــاء عــدد الطــلاب المتقــدمین للامتحــان وعــدد النــاجحین وعــدد   )١٥
 . المتخلفین والراسبین

ـــــات مـــــا تقـــــرره لجـــــان   )١٦ ـــــق قواعـــــد الرأفـــــة أو إثب ـــد التأكـــــد مـــــن تطبی تراعـــــى لجـــــان الرصــ
 .الممتحنین

عمیـــد الكلیـــة بالنســـبة /لا تعلـــن النتـــائج إلا بعـــد اعتمادهـــا رســـمیا مـــن الأســـتاذ الـــدكتور   )١٧
البكـالوریوس "رئیس الجامعـة بالنسـبة للشـهادات /لسنوات النقل ومن السید الأستاذ الدكتور 

 ".واللیسانس

تشكیل لجنـة لمراجعـة الورقـة الامتحانیـة طبـق لمواصـفات الورقـة الامتحانیـة لعینـة مـن    )١٨
 ). ١نموذج (مقررات وتقدیم تقریر عن كل مادة ال

 الامتحانـــاتالاختبـــارات لعینـــة مـــن المقـــررات بعـــد انتهـــاء  أســـئلةتشــكیل لجنـــة لمراجعـــة   )١٩
نمـوذج (وتحدید مدى قیاسـها لنـواتج الـتعلم المسـتهدفة للمقـرر وتقـدیم تقریـر عـن كـل مقـرر 

٢. ( 

ابـة المقـدم لعینـة مـن المقـررات تشكیل لجنة لمراجعة إجابات الطلاب طبقاً لنموذج الإج  )٢٠
علانبعد انتهاء التصحیح  ٕ  .النتیجة وتقدیم تقریر عن كل مقرر وا

وكــذلك  ٢،  ١تشـكیل لجنــة مـن خــارج الكلیــة لمراجعـة الورقــة الامتحانیــة طبقـاً للنمــاذج   )٢١
مراجعــة إجابــات الطــلاب طبقــاً لنمــوذج الإجابــة المقــدم لعینــة مــن المقــررات وتقــدیم تقریــر 

 .رعن كل مقر 

عمیــد الكلیــة ووكیــل الكلیــة . د.یــتم تشــكیل لجنــة ثلاثیــة مــن أســاتذة المــادة وبحضــور ا  )٢٢
لشئون التعلیم والطلاب ورئیس القسم المختص ورئیس الكنترول لفحص ورقـة الاجابـة فـى 



 

١٦ 

 

عمیــد الكلبــة لمراجعــة تصــحیح ورقــة الاجابــة /حالــة تقــدم الطالــب بطلــب للاســتاذ الــدكتور 
ثبـوت خطـأ فـى التصـحیح یـتم تصـحیح عینـات عشـوائیة للتأكـد مـن الخاصة به وفى حالـة 

 .عدم تكرار ذلك بأوراق أخرى ویعرض الامر بعد ذلك على مجلس الكلیة

یـــــتم عمـــــل اســـــتطلاع رأى للطـــــلاب حـــــول امتحانـــــات الفصـــــل الدراســـــى وفقـــــا لنمـــــوذج   )٢٣
 الاستبیان 



 

١٧ 

 

  المحور الخامس
  قواعد عامة

ائج المقـررات المنخفضـة فـي نسـبة النجـاح بالمقارنــة تنظـر لجنـة الممتحنـین بصـفة عامـة فـي نتـ )١
ــــاقي المقــــررات بــــنفس الفرقــــة ولهــــا أن ترفــــع النتیجــــة بهــــدف المســــایرة  ـــي ب بمســــتوي النجــــاح فـ

 .والاتساق مع باقي مقررات الفرقة من حیث نسبة النجاح

المجموعــة فــي نتــائج امتحانــات )  رؤســاء الاقســامالعمیــد ، الوكیــل ، ( ممتحنــین تنظــر لجنــة ال )٢
التــي تــؤدي كــل مجموعــة منهــا امتحانــا مختلفــاً عــن بقیــة المجموعــات للمقــرر الواحــد  ةالتدریســی

ولها أن ترفع النتیجة وذلك بهدف تقریـب النسـبة العامـة للنجـاح بـین هـذه المجموعـات فـي ذات 
 . المقرر الواحد وذلك قبل فض الأغلفة لكل مادة   في كل شعبة 

  .عند الرصدیجبر نصف الدرجة فأكثر  )٣
لكترونیــــا بالأســـلوب الــــذي درجـــت علیـــه الكلیـــات  الأولتعلـــن نتیجـــة الفصـــل الدراســـي  )٤ ٕ ورقیـــا وا

  .   MISوبالتعاون مع مشروع 
. تعلن نتیجة السـنة النهائیـة بالأسـلوب الـذي درجـت علیـه الكلیـة مـن حیـث التقـدیرات والـدرجات )٥

  .لي التراكميأما النتیجة  العامة للتخرج فتعلن بالتقدیر والمجموع الك
: فـي جمیـع الأحـوال تطبـق هـذه القواعـد فـي إطـار اللـوائح الداخلیـة لكلیـات الجامعـة ومعاهــدها  )٦

  .تنسیقاً واتساقاً 
وضع الضوابط التنفیذیـة لهـذه القواعـد الموحـدة  - هكل في إختصاص –تتولي مجالس الكلیات  )٧

  .في ضوء طبیعة وظروف كل منها



 

١٨ 

 

  المحور السادس
  تأدیب الطلاب المتقدمین للامتحاناتقواعد خاصة بنظام 

  )حالات الغش والشغب(
عمل محضر إثبات حالة لأي طالب مخالف للتعلیمـات الخاصـة بالعملیـة الامتحانیـة وتوحیـد  یتم  

العقوبة في حالة الشروع في الغش وحالـة الغـش الفعلـي علـي مسـتوى كلیـات الجامعـة وفقـاً لاعمـال 
  :من قانون تنظیم الجامعات وبعد إجراء التحقیق اللازم  ١٢٦،  ١٢٥،  ١٢٤القانون المادة 

یعتبــر مخالفــة تأدیبیـة كــل إخــلال بــالقوانین واللــوائح والتقالیــد الجامعیــة وعلــي الأخــص   ١٢٤مــادة 
  .كل إخلال بنظام الامتحان أو الهدوء اللازم له وكل غش في امتحان أو شروع فیه

كــل طالــب یرتكــب غــش فــي امتحــان أو شــروع فیــه ویضــبط فــي حالــة تلــبس یخرجــه   ١٢٥مــادة 
العمید أو من  ینوب عنـه مـن لجنـة الامتحـان ویحـرم مـن دخـول الامتحـان فـي بـاقي المـواد ویعتبـر 

  .الطالب راسبا في جمیع مواد هذا الامتحان ویحال إلي مجلس التأدیب
  :العقوبات التأدیبیة هى-   ١٢٦مادة 

  .الحرمان من الامتحان في مقرر أو أكثر -               
  .الحرمان من الامتحان في فصل دراسي واحد أو أكثر -              

  
  

  
 
 


