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 50 ----------------------------------- ا٫َتشاْات قبٌ

 52 ----------------------------------- ا٫َتشاْات أثٓا٤

 53 ----------------------------- (ايهٓترٍٚ) ايعا١َ المساقب١ ؾإ
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 بايكٝاع ٚايتكِٜٛالمٝجام ا٭خ٬قٞ ٭عكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ اـاف 

 :١َكدَ

ٜعد ٖرا المٝجام فُٛع١ َٔ ايكِٝ ٚاٯخ٬قٝات ايعًٝا ايت٢ يجب إٔ تٛد٘ ٚتكبط 

لما ٖٛ  -قدز المطتطاع-ايتدزٜظ، ٚتكع سدٚدًا ٚاقش١  ع١ًُٝ ايتكِٜٛ ٭عكا٤ ١٦ٖٝ

 َكبٍٛ أٚ َسؾٛض، َطُٛح أٚ ممٓٛع ؾ٢ إطاز ايع٬ق١ الم١ٝٓٗ ٚإطاز ايعٌُ داخٌ اؾاَع١.

ٜطع٢ َسنص ايكٝاع ٚايتكِٜٛ َٔ خ٬ٍ ٖرا المٝجام إلى إزضا٤ قٛاعد ٚأضظ ؼهِ 

١٦ٝ المعا١ْٚ، ايه١ًٝ ٚاؾاَع١ ٚتٛقح سدٚد ايتعاٌَ َع ايط٬ب، أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ، ٚاله

 ٚالمجتُع، عٝح ؼؿغ يهٌ طسف سكٛق٘ ٚؼُٝ٘ َٔ ض٤ٛ المعا١ًَ أٚ الإضا٠٤ أٚ ا٫ضتػ٬ٍ.

ٜٚعد ٖرا المٝجام ٚثٝك١ َطاْد٠ يمهٔ ا٫عتُاد عًٝٗا ؾ٢ َعاؾ١ ايككاٜا ايكا١ْْٝٛ 

هٔ اعتبازٖا ايٛثٝك١ المتعًك١ بايكٝاع ٚايتكِٜٛ ايت٢ قد تكع بين ا٭طساف المدتًؿ١، ٫ٚ يم

ا٭ٚلى ٚايٛسٝد٠ ؾ٢ ذيو; ٭ٕ المٝجام ا٭خ٬ق٢ ٭عكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ اـاف بايكٝاع 

ٚايتكِٜٛ يحدد ايٛادبات ا٭خ٬ق١ٝ ٭عكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ ٚاله١٦ٝ المعا١ْٚ مٛ ذاتِٗ 

٬ صِٖ يٝتُجًٛا قِٝ َٗٓتِٗ ٚأخ٬قٗا ضًٛنا ٚعَُٚٗٓتِٗ داخٌ اؾاَع١ ٚخازدٗا، ٚيحؿ

، ٚذيو َٔ خ٬ٍ فُٛع١ َٔ المعاٜير تؿـ ايطًٛى المتٛقع َٔ  أعكا٤ ١٦ٖٝ ؾ٢ سٝاتِٗ

 .عٓد ايكٝاّ بع١ًُٝ ايتكِٜٛ، َطبكين لها بأَا١ْ ايتدزٜظ ٚاله١٦ٝ المعا١ْٚ

ًٜٚصّ المٝجام ا٭خ٬ق٢  أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ ٚاله١٦ٝ المعا١ْٚ باستراّ قٛاعد ْعِ 

ا٫يجاب١ٝ ؾ٢ ؼكٝل أٖداف ايه١ًٝ ٚزضايتٗا ايترب١ٜٛ إقاؾ١ إلى ٚالمػازن١  ايكٝاع ٚايتكِٜٛ،

تٓؿٝر ايتهًٝؿات ٚإيجاشٖا ؾ٢ ايٛقت المحدد لها ٚايتعإٚ ٚايعٌُ بسٚح ايؿسٜل ايٛاسد 

 .ٞداخٌ اؿسّ اؾاَع
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 ٞ:أ١ُٖٝ المٝجام ا٭خ٬ق

يتصاّ بمٛاثٝل أخ٬ق١ٝ ؾاز١َ ٜدؾع ايط٬ب ٚأعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ إلى ا٫ -

 .اِٗ إلى اؾٗات المًتص١َ أخ٬ق٤ًّٝ ؾ٢ تعا٬َتايًذٛ
ًْتصّ ب٘ ٜهٕٛ بمجاب١ ديٌٝ ٜطترغد ب٘ اؾُٝع خاؾ١  ٞٚدٛد َٝجام أخ٬ق -

 عٓد ظٗٛز خ٬ؾات سٍٛ ضًٛى َعين.
أخ٬قٝات ايعٌُ بهؿا٠٤ تػعس ايط٬ب ٚأعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ بايجك١  -

 بايٓؿظ.

 ايكٝاع ٚايتكِٜٛ:ٚسد٠ 

 .ٌُ ٜطِٗ ؾ٢ شٜاد٠ ايسقا ا٫دتُاع٢يتصاّ بأخ٬قٝات ايعا٫ -
 .يتصاّ ا٭خ٬قٞ ؾ٢ اؾاَع١ ٜ٪َٓٗا قد المداطس بدزد١ نبير٠ا٫ -
 .سؿص المعًِ ع٢ً إٔ ٜتُجٌ قِٝ َٗٓت٘ ٚأخ٬قٗا ضًٛنا ؾ٢ سٝات٘ -

 -: يًكٝاع ٚايتكِٜٛ ٞالمعٕٓٝٛ بالمٝجام ا٭خ٬ق

 إداز٠ اؾاَع١ 
 ا٫َتشاْات أعكا٤ ؾ١ٓ ضير 
 ًٝاتايطاد٠ عُدا٤ ايه 
 ٕز٩ضا٤ ؾإ ا٫َتشا 
 ايطاد٠ ٚن٤٬ ايهًٝات يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايط٬ب 
 ٕٛالمساقبٕٛ ٚالم٬سع 
 ّايطاد٠ ز٩ضا٤ ا٭قطا 
 بايه١ًٝايعا ًَٕٛ 
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 أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ ٚاله١٦ٝ المعا١ْٚ 
 ا٭َٛز ٤أٚيٝا 
 ايط٬ب 
 ٚسدات قُإ اؾٛد٠ 
 ز٩ضا٤ ٚأعكا٤ ايهٓتر٫ٚت 
  ايكٝاع ٚايتكِٜٛٚسد٠ 

   ٢ً ايتٓؿٝر:    ايكا٥ُٕٛ ع

 إداز٠ اؾاَع١   -
 ايطاد٠ عُدا٤ ايهًٝات -
 ايطاد٠ ٚن٤٬ ايهًٝات يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايط٬ب        -
 ايطاد٠ ز٩ضا٤ ا٭قطاّ                                  -
 ايكٝاع ٚايتكِٜٛٚسد٠  -

 ١ٝ عا١َ يعكٛ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ تتعًل بع١ًُٝ ايتكِٜٛ  ٓأخ٬قٝات َٗ          

 قا١َ ع٬قات غدؿ١ٝ َع ايط٬ب عدّ إ -1

  ٖٞداٜا أٚفا٬َت َٔ ايط٬ب بػهٌ غدؿ ٟعدّ قبٍٛ أ -2

 عدّ تهًٝـ ايط٬ب بأ٣ أدٚاز أٚ أعُاٍ يٝطت قُٔ ٚادباتِٗ -3

 ٜطُح بالمٓاقػ١ ٚا٫عتراض -4

 يًديمكساط١ٝ ٜهٕٛ نمٛذدا -5

 يمتٓع عٔ أعطا٤ ايدزٚع اـؿٛؾ١ٝ  -6

 سد ممهٔ  ٜٞتابع ط٬ب٘ إلى أقؿ -7
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 ١ با٭َٛز ايترب١ٜٛ ٚايطسم ٚا٭ضايٝب ايتدزٜط١ٜٝهٕٛ ع٢ً دزاٜ -8

 ًِٜ بالمطتذدات ؾ٢ َادت٘ ٜٚهٕٛ ع٢ً دزاٜ٘ بجكاؾ١ فتُع٘ ايتع١ًُٝٝ -9

طٗا بايػهٌ اير٣ يحكل ٜطبل َعاٜير اؾٛد٠ ع٢ً الماد٠ ايت٢ ٜكّٛ بتدزٜ -10

 ؾ٢ المجتُع ١يًدسٜر ٚع٢ً َطت٣ٛ أدا٤ المٗٓ َطت٣ٛ دٝدا

٢ُ يًُكسز ٚايٓٛاتر ايتع١ًُٝٝ المطتٗدؾ١ تكٝد المحاقسات بالمحت٣ٛ ايعً -11

ع٢ً َٚساعا٠ ايٛشٕ ايٓطب٢ لمٛقٛعات المحت٣ٛ ؾ٢ ايع١ًُٝ ايتدزٜط١ٝ ٚا٫ختبازات ٭

 ايطٛا٤

)ؾ٢ ق٤ٛ  ٜتؿـ تكدٜس دزدات ا٫َتشإ بايعداي١ ٚايٛقٛح ٚايػؿاؾ١ٝ -12

عٌُ َؿتاح يٮداب١ يٮض١ً٦ المٛقٛع١ٝ  ١سٝح ٜساع٢ بايٓطب ا٭ضايٝب ايع١ًُٝ(

: ؼدد عٓاؾس الإداب١ ع٢ً ايط٪اٍ ٚتٛشٜع ايؿشٝش١، ٚبايٓطب١ يٮض١ً٦ المكاي١ٝ

 (ُٛذد١ٝ ي٬َتشإيٓالإداب١ ا ايدزدات ع٢ً نٌ عٓؿس )في

ا٫َتشإ  في ٞضتأت ٫ يجٛش يعكٛ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ إٔ ٜٓٛٙ عٔ إداز٠ ايتي -13

 تعًِٝ ايط٬ب ظد١ٜ ٭ٕ ذيو ٜتعازض َع ؼكٝل ايعدٍ ٚايهؿا٠٤ في

 .ا٠ ايدق١ ٚايعدٍ ٚايتصاّ ايٓعاّ ٚا٫ْكباط ؾ٢ دًطات ا٫َتشإ َساع -14

 .غتراى ايط٬ب ؾ٢ ٚقع دداٍٚا -15

 .تٓطٝل يػ١ ايتكِٜٛ ٚيػ١ ايتدزٜظ -16

 .َساعا٠ ايدق١ ٚايعدٍ ٚايتصاّ ايٓعاّ ٚا٫ْكباط ؾ٢ دًطات ا٫َتشإ  -17

ايؿسؾ١ يتطبٝل اؿصّ ٚايعدٍ ؾ٢ ْؿظ  ٧تٓعِٝ ا٫َتشاْات بما ٜٗٝ -18

 .ايٛقت

 .عا٠ ايدق١ ؾ٢ تؿشٝح نساضات الإداب١ َع المحاؾع١ ع٢ً ضس١ٜ ا٭سما٤َسا -19
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 :خ٬ٍ ع١ًُٝ ايتكِٜٛ أخ٬قٝات ١َٝٓٗ يعكٛ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ

 :قبٌ ا٫َتشإ

 .تٛع١ٝ ايط٬ب بالمٗازات ايٮش١َ يٮداب١ ع٢ً ا٫َتشإ (1

الإيهتر١ْٝٚ ٚا٫َتشاْات  تدزٜب ايط٬ب ع٢ً اضتدداّ ٚزق١ الإداب١ (2

  .هتر١ْٝٚالإي

 .( نتاب١ ا٫َتشإ َٚسادعت3٘

 .( طبع ا٫َتشإ ؾ٢ المٛعد المحدد ٚالمع4ًٔ

 .ضير ا٫َتشإ ١ٓ( تطًِٝ ا٫َتشإ إلى  ؾ5

ا٭عُاٍ ايؿؿ١ًٝ َع ا٭ٚزم  ٞٚدزدات ايعًُ ١ٓ( إزضاٍ دزدات أعُاٍ ايط6

 .ت ٖرٙ ايدزدات َٛقع١ َٔ أضتاذ الماد٠ ٚز٥ٝظ ايكطِبتج ايتي

زدات ا٫ختبازات ايػؿ١ٝٗ َٛقع١ َٔ ايًذ١ٓ ايج٬ث١ٝ ٚز٥ٝظ ( إزضاٍ د7

 .ايكطِ

خس أٚ آغتراى َع ايص٤٬َ ؾ٢ ٚقع إداز٠ إذا ناْت الماد٠ تدزع َع شٌَٝ ( ا8٫

 .أنجس

  .كِٝٝ َطتٜٛات ايط٬ب تؿٛقِٗتٚ٘ تم تدزٜط ١َ ا٫َتشإ َع َا٤( 9٬َ

 .َتشإ( ٜتٓاضب نِ الماد٠ ا٫َتشا١ْٝ ٚايؿتر٠ المدؿؿ١ ي10٬

 .المعسؾ١ٝ ٚايٛددا١ْٝ ٚالمٗاز١ٜ() ا٫َتشا١ْٝ دٛاْب ايتعًِٝ( تػٌُ الماد٠ 11

 .غتراى ا٭قازب ؾ٢ اَتشاْات أقازبِٗا( عدّ 12

 أثٓا٤ ا٫َتشاْات :

 .( ا٫يتصاّ بايتٛادد أثٓا٤ عكد اَتشاْات المكسزات اـاؾ١ ب1ِٗ

 .١( تكبٌ ٬َسعات ايط٬ب ٚايتعاٌَ َعِٗ بٗد٤ٚ َٚٛقٛع2ٝ

 .( ايتعإٚ َع ايص٤٬َ أثٓا٤ ضير ا٫َتشاْات3

 .( ايتٛادد َع ايص٤٬َ ؾ٢ ؾ١ٓ ا٫ختبازات ايػؿ4١ٜٛ

 .( ايتٛادد َع ايص٤٬َ ؾ٢ ايًذإ أثٓا٤ ا٫ختباٚات ايتشسٜس5١ٜ
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 ( َٓع ايػؼ َٚعاقب١ َٔ ٜكّٛ ب٘.6

 ( ا٫يتصاّ بتعًُٝات إداز٠ اؾاَع١ ،7

 بعد ا٫َتشاْات :

 .المباغس ٭ٚزام ا٫َتشإ ٞيػدؿا٫ضت٬ّ ا (1

 .( ايتٛقٝع أَاّ دزد١ نٌ ض٪اٍ ع٢ً نساض١ الإداب2١

 .( نتاب١ ايدزد١ ايه١ًٝ با٭زقاّ ٚاؿسٚف ٚايتٛقٝع عًٝٗا3

  .( تكدٜس دزدات ايط٬ب )تؿشٝح ا٭ٚزام ( َٔ ساْب ناؾ١ المؿششين4

َػترى ؾٝ٘ ( ا٫يتصاّ بتؿشٝح ا٭ض١ً٦ اـاؾ١ ب٘ ؾكط إذا نإ ا٫َتشإ 5

 أنجس َٔ أضتاذ 

 .( تطًِٝ أٚزام ا٫َتشإ يًهٓترٍٚ المدتـ ؾ٢ ايٛقت المحدد6

 .( إزضاٍ تمٛذز ا٭داب١ يتش١ًُٝ ع٢ً المٛقع الإيهتر٢ْٚ يًه7١ًٝ

 .( ٜساع٢ ايدق١ ؾ٢ تؿشٝح نسضات ا٭داب١ 8

  .( تٓعِ ع١ًُٝ زؾد ايدزدات بما يحكل ايدق١ ٚايطس١ٜ ايتا9١َ

ر ع٢ً ؾ١ٓ المُتشٓين دٕٚ نػـ ا٭سما٤ ٫ؽاذ قسزاتٗا ( تعسض ايٓتا10٥

 .عٝاد١ٜ

تعًِ َع عح ايتعًِ ظد١ٜ تا١َ  ٟ( ايطُاسبُسادع١ ايٓتا٥ر ساٍ ٚدٛد أ11

  .ا٫َتشاْات

  .( ٫ ٜطٓد تؿشٝح ايهساضات إ٫ ٭غداف َ٪ًٖين َٚ٪تمٓين12

               .( إع٬ٕ ايٓتا٥ر ؾ٢ ٚقت ٚاسد13
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 ٚا٫َتشاْات ايط٬ب تكِٜٛ بع١ًُٝ ايكا٥ُين ا٤أد تكِٜٛ

 :الهدف

 المسدٛ يٮٖداف ٚؾ٫ٛ المعٛقات ٚتؿاد٣ ٚايتطٜٛس الإؾ٬ح ٖٛ ا٭دا٤ تكِٝٝ ٖدف

 ٚؾل،  عًُ٘ بمٗاّ ايكٝاّ ع٢ً ايكادز ايهـ٤ ايتدزٜظ ١٦ٖٝ عكٛ ٜٚعتبر،  ؼكٝكٗا

 أٖداف ؼكٝل في يه١ًٝا عًٝٗا تعتُد ايتي المٛازد أِٖ، المٛقٛع١ٝ ٚايكٛابط ا٭ضظ

 َٔ ٚؾعايٝتٗا قٛتٗا تطتُد يًه١ًٝ المتاس١ ا٭خس٣ المٛازد جمٝع إٕ بٌ،  ايتكِٜٛ ع١ًُٝ

 ٚا٫َتشاْات ايط٬ب تكِٜٛ بع١ًُٝ ايكا٥ُين أدا٤ تكِٜٛ ٜؿبح ٚعًٝ٘،  ايبػس١ٜ المٛازد

 َهاؾأ٠ ٚتأت٢،  ٚالمكؿسٜٔ المتُٝصٜٔ َٔ نٌ ؼدٜد ٜتِ ٚبٛاضطت٘،  بمهإ ا٭١ُٖٝ َٔ

 يعدّ ٚايطعٞ ٚالإتكإ ايتُٝص إلى المػازنين جمٝع يدؾع المكؿسٜٔ ٚعكاب المتُٝصٜٔ

 .ايتكؿير ٠ٖٛ في ايطكٛط

 :    ايتكِٜٛ َؿادز

 .ا٫َتشاْات أعُاٍ َٚتابع١ تٝطير بًذ١ٓ اـاؾ١ المتابع١ تكازٜس (1

 .ٚايهٓتر٫ٚت ا٫َتشاْات بأعُاٍ اـاؾ١ ٚا٫ْؿساف اؿكٛز دؾاتس (2

 .المباغس ايس٥ٝظ ٬َسعات تدٜٚٔ ضذٌ (3

 .ايتكِٜٛ عًُٝ٘ خ٬ٍ ا٭دا٤ في المتُٝص َهاؾأ٠ طسم

 خ٬ٍ َٔ ٚتػذٝعِٗ ا٫ؾساد بإلاشات ٚا٫عتراف ايٓادش١ ا٭عُاٍ ع٢ً ايجٓا٤ (1

 عكٛز ٚذيو،  ايتكِٜٛ ع١ًُٝ خ٬ٍ ا٭دا٤ في المتُٝصٜٔ ؾُٝع تهسِٜ سؿٌ إقا١َ

 .اؾاَع١ قٝادات

 .ٚأِٖ أع٢ً َٚطتٜٛات بمٗاّ تهًٝؿِٗ طسٜل عٔ المتُٝصٜٔ تػذٝع (2

 تًو تؿعٌٝ ع٢ً ٚايعٌُ، المتُٝصٜٔ له٪٤٫ ٚالإبداع١ٝ ١ا٫بتهازٜ ا٭ؾهاز تكبٌ (3

 .ايتكِٜٛ ع١ًُٝ في ا٭دا٤ دٛد٠ يدعِ ا٭ؾهاز



 

11 
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 ايعطا٤ َٔ لمصٜد المتُٝصٜٔ ٖ٪٤٫ ؼؿص تػذٝع١ٝ َهاؾآت خ٬ٍ َٔ الماد١ٜ اؿٛاؾص (4

 .بداعٚالإ

 ايتكِٜٛ: ع١ًُٝ خ٬ٍ ا٭دا٤ ؾ٢ المكؿس عكاب طسم

 َٔ المكؿس يحسّ، ْٚتا٥ذٗا ايتكِٜٛ ع١ًُٝ ع٢ً ضًبٝا الم٪ثس ايتكؿير ساٍ في (1

 قدٙ ايكا١ْْٝٛ الإدسا٤ات اؽاذ ٜٚتِ،  ايتكِٜٛ بع١ًُٝ اـاؾ١ ا٭عُاٍ ؾ٢ المػازن١

 .ٚأثسٙ ايتكؿير ٚسذِ ْٛع سطب

 أ١ُٖٝ أقٌ َٗاّ إضٓاد ٜتِ،  ايتكِٜٛ ْتا٥ر في َ٪ثس ايػير طايبطٝ ايتكؿير ساٍ في (2

 ذيو َٔ ايتشكل ٜٚتِ،  عًُٝا ٚأدا٥٘ ضًٛن٘ سطٔ ٜجبت ست٢،  يًُكؿس ٚؾعاي١ٝ

 .بمتابعت٘

 ٚعا٥دٙ تكؿيرٙ سذِ بكدز ايتكِٜٛ بأعُاٍ اـاؾ١ المهاؾآت َٔ المكؿس سسَإ (3

 .ايتكِٜٛ عًُٝ٘ ع٢ً

 المٌُٗ َطتشكات َٔ دص٤ غؿِ ٚذيو ا٭دا٤ ٠دٛد ايدخٌ زبط ْعاّ تؿعٌٝ (4

 .ايتكِٜٛ ع١ًُٝ ع٢ً ٚعا٥دٙ ا٭ُٖاٍ سذِ ٜٓاضب

 ايعكٛب١: تٛقٝع عٓد ٖا١َ َباد٨

 نادز _ خاف نادز)  باؾاَع١ ايعاًَين ؾ٦ات يهٌ تهًٝـ با٫َتشاْات ايعٌُ (1

 ٫ عٝح ٠ٚاسد ٚسد٠ َٚطتػؿٝاتٗا ٚإدازاتٗا ٚٚسداتٗا بهًٝاتٗا اؾاَع١ ٚتعتبر( عاّ

 ا٫غتراى عٔ ايتدًـ ايعاّ ايهادز أٚ اـاف بايهادز باؾاَع١ ايعاًَين َٔ ٭ٟ يجٛش

 ٜٓٛب َٔ أٚ اؾاَع١ ز٥ٝظ ٜكبً٘ بعرز إ٫ بٗا ٜهًـ ن١ًٝ بأٟ ا٫َتشاْات أعُاٍ في

 .اختؿاؾ٘ دا٥س٠ في نٌ ايه١ًٝ عُٝد أٚ عٓ٘

 ايتدزٜظ ١ٖٓٝ ا٤أعك َٔ عكٛ أٟ اعترازات قبٍٛ الإط٬م ع٢ً يجٛش ٫ (2

 عُٝد ؾٝٗا ٜس٣ ايتي ا٭سٛاٍ في إ٫ بٗا المهًؿين ايًذإ ؾ٢ ا٫غتراى عٔ َٚعاِْٚٝٗ

 ا٭ٜاّ ؼدد ا٫غتراى عٔ بايًذإ المهًؿين ايطاد٠ أسد ؽًـ ساي١ ٚؾ٢ ذيو غير ايه١ًٝ

 ز٥ٝظ َٔ َرنس٠ ع٢ً بٓا٤ ايه١ًٝ عُٝد َٔ بكساز ٜكابًٗا َا ٚيخؿِ ؾٝٗا اْكطع ايتي
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 َٔ يحسّ ا٫غتراى ايعكٛ زؾض ساي١ ٚؾ٢(  إعداد - نٓترٍٚ)  بٗا المهًـ ذ١ٓايً

 . ا٫َتشاْات َهاؾأ٠

 با٫َتشاْات المتعًك١ با٭عُاٍ ايكٝاّ عٔ يمتٓع َٔ نٌ ا٫َتشاْات َهاؾأ٠ َٔ يحسّ (3

(  ايعاّ ايهادز أٚ اـاف بايهادز ايعاًَين َٔ)  بٗا يًكٝاّ ٜٓتدب أٚ بٗا ٜهًـ ايتي

 اؾاَع١ ز٥ٝظ ْا٥ب/ايدنتٛز ا٭ضتاذ ايطٝد أٚ ايه١ًٝ عُٝد ٜكبً٘ عرز بػير إن إذا

  .ٚايط٬ب ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ

 ٫ ايسابع١ ايدزد١ ست٢ قسٜب ي٘ ايرٟ أٚ،  نًٝت٘ في ا٫َتشاْات أعُاٍ عٔ المعترز (4

 في غازى إذا ايؿسف ي٘ ٚيحل،  نًٝت٘ َٔ با٫َتشاْات َتعًك١ َهاؾآت أٟ ي٘ تؿسف

 .أخس٣ ن١ًٝ في ا٫َتشاْات أعُاٍ

 أعُاٍ َٔ إيٝ٘ المطٓد ايعٌُ عٔ ٜتكاعظ أٚ ا٫َتشاْات بٛادبات يخٌ َٔ نٌ (5

 .بٗا المهًـ يًدٚز المكسز٠ ا٫َتشاْات َهاؾأ٠ َٔ ٚيحسّ،  ؾٛزا ْدب٘ ًٜػ٢ ا٫َتشاْات

 ايتؿشٝح َهاؾآت ؾسف غإٔ في  290,288,287 بالماد٠ ايٛازد٠ ا٭سهاّ تطبل  (6

 .اؾاَع١ فًظ َٔ المٛقٛع١ ايكٛاعد ق٤ٛ في ٚذيو،  ايػؿٟٛ تٚدًطا

 المحٝط١ ٚا٭سٛاٍ ٚأُٖٝت٘ المرْب ٚدٚز ايرْب َع َتٓاضب١ ايعكٛب١ تهٕٛ إٔ (7

 .ايتكِٜٛ بع١ًُٝ

 ايك٣ٛ ذيو ٜدعِ إٔ المُهٔ َٔ سٝح،  ٚاسد بعٌُ بايكٝاّ المعاقبين ٜهًـ ٫ (8

 .ٜدسكٗا ٫ٚ ايك٣ٛ ٖرٙ ٜععِ مما بداخًِٗ الهدا١َ

 .ايكٝاد٠ ضًط١ً ٚتتشطِ ايطًط١ َبدأ ٜٓٗاز ٫ ست٢ َس٩ٚضٝ٘ اَاّ ايس٥ٝظ يٝعاقب (9

 .اٯخسٜٔ أَاّ المجادٍ المػاغب ٜٓاقؼ ٫ (10
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 خط١ ايتكِٜٛ به١ًٝ داز ايعًّٛ ـ داَع١ ايؿّٝٛ

َط٦ٍٛ  الإدسا٤ات ا٫َتشاْات

 ايتٓؿٝر

 ؾتر٠ ايتٓؿٝر

 ايتٗا١ٜ ايبدا١ٜ

ٜتِ قبٍٛ ايط٬ب قب٫ًَٛبد٥ٝاً عٔ طسٜل  - ازات ايكبٍٛاختب

َهتب ايتٓطٝل ٚسطب فُٛع ايجا١ْٜٛ 

 .ايعا١َ

ٜتِ تعين اختباز ايكبٍٛ يًه١ًٝ تبعاً  -

يٮ٥ش١ ايداخ١ًٝ يًه١ًٝ ٚا٭قطاّ بٗا ) 

َكاب١ً غدؿ١ٝ ( َع ا٫تطام ايهاٌَ َع 

المٛاد الم٪١ًٖ ٚايتدؿـ ؾ٢ المسس١ً 

 ايجا١ْٜٛ.

ٝ٘ بعدّ إدسا٤ اختباز ايكدزات ٭٣ ايتٓب -

طايب ٫ٜتبع ايتٛشٜع الإق٢ًُٝ أٚ اؾػساؾ٢ 

سٝح ئ تعتُد ْتٝذ١ أ٣ طايب ٜتِ 

 إختٝازٙ ؾ٢ ن١ًٝ غير المدؿؿ١ ي٘.

الإيتصاّ بإدسا٤ ا٫ختبازات طبكاً  -

يًشسٚف ا٭ظد١ٜ المع١ًٓ ٚشٜاد٠ ؾإ 

 ا٫ختبازات إذا يصّ ا٭َس.

ر ايط٬ب اي٥٬كين الإيتصاّ بتطًِٝ ْتا٥ -

ؾ٢ ا٫ختبازات بهػٛف َٛؾح بٗا أزقاّ 

دًٛع ايط٬ب َطًط١ً ، ٚاضِ المدزض١ ، 

ٚالمدٜس١ٜ ايتع١ًُٝٝ ايتابع لها يػ٦ٕٛ 

 ايط٬ب يكٝد ايط٬ب ؾعًٝاً به١ًٝ.

قبٌ  

 ايدزاض١ 

قبٌ 

 ايدزاض١

 

ا٫َتشاْات 

أعٌُ ايؿؿٌ 

ايدٚز١ٜ خ٬ٍ )

َٔ دزد١  تمجٌ ٖرٙ ا٫َتشاْات ْطب١ -

المكسز بايٓطب١ يًُكسزات ؽتًـ طبكاً 

 يًٛا٥ح ايهًٝات.

ا٭ضبٛع  أضتاذ المكسز 

3  َٔ

 ايدزاض١

ا٭ضبٛع 

13  َٔ

 ايدزاض١
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ٜهٕٛ ايكا٥ِ بايتدزٜظ ٖٛ ايتط٦ٍٛ عٓد  ايؿؿٌ(

 إدسا٤ ٖرٙ ا٫َتشاْات ٚؼدٜد َٛعدٖا.

ٜتابع ايطاد٠ ز٩ضا٤ ا٭قطاّ إع٬ٕ ْتا٥ر  -

ٖرٙ ا٫َتشاْات داخٌ ا٭قطاّ ، ٜٚطتطٝع 

ايط٬ب ا٫ط٬ع ع٢ً أٚزام الإداب١ 

 َسادعتٗا ٚايتعًِ  َٓٗا ، اـاؾ١ ب٘ ٚ

 

ا٫َتشاْات 

ايػؿ١ٝٗ يًؿسق١ 

 ايسابع١

تػهٌ ا٭قطاّ ايع١ًُٝ ؾإ ا٫ختبازات  -

ايػؿ١ٝٗ بما ٫ٜكٌ عٔ اثٓين َٔ أعكا٤ 

١٦ٖٝ ايتدزٜظ ؾ٢ نٌ ؾ١ٓ ، ٜٚؿكٌ ؾ١ٓ 

أعكا٤ ١٦ٖٝ ث٬ث١ٝ ،ٚيمهٔ ا٫ضتعاْ٘ ب

ايتدزٜظ َٔ خازز ايه١ًٝ بػسط 

 ايتدؿـ.

ٜتِ عٌُ نسٚت تػٌُ إداز٠ المتٓٛع١  -

يًُٓاٖر اير٣ ٜتِ دزاضتٗا ٚتهٕٛ َٛسد٠ 

ؾُٝع ؾإ ايػؿ٢ٗ َٚطبٛع١ بطباع١ 

 ايهتر١ْٝٚ ٚاقش١.

ٜكطِ ايط٬ب ع٢ً عدد ايًذإ بما ٫  -

 طايب يهٌ ؾ١ٓ.  15ٜتعد٣ 

َٓدٚبين ٜتِ عٌُ قسع١ بمشكس عكٛز -

 عٔ ايط٬ب ٚنريو 

أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ يتٛشٜع ايط٬ب  

ع٢ً ايًذإ ٚتطذٌٝ ْتٝذ١ ايتٛشٜع ؾ٢ 

المحكس اير٣ ٜٛقع َٔ َٓدٚب٢ ايط٬ب 

 ٚنريو َٔ َٓدٚب٢ أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ.

ٚقع ْعاّ َٛسد يعدد ايهسٚت  -

المطًٛب َٔ ايطايب الإداب١ عًٝٗا ، 

ايًذإ  -

ايج٬ث١ٝ 

المػه١ً 

ٚايتٛقٝع ع٢ً 

نػٛف 

ايدزدات 

ٚيحطب 

َتٛضط 

دزدات 

 ايًذ١ٓ

ا٭ضبٛع 

14  َٔ

١ ايدزاض

َٔ ايترّ 

 ايجا٢ْ 

ا٭ضبٛع 

14  َٔ

ايدزاض١ 

َٔ ايترّ 

 ايجا٢ْ
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٠ إذا طًب ٚنرايو قٛاعد قدد٠ يتػٝير إداز

 ايطايب ذيو َسدٚد ذيو ع٢ً ايدزد١.

ٜكع نٌ ممتشٔ دزدت٘ ؾ٢ نػـ  -

َٓؿؿٌ ثِ يحطب َتٛضط دزدات أعكا٤ 

 ايًذ١ٓ يهٌ طايب.

ٜتِ زؾد دزدات ا٫َتشاتات بايًػ١  -

ايعسب١ٝ ٚأزقاّ ؾشٝش١ ؾ٢ نػٛف ايسؾد 

 اـاؾ١ بهٌ َكسز َٚسادعتٗا.

تطًِ ايهػٛف إلى ايهٓترٍٚ المدتـ  -

 َتشاْات ايٓعس١ٜ.قبٌ ا٫

تمجٌ ا٫َتشاْات ايػؿ١ٝٗ يًؿسق١  -

 ايسابع١ َاد٠ َطتك١ً سطب ٥٫ش١ ايه١ًٝ.

تكّٛ إداز٠ ايه١ًٝ بالإع٬ٕ عٔ ايٓتا٥ر  -

قبٌ ا٫َتشاْات ايٓعس١ٜ ٫تاس١ ايؿسؾ١ 

 يًط٬ب لمعسؾ١ دزداتِٗ َٚسادعتِٗ.

ئ تكبٌ أ١ٜ تعًُات َٔ ْتا٥ر  -

ايؿؿٌ أٚ  ا٫َتشاْات ايدٚز١ٜ أٚ أعُاٍ

ا٫َتشاْات ايع١ًُٝ بعد بدا١ٜ ا٫َتشاْات 

 ايٓعس١ٜ غسط إع٬ٕ ايدزدات يًط٬ب.                                                                           
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ا٫َتشاْات 

ايع١ًُٝ 

 ٚايتطبٝك١ٝ 

 )ايطهاغٔ(

% َٔ 10تمجٌ ا٫َتشاْات ايع١ًُٝ ْطب١  -

دزدات بعض المكسزات ايت٢ ٜدزع بٗا 

ع٢ًُ )ايطهاغٔ ( تبعاً يٮ٥ش١ ايه١ًٝ 

 ٚايكطِ ايع٢ًُ .

المتاح  ؼدد إداز٠ ايه١ًٝ ايؿتر٠ ايص١َٝٓ -

 ؾٝٗا إدسا٤ ا٫َتشاْات ايع١ًُٝ. 

 ٜكّٛ نٌ قطِ بإعداد اؾدٍٚ اـاف ب٘. -

ٜكّٛ ايكا٥ِ بايتدزٜظ بعكد اَتشإ  -

ايع٢ًُ يًط٬ب بمػازن١ عكٛ َٔ أعكا٤ 

 ايكطِ.

ٜكطِ ايط٬ب إلى عدد ايًذإ بما  -

 طايب يهٌ ؾ١ٓ. ٫50ٜتعد٣ 

تٛقع دزدات جمٝع ايط٬ب ؾ٢ نػـ  -

 َٓؿؿٌ. 

ٜتِ زؾد دزدات ا٫َتشاْات بايًػ١  -

ايعسب١ٝ ، ٚأزقاّ ؾشٝش١ ؾ٢ نػٛف 

ايسؾد اـاؾ١ بهٌ َكسز َٚسادعتٗا. 

ٚتطًِٝ ايهػٛف إلى ايهٓترٍٚ المدتـ 

 قبٌ ا٫َتشاْات ايٓعس١ٜ 

ٜتابع ايطاد٠ ز٩ضا٤ ا٭قطاّ إع٬ٕ ْتا٥ر  -

ا٫َتشاْات ايع١ًُٝ قبٌ بدا١ٜ ا٫َتشاْات 

يًط٬ب لمعسؾ١  ايٓعس١ٜ لإتاس١ ايؿسؾ١

 دزداتِٗ َٚسادعتِٗ.

 

ايًذإ  -

ايج٬ث١ٝ 

المػه١ً 

ٚايتٛقٝع ع٢ً 

نػٛف 

ايدزدات 

ٚيحطب 

َتٛضط 

دزدات 

 ايًذ١ٓ

ا٭ضبٛع 

14  َٔ

 ايدزاض١ 

ا٭ضبٛع 

14  َٔ

 ايدزاض١ 
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َتشاْات ا٫

 ايٓٗا١ٝ٥ ايٓعس١ٜ 

تتِ تبعاً لمساسٌ ٚخطٛات خط١ ضير 

ا٫َتشاْات داخٌ نًٝات اؾاَع١ ٚٚؾكاً 

يًكٛاعد ٚايكٛابط المٓع١ُ يلإدسا٤ 

 ا٫َتشاْات داخٌ اؾاَع١. 

جمٝع أعكا٤ 

 ١٦ٖٝ

ايتدزٜظ 

ٚايعاًَين 

 بايه١ًٝ

ا٭ضبٛع 

15 

ا٭ضبٛع 

16 
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 خط١ ضير ا٫َتشاْات

َط٦ٍٛ  ا٭ْػط١ المدسز الهدف

 ايتٓؿٝر

 ؾتر٠ ايتٓؿٝر      

 ايٓٗا١ٜ ايبدا١ٜ 

ددٍٚ  -أ  

 ا٫َتشاْات

١ ايعًٝا يتٓعِٝ ادتُاع ايًذٓ -1

 ا٫َتشاْات

 إعداد ددٍٚ ا٫َتشإ المكترح -2

الإع٬ٕ عٔ اؾداٍٚ ٚزق٢  -3

 ٚع٢ً َٛقع ا٫يهتر٢ْٚ 

اضتط٬ع زأ٣ ايط٬ب ١٦ٖٝٚ  -4

 ايتدزٜظ 

اعتُاد اؾدٍٚ ٚالإع٬ٕ  -5

 ايٓٗا٢٥ ي٘.

 

عُٝد 

 ايه١ًٝ 

ٚنٌٝ 

ايه١ًٝ 

يػ٦ٕٛ 

 ايط٬ب

ا٭قطاّ / 

ايط٬ب 

ايًذ١ٓ 

ايعًٝا 

يتٓعِٝ 

 ت  ا٫َتشاْا

عُٝد 

 ايه١ًٝ 

ٚنٌٝ 

ايه١ًٝ 

يػ٦ٕٛ 

 ايط٬ب

ا٭قطاّ / 

ايط٬ب 

ايًذ١ٓ 

ايعًٝا 

يتٓعِٝ 

 ا٭ضبٛع

ا٭ٍٚ 

 َٔ

 دٜطُبر

 

 أبسٌٜ 

 َٓتؿـ

 دٜطُبر

ا٭ضبٛع 

ايجايح 

 َٔ

 أبسٌٜ

 ا٭ضبٛع

ا٭ٍٚ 

 َٔ

 دٜطُبر

َٓتؿـ 

 َاٜٛ

أخس 

 دٜطُبر

ا٭ضبٛع 

ايجايح 

 -ب  َٔ َاٜٛ

تػهٌٝ 

ٚػٗٝص 

 ايهٓترٍٚ

ؼدٜد ز٩ضا٤ ايهٓترٍٚ  -1

ٚالإعكا٤ ٚؾكاً يًُعاٜير 

 الإختباز 

 إع٬ٕ ايتػهٌٝ ٚالمٗاّ -2

 ػٗٝص َكس ايهٓتر٫ٚت  -3

ػٗٝص ٚإعداد أٚزام  -4

 ا٫َتشاْات 
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 ا٫َتشاْات

 –ز  

خسا٥ط 

 ايًذإ

عداد خسا٥ط ايًذإ   -1

 ٚاع٬ْٗا 

 ػٗٝص َكس ايًذإ  -2

 إع٬ّ ايط٬ب بمكس ايًذإ  -3

 

ٚنٌٝ 

ايه١ًٝ 

يػ٦ٕٛ 

 ايط٬ب 

از٠ غ٦ٕٛ دإ

 ايط٬ب

 ٜٓاٜس

 َاٜٛ

 ٜٓاٜس

 َاٜٛ

 –د 

تػهٌٝ 

ؾسم عٌُ 

 الم٬سع١ 

سؿس ادتٝادات ايه١ًٝ َٔ  -1

 أعُاٍ الم٬سع١ 

 كاطب١ اؾاَع١ يطد ايعذص -2

ٚقع قٛاعد ضير ا٭عُاٍ  -3

 الإداز١ٜ 

 إعداد نػٛف الم٬سع١  -4

إع٬ّ الم٬سعين غط١ ايعٌُ  -5

 أثٓا٤ ا٫َتشاْات.

 

ٚنٌٝ 

ايه١ًٝ 

يػ٦ٕٛ 

 ايط٬ب

َدٜس غ٦ٕٛ 

 المعإْٚٛ

 ٜٓاٜس

 َاٜٛ

 ٜٓاٜس

 َاٜٛ

قبط دٛد٠ 

ضيرأعُاٍ 

 ا٫َتشاْات

ؾ١ٓ 

الإغساف 

 ٚالمتابع١

قبط دٛد٠ 

ضير 

 ا٫َتشاْات

تٓؿٝر َٗاّ ؾإ الإغساف  -1

ز٩ضا٤ ا٭قطاّ  –ٚالمتابع١ 

 قبط اؾٛد٠ 

ؾتح َعازٜـ إداز٠ َٔ خ٬ٍ  -2

 ؾ١ٓ ث٬ث١ٝ َػه١ً 

ٚ َٔ عُٝد ايه١ًٝ أٚ ٚنٌٝ ايه١ًٝ أ

َٔ ٜٓٛب عِٓٗ ٚأضتاذ المكسز ٚز٥ٝظ 

 ايهٓترٍٚ 

َتابع١ ضيرا٭عُاٍ بًذإ  -3

ا٫َتشاْات ٚاعداد تكسٜس٢َٜٛ 

ز٩ضا٤ 

ٚأعكا٤ 

 ايهٓترٍٚ

ا٤ ز٩ض

ٚأعكا٤ 

 ايًذإ

 

 

                              

 ٜٓاٜس

 

 

 

 

 

 َاٜٛ

 

 

ْٜ٘ٝٛ 

 ؾبراٜس 

 

 

 

 

 

ْٜ٘ٝٛ 

 

 

 ٜٛيٝ٘
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عٔ ا٫َتشاْات ٚاعتُاد٠ َٔ 

ز٥ٝظ ايهٓترٍٚ المدتـ 

 ٚنٌٝ ايه١ًٝ أٚعُٝد ايه١ًٝ

 تطًِٝ ٚتطًِ اٯٚزام. -4

َتابع١ ع١ًُٝ ايتؿشٝح  -5

 ايٝد٣ٚ ٚا٫يهتر٢ْٚ

قبط دٛد٠ 

أعُاٍ 

ا٫َتشاْات 

ٚالإع٬ٕ 

 ايٓتا٥ر

 

ْتا٥ر 

 ايط٬ب

َتابع١ َسادع١ ايدزدات بعد  -1

 ايتؿشٝح ٚايتٛقٝع

 َتابع١ أعُاٍ ٚزؾد ايٓتا٥ر  -2

 إع٬ٕ ايٓتا٥ر -3

ا٫َتشا١ْٝ تكِٜٛ ايع١ًُٝ  -4

 باضتدداّ قٛا٥ِ اضتؿؿا٤

َسنصٜطٜٛسْعِ تكِٜٛ ايط٬ب 

 ٚا٫َتشاْات بايه١ًٝ

ز٩ضا٤ 

ٚأعكا٤ 

 ايهٓترٍٚ

ز٩ضا٤ 

ٚأعكا٤ 

ايًذإ 

الإغساف 

ٚقبط 

 اؾٛد٠

 

 ؾبراٜس 

 

ْٜ٘ٝٛ 

 َازع 

 

 ٜٛيٝ٘
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 قٛاعد إعداد ايٛزق١ ا٫َتشا١ْٝ ٚقٝاع ْٛاتر ايتعًِ المطتٗدؾ١

 هٌ ايعاّ ٭ٚزام ا٭ض١ً٦:أ٫ٚ: قٛاعد تتعًل بايػ

ٚايط٪اٍ  ،16 خط ٫ ٜكٌ عٔ ذِععًٞ إٔ ٜهٕٛ زأع ايط٪اٍ  إٔ تطبع َٔ خ٬ٍ اؿاضب اٯيٞ (1

 . ضطس َطاؾ١ ْٚؿـٚالمطاؾ١ بين ا٭ 14سذِ  ٫ ٜكٌ عٔ  ْؿط٘

نُا ٜهتب اضِ ايه١ًٝ ٚايكطِ في اؾاْب ا٭يمـٔ َـٔ    ،ٕ تػٌُ ايٛزق١ ا٫َتشا١ْٝ غعاز اؾاَع١أ (2

 .ايٛزق١

..( في اؾاْب ا٭ٜطس َٔ إلى... )َٔ.ٕ ٜهتب تازٜذ ٚشَٔ ا٫َتشإ ٚايؿسق١ ٚايٛقت المدؿـ ي٘ أ (3

 ايٛزق١.

 ( في َٓتؿـ ايٛزق١. ايدزاضٕٞ ٜهتب اضِ ا٫َتشإ )المكسز ٚايعاّ اؾاَعٞ ٚايؿؿٌ أ (4

، َساعا٠ ٕ تهتب تعًُٝات الإداب١ إذا ناْت قسٚز١ٜ في أٍٚ ايؿؿش١، َجٌ: )ا٭ض١ً٦ في نرا ٚزق١أ (5

 .ايدق١ ٚايٓعاّ،...(

( نُـا  16( غط ٚاقح ٫ ٜكٌ عٔ )ايجاْٞايط٪اٍ  –َجٌ ) ايط٪اٍ ا٭ٍٚ  ،ٕ تهتب أزقاّ ا٭ض١ً٦أ (6

 (. ٜأتٜٞٛقح عدد ا٭ض١ً٦ المطًٛب الإداب١ عًٝٗا، َجٌ )أدب عٔ ث٬خ أض١ً٦ ؾكط مما 

 ايب ؾ٢ قسا٤تٗا.ايٛزق١ ا٫َتشا١ْٝ عٝح تعٗس َهدض١ تسبو ايط فيعدّ قػط ا٭ض١ً٦  (7

 زقاّ تًٝؿْٛاتِٗ.أإٔ ٜتكُٔ َعسٚف ا٭ض١ً٦ أسما٤ ؾ١ٓ المُتشٓين ٚتٛقٝعاتِٗ ٚ (8

ٚا٭خـس٣ ٜـتِ    المُتشٓينَٛقع١ َٔ ؾ١ٓ  أسدُٖاٜػتٌُ َعسٚف ا٫َتشإ ع٢ً ْطدتين أؾًٝتين  (9

 اضتدداَٗا يًتؿٜٛس.

 عٓد اْتٗا٤ ا٭ض١ً٦ تهتب عباز٠ )اْتٗت ا٭ض١ً٦( في أضؿٌ ايٛزق١.  (10

ٕ تٛشع ايدزدات ع٢ً ا٭ض١ً٦ )عدد ايدزدات اـاؾ١ بهٌ ض٪اٍ( أَاّ نـٌ ضـ٪اٍ ٚايـدزدات    أ (11

 دصا٤ ايط٪اٍ. أاـاؾ١ بهٌ دص٤ َٔ 

 ثاْٝا: قٛاعد تتعًل بمكُٕٛ ايٛزق١ ا٫َتشا١ْٝ: 

 إٔ تهٕٛ ا٭ض١ً٦ َهتٛب١ بًػ١ ض١ًٗ ٚٚاقش١ ٫ٚ ؼتٌُ ايًبظ أٚ ايػُٛض.  (1

طبكـا يتٛؾـٝـ المكـسز ٚدـدٍٚ      -ٚايٛسدات ايدزاض١ٝ المكـسز٠  ٕ تمجٌ ا٭ض١ً٦ جمٝع المٛقٛعاتأ (2

 المٛاؾؿات. 

 ٕ تكٝظ ا٭ض١ً٦ ْٛاتر ايتعًِ المطتٗدؾ١.أ (3
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 . َكايٝ٘خس٣ إٔ تتكُٔ ايٛزق١ ا٫َتشا١ْٝ أض١ً٦ َٛقٛع١ٝ ٚأ (4

ٍ  ،َـٔ َتعـدد   ا٫ختٝـاز ٕ تهٕٛ ا٭ض١ً٦ المٛقـٛع١ٝ َـٔ ْٛعٝـ١    أ (5 ٚالمكابًـ١ ٚالمصاٚدـ١،    ،ٚالإنُـا

 ـطأ َع ايتعًٌٝ.ٚايؿٛاب ٚا

 انتطبٗا ايطايب. ايتيتٓٛع ا٭ض١ً٦ يكٝاع المٗازات ٚا٭ٖداف المدتًؿ١  (6

 إٔ ٜتٓاضب َطت٣ٛ يػ١ ا٫َتشإ َع يػ١ ٚأضًٛب ايتدزٜظ. (7

َٔ َتعدد ٬ٜسغ أ٫ تكٌ ايبدا٥ٌ عٔ أزبع١ بدا٥ٌ ٜٚؿكٌ ا٫بتعاد عـٔ   اختٝازعٓد ٚقع أض١ً٦  (8

ؾـٝػ١   فياسد٠ مما ضبل( ٜٚؿكٌ آ٫ ٜهـٕٛ ايطـ٪اٍ   يٝطت ٚ -ايبدا٥ٌ َجٌ )نٌ َا ضبل ؾشٝح

 . ايٓؿٞ

 ٕ ٜساع٢ شَٔ الإداب١، عٝح ٜهٕٛ ٥٬َُاً يعدد ا٭ض١ً٦ ْٚٛعٝتٗا. أ (9

ٚإٔ تهـٕٛ بٗـا ْطـب١ يكٝـاع ايطـ٬ب المتؿـٛقين        ،ٕ تكٝظ ا٭ض١ً٦ ايعًُٝات ايعكًٝـ١ ايعًٝـا  أ (10

 ٚالمتُٝصٜٔ.

 أنجس َٔ ض٪اٍ. فيػٓب تهساز ٚتداخٌ المطًٛب  (11

 ٝع المُتشٓين أٚ َٓطل ا٫َتشإ في ْٗا١ٜ ايٛزق١.تٛق (12

 

يتشدٜد ايجابٝات ٚضًبٝات ايٛزق١ ا٫َتشا١ْٝ َٔ سٝح  ١غهٌ اضتباْ فيثايجاً: تم ؾٝاغ١ ايبٓٛد ايطابك١ 

 :ًٜٞايػهٌ ٚالمكُٕٛ، ٚناْت ا٫ضتبا١ْ نُا 
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 ٕٛاضتبا١ْ يتشدٜد إيجابٝات ٚضًبٝات ايٛزق١ ا٫َتشا١ْٝ َٔ سٝح ايػهٌ ٚالمكُ

 (1)نمٛذز  َٔ  سٝح ايػهٌ

 بٓٛد ايتكِٝٝ َٔ سٝح ايػهٌ ّ

 َطتٜٛات ايتكدٜس

 ٫ ْعِ

ِ عَطبٛع عًٞ اؿاضب اٯيـٞ عًـٞ إٔ ٜهـٕٛ زأع ايطـ٪اٍ      1 ٔ    ذـ  ،16 خـط ٫ ٜكـٌ عـ

 ضطس َطاؾ١ ْٚؿـٚالمطاؾ١ بين ا٭ 14سذِ  ٫ ٜكٌ عٔ  ٚايط٪اٍ ْؿط٘

  

   اض١ٝ يًذاَع١ ٚايه١ًٝ ٚايكطِتتكُٔ ايٛزق١ ا٫َتشا١ْٝ ايبٝاْات ا٭ض 2

   تتكُٔ ايٛزق١ ا٫َتشا١ْٝ اضِ المكسز 3

   تتكُٔ ايٛزق١ ا٫َتشا١ْٝ ايؿ١٦ المطتٗدؾ١ َٔ ا٫ختباز 4

   تتكُٔ ايٛزق١ ا٫َتشا١ْٝ شَٔ ا٫ختباز 5

   ؼدد ايٛزق١ ا٫َتشا١ْٝ عدد ؾؿشات ا٫ختباز )إذا نإ أنجس َٔ ٚزق١( 6

   َتشا١ْٝ دزد١ نٌ ض٪اٍؼدد ايٛزق١ ا٫ 7

   ٚقٛح تعًُٝات ا٫ختباز 8

   ا٫ختباز َطبٛع عًٞ ٚد٘ ٚاسد 9

   ٚدٛد تٛقٝع ؾ١ٓ المُتشٓين عًٞ أؾٌ ايٛزق١ ا٫َتشا١ْٝ 10

   ٚقٛح ع٬َات ايترقِٝ في ا٫ختباز 11

   ايتٓٛع في ا٭ض١ً٦ بين المكايٞ ٚالمٛقٛعٞ 12

    ضطٛز ايٛزق١َساعا٠ المطاؾات ايب١ٝٓٝ بين 13
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 (2)نمٛذز  َٔ  سٝح المكُٕٛ

 بٓٛد ايتكِٝٝ َٔ سٝح المكُٕٛ ّ

 َطتٜٛات ايتكدٜس

 ٫ إيٞ سد َا ْعِ

    ا٭ض١ً٦َساعا٠ ايؿش١ ايًػ١ٜٛ في ؾٝاغ١  1

    ْٛاتر ايتعًِ المطتٗدؾ١ ا٭ض١ً٦تكٝظ  2

    ٚاقش١ ٚقدد٠ ٚدقٝك١ ا٭ض١ً٦ 3

    ض٪اٍ أخس ايط٪اٍ غير َٛسٞ بإداب١  4

    المٛقٛع١ٝ  ا٭ض١ً٦َساعا٠ غسٚط ؾٝاغ١  5

     ١المكايٝ ا٭ض١ً٦َساعا٠ غسٚط ؾٝاغ١  6

    َٔ ايطٗٛي١ إيٞ ايؿعٛب١ ا٭ض١ً٦تتدزز  7

    ا٫ختباز ٜػطٞ المطتٜٛات المعسؾ١ٝ المدتًؿ١  8

    ٜكٝظ ا٫ختباز بعض المٗازات اير١ٖٝٓ  11

    لمٗازات الم١ٝٓٗ ٚايع١ًُٝ ٚايتطبٝك١ٝ ٜكٝظ ا٫ختباز بعض ا 12

    نٌ َٛقٛعات المكسز  ا٭ض١ً٦تػطٞ  13

    تٛشٜع ايدزدات فيَساعا٠ ا٭١ُٖٝ ايٓطب١ٝ يهٌ َٛقٛع  14

    ايصَٔ َٓاضب ٭ض١ً٦ ا٫ختباز  15

    ٜػتٌُ عًٞ أض١ً٦ تمٝص ايط٬ب المتؿٛقين 16
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 قٛاعد ا٫َتشاْات ايػؿ١ٝٗ

 :اؾاَع١ َٚعاٖد بهًٝات ؿ١ٝٗػاي يًذًطات ايتاي١ٝ ايعا١َ عدكٛاباي ايعٌُٜتِ 

٫ٚ ، ح ايداخ١ًٝ يهٌ ن١ًٝ ٥ٚؾكا يًٛا غؿٜٗٞطبل ْعاّ اؾًطات ايػؿ١ٝٗ ع٢ً المٛاد المحدد لها اَتشإ   (1

١ المكسزات ٭ٟ ٥نُا ٫ ٜتِ ػص،  ايدزاضْٞٗا١ٜ ايعاّ  فيتعكد اَتشاْات غؿ١ٝٗ يًُٛاد المُتد٠ إ٫ 

 .ش١ ايداخ١ًٝ بايه٥١ًٝإ٫ إذا ٚدد ْـ ؾسٜح باي٬، ا٫َتشاْات ايػؿ١ٝٗ  فيت كتًؿ١ ؽؿؿا

تػهٌ ؾإ ا٫َتشاْات  ايػؿٗٞأعكا٤ ؾ١ٓ ا٫َتشإ  عددشتٗا ٥لم ؼدد ٫ ايتيساي١ ايهًٝات  في  (2

١ ٫ٚ تصٜد عٔ أزبع١ أعكا٤ يًذًط١ ايٛاسد٠ بايه١ًٝ بمعدٍ دًط، َٔ ا٭عكا٤  ث٬ث١ايػؿ١ٝٗ َٔ 

 ب ٬يهٌ خمط١ ط

 لمسسًتيايٛاسد  ايدزاضٞايؿؿٌ  فيدًط١  150اؿد ا٭قؿ٢ يًذًطات يهٌ عكٛ ١٦ٖٝ تدزٜظ   (3

  .دنتٛزاٙ ( -َادطتير  -دبًّٛ  )ايبهايٛزٜٛع ٚايًٝطاْظ ٚايدزاضات ايعًٝا 

أٚ ١ ايتدزٜظ ٦ٖٝ أعكا٤ َعاْٜٚٞكِ إلى أعُاٍ الإداز٠ ٚاـدَات ظًطات ا٫َتشاْات ايػؿ١ٝٗ أسد  (4

 .ٛعكدًطات يهٌ   10َٛظـ أٚ عاٌَ يهٌ دًط١ اَتشإ عد أقؿ٢ 

 .ؿؿ٘ؽ فيتكع  ايتيالمكسزات  فيا٫َتشاْات ايػؿ١ٜٛ إ٫  في١ تدزٜظ ٫٦ يجٛش إٔ ٜػازى عكٛ ٖٝ (5

 6ٚعد أقؿ٢ ، َٔ ايعدد ايه٢ً يًذًطات ايػؿ١ٜٛ  %٫25 ٜصٜد عدد المٓتدبين يًذًطات ايػؿ١ٜٛ عٔ  (6

 ايٛاسد ايدزاضٞدًط١ يًعكٛ المٓتدب بايؿؿٌ  15قؿ٢ أٚعد ، الماد٠ ايٛاسد٠  في ١ تدزٜظ٦أعكا٤ ٖٝ 

 .دًط١  50أَا إذا نإ المٓتدب يًتدزٜظ ٚسكٛز اؾًطات ايػؿ١ٜٛ ؾ٬ ٜصٜد عٔ  ،

إ٫ ع٢ً اَتشإ ٚاسد  أ٠ؾسف َهاؾ يٝذٛشايٛاسد  ايدزاضٞالمكسز  في غؿٟٛد أنجس َٔ اَتشإ عكإذا   (7

 .ايٛاسد زاضٞايدايؿؿٌ  فيؾكط 

عداد دداٍٚ ا٫َتشاْات ايػؿ١ٝٗ َع ا٭قطاّ ايع١ًُٝ لإ ايتٓػلٕٛ ايط٬ب بايه١ًٝ ٦يجب ع٢ً إداز٠ غ (8

ٕٛ ايتعًِٝ بؿٛز٠ ٦إداز٠ ا٫َتشاْات بالإداز٠ ايعا١َ يػ،  ع٢ً ؾإ المُتشٓين َٚٛاؾا٠ ٬بايطشع ٚتٛ

  .ؾإ المُتشٓين با٫َتشاْات ايػؿ١ٜٛ شعَٔ تػهٌٝ ٚتٛ

 د تٓع١ُٝٝ عا١َ يطير ا٫َتشاْاتقٛاع

أعُـاٍ   فيساي١ استٝاز ايه١ًٝ ٭عكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ َـٔ ايهًٝـات ا٭خـس٣ باؾاَعـ١ يًُػـازن١       في (1

قبٌ ا٫َتشإ بٛقـت نـاف    َهتب ْا٥ب ز٥ٝظ اؾاَع١ يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايط٬بايهٓترٍٚ ٜتِ إخطاز 

  استٝاداتٗا.يتدبير 
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إخطـاز   -طاد٠ أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ عٔ أعُاٍ ا٫َتشاْات بٗا بٗا ؾا٥ض َٔ اي ايتيٚع٢ً ايهًٝات  (2

ي٬ضتعا١ْ  بأسما٥ِٗقبٌ ا٫َتشاْات بٛقت ناف  َهتب ْا٥ب ز٥ٝظ اؾاَع١ يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايط٬ب

ايهًٝات ا٭خس٣، ٚست٢ ٜتط٢ٓ اعتُاد تهًٝؿِٗ َٔ ايطٝد ا٭ضتاذ ايدنتٛز/ ز٥ٝظ اؾاَع١ قبٌ  فيبِٗ 

 .بدا١ٜ ا٫َتشإ

أعُاٍ اَتشاْات بػير نًٝـاتِٗ دٕٚ َٛاؾكـ١ ايطـٝد     فيٛش يًطاد٠ أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ ا٫غتراى يج ٫ (3

 إٟقبٌ بدا١ٜ أعُاٍ ا٫َتشاْات سٝح ٫ ٜـتِ ؾـسف    أٚ َا ٜٓٛب عٓ٘ ا٭ضتاذ ايدنتٛز/ ز٥ٝظ اؾاَع١

 عٔ أعُاٍ تًو ا٫َتشاْات   َهاؾآت

ط٬ب إزضاٍ أسما٤ ايطاد٠ أعكا٤ ٦ٖٝـ١ ايتـدزٜظ   ٜتٛلى َهتب ْا٥ب ز٥ٝظ اؾاَع١ يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚاي (4

ٚايطاد٠ المعاْٚين يًهًٝات ذات ايعذص ٚايتي تكّٛ بـدٚزٖا بتـٛشٜعِٗ عًـ٢ الم٬سعـات ٚإخطـازِٖ      

بريو عٔ طسٜل عُدا٤ نًٝاتِٗ ٚإزضاٍ ؾٛز٠ َٔ ايتٛشٜع لمهتب ايطـٝد أ.د. ْا٥ـب ز٥ـٝظ اؾاَعـ١     

 يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايط٬ب.

ات اـاؾ١ بالمٓتدبين ٭عُاٍ ايهـٓترٍٚ ؾـ٢ غـير نًٝـاتِٗ ٚالمٓؿـٛف عًـِٝٗ       ٜتِ َسادع١ ا٫ضتُاز (5

ٚذيـو َٓعـا يتهـساز     بمهتب ايطٝد أ.د. ْا٥ب ز٥ٝظ اؾاَع١ يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايط٬ببايكٛاعد عايٝ٘ 

 .ايؿسف بأنجس َٔ ن١ًٝ

أعُـاٍ   َطا١ُٖ المدزضين المطاعدٜٔ ٚالمعٝدٜٔ : ُٜشـدد بكـساز َـٔ ايعُٝـد ايعـدد ايـرٟ ٜطـاِٖ في        (6

َٔ المدزضين المطاعدٜٔ ٚالمعٝدٜٔ ايكا٥ُين بايعٌُ ؾع٬ بايه١ًٝ َٓـر   –ا٫َتشاْات دٕٚ ؾإ ايسؾد 

  .بد٤ ايعاّ اؾاَعٞ ست٢ ْٗاٜت٘ في ق٤ٛ ظسٚف ايه١ًٝ

٫ يجٛش ا٫ضتعا١ْ في أعُاٍ ا٫َتشإ بأعكا٤ َٔ خازز اؾاَع١ ٚإنما ٜكّٛ بٗرٙ ا٭عُاٍ أعكـا٤ ٦ٖٝـ١    (7

 ٚؾ٢ ساي١ عدّ نؿاٜتِٗ ٜتِ ا٫ضتعا١ْ بأعكا٤ َٔ ايهًٝات ا٭خس٣ تبعا يًكٛاعد. ،يه١ًٝايتدزٜظ في ا

٫ يجٛش إٔ ٜٓدب عكٛ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ يًُػازن١ في أعُاٍ ا٫َتشاْـات في نًٝـات أخـس٣ إ٫ بعـد إٔ      (8

 تطتٓؿد نًٝت٘ ا٭عداد المطًٛب١ يتػهٌٝ ؾإ ا٫َتشاْات ٚايسؾد. 

زٜظ َٚعاِْٝٗ أٚ ايعاًَين بايه١ًٝ في أعُاٍ اَتشإ ايؿسم ايتي ٜهـٕٛ  سعس اغتراى أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتد (9

 بٗا أسد أقازبِٗ  ست٢ ايدزد١ ايسابع١. 

 تٓتٗٞ جمٝع عًُٝات ايتدزٜظ ٚالمسادع١ قبٌ بدا١ٜ ا٫َتشإ  بعػس٠ أٜاّ ع٢ً ا٭نجس  (10

11)    ٕ عًـ٢ إٔ ٜـتِ    ،ايترخٝـ يًط٬ب ايرٜٔ لم ٜطددٚا َا عًِٝٗ َٔ َطتشكات دزاضـ١ٝ بـأدا٤ ا٫َتشـا

 سذب إع٬ٕ ْتا٥ذِٗ. 
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ٜساع٢ بكدز الإَهإ عدّ إبكا٤ نساضات ا٫َتشإ في َكس ايهـٓترٍٚ ، أٚ في أٟ َهـإ ظـاٖس بايهًٝـ١      (12

 بعد إعدادٖا يًتطًِٝ ٭ضتاذ الماد٠. 

 ٜٓبػٞ َساعا٠ ايطس١ٜ ايتا١َ عٓد طبع أض١ً٦ ا٫َتشاْات ٚأثٓا٤ عًُٝات ايسؾد.  (13

 ْٕٛ تٓعِٝ اؾاَعات ٥٫ٚشت٘ في غإ سا٫ت ايػؼ ٚايػػب. َساعا٠ تطبٝل َا ٚزد في قا (14

 ممٓٛع تٓاٍٚ المػسٚبات داخٌ َكس ايًذإ. (15

 عدّ عكد أٟ اَتشإ داخٌ المدُٝات. (16

يجٛش إٔ ٜٓدب َٔ ايعاًَين يًهتاب١ يًط٬ب المهؿٛؾين ٚ المؿابين ٚذيو بمعسؾ١ أ.د/ عُٝـد ايهًٝـ١ أٚ    (17

 َٔ ٜٓٛب عٓ٘.

 ب سٍٛ اَتشاْات ايؿؿٌ ايدزاضٞ ٚؾكا يُٓٛذز ا٫ضتبٝإ. ٜتِ عٌُ اضتط٬ع زأ٣ يًط٬ (18

في جمٝع ا٭سٛاٍ تطبل ٖرٙ ايكٛاعد في إطاز ايًـٛا٥ح ايداخًٝـ١ يهًٝـات اؾاَعـ١ َٚعاٖـدٖا: تٓطـٝكاً        (19

 ٚاتطاقاً.

ٚقع ايكٛابط ايتٓؿٝر١ٜ لهرٙ ايكٛاعد المٛسد٠ في قـ٤ٛ   -نٌ في اختؿاؾ٘  –تتٛيٞ فايظ ايهًٝات  (20

 ٌ َٓٗا.طبٝع١ ٚظسٚف ن
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 أنماط ايتكِٜٛ به١ًٝ داز ايعًّٛ ـ داَع١ ايؿّٝٛ

 َتشاْات ايكبٍٛ اأ٫ًٚ : 

ٖٛ اختباز ٜتِ أدس٩ٙ يتشدٜد َد٣ ؾ٬س١ٝ ايطايب ي٬يتشام بايه١ًٝ ٜٚهٕٛ ٖرا ا٫ختباز عباز٠ عٔ ) 

اير٣ ٜ٪ًٖ٘  َكاب١ً غدؿ١ٝ ( ْعسٜاً يكٝاع اـًؿ١ٝ المعسؾ١ٝ يًطايب ٚايتأند َٔ اَت٬ن٘ اؿد ا٭د٢ْ

يٮيتشام بايه١ًٝ أٚ ع٬ًُ يًتأند َٔ إٔ ايطايب يمتًو المٗاز٠ أٚ المٖٛب١ أٚ أْ٘ تًك٢ ايتدزٜب ايهاؾ٢ 

 اير٣ ٜ٪ًٖ٘ يٮيتشام بٗرا ايتدؿـ .

 ثاْٝاً : اَتشاْات أعُاٍ ايؿؿٌ 

 أ( ا٫ختبازات ايدٚز١ٜ 

 َؿَٗٛٗا :

ٜٗدف إلى ؼدٜد المطت٣ٛ المعسؾ٢ يد٣  –ِٜ ايتكٛ –ا٫ختبازات ايدٚز١ٜ : نمط َٔ أنماط ايكٝاع 

 ايط٬ب ؾ٢ أدصا٤ فاٍ ايدزاض١ ٚتتِ بػهٌ دٚز٣ أثٓا٤ ايؿؿٌ ايدزاض٢ 

 أٖداؾٗا ٚأُٖٝتٗا ايترب١ٜٛ 

٫تكٌ أ١ُٖٝ ا٫ختبازات ايدٚز١ٜ عٔ بك١ٝ دٛاْب ايعٌُ ايتع٢ًُٝ : نايطسم ايترب١ٜٛ ، ايسضا٥ٌ 

مكل َٓٗا أٖداؾاً ٖا١َ ؾ٢ دؾع ٚزؾع المطت٣ٛ ايتشؿ٢ًٝ يد٣  ايع١ًُٝ ، ايكٝاضات ايٓؿط١ٝ ، بٌ أْٓا

 -ايط٬ب ، َٚٔ ا٭ٖداف ايت٢ ممهٔ ؼكٝكٗا َٓٗا َا٢ًٜ:

ايهػـ عٔ َطت٣ٛ ايطايب المعسؾ٢ ، مما ٜعين ع٢ً ؼدٜد َٛاطٔ ايكعـ َٚتابعتٗا ، َٚٛاطٔ –( 1

 ٤ ايؿؿٌ ايدزاض٢ .ايتبٛؽ ٚدعُٗا ٚتُٓٝتٗا ٚؾٝاْتٗا ، أدزٜاً ٚتسبٜٛاً ، ٚذيو أثٓا

 ( تصٜد َٔ دد١ٜ ٚأ١ُٖٝ ا٭عُاٍ ايتع١ًُٝٝ : َٔ َتابع١ المحاقسات ٚا٫ضترناز 2

 ( ػدٜد ْػاط ايط٬ب ايؿهس٣ أثٓا٤ ضير ايدزاض١ ، ٚتعطِٝٗ ؾٛز٠ ٚاقش١ عٔ َطتٛاِٖ ايع٢ًُ .3
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 ( تبين يًط٬ب الإطاز ايعاّ ي٬ختبازات ايٓٗا١ٝ٥ ، ٚنٝؿ١ٝ بٓا٥ٗا .4

 ٢ ايط٬ب ايتٓعِٝ ايؿهس٣ ٚزبط المعًَٛات ا٭ضاض١ٝ باؿاي١ٝ ) ايسبط ا٭ؾك٢ (( تعٛد ع5ً

 ( تعين ع٢ً َسادع١ ٚتجبٝت المعًَٛات يد٣ ايط٬ب .6

 ( تعسف ايطايب بمطتٛاٙ ايع٢ًُ ٚيمد٣ تكدَ٘ .7

 ( تعين ع٢ً ايدزاض١ ٚتطٜٛس ايعٌُ ا٭دا٢٥ يعكٛ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ .8

 َٛاؾؿات ا٫ختبازات ايدٚز١ٜ 

يٝظ ٖٓاى ؾسم نبير بين المٛاؾؿات ٚالمعاٜير ؾ٢ ٖرا ايٓٛع َٔ ا٫ختباز ، إ٫ َٔ ْاس١ٝ ايؿٝاغ١ 

ٚا٭ضًٛب ؾًهٌ ْٛع َٔ أْٛاع ايتكِٜٛ سمات١ ٚأضًٛب٘ َٚعاٜير٠ ٚؾٝاغت١ ايت٢ تتُػ٢ َع أٖدؾ٘ 

 -ايترب١ٜٛ ، َٚٔ أِٖ ؾؿات ٖرا ايٓٛع َٔ ا٫ختبازات َا ٢ًٜ :

 دف : ايهػـ عٔ المطت٣ٛ ايتشؿ٢ًٝ المعسؾ٢ . إٔ تهٕٛ قدٚد٠ اله  -1

 إٔ تهٕٛ قدٚد٠ المٛقٛعات : تهػـ عٔ دص١ٝ٥ َٔ دص٥ٝات المٓٗر المدزٚض١ . -2

 إٔ تهٕٛ ض١ًٗ ايؿٝاغ١ ، بعٝد٠ عٔ ايتعكٝدات ا٭ضًٛب١ٝ -3

قس٠ إٔ تهٕٛ أثٓا٤ ايؿؿٌ ايدزاض٢ ، ظداٍٚ َٓع١ُ َتٓاضب١ ، ٚتهٕٛ َٓاضب١ ٫ضتػسام شَٔ المحا -4

 ايٛاسد٠ .

 إٔ تهٕٛ ؾادق١ ايكٝاع " المعٝاز١ٜ " : بإٔ تهٕٛ َدزٚض١ الهدف ٚايبٓا٤  -5

 إٔ تهٕٛ دٚز١ٜ َٓع١ُ ، لها فاٍ المتابع١ ٚايتؿعٌٝ إدزٜاً ٚتسبٜٛاً َٔ الإداز٠ ٚعكٛ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ  -6

 إٔ تهٕٛ َٛقٛع١ٝ ضسٜع١ الإداب١ ، َتٓٛع١ المكُٕٛ . -7
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سٜس١ٜ ، ت٬ؾٝاُ يعٝٛب إداز٠ ايػؿ١ٝٗ ، نا٫زػاٍ ٚعدّ ايٛاقع١ٝ ٚايتربرب ؾ٢ إٔ تهٕٛ أض٦ًتٗا ؼ -8

 المعٝاز١ٜ ٚايكٝاع .

إٔ تهٕٛ ؾٝاغتٗا َطتٛسا٠ َٔ إداز٠ ايتٗا ١ٝ٥ ، يٝهٕٛ ٖٓاى ازتباط بٝٓايتكِٜٛ ايدٚز٣ ٚايٓٗا٢٥ ، -9

 ٚيٝأخر ايطايب ؾهس٠ َتكازب١ عٔ نٝؿ١ٝ ا٫ختباز ايٓٗا٢٥  . 

أض٦ًتٗا َطبٛع١ ظباع١ ٚاقش١ ، ا٭َس اير٣ ٜعطٝٗا أ١ُٖٝ يد٣ ايط٬ب ، ٚيتهٕٛ ؾ٢  إٔ تهٕٛ -10

سٛشتِٗ بعد تؿٜٛبٗا َٔ قبٌ المعًِ ٚتكدٜس دزد١ نٌ طايب ، مما ٜ٪د٣ إلى ا٫ضتؿاد٠ َٓٗا أثٓا 

 ا٫ضترناز ٚالمسادع١ ايٓٗا١ٝ٥ .

 ب ( ا٫ختبازات ايٓؿـ ؾؿ١ًٝ 

ؿٌ ايدزاض٢ ٚقد ٜهٕٛ أسد ا٫ختبازات ايدٚز١ٜ ٚتٓطبل عًٝ٘ ٖٛ اختباز ٜتِ أدس٩ٙ ؾ٢ َٓتؿـ ايؿ

نٌ المٛاؾؿات ا٫ختبازات ايدٚز١ٜ ، ٜٚتِ عكد ا٫َتشاْات ٫ايٓؿـ ؾؿ١ًٝ َٔ ا٭ضبٛع ايطابع 

 ٚست٢ ْٗا١ٜ ا٭ضبٛع ايجأَ َٔ ايؿؿٌ ايدزاض٢ .

 ز( المٗاّ ٚايتهًٝؿات :

قُٔ َتطًبات ادتٝاش المكسز ايدزاض٢ أٚ  –بٗا ٜٚكؿد بٗا المٗاّ / ايٛادبات ٫ايت٢ ٜهًـ ايط٬ب 

ٜٚتِ إعدادٖا ٚأدا٤ ايط٬ب لها ٚتكدٜس ٖرا ا٭دا٤ ٚتكدِٜ تػر١ٜ زادع١ عٓ٘ باضتدداّ  –أْػطت٘ 

 أضايٝب كتًؿ١ ق٣ٛ ٖرٙ ايتهًٝؿات ع٢ً أْٛاع غت٢ َٔ المٗاّ إ٫ إٔ َٔ أبساشٖا َا٢ًٜ :

 ٢ٗ ايطايب َٔ دزاضت٘ ( سٌ تمازٜٔ أٚ تدزٜبات ؽـ َٛقٛع َعين اْت1

 ( ايبشح ؾ٢ ايٜٛب عٔ َعًَٛات َعٝٓ٘ ؽـ َٛقٛعات ايدزاض١ .2

 غسٚط المٗاّ ٚايتهًٝؿات :

يجب إٔ ٜهٕٛ الهدف َٔ ايتهًٝـ ٚاقشا ؾ٢ ذٖٔ ايطايب ، بمع٢ٓ إٔ ٜعسف ايط٬ب  (1

 َاالمطًٛب َِٓٗ إلاشٙ .
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 لمكسز .يجب إٔ ٜدزى ايطايب ع٬ق١ ايتهًٝـ بما ٜتعًُ٘ َٔ قت٣ٛ ؾ٢ ا (2

     -َٔ ايكسٚز٣ تصٜٚد ايطايب بعدد َٔ ايتعًُٝات المتعًك١ بهٌ َٔ : (3

 يتكِٝ ايتهًٝـ ؾ٢ ْؿظ ايّٝٛ .  Deadlineأخس َٛعد  - أ

 طسٜك١ تكِٝ ايتهًٝـ . - ب

 ايػسٚط ايٛادب تٛاؾسٖا ؾ٢ ايتهًٝـ - ت

 طسٜك١ ألاش ايتهًٝـ . - خ

 طسٜك١ تًك٢ ايطايب يًتػر١ٜ ايسادع١ .  - ز

 دد٠ يتكدٜس أدا٤ ايطايب يًتهًٝـ .َٔ ايٛادب ٚقع َعاٜير ق (4

 أ٫ ٜطتػسم سًٗا ٚقتاً ط٬ًٜٛ .  (5

تتشكل ؾ٢ َععِ ايتهًٝؿات عٓؿس المتع١ ؾك٬ُ عٔ إٔ تهٕٛ ذات َػص٣ َٚع٢ٓ يًطايب  (6

 ٚتجير اْداؾع١ٝ يدٜ٘ لإلاشٖا .

 يجب ضسع١ تصٜٚد ايطايب بايتػر١ٜ ايسادع١ المٓاضب١ سٍٛ ادا٥٘ ؾ٢ ايتهًٝؿات (7

 -: يٞايٓشٛ ايتا ٢بتٛشٜع دزدات أعُاٍ ايؿؿٌ يط٬ب اؾاَع١ عًٜتِ ا٫يتصاّ 

 بايٓطب١ يًُٛاد ايت٢ ٫ ٜٛدد بٗا ع٢ًُ ) ضهػٔ ( : _

 %80 ا٫َتشإ ايٓٗا٢٥ ايتشسٜس٣ 1    

 %20 اَتشاْات أعُاٍ ايؿؿٌ 2    

 %100 الإجمالى                      

ؿٌ بين أعُاٍ ايؿؿٌ ٚا٫َتشإ ايػؿ٢ٗ أٚ بايٓطب١ يًهًٝات ايت٢ تػٌُ يٛا٥شٗا ع٢ً ؾ _

 ايتطبٝك٢

 %70 ا٫َتشإ ايتشسٜس٣ 1    

 %20 اَتشاْات أعُاٍ ايطٓ٘ 2    

 %10 اَتشاْات ايع٢ًُ ) ايطهػٔ ( 3    

 %100 الإجمالى 



 

32 
 

 دليل القواعد والقوانين المنظمة لعملية التقويم

 ومجامعة الفي –كلية دار العلوم 

 أٚ ٜترى تٛشٜع ايٓطب طبعاُ يطبٝع١ المكسزات يهٌ ن١ًٝ . _

 ثايجاُ ايػؿ١ٝٗ :

ض١ً٦ تعط٢ يًط٬ب ٜٚطًب َِٓٗ اإداب١ عٓٗا دٕٚ نتاب١ ٚايػسض َٓٗا ٜٚكؿد بٗا اختبازات ٚأ

َعسؾ١ َد٣ ؾِٗ ايط٬ب يًُاد٠ ايدزاض١ٝ َٚد٣ قدزتِٗ ع٢ً ايًعبير عٔ أْؿطِٗ بآز٥ِٗ 

ٚأؾهازِٖ ٢ٖٚ تطتددّ بهجس٠ ؾ٢ ايتكِٜٛ المطتُس ، ٚعٔ طسم َتابع١ اؿٛاز َع ايط٬ب ٜطتطٝع 

 ايط٬ب ع٢ً ؾِٗ المٛقٛع .عكٛ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ إٔ ٜعسف قدز٠ 

 زابعاُ : ا٫َتشاْات ايع١ًُٝ : 

٢ٖٚ تٗدف إلى تكِٜٛ ايط٬ب ع٢ً أدا٤ َعين ٚؼدٜد َطتٛاِٖ ؾ٢ خطٛات ٖرا ا٭دا٤ َٚٔ المِٗ أ٫ 

ٜسنص عكٛ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ اٖتُاَ٘ بتكِٜٛ المٓتر ايٓٗا٢٥ ؾكط عًٝ٘ إٔ ٜٛد٘ اٖتُاَ٘ إلى أضًٛب ايعٌُ 

١ الإْتاز ٚيتشكٝل الهدف َٔ ا٫ختبازات ايع١ًُٝ ٜطتددّ عكٛ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ ٚايطًٛى أثٓا٤ عًُٝ

بطاق١ الم٬سع١ يتطذٌٝ زخطٛات ا٭دا٤ اير٣ ٜكّٛ ب٘ ايط٬ب أثٓا٤ ايعٌُ ثِ ٜطتددّ َكٝاضاُ يتكدٜس 

 المٓتر ايٓٗا٢٥ .

 َطاُ : ا٫َتشاْات ايٓعس١ٜ ايٓٗا١ٝ٥ : خا

كدّ يًط٬ب يلإداب١ عٓٗا نتاب١ ، ثِ تكديمٗا يًتؿشٝح ، ٢ٖ عباز٠ عٔ اختبازات ٚأض١ً٦ َهتٛب١ ت

ٚتتِ بعد ا٫ْتٗا٤ َٔ ع١ًُٝ ايتدزٜظ المكسز ; يكٝاع ْٛاتر ايتعًِٝ ٚتكدٜسٖا ؾ٢ ق٤ٛ ا٭ٖداف 

المٓػٛد٠ ٚايتٛؾٝـ المطبل يًُكسز ، ٜٚتِ َٔ خ٬ٍ ا٫ختباز ايتشؿ٢ًٝ ٚايٓعس٣ اـاف بالماد٠ 

 ايتع١ًُٝٝ .
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 ا٫َتشاْات ٚأعُاٍ ايتكِٜٛ بايكا٥ُين  اختٝازَعاٜير 

 :ز٩ضا٤ ايهٓتر٫ٚت اختٝازَعاٜير 

 .يدِٜٗ خبر٠ في أعُاٍ ايهٓتر٫ٚت ٚ ضير ا٫َتشاْات (1

 .اـاؾ١ بأعُاٍ ا٫َتشاْاتٚعًٞ َعسؾ١ بالمٗاّ المهًـ بٗا  (2

 .يدِٜٗ ايكدز٠ عًٞ اؽاذ ايكساز (3

 .يدِٜٗ ايكدز٠ عًٞ سطٔ إداز٠ ا٭شَات (4

 .اٌَ َع اٯخسٜٔ بٗد٤ٚ ٚسصّايكدز٠ عًٞ ايتع (5

 إٔ ٜتطُٛا بايدق١ ٚاؿؿاظ عًٞ ضس١ٜ ايعٌُ.  (6

 .ٚ ايؿبر ا٫يتصاّيدِٜٗ ؾؿات  (7

 .في ايهٓترٍٚ المط٦ٍٛ عٓ٘ يٝظ يدِٜٗ أقازب َٔ ايط٬ب ست٢ ايدزد١ ايسابع١ (8

 :ز٩ضا٤ ايًذإ اختٝازَعاٜير         

 .يدِٜٗ خبر٠ في أعُاٍ ايهٓترٍٚ ٚ ضير ا٫َتشاْات (1

 .ؾ٢ ايًذإ المط٪يين عٓٗا ايدزد١ ايسابع١ سنيدِٜٗ أقازب َٔ ايط٬ب يٝظ ي (2

 .اـاؾ١ بأعُاٍ ا٫َتشاْاتٚعًٞ َعسؾ١ بالمٗاّ المهًـ بٗا  (3

 .يدِٜٗ ايكدز٠ عًٞ اؽاذ ايكساز (4

 .يدِٜٗ ايكدز٠ عًٞ سطٔ إداز٠ ا٭شَات (5

 .ايكدز٠ عًٞ ايتعاٌَ َع اٯخسٜٔ بٗد٤ٚ ٚ سصّ (6

 .برٚ ايؿ ا٫يتصاّيدِٜٗ ؾؿات  (7

 :أعكا٤ ايهٓتر٫ٚت اختٝازَعاٜير         

 .ٜٚتؿؿٕٛ عطٔ ايطُع١ ١تأدٜبٝيٝظ يدِٜٗ دصا٤ات  (1

 .ٜتؿـ بايدق١ في ا٭دا٤ (2

 .بتٓؿٝر ايتعًُٝات ٚ سطٔ ايتؿسف ا٫يتصاّ (3

 .ايطس١ٜ ٚ ايػؿاؾ١ٝالمحاؾع١ ع٢ً ٜتؿـ با٭َا١ْ ٚ  (4

 .سطٔ إداز٠ ايٛقت (5

 .يسابع١يٝظ يدِٜٗ أقازب َٔ ايط٬ب ست٢ ايدزد١ ا (6

 إٔ ٜتطِ بالمجابس٠ ٚايدأب.  (7

 .اـاؾ١ بأعُاٍ ا٫َتشاْاتٚعًٞ َعسؾ١ بالمٗاّ المهًـ بٗا  (8
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 :ختٝاز الم٬سعيناَعاٜير          

 .يٝظ يدِٜٗ أقازب َٔ ايط٬ب ستي ايدزد١ ايسابع١ (1

 .ايطس١ٜ ٚ ايػؿاؾ١ٝالمحاؾع١ ع٢ً ٜتؿؿٕٛ ب (2

 .ٜتؿؿٕٛ بايؿدم ٚ ا٭َا١ْ (3

 .اٌَ َع اٯخسٜٔ بٗد٤ٚ ٚ سصّقدز٠ عًٞ ايتع (4
 

 عُٝد ايه١ًٝ  المدٜس ايتٓؿٝرٟ يًٛسد٠      

 د. زغدٟ عبد ايطتاز                                               
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  َٗاّ أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ اـاؾ١ بأعُاٍ ا٫َتشاْات

 تاقبٌ بد٤ ا٫َتشاْ

 .بايتكِٜٛ المطتُس يًط٬ (1

 إغساى ايط٬ب في ٚقع دداٍٚ ا٫َتشاْات. (2

 بمٛاعٝد دًطات ا٫َتشإ ) ايػؿٟٛ ٚايعًُٞ(. ا٫يتصاّ (3

 قبٌ تازٜذ ا٫َتشإ بٛقت ناف. با٭ض١ً٦إزضاٍ ا٭ٚزام اـاؾ١  (4

 بتٛشٜع ايدزدات ايتشسٜس١ٜ ٚايػؿ١ٜٛ ٚأعُاٍ ايط١ٓ ٚؾكا ي٥٬ش١ اـاؾ١ بايه١ًٝ. ا٫يتصاّ (5

 إذا ناْت الماد٠ تدزع َع شٌَٝ أخس. ا٭ض١ً٦في ٚقع ا٫غتراى َع ايص٤٬َ  (6

ٚدزدات ايعًُٞ َع ا٭ٚزام ايتي تجبت ٖرٙ  ،ايط١ٓٚأعُاٍ  ايؿؿ١ًٝ،إزضاٍ دزدات ا٭عُاٍ  (7

 َٚٛقع١ َٔ أضتاذ الماد٠ ٚز٥ٝظ ايكطِ. ،ايدزدات

 .نتاب١ ا٫َتشإ َٚسادعت٘ َٔ ايًذ١ٓ المػه١ً (8

 .َٔ إداز٠ ايه١ًٝ طبع ا٫َتشإ في المٛعد المحدد ٚالمكسز (9

  .تطًِٝ ا٫َتشإ ٚطباعت٘ َع تطًِٝ الإداب١ ايُٓٛذد١ٝ (10

 .تطًِٝ ا٫َتشإ إيٞ ز٥ٝظ ايهٓترٍٚ (11

 .إزضاٍ دزدات ا٫ختبازات ايػؿ١ٝٗ َٛقع١ َٔ ايًذ١ٓ ايج٬ث١ٝ ٚز٥ٝظ ايكطِ (12

 أثٓا٤ ا٫َتشاْات

 .الإيتصاّ بايتٛادد أثٓا٤ عكد ا٫َتشاْات اـاؾ١ بمكسزاتِٗ (1

 .إيٞ ٬َسعات ايط٬ب ٚالإداب١ عًٝٗاا٫ضتُاع  (2

 .ايه١ًٝ ٚاؾاَع١ ؾُٝا يخـ خط١ ضير ا٫َتشاْات ا٭ض١ً٦الإيتصاّ بتعًُٝات  (3

 .ايتعإٚ َع ايص٤٬َ أثٓا٤ ضير ا٫َتشاْات (4

 .ايتٛادد َع ايص٤٬َ في ؾ١ٓ ا٫ختبازات ايػؿ١ٜٛ (5

 .ايتٛادد َع ايص٤٬َ في ايًذإ أثٓا٤ ا٫ختبازات ايتشسٜس١ٜ (6

 ٫َتشاْاتبعد ا

 ا٫ضت٬ّ ايػدؿٞ المباغس ٭ٚزام ا٫َتشإ.  (1
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 .ايتٛقٝع أَاّ دزد١ نٌ ض٪اٍ عًٞ نساض١ الإداب١ (2

 .نتاب١ ايدزد١ ايه١ًٝ با٭زقاّ ٚاؿسٚف ٚايتٛقٝع عًٝٗا (3

 تكدٜس دزدات ايط٬ب )تؿشٝح ا٭ٚزام( َٔ داْب المؿشح ا٭ٍٚ ٚايجاْٞ ٚايجايح. (4

 .ػترى ؾٝ٘ أنجس َٔ أضتاذٜؾكط إذا نإ ا٫َتشإ  اـاؾ١ ب٘ ا٭ض١ً٦بتؿشٝح  ا٫يتصاّ (5

 تطًِٝ أٚزام ا٫َتشإ يًهٓترٍٚ المدتـ في ايٛقت المحدد. (6

 إزضاٍ نمٛذز الإداب١ يتشًُٝ٘ عًٞ المٛقع الإيهترْٚٞ يًه١ًٝ. (7

 تطًِٝ أٚزام الإداب١ يس٥ٝظ ؾ١ٓ ايسؾد في ايٛقت المحدد. (8

 ايتعًُات. ح ٖرٙايطُاح بمسادع١ ايٓتا٥ر في ساي١ ٚدٛد تعًِ ٚع (9

 نساضات الإداب١ َٔ أضتاذ َتدؿـ أٚ أنجس إذا تتطًب ا٭َس ذيو. إعاد٠ تؿشٝح (10

 اله١٦ٝ المعا١ْٚ َٗاّ

 ..... (.،المعاٌَ الإداب١،ايتشكير ٚالمسادع١ قبٌ ا٫َتشإ )نساضات  (1

 .بتٓؿٝر َا ٜهًؿٕٛ ب٘ َٔ َٗاّ في ضٝام أعُاٍ ايهٓتر٫ٚت ا٫يتصاّ (2

 زٟ ٚالمط٦ٍٛ عٔ ايعُاي١ المعا١ْٚٚادبات المدٜس الإدا

 ؼدٜد ٚتٛشٜع المط٦ٛيٝات اـاؾ١ بايعُاي١ المعا١ْٚ.  (1

 بتٓؿٝر َا ٜهًؿٕٛ ب٘ َٔ َٗاّ.  ا٫يتصاّ (2

 بكٛاعد ايؿش١ ايعا١َ. ا٫يتصاّ (3

بمعسؾ١ ايطٝد أ.د. ٚنٌٝ ايه١ًٝ  تجمٝع َساسٌ ا٫َتشاْا فييحدد عدد عُاٍ اـدَات اي٬ش١َ يًعٌُ 

 طايب. 100ٜصٜد ايعدد عٔ عاٌَ يهٌ  إ٫د ايطٝد أ.د. عُٝد ايه١ًٝ ع٢ً المدتـ ٚاعتُا

 ـ عاٌَ يهٌ قاع١ ؿد٣ ا٫َتشإ ٚإذا عكد ا٫َتشإ بكاعات يخٜ٪طايب  100ـ عاٌَ يهٌ ؿيخ

  .ب٬َُٗا نإ عدد ايط

  ٚلاز يهٌ ن٥١ًٝـ عاٌَ طباع١ ٚ نٗسباؿيخ ٞ.  

  با٫َتشاْات َٔ عُاٍ ايه١ًٝ أ٫ٚ ٚؾ٢ ساي١ عدّ اـاؾ١ ٜتِ تدبير اـدَات المعا١ْٚ ٚالم١ٝٓٗ

 .نؿاٜتِٗ ٜتِ ايٓدب َٔ إداز٠ اؾاَع١ ٫ٚ يجٛش ْدب أٟ َٔ ايعُاٍ َٔ خازز اؾاَع١

  ٜساع٢ تمٝٝص ايعُاٍ المؿسح لهِ بايعٌُ داخٌ قاعات ا٫َتشاْات بع١َ٬ ممٝص٠ ٚاقش١ تعتُدٖا
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 .ايه١ًٝ

 أعُاٍ تكِٜٛ ا٫َتشاْات بَٗاّ ايكا٥ُين 

 َٗاّ ز٥ٝظ نٓترٍٚ ؾسق١:

ٗا بٛقٛح ست٢ ٜطتطٝع ايطاد٠ ايص٤٬َ أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ إع٬ْٜتِ  َٙٛاعٝد قدد فيايتٛادد  (1

 تطًِٝ أٚزام ا٭ض١ً٦ بٝطس.

 ايٓعس١ٜ.َسادع١ دداٍٚ ا٫َتشاْات  (2

دزع  ايرٟيًٓعاّ  اًسؿس َكسزات ايتدًـ َٚطايب١ ا٭قطاّ باَتشاْات المكسزات المدتًؿ١ ٚؾك (3

ا٫َتشاْات  أدا٤َع َساعا٠ ايطُاح له٪٤٫ ايط٬ب ب ،اـازز٘ ط٬ب ايتدًؿات ٚايط٬ب َٔ عًٝ

 ذيو. فيزغبت٘  في إقسازٚؾكاً يٓعاّ ايط٬ب المٓتعُين ايتابعين يٓؿظ اي٥٬ش١ َع ايتٛقٝع ع٢ً 

عٓد اضت٬َٗا َٔ َٓطل المكسز ٚعدّ قبٛلها إ٫ إذا  ٚايعًُٞ ٌَسادع١ نػٛف أعُاٍ ايؿؿ (4

 ضاتر٠َٚٛقع عًٝٗا َٔ ا٭ ،نطٛزبدٕٚ  ١ؾشٝش ٚأزقاَّسؾٛد٠ بايًػ١ ايعسب١ٝ  ناْت

 ٚا٭ضتاذ ايدنتٛز ز٥ٝظ ايكطِ.، المؿششين

يًط٬ب قبٌ  ٚايع١٦ًُٖٝٞ ايتدزٜظ إع٬ٕ نػٛف أعُاٍ ايؿؿٌ  أعكا٤ايتأنٝد ع٢ً ايطاد٠  (5

 تطًُٝٗا يًهٓترٍٚ.

ا٫َتشاْات قبٌ َٛعد ا٫َتشاْات بٛقت  اضت٬ّ نساضات الإداب١ يًُكسزات المدتًؿ١ َٔ إداز٠ (6

 .ناف

 يس٩ضا٤ ايًذإ ٚذيو قبٌ بد٤ ا٫َتشإ بٛقت ناف : اٯتٞتطًِٝ  (7

 المكسز. أضتاذتم إعدادٖا ٚإغ٬قٗا بٛاضط١  ايتيا٫َتشإ  أض١ً٦ أٚزام َعازٜـ (أ 

 المكسز إٕ ٚددت. أضتاذتعًُٝات ا٫َتشإ ايٛازد٠ َٔ  (ب 

 إ ا٫تؿاٍ بأضتاذ المكسز عٓد اؿاد١.زقِ تًٝؿٕٛ ثابت ٚزقِ قٍُٛ لإَه (ز 

ساي١ ؽًـ عكٛ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ المط٦ٍٛ عٔ ايكاع١ ا٫َتشا١ْٝ يعسٚف خازد١ عٔ إزادت٘  في (8

 ٖرا ايؿساؽ. ٤ٜكّٛ ز٥ٝظ ايهٓترٍٚ بتهًٝـ عكٛ آخس َٔ أعكا٤ ايهٓترٍٚ بمٌ

 عٔ ضير ا٫َتشاْات. ايَٝٛٞايتكسٜس  اضتُاز٠ ٤ٌَ (9

 ات المط٦ٍٛ عٓٗا يًتأند َٔ سطٔ ضير أعُاٍ ا٫َتشاْات.المسٚز عٔ ؾإ ا٫َتشاْ (10
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غإ سا٫ت ايػؼ  فيقإْٛ تٓعِٝ اؾاَعات ٥٫ٚشت٘ ايتٓؿٝر١ٜ  فيٜساع٢ تطبٝل َا ٚزد  (11

 نُا ٜساع٢ إٔ ٜتٛلى ايتشكٝل َع ايط٬ب عكٛ ايػ٦ٕٛ ايكا١ْْٝٛ.  124ٚ َاد٠ 123ٚايػػب َاد٠ 

 َٔ ز٩ضا٤ ايًذإ. ضت٬ّ أٚزام الإداب١ بعد ْتٗا٤ ا٫َتشإا (12

ْؿظ ّٜٛ ا٫َتشإ ٜٚساع٢ اؿؿٍٛ  فيتطًِٝ نساضات الإداب١ ٭ضتاذ المكسز أٚ لمٔ ٜٓٛب عٓ٘  (13

َبين ؾٝٗا اضِ  ،ضذ٬ت تعد لهرا ايػسض فيع٢ً تٛقٝع المؿششين عٓد تطًِٝ أٚزام الإداب١ 

إٔ تؿشح  ٚتازٜذ ايتطًِٝ يًتؿشٝح ٚتازٜذ إعادتٗا يًهٓترٍٚ ع٢ً ،المكسز ٚعدد ا٭ٚزام

 ا٭ٚزام داخٌ اؾاَع١.

 .ا٭ٚزام إعدادالمؿششين ٚ أسما٤ٚتطًِٝ نساضات الإداب١ ٚ اضت٬ّإب٬ؽ ايه١ًٝ بمٛاعٝد  (14

 اضت٬ّ ا٫ختبازات ايتشسٜس١ٜ اـاؾ١ بمكسزات ايؿسق١. (15

َجٌ ايتاي١ٝ بٝاْات اياـاؾ١ بهٌ َاد٠ في َعازٜـ عًٝٗا  ا٭ض١ً٦ايتأند َٔ ٚقع أٚزام  (16

 (.ايتازٜذ -ايّٝٛ-ايسَص أٚ ايهٛد -اضِ المكسز -ايؿسق١ -كطِ ايعًُٞاي -ايه١ًٝ)

المٛدٛد٠ داخٌ  ا٭ض١ً٦ايتأند َٔ تطابل أعداد ايط٬ب بايًذإ المدتًؿ١ َع إعداد أٚزام  (17

 المعازٜـ اـاؾ١ بايؿسق١.

 اضت٬ّ نػٛف أسما٤ ط٬ب ايؿسق١ َعتُد٠ َٔ إداز٠ غ٦ٕٛ ايط٬ب َٛقح ؾٝٗا َا ًٜٞ: (18

 ٕ يلإعاد٠.ٛٚايط٬ب ايباق ٕٚلمطتذدايط٬ب ا (أ 

 ٕ َٔ دخٍٛ ا٫َتشإ.ٛايط٬ب المحسَٚ (ب 

 .أسما٥ِٗأزقاّ اؾًٛع اـاؾ١ بايط٬ب َد١ْٚ ظٛاز  (ز 

ٚذيو بعد  ،٠اضت٬ّ ؾٛز٠ َٔ نػٛف اؿكٛز ٚ ايػٝاب يًط٬ب اـاؾ١ بهٌ َاد٠ عًٞ سد (19

 عكد ا٫َتشإ َباغس٠.

 .ايط٬بٚقع ا٭زقاّ ايطس١ٜ اـاؾ١ بهساضات إداب١  (20

ٜٛقح َٛاعٝد تٛاددِٖ ( أعكا٤ نٓترٍٚ ايؿسق١  )عٌُ ددٍٚ يًطاد٠ أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ  (21

 .بايهٓترٍٚ ٫ضتكباٍ َؿششٞ الماد٠ ٚ ايكٝاّ بع١ًُٝ ايتطًِٝ بكاعات ايتؿشٝح

 إعداد إٜؿا٫ت خاؾ١ بما ًٜٞ: (22

ٕ ايؿسق١ اـاؾ١ بالماد٠ ّٜٛ عكد اختبازٖا ايٓعسٟ يس٥ٝظ ؾا ا٭ض١ً٦تطًِٝ َعازٜـ  (أ 

 ؾباح ّٜٛ ا٫َتشإ.

 ٭عكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ ايكا٥ُين بأعُاٍ ايتؿشٝح. الإداب١تطًِٝ نساضات  (ب 

 ايتأند َٔ ضير أعُاٍ ايتؿشٝح.  (23
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تسؾل  إٕبعد  إ٫عدّ اضت٬ّ نساضات إداب١ ايط٬ب ي٬َتشاْات ايٓعس١ٜ َٔ ايطاد٠ المؿششين  (24

 بُٓٛذز الإداب١ المٛقع َٔ ؾ١ٓ اَتشإ المكسز.

ٌ كتأند َٔ ؾش١ أعُاٍ َسادع١ ايتؿشٝح َٔ ايطاد٠ أعكا٤ ايهٓترٍٚ ٚنريو ؾش١ ْاي (25

 ايدزدات عًٞ ايهساض١ ٚ سطاب فُٛعٗا.

 زؾد ٖرٙ ايدزدات. ٢اضت٬ّ نػٛف دزدات ا٫َتشاْات ايػؿ١ٜٛ ٚالإغساف  عً (26

 ع١ًُٝ ايسؾد ايٓٗا٥ٞ لها. ٢ؾض ضس١ٜ أٚزام إداب١ ا٫ختبازات ايٓعس١ٜ ٚالإغساف عً (27

 دع١ عًُٝات ايسؾد اـاؾ١ ظُٝع اَتشاْات المكسزات المدتًؿ١ ْعس١ٜ ٚغؿ١ٜٛ.َسا (28

 الإغساف عًٞ أعُاٍ ا٫ْتٗا٤ َٔ ايٓتٝذ١ اـاؾ١ بايؿسق١ ٚاعتُادٖا قبٌ إع٬ْٗا. (29

عًٞ زؾد دزدات ا٫َتشاْات ايٓعس١ٜ ٚعٌُ الإسؿا١ٝ٥ اـاؾ١ بٓتٝذ١ نٌ َكسز عًٞ  الإغساف (30

 .الإسؿا١ٝ٥يٓتا٥ر  طبكاًٚاؽاذ الإدسا٤ المٓاضب  ٠سد

 َٛاؾا٠ ز٥ٝظ ؾ١ٓ تٓعِٝ ٚ َتابع١ تطٝير ا٫َتشاْات )عُٝد ايه١ًٝ( بتكسٜس. (31

 :َٗاّ عكٛ ايهٓترٍٚ

 أض١ً٦ ضت٬ّٝ أٚزامْؿـ ضاع١ لإ عٛايٞايًذإ قبٌ َٛعد اْعكاد ا٫َتشإ  فيايتٛادد  (1

 أظسف قه١ُ ايػًل. فيالإداب١ َٔ ز٥ٝظ ايهٓترٍٚ  أٚزاما٫َتشإ ٚ

  .ايتٛادد ايدا٥ِ بايًذإ طٛاٍ ؾتر٠ ا٫َتشإ (2

طايب بايدخٍٛ بعد ْؿـ ضاع١ َٔ بدا١ٜ ا٫َتشإ ٚإبكا٥٘ ٚإخباز ز٥ٝظ  ٟ٭عدّ ايطُاح  (3

ايهٓترٍٚ ٭ٕ ذيو ٜتطًب َٛاؾك١ ايطٝد ا٭ضتاذ ايدنتٛز عُٝد ايه١ًٝ ٚنٌٝ ايه١ًٝ يػ٦ٕٛ 

 ايتعًِٝ ٚايط٬ب.

 ايط٬ب ست٢ يٛ نإ َػًكاً.ايتأند َٔ عدّ ٚدٛد المحٍُٛ اـاف ب (4

ساؾع١ ا٭سما٤ ٜسد٢ عدّ إقاؾ١ اسم٘ ٚايسدٛع لمٓدٚب غ٦ٕٛ  فيطايب  اضِؾ٢ ساي١ عدّ ٚدٛد  (5

 ايط٬ب يؿشـ سايت٘.

 .ايتٛقٝع ع٢ً ختِ ايهٓترٍٚ المٛدٛد ع٢ً نساضات الإداب١ أثٓا٤ ا٫َتشإ (6

ايًذإ  ٬َسعٞساضات َٔ إ٫ بعد اضت٬ّ ايه داب١خؿا٤ بٝاْات ايط٬ب ع٢ً نساض١ الإإعدّ  (7

 طبكاً يهػٛف اؿكٛز ٚايػٝاب.

بعد َسٚز ضاع١ َٔ بد٤ ا٫َتشإ ٜكّٛ أسد أعكا٤ ايهٓترٍٚ عؿس ايػٝاب ٚاضت٬ّ نساضات  (8

 الإداب١ ايصا٥د٠ يتطًِ بعد ذيو يس٥ٝظ ايهٓترٍٚ.
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 .ا٫َتشإَٔ ا٫َتشإ قبٌ َك٢ َد٠ ٫ تكٌ عٔ ْؿـ شَٔ  باـسٚزطايب  ٭ٟعدّ ايطُاح  (9

 تطًِٝ ٚ تطًِ أٚزام الإداب١ َٔ ز٥ٝظ ايهٓترٍٚ. (10

 تطًِٝ ٚ تطًِ أٚزام الإداب١ َٔ المؿشح. (11

 .الإداب١َتابع١ ع١ًُٝ ايتؿشٝح ٚايتأند َٔ تؿشٝح جمٝع أدصا٤  (12

  .ا٭ض١ً٦قٝاّ ؾ١ٓ المُتشٓين بتؿشٝح جمٝع ايتأند َٔ  (13

 قٝع المؿششين.نساض١ الإداب١  ٚتٛإلى خازز ايتأند َٔ ؾش١ ْكٌ ايدزدات َٔ داخٌ  (14

 ايتأند َٔ جمع ايدزدات عًٞ ايهساض١. (15

ٕ ٚددت ٚايتأند َٔ الإيتصاّ بٓعِ ٚقٛاعد ٖرٙ ا٫َتشاْات إاضت٬ّ نػٛف ايدزدات ايع١ًُٝ  (16

 داخٌ ايه١ًٝ.

ايكٝاّ بع١ًُٝ إدخاٍ ايبٝاْات ٚ ايدزدات اـاؾ١ بايط٬ب ي٬ختبازات المدتًؿ١ يهٌ َكسز  (17

 اب١ ايٓعس١ٜ عٔ طسٜل ز٥ٝظ ايهٓترٍٚ.ٚذيو بعد ؾض ضس١ٜ نساضات الإد

 ايكٝاّ بأعُاٍ إعداد ايٓتٝذ١ ايٓٗا١ٝ٥ َٚسادعتٗا ٚعسقٗا عًٞ ز٥ٝظ ايهٓترٍٚ. (18

 ايؿسق١ ايدزاض١ٝ: اَتشاْاتَٗاّ ز٥ٝظ ؾ١ٓ 

المسٚز عًٞ قاعات عكد ا٫َتشإ ٚايتأند َٔ تٓاضب عدد ايط٬ب َع المطاس١ ٚالإقا٠٤  (1

 .قبٌ إدسا٤ ا٫َتشإ ٚايت١ٜٛٗ

أَانٔ ايًذإ ٚتٛشٜع ايط٬ب  َػت٬ًُ ع٢ًايتأند َٔ ٚقع ددٍٚ ا٫َتشاْات اـاف بايؿسق١  (2

 عًٝ٘ َٚٛاعٝد ا٫َتشاْات.

ايتأند َٔ ػٗٝص قاعات عكد اَتشاْات ايؿسق١ َٚسادع١ أزقاّ اؾًٛع اـاؾ١ بايط٬ب عًٞ  (3

 ايهػٛف اـاؾ١ بايؿسق١ ٚالمعتُد٠ َٔ إداز٠ غ٦ٕٛ ايط٬ب.

 ع ايتعًُٝات اـاؾ١ بهٌ ؾ١ٓ عًٞ يٛس١ فاٚز٠ لها ٚ تػٌُ:ايتأند َٔ ٚق (4

 .ا٫َتشإ اـاف بايؿسق١ ددٍٚ (أ 

 .ايتعًُٝات ايٛادب إتباعٗا في ا٫ختبازات ايتشسٜس١ٜ (ب 

 .ين ٚ الم٬سعينأسما٤ ز٥ٝظ ايًذ١ٓ ٚالمساقب (ز 

 .ددٍٚ ا٫ختبازات ايع١ًُٝ (د 

 ٚ اعتُادٖا غتِ ايه١ًٝ. ايتأند َٔ ػٗٝص ٚ ؼكير أٚزام الإداب١ ٚايتأند َٔ عددٖا (5
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ايتأند َٔ الإعداد يتطًِ الهٛاتـ المحُٛي١ َٔ ايط٬ب خازز ايًذإ ٚذيو بايتأند َٔ ؼكير  (6

 ايهػٛف المعد٠ يريو ٚددٍٚ ايعاًَين المط٦ٛيين عٔ ذيو ٚاـاف بتٛشٜعِٗ عًٞ ايًذإ.

 المرنسات اـاؾ١ بايط٬ب خازز ايًذإ. أٚٚدٛد َهإ يٛقع ايهتب  (7

 ٕ ٚددت ٚعٌُ ًَـ خاف بٗا ٜػٌُ َا ًٜٞ:إأعُاٍ ا٫ختبازات ايع١ًُٝ تٓعِٝ  (8

 .َٛاعٝد عكد ا٫ختبازات ايع١ًُٝ المحدد٠ (أ 

 .ؾٛز٠ َٔ نػٛف تٛشٜع ايط٬ب عًٞ ايًذإ المدتًؿ١ (ب 

 .تٛشٜع ايطاد٠ أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ المُتشٓين عًٞ ايًذإ (ز 
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 ا٫َتشاْات ؾإ َٚٗاّ تػهٌٝ

 ع٢ً بٓا٤ ا٫َتشاْات ؾإ تػهٌٝ اعتُاد اؾاَع١ ز٥ٝظ/ يدنتٛزا ا٭ضتاذ ٜتٛلى :أ٫ًٚ

 ع٢ً ايعاّ  الإغساف ٜتٛلى ايرٟ المدتـ اؾاَع١ ز٥ٝظ ْا٥ب/  ايدنتٛز ا٭ضتاذ عسض

 اؾاَع١. نًٝات ظُٝع ا٫َتشاْات

 تؿسٜـ ٜٚتٛلى ايه١ًٝ ْطام في ي٬َتشاْات ايعاّ ايس٥ٝظ ايه١ًٝ عُٝد ٜهٕٛ :ثاْٝاً

 ٜسسمٗا ايتي ايطٝاض١ سدٚد في بٗا ايعٌُ ضير ع٢ً ٚالإغساف بايه١ًٝ اْاتا٫َتش أَٛز

 ،بٗا المعٍُٛ ٚايكسازات ٚايًٛا٥ح ايكٛاْين ٭سهاّ ٚؾكاً ايه١ًٝ ٚفًظ اؾاَع١ فًظ

 ؾإ ٚز٩ضا٤ ايه١ًٝ ٚن٤٬ ٜكِ ادتُاع إلى ايه١ًٝ عُٝد ايدنتٛز ا٭ضتاذ ٜٚدعٛ

 خط١ يتشدٜد ايه١ًٝ إداز٠ َٚدٜس بايه١ًٝ شاْاتٚا٫َت ايتكِٜٛ ٚسد٠ َٚٓطل ا٫َتشإ

 ايتطا٫٩ت ع٢ً ٚايسد ايػإٔ ٖرا في ايتعًُٝات ٚإؾداز ،ا٫َتشإ أعُاٍ ضير

 . ٚا٫ضتٝكاسات

 ٚعًٝ٘ ٚايط٬ب ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ ايه١ًٝ ٚنٌٝ المدتًؿ١ ا٫َتشإ َساسٌ إداز٠ ٜتٛلى نُا

 سد٠ ع٢ً ؾ١ٓ يهٌ المحدد٠ اعديًكٛ تبعاً المساسٌ َٔ َسس١ً نٌ في ايًذإ ٚتػهٌٝ

 :ايتاي١ٝ المٗاّ ٜتٛلى نُا

 أقازب لهِ ممٔ ايتدزٜظ ١٦ٖٝ أعكا٤ َٚعاْٚٞ ايتدزٜظ ١٦ٖٝ أعكا٤ ايطاد٠ سؿس (1

 َع أقازبِٗ بٗا ٜٛدد ٫ ايتي ا٫َتشا١ْٝ ايًذإ ع٢ً ٚتٛشٜعِٗ ايسابع١ ايدزد١ ست٢

 .ايه١ًٝ بهٓتر٫ٚت ايعٌُ َٔ إعؿا٥ِٗ

 ١٦ٖٝ أعكا٤ ايطاد٠ بأسما٤ ٚايط٬ب ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ اؾاَع١ ز٥ٝظ ْا٥ب َٛاؾا٠ (2

 .بايه١ًٝ الم٬سعات بأعُاٍ ايكا٥ُين المعا١ْٚ ٚاله١٦ٝ ايتدزٜظ

 ١٦ٖٝ أعكا٤ ايطاد٠ بأسما٤ ٚايط٬ب ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ اؾاَع١ ز٥ٝظ ْا٥ب َٛاؾا٠ (3

 .الم٬سع١ بأعُاٍ يًكٝاّ اؾاَع١ نًٝات ع٢ً تٛشٜعِٗ ٜتِ ايرٜٔ َٚعاِْٚٝٗ ايتدزٜظ

 يًؿؿٌ ايهٓتر٫ٚت بتػهٌٝ ٚايط٬ب ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ اؾاَع١ ز٥ٝظ ْا٥ب َٛاؾا٠ (4

 .ايدزاضٞ
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 ا٫َتشاْات أعُاٍ ؾإ بتػهٌٝ باؾاَع١ ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ ايعا١َ الإداز٠ إخطاز (5

  .يًُسادع١ بايهًٝات

 – ٚايط٬ب ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ ايعا١َ بالإداز٠ ايعاًَين ؾُٝع ا٭داشات جمٝع تٛقـ (6

 .بايهًٝات ايطب١ٝ الإداز٠ – بايهًٝات ايط٬ب غ٦ٕٛ

 :لىاايت ايٓشٛ ع٢ً ا٫َتشاْات ؾإ تػهٌ:  ثايجاً

 .ايه١ًٝ عُٝد ي٬َتشاْات ايعاّ ايس٥ٝظ (1

 ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ ايه١ًٝ ٚنٌٝ ٜٚسأضٗا ا٫َتشاْات ضير َٚتابع١ إداز٠ ؾ١ٓ (2

 .ٚايط٬ب

 .تشاْاتا٫َ أض١ً٦ ٚقع ؾإ (3

 .ٚايتٓعِٝ الإعداد ؾإ (4

 (.ايهٓترٍٚ) ايعا١َ المساقب١ ؾإ (5

 .الم٬سع١ ؾإ (6

 .المؿششين ؾإ (7

 .ايسؾد ؾإ (8

 .ا٫َتشا١ْٝ ا٭ٚزام َسادع١ ؾ١ٓ (9

 .الإداب١ أٚزام َسادع١ ؾ١ٓ (10

 .اـاؾ١ ايًذإ (11

 .َتشاْاتا٫ يًذإ ايكا١ْْٝٛ ٚا٫ضتػازات ايتشكٝكات ؾ١ٓ (12

 .ايطب١ٝ ايسعا١ٜ ؾ١ٓ (13

 ٖرٙ ٚتٓكطِ،  ا٫َتشاْات أعُاٍ َٚتابع١ يتٓعِٝ نٓترٍٚ يهٌ ز٥ٝظ تعٝين ٜتِ

 ٜٚكِ، المتدؿؿ١ ايع١ًُٝ ايبراَر َٔ بسْاَر يهٌ ؾسق١ يهٌ نٓترٍٚ إلى ايهٓتر٫ٚت

 َِٓٗ نٌ ٜٚكّٛ ايط٬ب، عدد َع ٜتٓاضب ايتدزٜظ ١٦ٖٝ أعكا٤ َٔ عدداً نٓترٍٚ نٌ

 ٜٚعأِْٚٗ المدتًؿ١ ايًذإ داخٌ ا٫َتشاْات يتطٝير ا٫َتشا١ْٝ ايًذإ َٔ ؾ١ٓ س٥اض١ب

 .المعا١ْٚ ٚاله١٦ٝ ايتدزٜظ ١٦ٖٝ أعكا٤ َٔ الم٬سعين َٔ
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 :ا٫َتشاْات ضير َٚتابع١ إداز٠ ؾ١ٓ

 :ا٫َتشإ بد٤ قبٌ ايًذ١ٓ َٗاّ

 ٚأسما٤ يهٓتر٫ٚتا بتػهٌٝ ٚا٫َتشاْات ايط٬ب تكِٜٛ ْعِ تطٜٛس َسنص َٛاؾا٠ (1

 . ا٭ض١ً٦ بٓٛى باضتدداّ المٓٛطين يًُكسزات ايتدزٜط١ٝ اله١٦ٝ أعكا٤

 ٚايكٛاعد ايًٛا٥ح ٤٬ّٜ مما ؾٝاغتٗا تم ٚايتي يًتكِٜٛ المكترس١ ايه١ًٝ خط١ دزاض١ (2

 .بٗا ايعُٛي١

 .ي٬َتشاْات المٓع١ُ ايكٛاعد دزاض١ (3

 .َٓاظس٠ نًٝات في ا٫َتشاْات يطير ٚإدسا٤ات خطط ع٢ً ا٫ط٬ع (4

 .يًه١ًٝ ٚالماد١ٜ ايبػس١ٜ الإَهاْات سؿس (5

 .ا٫َتشاْات ضير يع١ًُٝ ايكسٚز١ٜ ا٫ستٝادات ؼدٜد (6

 .المٛقٛع١ اؿ١ًُ يتٓؿٝرٟ بٗا ا٫ضتعا١ْ يمهٔ ايتي المٛازد َٚؿادز اؾٗات ؼدٜد (7

 ًٜٞ َا تٜٛ٘ق ٚايػٍُٛ ٚايدق١ بايٛقٛح تتطِ ايتي ايتٓؿٝر١ٜ الإدسا٤ات ؾٝاغ١ (8

:- 

 .ٚالإغساف المساقب١ ؾإ تػهٌٝ (أ 

 (. ا٫َتشاْات َٚٛاعٝد ايًذإ أَانٔ غا١ًَ)  ا٫َتشاْات دداٍٚ ٚقع (ب 

 .اؾًٛع أزقاّ إعداد (ز 

 .ا٫َتشاْات عكد قاعات ػٗٝص (د 

 .ايهٓترٍٚ غتِ ٚاعتُادٖا ٚدٛدتٗا عددٖا سٝح َٔ الإداب١ أٚزام ٚتؿُِٝ ػٗٝص (ٙ 

،  ايؿسق١ بٝاْات جمٝع عًٝ٘ َعسٚف ع٢ً بعددٖا ؾ١ٓ بهٌ اـاؾ١ ا٭ٚزام عٚق (ٚ 

 ٚالم٬سعين المساقبين، بٗا ايط٬ب عدد،  َٚهاْٗا،  ايًذ١ٓ زقِ،  ايطاع١،  ايّٝٛ،  الماد٠

 .ايًذ١ٓ ٖرٙ عٔ المط٦ٍٛ ايًذإ ز٥ٝظ، ايًذ١ٓ ٖرٙ ع٢ً
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 ا٫َتشإ أثٓا٤ ايًذ١ٓ َٗاّ

 نٓترٍٚ ز٥ٝظ،ب٘ تهًٝؿ٘ تم ايرٟ المٛقع سطب لمٗاَ٘ نٌ المط٪يين أدا٤ َتابع١ (1

 ١َٜٝٛ تكازٜس ٚنتاب١ عاٌَ أٚ َٛظـ، َساقب أٚ ٬َسغ،  ؾإ ز٥ٝظ،  نٓترٍٚ عكٛ

 المُازضات أضباب ٚؼدٜد ا٭دا٤ ٚدٛد٠ ا٫يتصاّ بمد٣ خاؾ١ ا٫َتشاْات ؾتر٠ طٛاٍ

 المتكاعطين كايؿات قبط ٚنريو،  المتُٝص ا٭دا٤ ؾ٢ ا٫ضتُساز ع٢ً ٚسجِٗ المتُٝص٠

 ٚسجِٗ أْؿطِٗ المط٪يين ٚع٢ً  ايتكِٜٛ ع١ًُٝ ع٢ً ا٭دا٤ ض٤ٛ غطٛز٠ ٚتٓبِٝٗٗ

 .ا٭دا٤ يتشطٔ

 يتشطين المطًٛب ٚؼدٜد،  ٚدد إٕ ايتذٗٝصات ٚ الإَهاْات في ايعذص تطذٌٝ (2

 .ا٭دا٤

 ايٓتا٥ر إع٬ٕ بعد ايًذ١ٓ َٗاّ

 ايٓعس١ٜ ا٫ختبازات إداب١ أٚزام َٔ تعٝٓا بأخر ايهٓتر٫ٚت أعُاٍ َسادع١ (1

 نمٛذز ع٢ً ايتؿشٝح أعُاٍ بعض َٚسادع١،  ؾسق١ يهٌ المدتًؿ١ المكسزات ؾ٢ يًط٬ب

 0.إلخ..ٚايسؾد اؾُع أعُاٍ ٚنريو با٫َتشإ اـاف الإداب١

 نؿا٠٤ ع٢ً ٚنريو ا٫َتشإ عٔ المط٪يين الماد٠ أضاتر٠ أدا٤ دق١ ع٢ً يًٛقٛف ٚ (2

 تكسٜس في يٛقعٗا ٚددت إٕ المدايؿات ٚتطذٌٝ بايهٓتر٫ٚت ايعٌُ ع٢ً ايكا٥ُين

 .ايًذ١ٓ

 ع٢ً،  عًٝ٘ المتعازف ايطبٝعٞ ايتٛشٜع عٔ غاذ٠ المكسزات يبعض ْتا٥ر ٚدٛد عٓد (3

 أٟ ٚايعهظ ممتاش تكدٜس ع٢ً ساؾًٕٛ ايط٬ب َٔ%  50 َٔ أنجس ٚدٛد،  المجاٍ ضبٌٝ

 ايًذ١ٓ تكسٜس في ٖرا ٜطذٌ،  المكسز اٖر في زاضبٕٛ ايط٬ب َٔ%  50 َٔ أنجس إٕ

 المكسز ٖرا في َتدؿؿين أضاتر٠ َٔ ؾ١ٓ بتػهٌٝ ا٭َس ٖرا يتكِٜٛ ًٜصّ َا ٫ؽاذ

 با٫ختباز أٚ بايتدزٜظ َتعًل ٖٛ ٌٖٚ المػه١ً ضبب ع٢ً ٚايتعسف ا٭َس يدزاض١

 ٜتِ َا يتؿشٝح ٚذيو إلخ....عًٝ٘ ايدزدات ٚتٛشٜع المٓٗر ع٢ً تٛشٜع٘ سٝح َٔ ْؿط٘

 .المطاز يتعدٌٜ أخطا٤ َٔ انتػاؾ٘
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،  ٚايع١ًُٝ،  ٚايػؿ١ٝٗ،  ايٓعس١ٜ ي٬ختبازات ايط٬ب دزدات َٔ عٝٓات َسادع١ (4

 ٚعٓد،  بعكٗا ع٢ً ايدزدات ٖرٙ تطابل َد٣ ع٢ً يًٛقٛف بُٝٓٗا َكاز١ْ ٚعٌُ

 ايطًب١ يٓؿظ ٚايع١ًُٝ ٚايػؿ١ٝٗ ايٓعس١ٜ ا٫ختبازات دزدات بين ٚاقح تؿاٚت ٚدٛد

 .بٗا تكسٜس ٚعٌُ ايتؿاٚت ٖرا بٗا ٜٛدد ايتي اؿا٫ت ؾشـ ٜتِ ،

 ؾعٛب١ ع٢ً يًٛقٛف ايٛاسد٠ يًؿسق١ يًذإ ٚايع١ًُٝ ايػؿ١ٝٗ ايدزدات َكاز١ْ (5

 ٚايعداي١ بالمٛقٛع١ٝ ي٬يتصاّ ًٜصّ َا ٚاؽاذ المػه١ً ايًذإ بعض ضٗٛي١ أٚ

 .ٚايػؿاؾ١ٝ

 يتكِٜٛ ايطابل بايعاّ ايعاّ لهرا ًؿ١المدت يًُكسزات ا٫َتشاْات ْتا٥ر َكاز١ْ (6

 ع٢ً ٚايعٌُ ايكعـ ْٚكاط ٚدعُٗا ايك٠ٛ َٛاطٔ يتشدٜد بايه١ًٝ ايتع١ًُٝٝ ايع١ًُٝ

 .ت٬ؾٝٗا

 ٚٚقع يدزاضتٗا بايه١ًٝ ٚا٫َتشاْات ايتكِٜٛ أعُاٍ ٚتٓؿٝر تٓعِٝ َعٛقات زؾد (7

 .لها سًٍٛ

 ٚا٫َتشاْات ايتكِٜٛ ١عًُٝ أعُاٍ جمٝع َتابع١ ْتا٥ر عٔ غاٌَ تكسٜس نتاب١ (8

 .اي٬ش١َ ايتشطين خط١ ٚٚقع يًدزاض١

 :ٚا٫َتشاْات ا٭ض١ً٦ ٚقع ؾإ

 دزاضٞ ؾؿٌ نٌ ْٗا١ٜ قبٌ المدتؿ١ ا٭قطاّ فايظ قسازات ايه١ًٝ فًظ ٜعتُد (1

 .ا٫َتشا١ْٝ ايًذإ يتػهٌٝ

 اداْؿس يجٛش ٫ سٝح ،َكسز يهٌ ا٭قٌ ع٢ً عكٜٛٔ َٔ ا٫َتشا١ْٝ ايًذ١ٓ تػهٌ (2

 اي٥٬ش١ َٔ 71 الماد٠ يٓـ تطبٝكاً ٚذيو اَتشإ أٟ بٛقع ايتدزٜظ ١٦ٖٝ عكٛ

 : ايتإلى مٛ ع٢ً ذيو ٜٚهٕٛ اؾاَعات، تٓعِٝ يكإْٛ ايتٓؿٝر١ٜ

 ايكا٥ُٕٛ ٜعتبر ايه١ًٝ َٔ تدزٜظ ١٦ٖٝ عكٛ َٔ أنجس ؾٝٗا ٜػترى ايتي المكسزات (أ 

 . ا٫َتشإ ؾ١ٓ أعكا٤ ِٖ بايتدزٜظ
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 أسد ايكطِ فًظ ٜعين بتدزٜطٗا بايكطِ ايتدزٜظ ١٦ٖٝ عكٛ ٜٓؿسد ايتي المكسزات (ب 

 .ا٫َتشإ ٚقع في بايتدزٜظ ايكا٥ِ ا٭ضتاذ َع با٫غتراى المكسز أضاتر٠

 ايكطِ فًظ ٜعين ايه١ًٝ خازز َٔ ٜدزضٗا َٔ اْتداب ٜتِ ايتي المكسزات (ز 

 .بايتدزٜظ ِايكا٥ َع اَتشاْٗا ٚقع في ي٬غتراى ا٭ضاتر٠ أسد المدتـ

 ايتي يًُكسزات ا٫َتشاْات ٚقع في أضاضا ٚاعتبازٖا ا٭ض١ً٦ بٓٛى ع٢ً ا٫عتُاد (3

 .ا٭ض١ً٦ بٓو قُٔ إدزادٗا تم

 ايػٗس خ٬ٍ زسمٞ غطاب باؾاَع١ ٚا٫َتشاْات ايتكِٜٛ ْعِ تطٜٛس َسنص ٜبًؼ (4

 :حسٝ َٔ ا٭ض١ً٦ بٓو َٔ ٜطشب اَتشإ نٌ بطبٝع١ ايدزاضٞ ايؿؿٌ َٔ ا٭ٍٚ

 .إيهترْٚٝا ٜؿشح ايهترْٚٞ اختباز (أ 

 .إيهترْٚٝا ٜؿشح ٚزق٢ اختباز (ب 

 .ٜدٜٚا ٜؿشح ٚزق٢ اختباز (ز 

 المطتددَين أسما٤" عٔ المط٦ٍٛ ٖٛ ٚا٫َتشاْات ايط٬ب تكِٜٛ ْعِ تطٜٛس َسنص (5

 بٓٛى باضتدداّ المٓكٛطين يًُكسزات ايتدزٜط١ٝ اله١٦ٝ بأعكا٤ اـاؾ١" ايطس ٚنًُات

 . ١ًا٭ض٦

 َٔ ايٛزق١ٝ أٚ الإلى اؿاضب أدٗص٠ ع٢ً المطبك١ الإيهتر١ْٝٚ ا٫ختبازات غؿٛف  (6

 ا٫َتشإ أض١ً٦ َٛاؾؿات ٚقع المكسز أٚ ا٭ض١ً٦ ٚقع ؾ١ٓ ع٢ً ٜتعين ا٭ض١ً٦ بٓو

 ْعِ تطٜٛس َسنص إلى ا٭قٌ ع٢ً بأضبٛعين ا٫َتشإ ّٜٛ قبٌ المٛاؾؿات ٚزق١ ٚتطًِٝ

 .ا٭ض١ً٦ ٚقع ؾ١ٓ َٔ عًٝ٘ َٛقع َػًل َعسٚف في اْاتٚا٫َتش ايط٬ب تكِٜٛ

 ا٭ض١ً٦ ٚقع ؾ١ٓ ع٢ً ٜتعين ا٭ض١ً٦ بٓو َٔ ايٛزق١ٝ ا٫ختبازات غؿٛف (7

 قبٌ ٚطباعت٘ ا٫َتشإ ضشب َع اٯيٞ ايٓعاّ ع٢ً ا٫َتشإ أض١ً٦ َٛاؾؿات تطبٝل

 ٚن٤٬" عٓ٘ ٛبٜٓ َٔ أٚ ايه١ًٝ عُٝد ع٢ً ٜتعين نُا ا٭قٌ ع٢ً بّٝٛ ا٫َتشإ بد٤

 ا٭ض١ً٦ بٓٛى ض١َ٬ َٔ ايتأند" بايه١ًٝ ايٛسد٠ َٚٓطل ايهٓتر٫ٚت ٚز٩ضا٤ ايه١ًٝ

 ٚايهٓترٍٚ الإَتشا١ْٝ ا٭ض١ً٦ ٚقع ؾ١ٓ َع بايتٓطٝل َاد٠ نٌ أض١ً٦ ٚػٗٝص،يطشب



 

49 
 

 دليل القواعد والقوانين المنظمة لعملية التقويم

 ومجامعة الفي –كلية دار العلوم 

 ٚؾ٢ ذيو قبٌ ػٗص ذيو تعرز ؾإذا ،"طباعتٗا أٚ" ْؿط٘ ا٫َتشإ ّٜٛ ؾباح المدتـ

   ايه١ًٝ ْٝاتٚإَها ظسٚف سدٚد

 ا٭ض١ً٦ بٓو َٔ ٚضشبٗا ػٗٝصٖا تم ايتي ا٭ض١ً٦ ع٢ً الماد٠ أضتاذ إط٬ع قسٚز٠ (8

 .َادت٘ أٖداف َع تتؿل أْٗا َٔ يًتأند طباعتٗا ٚتم

 ٚتؿُِٝ ٚقع ا٭ض١ً٦ بٓو َٔ المطشٛب١ الإيهتر١ْٝٚ ا٫ختبازات ؾ١ٓ ع٢ً ٜتعين (9

 ٜتِ ايتي ا٭ض١ً٦ يٓٛع١ٝ تبعاً ضشب١ ٜتِ اختباز بهٌ خاؾ١ ايهتر١ْٝٚ إداب١ ٚزق١

 تطٜٛس َسنص َٔ المعتُد٠ المٛسد٠ الإداب١ ٚزق١ اضتدداّ أٚ ا٭ض١ً٦ بٓو َٔ اضتدداَٗا

 نساض١ َع ايتعاٌَ طسٜك١ بٓؿظ َعٗا ايتعاٌَ َع ٚا٫َتشاْات ايط٬ب تكِٜٛ ْعِ

 .المكاي١ٝ يٮض١ً٦ الإداب١

 ا٫َتشإ بتكدِٜ ٜطُح ٫ سٝح فُعاً ١ٚطبع ا٫َتشإ بٛقع ا٫َتشإ ؾ١ٓ تكّٛ (10

 .َٓؿؿ١ً أدصا٤ في المدتـ يًهٓترٍٚ

 ٜٓٛب َٔ أٚ ايه١ًٝ عُٝد إلى ٚاقعٝ٘ َٔ عًٝ٘ َٛقعا ا٫َتشإ أض١ً٦ أؾٌ ٜطًِ (11

 عكد قبٌ يًطس١ٜ قُاْا ا٭ض١ً٦ ٚاقع تٛقٝع ٚعًٝ٘،ايػًل قهِ َعسٚف داخٌ عٓ٘

 ايتي ايبٝاْات ا٫َتشإ أض١ً٦ أؾٌ تكُٜٔ إٔ ٜٚساع٢ ا٭نجس ع٢ً بأضبٛع ا٫َتشإ

 ا٫َتشإ تازٜذ _ ٚددت إٕ ايػعب١ _ ايدزاض١ٝ ايؿسق١ َجٌ ٚٚقٛح بدق١ عٓ٘ تهػـ

 - عًٝٗا الإداب١ المطًٛب ا٭ض١ً٦ عدد - ي٬َتشإ المحدد ايصَٔ _ الماد٠ اضِ _

  .( ن٬ُٖا أٚ ؽًؿاً َٛاد عًِٝٗ أٚ َطتذدٕٚ)  ب٘ المداطبٕٛ ايط٬ب

 عكٛز يًؿسق١ ايعا١َ المساقب١ ؾ١ٓ ز٥ٝظ إغساف ؼت ا٭ض١ً٦ َعازٜـ ؾتح ٜهٕٛ  (12

 ا٭ض١ً٦ طبع يجٛش ذيو تعرز ساي١ ٚؾ٢ ا٫َتشإ يعكد المحدد ايّٝٛ ؾ٢ بٛقعٗا قاّ َٔ

 عٓ٘ ٜٓٛب َٔ أٚ يًعُٝد تطًُٝٗا ٜٚتِ بٛقعٗا قاّ َٔ َط٦ٛي١ٝ ؼت ضابل َٛعد ؾ٢

 إٔ ايطبع عٔ المط٦ٍٛ ع٢ً ٜٚتعين ا٫َتشإ بد٤ عدَٛ ع٢ً ايطابل ا٭ضبٛع غكٕٛ في

  .ايعٌُ ٖرا ضس١ٜ تكُٔ ايتي الإدسا٤ات ناؾ١ ٜتدر

 ا٫َتشإ ْطذ أٚ طبع قاع١ بدخٍٛ المدتؿين يػير ا٭سٛاٍ َٔ ساٍ بأٟ ٜطُح ٫ (13

 ا٫َتشإ ّٜٛ ْؿظ في ا٭ض١ً٦ أٚزام طبع ساي١ ٚؾ٢ ايعٌُ لهرا ايطس١ٜ نٌ قُإ َع ، 
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 ا٭ض١ً٦ أٚزام تؿٜٛس أٚ ْطذ أٚ نتاب١ ؾ٢ غازنٛا ايرٜٔ ايعإًَٛ ٜػادز إٔ يجٛش ٫

 ع٢ً ايتشؿغ ٜتِ إٔ ٚبعد ا٫َتشإ بد٤ َٔ ا٭قٌ ع٢ً ضاع١ َك٢ قبٌ ايطبع قاع١

 .ٚايصا٥د٠ ايتايؿ١ ا٭ض١ً٦ أٚزام ٚنرا ٚالمؿٛز٠ اـط١ٝ ا٭ض١ً٦ أؾٌ

 يهٌ َٛسد اَتشإ ٚقع ٜتِ ط٬ب١ٝ فُٛع١ َٔ أنجس في تدزع ايتي المكسزات (14

  المجُٛعات

 ٜٚهٕٛ َادت٘ اَتشإ ٚقت طٛاٍ( ا٭ض١ً٦ ٚقع ؾ١ٓ َٔ ؾسد أٟ) الماد٠ أضتاذ يحكس (15

 ،ايًذ١ٓ ز٥ٝظ طًب ع٢ً بٓا٤ الماد٠ بأض١ً٦ تتعًل اضتٝكاسات اٜ٘ ع٢ً يًسد َطتعدا

  .دقٝك١ عػس خمط١ تتذاٚش ٫ يؿتر٠ ٚذيو

 ايط١ٓ أعُاٍ ٚأٜكا ٚايع١ًُٝ ايػؿ١ٜٛ ا٫َتشاْات ْتا٥ر نػٛف تطًِٝ ٜساع٢ (16

 ؾ٢ ايبد٤ قبٌ ٚذيو الماد٠ اَتشإ ؾ١ٓ أعكا٤ جمٝع َٔ عًٝٗا َٛقعا المٛاد ببعض اـاؾ١

  .ايتشسٜس١ٜ المٛاد دزد١ زؾد

 قبٌ َٔ ٚقع٘ تم اَتشإ يهٌ ايُٓٛذد١ٝ الإداب١ نمٛذز ا٭ض١ً٦ ٚقع ؾ١ٓ تكدّ (17

 .ايه١ًٝ نٌٝٚ ايدنتٛز يٮضتاذ ايًذ١ٓ

 : ٚايتٓعِٝ الإعداد ؾإ

 ا٫َتشاْات قبٌ

 ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ ايه١ًٝ ٚنٌٝ أٚ ايه١ًٝ عُٝد اقتراح ع٢ً بٓا٤ً ايه١ًٝ فًظ ٜعتُد

 ايتعًِٝ غ٦ٕٛ قطاع ؾ٢ ايعاًَين َٔ ٚايتٓعِٝ يلإعداد ؾإ تػهٌٝ ٚايط٬ب

 ؼت ايه١ًٝ أَين ايًذ١ٓ تًو ٜٚسأع دزاض١ٝ ؾسق١ يهٌ ؾ١ٓ تػهٌ ،بايه١ًٝ ٚايط٬ب

 بالمدزضين ا٫ضتعا١ْ ٚيمهٔ عٓ٘، ٜٓٛب َٔ أٚ بايه١ًٝ ي٬َتشإ ايعاّ ايس٥ٝظ إغساف

 بًذإ اؾاَع١ خازز َٔ عكٛ أٟ إغساى يجٛش ٫ٚ ايًذإ ٖرٙ في ٚالمعٝدٜٔ المطاعدٜٔ

 ؾسق١ نٌ َٔ ي٬َتشإ المتكدَين ايط٬ب يعدد بايٓطب١ ايًذ١ٓ أعكا٤ ٚيحدد،  الإعداد

 غ٬ف اثٓين عٔ بايؿسق١ ايًذ١ٓ أعكا٤ عدد ٜكٌ أ٫ ع٢ً طايباً 50 يهٌ عكٛ بمعدٍ

 :ًٜٞ بما ايًذإ ٖرٙ ٚؽتـ ز٥ٝطِٗ
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 .َكسز ٚنٌ ؾسق١ نٌ ط٬ب بعدد الإسؿا١ٝ٥ ايبٝاْات إعداد (1

 بعدد الإسؿا١ٝ٥ ايبٝاْات ٚإعداد،  اؾًٛع ٚأزقاّ،  ايط٬ب بأسما٤ قٛا٥ِ إعداد (2

 سد٠ ع٢ً َاد٠ نٌ في ي٬َتشإ ٜتكدَٕٛ ايرٜٔ ايط٬ب ٚعدد قطِ ٚنٌ ؾسق١ نٌ طًب١

 .ايطابك١ ا٭عٛاّ اَتشاْات ْٚتا٥ر ايط٬ب قٝد ضذ٬ت ٚاقع َٔ

 إلى ٚتطًُٝٗا ايسؾد نػٛف في بِٗ اـاؾ١ اؾًٛع ٚأزقاّ ايط٬ب أسما٤ طباع١ (3

 (.ٓترٍٚايه) ايعا١َ المساقب١ ؾإ إلى ْطد١ ٚتطًِٝ المدتًؿ١ ايع١ًُٝ ا٭قطاّ

 يًذإ تٛقٝشٞ زضِ ٚعٌُ .ٚػٗٝصٖا ا٫َتشاْات يعكد اي٬ش١َ ا٭َانٔ ؼدٜد (4

 ؾإ ؾ٢ ايط٬ب أَانٔ بين المطاؾ١ اتطاع ٜساع٢ نُا ظاٖس، َهإ في ٜعًٔ ا٫َتشإ

 ٚآخس نُبٝٛتس دٗاش بين نريو داْب نٌ َٔ ا٭قٌ ع٢ً َترا تهٕٛ عٝح ا٫َتشإ

  ايتكِٜٛ َعاٌَ في

 َٔ ٚايتأند،  ا٭ض١ً٦ بٓٛى إداز٠ ٚبسْاَر،  ٚإـٛادّ ايهُبٝٛتس أدٗص٠ ٗٝصػ ٜتِ (5

 . إلخ....ٚايٓعاؾ١ ٚايت١ٜٛٗ الإقا٠٤ سٝح َٔ" المعاٌَ" ا٫َتشاْات ٚقاعات ،ض٬َتٗا

 َهإ َٔ أنجس ؾ٢ ا٫َتشا١ْٝ ايًذإ ع٢ً ايط٬ب تٛشٜع يٛس١ ٚقع قسٚز٠ (6

 سد٠ ع٢ً ؾسق١ نٌ تػٌُ إٔ ع٢ً ، ايًذإ بمكس يًط٬ب ٚاقش١ تهٕٛ عٝح

 .ناف بٛقت ا٫َتشإ قبٌ ٚتعًٔ بايًذإ إَهاِْٗ َعسؾ١ ايط٬ب ع٢ً يًتطٌٗٝ

 َبد١ٝ٥ ؾٛز٠ في ايط٬ب ع٢ً" ٚإيهترْٚٝا ٚزقٝاً" ا٫َتشاْات دداٍٚ تعًٔ (7

 عًٝ٘ ٜٚهتب،  أضابٝع بج٬خ ا٫َتشاْات بد٤ قبٌ المٛاعٝد ؾ٢ ايط٬ب زأٟ  ٫ضتط٬ع

 .ْٗا١ٝ٥ غير ؾٛز٠

 ا٫َتشاْات بد٤ قبٌ ٚإع٬ْٗا ٫عتُادٖا تمٗٝداً ا٫َتشاْات َٚٛاعٝد دداٍٚ إعداد (8

 .َٓاضب بٛقت

 في" ٚإيهترْٚٝا ٚزقٝا" ايه١ًٝ َٛقع ٚع٢ً بايه١ًٝ ا٫َتشاْات دداٍٚ تعًٔ (9

 ع٢ً َٜٛا عػس غُط١ ا٫َتشاْات يبد٤ ا٭ٍٚ ايّٝٛ قبٌ ايط٬ب ع٢ً ايٓٗا١ٝ٥ ؾٛزتٗا

 . ْٗا١ٝ٥ ؾٛز٠ عًٝ٘ ٜٚهتب ايط٬ب ع٢ً إع٬ْٗا بعد ضشبٗا يجٛش ٫ٚ ،ا٭قٌ
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 َٛقع ع٢ً لإع٬ْٗا بالإقاؾ١ بايه١ًٝ ٚاقح َهإ في ا٫َتشا١ْٝ اؾداٍٚ إع٬ٕ (10

  اؾاَع١

 ْا٥ب/  د.أ ٚ اؾاَع١ ز٥ٝظ/ د.أ لمهتب تأدٜت٘ بعد اَتشإ نٌ َٔ ْطد١ إزضاٍ (11

 .ا٫َتشاْات عٔ ٞايَٝٛ ايتكسٜس َع اؾاَع١ ز٥ٝظ

 بد٤ بمٛعد زسمٞ غطاب باؾاَع١ ٚا٫َتشاْات ايتكِٜٛ ْعِ تطٜٛس َسنص ٜبًؼ (12

 ع٢ً بأضبٛعين ا٫َتشاْات بد٤ قبٌ ن١ًٝ بهٌ اـاف ا٫َتشاْات ٚدداٍٚ ا٫َتشاْات

 .ا٭قٌ

 ا٫َتشاْات لمسنص زسمٞ غطاب ٜتِ ا٫َتشاْات دداٍٚ َٛاعٝد في تػٝير أٟ (13

 .باؾاَع١

 .الم٬سعات دداٍٚ إعداد (14

 بطاقات ٚتجبٝت اؾًٛع بأزقاّ ي٬َتشإ اؿاقسٜٔ ايط٬ب تٛقٝع نػٛف إعداد (15

 .َسادعتٗا بعد ا٫َتشاْات َٓاقد ع٢ً اؾًٛع أزقاّ

 ا٫َتشإ دخٛلهِ عدّ عٔ ايط٬ب َٔ تكدّ ايتي با٭عراز اـاؾ١ الإدسا٤ات اؽاذ (16

 ". ايهٓترٍٚ"   ١َايعا المساقب١ يًذإ ٚتبًٝػٗا

 .ا٭طبا٤ يٓدب اي٬ش١َ الإدسا٤ات ٚاؽاذ ايطب١ٝ ايعٝاد٠ ت١٦ٝٗ ع٢ً الإغساف (17

 ا٫َتشاْات أثٓا٤

 بايه١ًٝ ا٫َتشاْات أثٓا٤ ٚايط٬ب ايتعًِٝ غ٦ٕٛ َٔ المدتؿٕٛ المٛظؿٕٛ ٜتٛادد (1

 َهإلإ ا٫َتشإ بد٤ َٔ ضاع١ َسٚز بعد ايط٬ب غٝاب عؿس المدتـ المٛظـ ٜٚكّٛ

 .ايهٓترٍٚ ب٘ ٜكّٛ ايرٟ ايػٝاب عؿس َطابكت٘

 .ايهٓترٍٚ ز٥ٝظ إلى ايط٬ب غٝاب إسؿا١ٝ٥ تطًِٝ (2

 .َع٘ ايػدؿ١ٝ إثبات ٚدٛد عدّ ساي١ ؾ٢ ايط٬ب ١ٜٖٛ َٔ ايتأند (3

 .الم٬سعين ايطاد٠ غٝاب سؿس (4

 .الم٬سعين ايطاد٠ َٔ ايًذإ استٝادات تًب١ٝ (5
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 .ايع١ًُٝ ا٫َتشاْات في ا٫َتشاْات أثٓا٤ بايط٬ استٝادات تًب١ٝ (6

 (ايهٓترٍٚ) ايعا١َ المساقب١ ؾإ

 يػ٦ٕٛ ايه١ًٝ ٚنٌٝ ايًذإ ٖرٙ ز٥اض١ ٜٚتٛلى ايعا١َ المساقب١ ؾإ ايه١ًٝ عُٝد ٜػهٌ

 َٓٗا نٌ ؽتـ ؾإ عد٠ أٚ،  بايه١ًٝ عا١َ ؾ١ٓ تػهٌ إٔ ٚيجٛش ٚايط٬ب ايتعًِٝ

 أسد ؾ١ٓ نٌ ٜسأع إٔ ع٢ً،  المعٗد أٚ ايه١ًٝ طت٣َٛ ع٢ً ٚا٭قطاّ ايؿسم بإسد٣

 بعدد َطاعدٜٔ أضاتر٠ أٚ أضاتر٠ ٚدٛد عدّ ساي١ ٚفي،  المطاعدٜٔ ا٭ضتاذ٠ أٚ ا٭ضاتر٠

 ١٦ٖٝ أعكا٤ ايطاد٠ َٔ ايًذإ ٖرٙ ٚتػهٌٝ المدزضين أسد ايًذ١ٓ ٜسأع إٔ يجٛش ناف

 ١٦ٖٝ بأعكا٤ ا٫ضتعا١ْ يجٛش اؾ١ٝايه ا٭عداد ٚدٛد عدّ ساي١ ٚفي أ٫ًٚ بايه١ًٝ ايتدزٜظ

 ٚ بالمعٝدٜٔ ا٫ضتعا١ْ يجٛش ٫ٚ ٚدد إٔ باؾاَع١ ا٭خس٣ ايهًٝات َٔ ايتدزٜظ

 المطاعدٜٔ المدزضين

 ع٢ً اغترانِٗ ٜٚكتؿس ايهٓترٍٚ ؾإ أعُاٍ في( ايتدزٜظ ١٦ٖٝ أعكا٤ َعاْٚٞ) 

 َعإٚ ؾ١ٓ يهٌ ٜٚعين بآَاض ايه١ًٝ تساٙ لما ٚٚؾكا ٚالم٬سع١ المساقب١ ٚأعُاٍ الإعداد

 ايعاًَين باقٞ ثِ أ٫ًٚ المعٗد أٚ بايه١ًٝ ايتعًِٝ غ٦ٕٛ في ايعاًَين بين َٔ أنجس أٚ

 .بايه١ًٝ

 :بمعدٍ ايط٬ب لإعداد بايٓطب١ ايًذإ ٖرٙ تػهٌٝ ٜٚهٕٛ: تػهًٝٗا

 .ا٭قٌ ع٢ً طايب 50 يهٌ عكٛ •

 .طايب 150 يهٌ َطاعد بٛاقع ايعاًَين َٔ إدازٟ َطاعد •

 :ًٜٞ بما ايعا١َ المساقب١ ؾإ ٚؽتـ

 ؾ١ٓ ٚختِ، الماد٠ اضِ ٚخاتم، ايتازٜذ غاتم ٚا٫يهتر١ْٝٚ ايعاد١ٜ الإداب١ أٚزام ختِ (1

 ي٬ًُسعين ٚتطًُٝٗا بّٝٛ َٜٛاً أخس٣ أختاّ ٚأٟ ايدزاض١ٝ ٚايؿسق١ ٚالمساقب١ ايٓعاّ

 .اتا٫َتشاْ أَانٔ ع٢ً بّٝٛ َٜٛاً تٛشٜعِٗ ٚإعاد٠ تٛشٜعِٗ بعد
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 ؾإ داخٌ ايًذإ ٖرٙ ٭عكا٤ المطتُس ٚايتٛادد ٚالمساقبين الم٬سعين تٛشٜع (2

 َٔ ٚايتأند ا٫َتشاْات ضير ع٢ً ٚالإغساف عًٝٗا، الم٬سعين تٛشٜع بعد ا٫َتشاْات

 .ٚد٘ خير ع٢ً يعًُِٗ الم٬سعين َباغس٠

 ا٭قٌ ع٢ً ع١ضا بسبع المحدد ا٫َتشإ َٛعد قبٌ الإداب١ نساضات َعازٜـ تطًِٝ (3

 .ا٫َتشإ بد٤ قبٌ ا٫َتشإ َكس داخٌ الم٬سعين ع٢ً بٝاْاتٗا َطابك١ َٔ ايتشكل بعد

 ٚايتأند، ضسٜتٗا ٚقُإ أختاَٗا ض١َ٬ ع٢ً ٚا٫ط٦ُٓإ ا٭ض١ً٦ َعازٜـ تطًِٝ (4

 َكاز داخٌ الم٬سعين ع٢ً ٚتٛشٜعٗا ا٫َتشإ ددٍٚ ع٢ً بٝاْاتٗا َطابك١ َٔ

 .َباغس٠ ا٫َتشإ بد٤ قبٌ ا٫َتشاْات

 َٚطابك١ عدٖا بعد ايعا١َ المساقب١ ؾ١ٓ َكاز في الم٬سعين َٔ الإداب١ أٚزام تطًِ (5

 .ايط٬ب عًٝٗا ٜٛقع ايتي اؿكٛز نػٛف ع٢ً عددٖا

 خا١ْ في ايؿسق١ في يًطايب ٚايكدِٜ،  َٓٗا اؾدٜد ايكٝد ٚٚقـ ا٭عراز تدٜٚٔ (6

 .الم٬سعات

 ايهساضات اضت٬ّ َطابك١ بعد إ٫ الإداب١ نساض١ ع٢ً بايطاي بٝاْات إخؿا٤ عدّ (7

 .ٚايػٝاب اؿكٛز يهػٛف طبكا ايًذإ ٬َسعٞ َٔ

 بتٛدٝٗات المؿششين تصٜٚد َع بأٍٚ أ٫ًٚ يًُؿششين الإداب١ أٚزام تطًِٝ (8

 َٔ المٓتدبين أٚ بايه١ًٝ ايتدزٜظ ١٦ٖٝ أعكا٤ َٔ يًُؿششين بايٓطب١ ضٛا٤ َهتٛب١

 .ايه١ًٝ خازز

 تعد ضذ٬ت في الإداب١ أٚزام تطًِٝ ع٢ً المؿششين تٛقٝع ع٢ً اؿؿٍٛ ٜساع٢ (9

 ايتكدٜسٟ ٚايتازٜذ،  ايتطًِٝ ٚتازٜذ،  ا٭ٚزام ٚعدد،  الماد٠ اضِ ؾٝٗا َبين ايػسض لهرا

 ايتٛقٝع َطتٛؾا٠ ا٭ٚزام تعٛد إٔ عًٞ يًُاد٠ المؿششين ٚأسما٤ ايتؿشٝح بعد لإعادتٗا

 .المؿششين جمٝع َٔ
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 الم٬سع١ ؾإ

 اله١٦ٝ خازز ٚالمدزضٕٛ،  ايًػات َٚدزضٛ َٚعاِْٖٚٛ،  ايتدزٜظ ١٦ٖٝ أعكا٤ ٜتٛلى

 نؿا١ٜ عدّ ساي١ ٚفي با٫َتشاْات الم٬سع١ أعُاٍ ؽؿؿاتِٗ غير في بايه١ًٝ ايعاًَين

 ١٦ٖٝ أعكا٤ َٔ اي٬شّ ايعدد ٜٓدب ٚالمساقب١ الم٬سع١ ٭عُاٍ بايه١ًٝ المٛدٛد٠ ا٭عداد

 نًُا ا٭خس٣ بايهًٝات ايًػات َٚدزضٛ اله١٦ٝ خازز ٚالمدزضين عاَِْٚٝٗٚ ايتدزٜظ

 (. نًٝاتِٗ اَتشاْات ساد١ عٔ ايصا٥د٠ ا٭عداد َٔ)  ذيو أَهٔ

 :ًٜٞ نُا ٚالمساقب١ الم٬سع١ ؾإ تػهٌٝ ٜٚهٕٛ

( 2) عٔ ايٛاسد٠ بايكاع١ الم٬سعين عدد ٜكٌ أ٫ َساعا٠ َع طايب 25 يهٌ ٬َسغ •

 بؿؿ١ ي٬ًُسعين الإجمإلى ايعدد َٔ% 15 إقاؾ١ َع ايط٬ب عدد ٕنا َُٗا اثٓين

 .يًطٛزأ٤٣ استٝاط١ٝ

 َٔ المٓتدبين أٚ بايه١ًٝ ؾكط ايتدزٜظ ١٦ٖٝ أعكا٤ َٔ طايب 150 يهٌ َساقب •

 . ا٭خس٣ ايهًٝات

 :   ًٜٞ َا َساعا٠ ٚالمساقبين الم٬سعين ٚعًٞ

 بهاؾ١ يتصٜٚدِٖ ا٫َتشإ بد٤ بٌق ايه١ًٝ إداز٠ قبٌ َٔ المٓعكد ا٫دتُاع سكٛز (1

 .ٚنتاب١ غؿا١ٖ اي٬ش١َ ايتعًُٝات

 ايعدد ٚتٛؾير اٯيٞ اؿاضب اضتدداّ ع٢ً المدزبين الم٬سعين إختٝاز عطٔ ٜٛؾ٢ (2

 ا٫يهتر١ْٝٚ ا٫ختبازات ؾ٢ خاؾ١ الم٬سع١ ع١ًُٝ ٚدق٘ اْكباط يكُإ َِٓٗ ايهافي

 .ايتكِٜٛ َعاٌَ داخٌ

 ا٫َتشإ يبد٤ المحدد المٛعد قبٌ بٗا المهًؿين ا٫َتشاْات إؾ َكاز في ايتٛادد (3

 قاع١ ٚدخٍٛ،  ايًذ١ٓ َساقب َٔ الإداب١ أٚزام يتطًِ ا٭قٌ ع٢ً ضاع١ بٓؿـ

 .ايط٬ب دًٛع تستٝب ع٢ً  ٚالإغساف،  ا٫َتشإ

 .ا٫َتشاْات قاع١ في أَانِٓٗ ؼدٜد في ايط٬ب َطاعد٠ (4
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 آخس دص٤ أٟ إيٞ ٜتعداٙ ٫ٚ ي٘ المدؿـ اؾص٤ ٢ؾ بالم٬سع١ ٬َسغ نٌ ٜكّٛ  (5

 .ي٬َتشإ المحدد٠ ايؿتر٠ ْٗا١ٜ ست٢

 أٚ،  أٚزام آ١ٜ أٚ،  نتبا أٚ قُٛي١ ٖٛاتـ َعِٗ يحًُٕٛ ٫ ايط٬ب إ َٔ ايتأند  (6

 .أخسٟ أدٗص٠ أ١ٜ

 بعد دقا٥ل بعػس٠ ا٫َتشاْات بد٤ قبٌ ايط٬ب ع٢ً الإداب١ نساضات تٛشٜع  (7

 إيِٝٗ ٚإعادتٗا( ايهازْٝٗات)  ايًذ١ٓ ط٬ب بطاقات ضشب َع ض٬َتٗا َٔ ايتأند

  .َِٓٗ الإداب١ نساضات تطًِ بعد ا٫َتشإ ْٗا١ٜ في

 ايؿا٥ض ٚإعاد٠، ا٫َتشإ بد٤ عٓد ٚتٛشٜعٗا المساقب َٔ ا٭ض١ً٦ أٚزام اضت٬ّ  (8

  .َباغس٠ المساقب إلى َٓٗا

 ع٢ً دًٛض٘ ٚزقِ اسم٘ َٚطابك١،  دًٛض٘ ٚزقِ،  ايطايب غدؿ١ٝ:  َٔ ايتأند (9

 .َسادعتٗا ٜؿٝد بما ايبٝاْات تًو ظاْب ٚايتٛقٝع،  الإداب١ نساض١ عًٞ المهتٛب١ ايبٝاْات

 .ب٘ اـاؾ١ ا٫ضتُازات ٚؼسٜس ايػٝاب سؿس في ايًذ١ٓ َساقب َعا١ْٚ (10

 َع ا٫ستهاى ؼاغ٢ َع ايط٬ب بين ايه٬ّ أٚ المحاٚي١ أٚ ايػؼ َٓع ع٢ً ايعٌُ  (11

 أٚ غؼ ساي١ قبط عٓد المساقب ٚإخطاز بٗا المهًـ بايًذ١ٓ الهد٤ٚ َٚساعا٠ ايط٬ب

 .ايكا١ْْٝٛ ٚبايطسٜك١ تاّ ٖد٤ٚ في ٚايتؿسف ايػؼ قاٚي١

 ٚضا٥ٌ أ١ٜ أٚ،  دزاض١ٝ َرنسات أٚ نتب ايط٬ب اؾطشاب بعدّ ايتٓبٝ٘ ٜساع٢ (12

  .اٍا٫تؿ ٚضا٥ٌ َٔ ٚغيرٖا المحٍُٛ ايتًٝؿٕٛ ٚخاؾ١ َطاعد٠

 أٚ ن١ًُ أٟ َع٢ٓ تؿطير في ا٫دتٗاد أٚ يًط٬ب ا٭ض١ً٦ أٚزام قسا٠٤ عدّ َساعا٠ (13

 . يًط٬ب جمً٘

 ايهػٛف ٚعٌُ ب٘ اـاؾ١ الإداب١ ٚزق١ تطًِٝ عٓد ايطايب تٛقٝع ع٢ً اؿؿٍٛ  (14

 . ظٗسٖا ع٢ً َد١ْٚ ايطايب بٝاْات ٚدٛد َٔ ايتأند ٚبعد يريو المحدد٠

 إلى ا٫َتشإ ْٗا١ٜ في اؾًٛع ٭زقاّ ٚؾكا تؿاعدٜا َستب٘ داب١الإ أٚزام تطًِٝ (15

  .عًٝٗا ٜٛقع إٔ بعد ايط٬ب تٛقٝعات نػٛف ٚنريو ايهٓترٍٚ َط٦ٍٛ
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 بد٤ ع٢ً ضاع١ ْؿـ َك٢ بعد ا٫َتشإ قاع١ بدخٍٛ يًط٬ب ايطُاح يجٛش ٫ (16

  .ظسف أ٣ ؼت ا٫َتشإ

 .ا٫ختباز ٚقت ْؿـ َك٢ قبٌ ا٫َتشإ ؾ١ٓ َٔ ايط٬ب خسٚز عدّ ٜساع٢ (17

 ٚذيو، ا٫َتشإ َد٠ َٔ ا٭خير٠ ضاع١ ايسبع في ايط٬ب خسٚز عدّ ٜساع٢ (18

 .ايطًِٝ ايٛد٘ ع٢ً الإداب١ نساضات تطًِٝ َٔ يًتشكل

 . قً٘ يحٌ َٔ تٛؾير ٚب٘ المساقب َٔ بإذٕ إ٫ ب٘ اـاؾ١ ايًذ١ٓ الم٬سغ َػادز٠ عدّ (19

 . ايط٬ب بين طب١ٝ يسعا١ٜ ؼتاز َسق١ٝ ساي١ أ١ٜ عٔ ايًذ١ٓ َساقب إب٬ؽ (20

 ايهازْٝٗات إعاد٠ ثِ ا٫َتشإ ْٗا١ٜ ؾ٢ جمعٗا عٓد ايهساضات عدد َٔ ايتأند (21

 .يًط٬ب

 .ايػا٥بين ايط٬ب ٚأزقاّ أسما٤ ؾٝٗا ٜدٕٚ غٝاب ساؾع١ نتاب١ (22

 :المؿششين ؾإ

 دزاض٢ ؾؿٌ نٌ ْٗا١ٜ بٌق المدتؿ١ ا٭قطاّ فايظ قسازات ايه١ًٝ فًظ ٜعتُد (1

 ،َكسز يهٌ ا٭قٌ ع٢ً عكٜٛٔ َٔ المؿششين ؾ١ٓ ٚتػهٌ المؿششين، ؾإ يتػهٌٝ

 تؿشٝح في َادت٘ في نٌ ايٛزق١ بتؿشٝح ايتدزٜظ ١٦ٖٝ عكٛ اْؿساد يجٛش ٫ سٝح

 ٜصٜد ٫ٚ ايٛاسد٠ ايٛزق١ ؾ٢ اثٓين عٔ المؿششين عدد ٜكٌ أ٫ ع٢ً ا٫َتشإ أٚزام

 : ايتايٞ مٛ ع٢ً ذيو ٜٚهٕٛ ،٠َاد ٭ٟ أزبع١ عٔ

 ايكا٥ُٕٛ ٜعتبر ايه١ًٝ َٔ تدزٜظ ١٦ٖٝ عكٛ َٔ أنجس ؾٝٗا ٜػترى ايتي المكسزات (أ 

  ايتؿشٝح ؾ١ٓ أعكا٤ ِٖ بايتدزٜظ

 أسد ايكطِ فًظ ٜعين بتدزٜطٗا بايكطِ ايتدزٜظ ١٦ٖٝ عكٛ ٜٓؿسد ايتي المكسزات (ب 

 .ايتؿشٝح في بايتدزٜظ ِايكا٥ ا٭ضتاذ َع با٫غتراى المكسز أضاتر٠

 ايكطِ فًظ ٜعين ايه١ًٝ خازز َٔ ٜدزضٗا َٔ اْتداب ٜتِ ايتي المكسزات (ز 

 .بايتدزٜظ ايكا٥ِ َع ايتؿشٝح في ي٬غتراى ا٭ضاتر٠ أسد المدتـ



 

58 
 

 دليل القواعد والقوانين المنظمة لعملية التقويم

 ومجامعة الفي –كلية دار العلوم 

،  المدتـ  ايهٓترٍٚ طسٜل عٔ المؿششين بين الإداب١ نساضات تداٍٚ ٜهٕٛ  (2

 نٌ ٜعدٙ ايرٟ ايبٝإ ق٤ٛ في ايتداٍٚ ٜٚتِ،  َ٘ٚط٦ٛيٝت ايهٓترٍٚ ز٥ٝظ زقاب١ ٚؼت

 عٓاِٜٚٓٗ إٜكاح َع َاد٠ نٌ ؾ٢ يًُؿششين تستٝبا ٚالمتكُٔ،  ايه١ًٝ أقطاّ َٔ قطِ

 ز٥ٝظ أٚ،  الماد٠ أضتاذ َع بايتعإٚ ايهٓترٍٚ ز٥ٝظ ٜٚتٛلى،  بِٗ ا٫تؿاٍ ٚنٝؿ١ٝ

 إلاشٙ ع٢ً ٚايعٌُ ايتؿشٝح في المػترنين بين ايتداٍٚ ع١ًُٝ َتابع١ المدتـ ايكطِ

 ..ايٓتٝذ١ لإع٬ٕ المكترح المٛعد تتذاٚش ٫ َد٠ ؾ٢

 .ايه١ًٝ خازز الإداب١ أٚزام خسٚز ساٍ بأٟ يجٛش ٫ٚ ايه١ًٝ داخٌ ٜتِ ايتؿشٝح (3

 .الإداب١ نمٛذز ق٤ٛ في( ايج٬ث١ٝ – ايجٓا١ٝ٥) ايتؿشٝح ؾإ تؿعٌٝ (4

 ا٫يهترْٚٞ ايتؿشٝح سكٛز عِٓٗ ٜٓٛب َا أٚ المؿششين ؾ١ٓ ع٢ً ٜتعين (5

 طسٜل عٔ ٚالمؿشش١،  ا٭ض١ً٦ بٓو َٔ المطشٛب١ ا٫يهتر١ْٝٚ ٚا٫ختبازات، يٮض١ً٦

 .ايتؿشٝح ْتٝذ١ ع٢ً ٚايتؿدٜل المسادع١ ٜتِ ست٢ ايك٥ٛٞ الماضح

 .الإداب١ أٚزام جمٝع في اؾص١ٝ٥ ْؿظ بتؿشٝح المؿشح ٜكّٛ (6

 .ٚاقش١ بؿٛز٠ اؾص١ٝ٥ ظٛاز ايدزد١ ٚقع (7

 ’ الإداب١ بدا١ٜ عٓد دا٥س٠ أٚ،  َسبع في ايدزد١ ٚٚقع،  ض٪اٍ نٌ دزدات ػُٝع (8

 .ظٛازٖا( َكس٤ٚ غير زَصٟ تٛقٝع نتاب١ دٕٚ المؿشح اضِ نتاب١ ب٘ المكؿٛد) ٚايتٛقٝع

 الإداب١ نساض١ بػ٬ف لها المدؿـ المهإ في ٚقعٗا ايتي ايدزد١ المؿشح ٜٓكٌ (9

  عًٝٗا ٜٚٛقع

 .ٚاسد٠ بًػ١ ٚاـازز ايداخٌ في ايدزدات نتاب١ ٕتهٛ إٔ َساعا٠ (10

 ٚايتٛقٝع ٚتؿكٝطٗا ايطايب عًٝٗا سؿٌ ايتي ايدزدات جمع ا٭خير المؿشح ع٢ً (11

 .المطًٛب عٔ ايصا٥د٠ ا٭ض١ً٦ سرف َساعا٠ َع ذيو ع٢ً

 ٚيجب َادٟ خطأ ٚقٛع ساي١ في إ٫ ٚنتابتٗا تكدٜسٖا تم ايتي ايدزد١ تعدٌٜ يجٛش ٫ (12

 .أدساٙ ايرٟ المؿشح َٔ ٚاقح بتٛقٝع اؿاي١ ٖرٙ ؾ٢ ايتعدٌٜ ٕٜٛه إٔ

 ايهٓترٍٚ إلى ٚتطًُٝٗا تؿشٝشٗا بعد الإداب١ نساضات دزدات في ايتػٝير يجٛش ٫ (13

  .عٓٗا ايطس١ٜ ٚإشاي١
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 يًٛزق١ ايعع٢ُ ايٓٗا١ٜ تٛقٝح َع بٗا اـاف المسبع في ايٓٗا١ٝ٥ ايدزد١ ٚقع (14

 .المؿششين قبٌ َٔ ظٛازٖا ٚايتٛقٝع

 ؼدٜد عٓد ٚؼتطب ايه٢ً فُٛع٘ إلى تكاف ايطايب عًٝٗا يحؿٌ دزدات أ١ٜ (15

 .تكدٜسٙ

 ؼددٙ ٚقت في ا٫يهتر١ْٝٚ أٚ ايٛزق١ٝ ايتؿشٝح أعُاٍ إلاش في الإضساع يجب (16

 الإداب١ نساضات ٚتطشب َٓاضب َٛعد في ايٓتٝذ١ إظٗاز َٔ ي٬ْتٗا٤ ٚذيو،  ايه١ًٝ

 يحدد سٝح،  ايتؿشٝح أعُاٍ َٔ ي٬ْتٗا٤ المحدد المٛعد تذاٚشٜ ايرٟ المؿشح َٔ

 ب٘ ٜٚبًؼ،  ا٫َتشإ ْتا٥ر لإع٬ٕ ٜكترس٘ ايرٟ المٛعد ايه١ًٝ عُٝد ايدنتٛز ا٭ضتاذ

  .ايتدزٜظ ١٦ٖٝ أعكا٤ جمٝع

 24 خ٬ٍ في يًهٓترٍٚ ا٫َتشا١ْٝ يٮض١ً٦ ايُٓٛذد١ٝ الإدابات تطًِ إٔ يجب (17

 . ا٫َتشإ أدا٤ بعد ا٫يهترْٚٞ المٛقع ع٢ً ٚتعًٔ،  شإا٫َت أدا٤ بعد ضاع١

 :ايسؾد ؾ١ٓ

 المساقب١ ؾإ أعكا٤ َٔ تػهًٝٗا ٜعاد ٚايتي( ايهٓترٍٚ) ايعا١َ المساقب١ ؾإ إسد٣ ٖٞ

 ا٭خس٣ ايهًٝات أٚ بايه١ًٝ ضٛا٤ ايتدزٜظ ١٦ٖٝ أعكا٤ ض٣ٛ تكِ ٫ عٝح ايعا١َ

 .ايسؾد عًُٝات في ايعاًَين أٚ لمعٝدٜٔا أٚ المطاعدٜٔ المدزضين إغساى ٚيحعس

 عكٜٛٔ عٔ ايسؾد ؾ١ٓ أعكا٤ عدد ٜكٌ أ٫ ايًذإ ٖرٙ تػهٌٝ عٓد ٜٚساع٢

 ٫ – ا٭سٛاٍ بؿشا٥ـ ايط٬ب تكدٜسات يسؾد ٚعكٛ،  ايًذ١ٓ ز٥ٝظ إلى بالإقاؾ١

 َباغس٠ في ايًذإ ٖرٙ ٚتبدأ. زؾد ؾ١ٓ َٔ أنجس في ايتدزٜظ ١٦ٖٝ عكٛ ٜعٌُ إٔ يجٛش

 تؿشٝشٗا بعد المٛاد َٔ عدد في الإداب١ نساضات َٔ ناؾ١ٝ أعداد ٚؾٍٛ ؾٛز ٗاعًُ

 :ًٜٞ بما ايسؾد ؾإ ٚتكّٛ ايسؾد ع١ًُٝ ببد٤ ايًذإ ٖرٙ تطُح عٝح

 بعد الإداب١ نساضات َٔ ناؾ١ٝ أعداد ٚؾٍٛ بمذسد ايدزدات زؾد ع١ًُٝ تبدأ (1

 .ايسؾد ع١ًُٝ ببد٤ يًذإ تطُح تؿشٝشٗا
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 تطًِٝ ببطاقات المٛقش١ ا٭عداد ع٢ً َٚطابكتٗا الإداب١ نساضات أعداد سؿس (2

 نساضات ع٢ً المؿششين ايطاد٠ جمٝع تٛقٝع َٔ ٚايتأند، يًُؿششين الإداب١ نساضات

 .الإداب١

 تؿشٝح َٔ يًتأند ايداخٌ َٔ الإداب١ نساضات بمسادع١ ايهٓترٍٚ أعكا٤ ٜكّٛ (3

 غ٬ف ع٢ً المجبت١ ايه١ًٝ يًدزد١ ابكتٗاَٚط ا٭ض١ً٦ دزدات ٚجمع ا٭ض١ً٦ دص٦ٜات جمٝع

 إلى اؿكٛز المؿشح َٔ ٜطًب َؿشش١ غير إداب١ ٚدٛد تبين ؾإذا،  الإداب١ نساض١

،  الإداب١ نساض١ ضس١ٜ ع٢ً تماَا اؿؿاظ َع ايتؿشٝح ٫ضتهُاٍ ايهٓترٍٚ ؾ١ٓ َكس

 .المدتـ ايهٓترٍٚ ز٥ٝظ بٛدٛد ذيو ٜٚتِ

 في َادٟ خطأ ٚدد ؾإذا ايطايب عًٝٗا سؿٌ ايتي ايدزدات فُٛع َسادع١ ٜتِ (4

 إٔ تٛقٝح َع المؿشح إلى ايسدٛع دٕٚ بتؿشٝش٘ ايًذ١ٓ تكّٛ اؾُع ع١ًُٝ

 .تؿٜٛبٗا بعد ايدزد١ ع٢ً ايهٓترٍٚ ز٥ٝظ ٜٚٛقع ايهٓترٍٚ ؾ١ٓ بمعسؾ١ تم ايتؿشٝح

 ١ٓؾ أعكا٤ جمٝع تٛقٝعات اضتٝؿا٤ َٔ ٚايتأند اـازدٞ اؾُع بمسادع١ ٜكّٛ نُا  (5

 .َكسز يهٌ ا٫َتشإ

 .ايًذ١ٓ أعكا٤ َٔ ٚاسد عكٛ ب٘ المتؿ١ً ايعًُٝات أٚ بايسؾد ٜٓؿسد إٔ يجٛش ٫ (6

 بعد ع١ًُٝ نٌ َسادع١ ٚقسٚز٠ ايسؾد عًُٝات نٌ في ايتا١َ ايدق١ َساعا٠ ٜٓبػٞ (7

 نُا با٭عراز اـاؾ١ الم٬سعات ٚإثبات ايدزدات جمع إلى ايسؾد َٔ ابتدا٤ إدسا٥ٗا

 ايسؾد نػٛف َٔ نػـ نٌ ع٢ً ٚز٥ٝطٗا ايًذ١ٓ أعكا٤ تٛقٝعات اضتٝؿا٤ ٜساع٢

 .اعتُادٖا قبٌ

 قبٌ ْتا٥ر أ١ٜ تبًٝؼ أٚ إذاع١ ٚعدّ ايسؾد ع١ًُٝ أثٓا٤ ايتا١َ ايطس١ٜ َساعا٠ ٜٓبػٞ (8

 .زسم١ٝ بؿؿ١ ٚإع٬ْٗا ايٓتا٥ر اعتُاد

 .ا٫َتشاْات بد٤ قبٌ غٝت ايهٓترٍٚ في ايتدًـ َكسزات زؾد (9

 زؾد قبٌ اـازز َٚٔ يلإعاد٠ يًباقٝين ا٭حمس بايًٕٛ الماقٞ ايعاّ ْتٝذ١ زؾد  (10

 .ايػٝاب

 .سٛاؾع٘ ٚاقع َٔ ايػٝاب زؾد  (11
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 ؾٝٗا لح إٔ ضبل ايتي المٛاد تكدٜسات ٚإثبات بايط٬ب اـاؾ١ ا٭عراز إثبات (12

 ٢عً بدق١ ذيو َٚسادع١ ايتدًـ َٛاد دزدات ٚزؾد ضابك١ اَتشاْات في ايطايب

 .ايطابك١ ا٫َتشاْات ْتا٥ر

 .بعرز غا٥ب أَاَ٘ ٜدٕٚ بعرز ايػا٥ب ايطايب •

 ٫ٚ ز.ض ٚايتكدٜس( ؽ) يًُاد٠ ايدزد١ خا١ْ في ٜهتب عرز بدٕٚ ايػا٥ب ايطايب •

 .الماد٠ دزدات ػُع

 ػُع ٫ٚ( قسّٚ) ايتكدٜس خا١ْ في ٜهتب تأدٜبي قساز قدٙ ؾدز ايرٟ ايطايب •

 .الماد٠ دزدات

 ايتكدٜس ٜهتب المٛاد بعض في لاسِٗ ٚضبل بؿسقتِٗ يلإعاد٠ ايباقٕٛ بايط٬ •

 (. ـــــ ع١َ٬ تهتب ٫ أٟ)  ؾع٬ً عًٝ٘ سؿٌ إٔ ضبل ايرٟ

 :نا٭تٞ ايساضبين يًط٬ب بايٓطب١ ايٓتا٥ر إظٗاز نػٛف تٛسٝد •

 .ايدزاضٝين ايؿؿًين دخٍٛ سل ٚلهِ زاضبٕٛ ط٬ب (أ 

 .ؾكط ا٭ٍٚ ايدزاضٞ ايؿؿٌ دخٍٛ سل ٚلهِ زاضبٕٛ ط٬ب (ب 

 .ؾكط ايجاْٞ ايدزاضٞ ايؿؿٌ دخٍٛ سل ٚلهِ زاضبٕٛ ط٬ب (ز 

 .اـازز َٔ ي٬َتشإ ايتكدّ سل ٚلهِ َؿؿٛيٕٛ ط٬ب  (د 

 .ٚاـازز ايداخٌ َٔ ايسضٛب َسات ٫ضتٓؿاذِٖ ْٗا٥ٝا َؿؿٛيٕٛ ط٬ب (ٙ 

 ًَـ ْٚتا٥ر ط١ٓاي أعُاٍ ٚنػٛف ايع١ًُٝ ا٫َتشاْات إداب١ نساضات اضت٬ّ (13

 نساضات ضس١ٜ ؾض قبٌ ا٭قطاّ َٔ ايتطبٝك١ٝ أٚ ايػؿ١ٜٛ ٚا٫َتشاْات أ٫ًٚ الإلاش

 ٫ٚ المدتـ، ايكطِ فًظ ز٥ٝظ َٔ َعتُد٠ ايهػٛف ٚتهٕٛ ايتشسٜس١ٜ ا٫َتشاْات

 أٚ ايع١ًُٝ ا٫َتشاْات دزدات ع٢ً تعدٌٜ أٟ إدسا٤ ا٭سٛاٍ َٔ ساٍ بأٟ يجٛش

 .ايسؾد ؾ١ٓ إلى تطًُٝٗا بعد ايط١ٓ ٍأعُا دزدات أٚ ايػؿ١ٜٛ

 تمٗٝدا ايهُبٝٛتس نٓترٍٚ إلى،  ايسؾد نػٛف بتطًِٝ ايٝدٟٚ ايهٓترٍٚ ٜكّٛ (14

 تكدٜساتِٗ سطب ايٓادشين ٚعدد ي٬َتشإ المتكدَين ايط٬ب بعدد إسؿا١ٝ٥ لإعداد

 .١ٜٛ٦َ ْطب إلى ا٭زقاّ ٖرٙ ٚؼٌٜٛ ايساضبين ٚعدد المتدًؿين ٚعدد،  ايعا١َ
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 فًظ ز٥ٝظ. د.أ َٔ المػه١ً المُتشٓين ؾ١ٓ ع٢ً َكسز نٌ ْتٝذ١ إسؿا١ٝ٥ عسض (15

 يػ٦ٕٛ ايه١ًٝ ٚنٌٝ  بايتدزٜظ ايكا٥ِ أٚ المكسز أضتاذ  ايهٓترٍٚ ز٥ٝظ. د.أ ايكطِ،

 .ٚايط٬ب ايتعًِٝ

 قبٌ َٔ المػه١ً ا٫َتشاْٝ٘ ايًذ١ٓ عًٞ تعسض َكبٛي١ غير المكسز ْتٝذ١ ناْت إذا (16

 .ايه١ًٝ ٚنٌٝ عًٝٗا ٜٚٛاؾل بايكطِ ايًذ١ٓ تكسٖا ايتي ايتٝطير قٛاعد شدٜديت ايكطِ

 إيٞ ايهٓترٍٚ ٚز٥ٝظ ايكطِ ز٥ٝظ َٔ زسمٞ خطاب ٜسضٌ ايٓتٝذ١ تتشطٔ لم إذا (17

 اؿًٍٛ إيجاد َٔ بايكطِ ا٫َتشاْٝ٘ ايًذ١ٓ تعرز ٚبٝإ المػه١ً يتٛقٝح ايه١ًٝ ٚنٌٝ

 قبٌ َٔ المػه١ً ي٬َتشاْات ايعًٝا ايًذ١ٓ ع٢ً ايٓتٝذ١ يعسض تمٗٝدا ٚذيو المٓاضب١

 .َٓاضبا تساٙ َا لإقساز ايه١ًٝ فًظ

 في المكسز إسؿا١ٝ٥ سطب المُتشٓين ؾإ تكسزٙ َا أٚ ايتٝطير قٛاعد تطبل (18

 خا١ْ في سد٠ ع٢ً ساي١ نٌ ٚاثبات سد٠ ع٢ً نٌ ايهُبٝٛتس ٚنٓترٍٚ ايٝدٟٚ ايهٓترٍٚ

 طايب نٌ أَاّ الم٬سعات

 دزدات ع٢ً يحت٣ٛ ٚايرٟ َكسز يهٌ المؿؿ١ً ايط٬ب دزدات نػـ طباع١ ِٜت (19

 ايؿع١ًٝ ايكا١ُ٥ داْب إلى ايهُبٝٛتس نٓترٍٚ قبٌ َٔ ٚايٓعسٟ ٚايتدزٜب ايعًُٞ

 .المسادع١ يع١ًُٝ تمٗٝدا ٚذيو ايٝدٟٚ ايهٓترٍٚ في المٛدٛد٠

 ايعا١َ ساتِٗتكدٜ سطب ايٓادشين ٚعدد ي٬َتشإ المتكدَين ايط٬ب عدد إسؿا٤ (20

 ثِ،  ١ٜٛ٦َ ْطب إلى ا٭زقاّ ٚؼٌٜٛ يلإعاد٠ ٚايباقين ايساضبين ٚعدد المتدًؿين ٚعدد

 ٚاثبات،  َاد٠ يهٌ ا٫َتشإ ْٚتا٥ر،  ايعا١َ ا٫َتشإ ْتٝذ١ عٔ إسؿا٥ٞ بٝإ عٌُ

 أٚ،  ا٫َتشإ عاّ ز٥ٝظ ع٢ً الم٬سعات ٖرٙ ٚعسض،  ايٓتا٥ر ع٢ً ايًذ١ٓ ٬َسعات

 ايطٝد َٔ زسمٝاً اعتُادٖا بعد إ٫ ا٫َتشإ ْتا٥ر تعًٔ أ٫ ٜٚساع٢ عٓ٘ ٜٓٛب َٔ

 ز٥ٝظ/ ايدنتٛز ا٭ضتاذ ٚايطٝد ايٓكٌ يطٓٛات بايٓطب١ ايه١ًٝ عُٝد/ ايدنتٛز ا٭ضتاذ

 .ايٓٗا١ٝ٥ يًطٓٛات بايٓطب١ اؾاَع١

 ٚيمٓع ايٓتا٥ر أظٗاز نػٛف أٚ ايسؾد نػٛف في تعدٌٜ أٟ إدسا٤ عدّ َساعا٠ (21

 .باتاً َٓعاً ايتؿشٝح أٚ المصٌٜ اضتدداّ أٚ ايهػط
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 بعد ثِ،  ا٭قٌ ع٢ً َستين ايهُبٝٛتس ٚنٓترٍٚ ايٝدٟٚ ايهٓترٍٚ بين المسادع١ تتِ (22

 .٫عتُادٖا تمٗٝدا ايسؾد نػٛف ع٢ً ايطسؾإ ٜٛقع ذيو

 ايسق١ُٝ ايٓتٝذ١ َٔ َعتُد٠ بٓطد١ باؾاَع١ ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ ايعا١َ الإداز٠ تٛاؾ٢ (23

 .إع٬ْٗا ؾٛز تشإي٬َ

 : ا٫َتشا١ْٝ ا٭ٚزام َسادع١ ؾ١ٓ

 ايتعًِٝ غ٦ٕٛ ٚنٌٝ بس٥اض١ ايتدزٜظ ١٦ٖٝ أعكا٤ َٔ فُٛع١ َٔ تػهٌ (1

 .دزاضٞ قطِ يهٌ ايتدزٜظ ١٦ٖٝ أعكا٤ َٔ اثٓين عدد يخؿـ ٚايط٬ب

 .دزاضٞ قطِ يهٌ ا٫َتشا١ْٝ ا٭ٚزام َٔ% 50 عٔ تكٌ ٫ عػٛا١ٝ٥ ع١ٓٝ ؽتاز (2

 ٚالمكُٕٛ ايػهٌ لمعاٜير ٚؾكاً ا٫َتشا١ْٝ ايٛزق١ َسادع١ اضتُازات اضتدداّ ٜتِ (3

 .ا٭ٚزام تًو يؿشـ

 فُع ٚبػهٌ سد٠ ع٢ً اَتشإ يهٌ تكسٜس ؾٛز٠ في ايؿشـ ْتا٥ر تطتدسز (4

 .دزاضٞ قطِ يهٌ

 ع٢ً تعسض ثِ، ٚايط٬ب ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ ايه١ًٝ ٚنٌٝ ع٢ً ايتكازٜس تعسض (5

 .ايتدزٜظ ١٦ٖٝ ٭عكا٤ ايؿشـ ْتا٥ر ٌٝيتٛؾ ا٭قطاّ فايظ

 :الإداب١ أٚزام َسادع١ ؾ١ٓ

 ايتعًِٝ غ٦ٕٛ ٚنٌٝ بس٥اض١ ايتدزٜظ ١٦ٖٝ أعكا٤ َٔ فُٛع١ َٔ تػهٌ (1

 .دزاضٞ قطِ يهٌ ايتدزٜظ ١٦ٖٝ أعكا٤ َٔ اثٓين عدد يخؿـ ٚايط٬ب

 .دزاضٞ قطِ يهٌ المكسزات َٔ% 50 عٔ تكٌ ٫ عػٛا١ٝ٥ ع١ٓٝ ؽتاز (2

 ممج١ً تهٕٛ عٝح َكسز بهٌ اـاؾ١ الإداب١ نساضات َٔ عػٛا١ٝ٥ ع١ٓٝ تازؽ (3

 .ايط٬ب َطتٜٛات يهاؾ١

 أضتاذ َتكبٌ َطبكاً المٛقٛع الإداب١ نمٛذز َع َٚسادعتٗا ايط٬ب إداب١ َكاز١ْ ٜتِ (4

 .المكسز
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 ٚبػهٌ سد٠ ع٢ً َكسز يهٌ تكسٜس ؾٛز٠ في ٚالمسادع١ المكاز١ْ ْتا٥ر تطتدسز (5

 .دزاضٞ قطِ هٌي فُع

 ع٢ً تعسض ثِ، ٚايط٬ب ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ ايه١ًٝ ٚنٌٝ ع٢ً ايتكازٜس تعسض (6

 .ايتدزٜظ ١٦ٖٝ ٭عكا٤ المسادع١ ْتا٥ر يتٛؾٌٝ ا٭قطاّ فايظ

 اـاؾ١ ايًذإ

 أٚ ايطًب١ َطتػؿ٢ أٚ ايه١ًٝ َكس ؾ٢ المسق٢ يًط٬ب خاؾ١ اَتشإ ؾإ عكد يجٛش

 َٔ تكسٜس ع٢ً بٓا٤ المسٜض ايطايب ؿاي١ ٚؾكا،  ًذاَع١ي ايتابع١ اؾاَع١ٝ المطتػؿٝات

 عٓ٘ ٜٓٛب َٔ أٚ،  ايه١ًٝ عُٝد ٚبمٛاؾك١،  اؾاَعٞ المطتػؿٞ أٚ باؾاَع١ ايطب١ٝ الإداز٠

 ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ اؾاَع١ ز٥ٝظ ْا٥ب/ ايدنتٛز ا٭ضتاذ ايطٝد ٚاعتُاد با٫َتشاْات

 ْا٥ب/ ايدنتٛز ا٭ضتاذ ايطٝد بمٛاؾك١ يًُعتكًين خاؾ١ ؾإ عكد ٚيمهٔ ٚايط٬ب

/ ايدنتٛز ا٭ضتاذ ايطٝد َٔ عسض ع٢ً بٓا٤ ٚايط٬ب ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ اؾاَع١ ز٥ٝظ

 ٚذيو،  ؾكط ايعَُٛٞ ايؿّٝٛ بطذٔ أٚ اؾاَع١ بداخٌ ٚذيو المدتـ ايه١ًٝ عُٝد

 َٔ أسدُٖا ا٭قٌ ع٢ً عكٜٛٔ َٔ اـاؾ١ ايًذ١ٓ ٚتتهٕٛ ؾكط ا٭ٚلى اؾاَع١ المسس١ً

،  سبطِٗ َكس في عًِٝٗ المكسز٠ ا٫َتشاْات أٜاّ لهِ تسضٌ ايتدزٜظ ١٦ٖٝ أعكا٤ بين

 .ا٫َتشاْات في بٗا المعٍُٛ المٛاعٝد ذات في ٚتٓتٗٞ اـاؾ١ ايًذإ ٚتبدأ

 ا٫َتشإ يًذإ ايكا١ْْٝٛ ٚا٫ضتػازات ايتشكٝكات ؾ١ٓ

 تتعًل ايتي ايط٬ب١ٝ تايتشكٝكا إدسا٤ ٚاؾاَع١ بايهًٝات ايكا١ْْٝٛ ايػ٦ٕٛ قاَٞ ٜتٛلى

 بٗرٙ ٜٚكّٛ ا٫َتشإ عاّ ز٥ٝظ إغساف ؼت ا٫َتشاْات ضير أثٓا٤ ايتأدٜب١ٝ بالمدايؿات

 بايه١ًٝ المكٝدٜٔ ايط٬ب عدد شاد ٚإذا بايه١ًٝ المٛدٛد ايكا١ْْٝٛ ايػ٦ٕٛ عكٛ الم١ُٗ

 باؾاَع١ ايكا١ْْٝٛ ايػ٦ٕٛ َٔ آخس عكٛ ٜٓدب( طايب  2000)  طايب أيؿٞ عٔ

 بالمدايؿات تتعًل ايتي ايكا١ْْٝٛ ٚا٫ضتػازات ايتشكٝكات ؾ١ٓ أعُاٍ في طاعد٠يًُ

 ا٭ضتاذ ايطٝد َٔ ايًذ١ٓ لهرٙ ايٓدب قساز ٜٚؿدز ا٫َتشاْات ضير أثٓا٤ ايتأدٜب١ٝ
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 إداز٠ َٔ ايعسض بعد ٚايط٬ب ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ اؾاَع١ ز٥ٝظ ْا٥ب/  ايدنتٛز

 .عًِٝايت يػ٦ٕٛ ايعا١َ بالإداز٠ ا٫َتشاْات

 ايطب١ٝ ايسعا١ٜ ؾ١ٓ 

 ايتي المسق١ٝ ا٭عراز في يًٓعس ايطب١ٝ ٚالإداز٠ ايطًب١ َطتػؿ٢ أطبا٤ َٔ ؾ١ٓ تػهٌ    

 ٜٚكاعـ،  اَتشإ نٌ لمكس  ٚممسض طبٝب يخؿـ نُا ،المحدد٠ َٛاعٝدٖا في تكدّ

 اتايهًٝ استٝادات تدبير ٜتِ ،طايب 500  عٔ ا٫َتشإ ؾ١ٓ ط٬ب عدد شاد إذا ايعدد

 بايعاًَين ا٫ضتعا١ْ يمهٔ نؿاٜتِٗ عدّ ساي١ ٚؾ٢،  باؾاَع١ ايطب١ٝ بالإداز٠ ايعاًَين َٔ

 ايدنتٛز ا٭ضتاذ ايطٝد َٔ ْدبِٗ قساز ٜٚؿدز،  يًذاَع١ ايتابع١ اؾاَع١ٝ بالمطتػؿٝات

 ا٫َتشاْات إداز٠ َٔ ايعسض بعد ٚايط٬ب ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ اؾاَع١ ز٥ٝظ ْا٥ب/ 

 .ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ ايعا١َ بالإداز٠
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 قٛاعد ايتؿشٝح ٚايسؾد

َهإ ظاٖس  ٟأ َكس ايهٓترٍٚ أٚ في في عدّ إبكا٤ نساضات ا٫َتشإ ٫ –بكدزالإَهإ  –اع٢ سٜ -1

 بايه١ًٝ بعد إعدداٖا يًتطًِٝ ٭ضتاذ الماد٠ .

 ٜساع٢ تطًِٝ نساضات ا٭داب١ إلى أضتاذ الماد٠ عكب اْتٗا٤ ا٫َتشإ َباغس٠ ٚؾ٢ ْؿظ ا٫َتشإ -2

 ٚغط نتابٝاُ بريو ؾ٢ ايّٝٛ ايطابل ع٢ً أدا٤ ا٫َتشإ .

ع٢ً أضتاذ الماد٠ إٔ ٜٛشع نساضات ا٭داب١ ع٢ً ايطاد٠ المؿششين ؾ٢ ايّٝٛ ايتالى ع٢ً ا٭نجس  -3

 يّٝٛ ا٫َتشإ .

الإضساع ؾ٢ إلاش أعُاٍ ايتؿشٝح ؾ٢ ٚقت ؼددٙ ايه١ًٝ ٚذيو ي٬ْتٗا٤ َٔ إظٗاز ايٓتا٥ر ؾ٢  -4

ُا أَهٔ ذيو . ٚتطشب نساٜات ا٭داب١ َٔ المؿشح اير٣ ٜتذاٚش المٛعد َٛعد َٓاضب نً

المحدد يطٝادت٘ يٮْتٗا٤ َٔ أعُاٍ ايتؿشٝح ٚؾ٢ ٖرٙ اؿاي١ يحسّ ضٝادت١ َٔ ايتدزٜظ ٚالمػازن١ 

ؾ٢ اَتشاْات ايعاّ اير٣ ًٜٝ٘ ، نُا نُا ٜترى يٮضتاذ ايدنتٛز / عُٝد ايه١ًٝ أٚ المعٗد تٛقٝع 

 اضب١ ؾ٢ ٖرٙ ايؿدد . دصا٤ات أخس٣ َٓ

ٚيحدد يٮضتاذ ايدنتٛز / ايعُٝد المٛعد اير٣ ٜكترس٘ لإع٬ٕ ْتا٥ر ا٫َتشإ ، ٜٚبًؼ ب٘ جمٝع  -5

أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ بايه١ًٝ ٚع٢ً إداز٠ ايه١ًٝ ٚز٩ضا٤ ؾإ زؾد ايدزدات ) ايهٓترٍٚ ( 

اير٣ سددت٘  َدا١َٚ ا٫تؿاٍ بالمؿششين ؿجِٗ ع٢ً تطًِٝ ايهساضات الإداب١ ؾ٢ َٛعد

 ايه١ًٝ .

٫ يجٛش ايتػٝير ؾ٢ دزدات نساضات الإداب١ بعد تؿشٝشٗا ٚتطًُٝٗا إلى ايهٓترٍٚ ٚإشاي١  -6

ايطس١ٜ عٓٗا .نُا ٫ يجٛش ضشب نساٜات ا٭داب١ خازز ايهٓترٍٚ بعد تؿشٝشٗا ٚتطًُٝٗا 

 يًُط٦ٛيين ؾٝ٘ .

 . ٙعٓد ؼدٜد تكدٜس أ١ٜ دزدات يحؿٌ عًٝٗا ايطايب تكاف إلى المجُٛع ايه٢ً ٫ٚؼتطب -7

ايترخٝـ يًط٬ب ايرٜٔ لم ٜطددٚا َا عًِٝٗ َٔ َطتشكات دزاض١ٝ بأدا٤ ٩ا٫َتشإ ٖرا ايعاّ  -8

 ع٢ً إٔ ٜتِ سذب إع٬ٕ ْتا٥ذِٗ ؿين ضداد َا عًِٝٗ َٔ َطتشكات َاي١ٝ .

 ٢ًٜ : ايتأنٝد ع٢ً َا -9



 

67 
 

 دليل القواعد والقوانين المنظمة لعملية التقويم

 ومجامعة الفي –كلية دار العلوم 

ًٝاتٗا ؾ٢ أعُاٍ سعس أغتراى أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ َٚعاِْٚٝٗ أٚ ايعاًَين باؾاَعات ٚن - أ

اَتشإ ايؿسم ايت٢ ٜهٕٛ لهِ ؾٝٗا أقازب ست٢ ايدزد١ ايسابع١ ضٛا٤ بايٓطب أٚ 

المؿاٖس٠ٜٚػٌُ ذيو نٌ َا ٜتعًل بأعُاٍ ا٫َتشاْات ايع١ًُٝ ٚايػؿ١ٜٛ ٚأعُاٍ ايط١ٓ 

 ٚالمساقب١ ، ٚأعُاٍ ايهٓترٍٚ بهاؾ١ أْٛاعٗا  .

٤ٖا بايكٛاعد ايٛازد٠ ؾ٢ ايؿكس٠ )أ( ٚيحعس نُا ًٜصّ ز٩ضا٤ ا٭قطاّ ٫ٚٚن٤٬ ايهًٝات ٚعُدا - ب

عًِٝٗ با٭قاؾ١ إلى َاضبل الإغساف ع٢ً اَتشاْات ايؿسم ايت٢ لهِ ؾٝٗا أقازب ست٢ ايدز٩د١ 

ايسابع١ أٚ ز٥اض١ ؾإ المُتشٓين بٗا ، أٚ ايهٓترٍٚ أٚ ا٫غتراى ؾ٢ تػهٌٝ ؾإ ا٫َتشإ أٚ 

 أعتُاد ْتا٥ر ا٫َتشاْات ؾ٢ تًو ايؿسم .

ٛش ؾ٢ ا٭ضتعا١ْ ؾ٢ أعُاٍ ا٫َتشإ بأعكا٤ َٔ خازز اؾاَع١ ، ٚإنما ٜكّٛ بٗرٙ ا٭عُاٍ ٫ يج -10

٫أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ بايه١ًٝ المدتؿ١ ، ؾإذا ناْٛا غير ناؾٝين يريو ، اْتدب ٫أعكا٤ ١٦ٖٝ 

ايتدزٜظ َٔ نًٝات َٚعاٖد اؾاَع١ ا٭خس٣ ، ٚالمٓتدبٕٛ يًتدزٜظ ؾ٢ ايه١ًٝ المدتؿ١ عٔ 

 ٚز٠ .ايكس

٫ يجٛش إٔ ٜعٌُ عكٛ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ ؾ٢ أنجس َٔ ؾ١ٓ زؾد ٚاسد٠ خازز نًٝت٘ ، ٚتهٕٛ  -11

 ا٭ٚي١ٜٛ لمٔ لم ٜػازى ؾ٢ ؾ١ٓ ايسؾد اـاؾ١ بهًٝت٘ يعدّ سادتٗا ايٝ٘ .

٫يجٛش إٔ ٜٓدب عكٛ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ يًُػازن١ ؾ٢ أعُاٍ ؾإ ايسؾد ؾ٢ ايه١ًٝ أخس٣ غير  -12

نًٝت٘ ا٭عداد المطًٛب٘ يتػهٌٝ ؾإ زؾد بٗا أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ  نًٝت٘ إ٫ بعد إٔ تطتٓؿد

 ايساغبٝين ؾ٢ المطا١ُٖ ؾ٢ أعُاٍ ا٫َتشإ .

 َسس١ً ايسؾد :

ٜعايد تػهٌٝ ؾإ المساقب١ ) ايهٓترٍٚ ( عٝح ٫ تكِ ض٣ٛ أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ بايه١ًٝ أٚ َٔ 

أٚ المعدٜٔ أٚ ايعاًَين ؾ٢ عًُٝات ايسؾد ايهًٝات ا٭خس٣ . ٚيحعس اغتراى المدزضين المطاعدٜٔ 

تبدأ ؾإ ايسؾد ؾ٢ َباغس٠ عًُٗا بمذسد ٚؾٍٛ إعداد ناؾ١ٝ َٔ نساضات الإداب١ ؾ٢ عدد َٔ المٛاد 

 بعد تؿشٝشٗا تطُح يًذإ ببد٤ ع١ًُٝ ايسؾد .
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 تكّٛ ؾإ ايسؾد بمسادع١ جمع دزدات ا٭ض١ً٦ َٚطباقتٗا يًدزد١ ايه١ًٝ ٚايتكدٜس المجبت ع٢ً

غ٬ف نساض١ الإداب١ ، نُا تكّٛ بايتأنٝد َٔ اضتٝؿا٤ تٛقٝعات جمٝع أعكا٤ ؾ١ٓ ا٫َتشإ يهٌ َاد٠ 

 . 

 

٫يجٛش إٔ ٜٓؿسد بايسؾد أٚ ايعًُٝات المتؿ١ً ب٘ عكٛ ،اسد َٔ أعكا٤ ايًذ١ٓ ٚيجب إٔ ٜػترى 

 أعكا٤ نٌ ايًذ١ٓ ؾ٢ ٖرٙ ايعًُٝات فتُعين . 

٢ نٌ عُاٜات ايسؾد ٚقسٚز٠ َسادع١ نٌ ع١ًُٝ بعد إدساتٗا ٜٚٓبػ٢ َساعا٠ ايدق١ ايتا١َ ؾ  -

ابتدا٤ َٔ ايسؾد إلى جمع ايدزدات ٚاثبات الماسعات اـاؾ١ با٭عراز ٚإثبات دزدات ٚتكدٜسات 

المٛاد ايت٢ ضبل إٔ لح ؾٝٗا ايطايب ؾ٢ اَتشاْات ضابك١ ٚزؾد دزدات ٚتكدٜسات َٛاد ايتدًـ 

 َتشاْات ايطابك١ .َع َسادع١ ذيو بدق١ ع٢ً ْتا٥ر ا٫

نُا ٜساع٢ اضتٝؿا٤ تٛقٝعات أعكا٤ ايًذ١ٓ ٚز٥ٝطٗا ع٢ً نٌ نػـ َٔ نػٛف  ايسؾد قبٌ   -

 اعتُادٖا .

نُا تكّٛ ؾإ ايسؾد بإسؿا٤ عدد ايط٬ب المتكدَين ي٬َتشإ ٚعدد ايٓادشين سطب   -

ٖرٙ ا٭زقاّ إلى ْطب  تكدٜساتِٗ ايعا١َ ٚعدد المتدًؿين ٚعدد ايساضبٝين ايباقين يلإعاد٠ ٚؼٌٜٛ

ًٌ إسؿا٥ٝاً عٔ ْتٝذ١ ا٫َتشإ عا١َ ْٚتا٥ر ا٫َتشإ ؾ٢ نٌ  ١ٜٛ٦َ ، ثِ نتاب١ تكسٜس ٜتكُٔ ؼًٝ

 َاد٠ ، ٚاثبات َا ٜبين يًذ١ٓ َٔ ٬َسعات ع٢ً ايٓتا٥ر .

تطبٝل قٛاعد ايسأؾ١ أٚ إثبات َا تكسزٙ ؾإ المُتشٓين سطب  _نرايو  _تساع  ؾإ ايسؾد   -

ٍ ، ٚاثبات نٌ ساي١ ع٢ً سدٙ ؾ٢ خا١ْ الم٬سعات أَاّ نٌ طايب . ٫ٚ تعًٔ ْتا٥ر ا٭سٛا

ا٫َتشاْات إ٫ بعد اعتُادٖا زسمٝاً َٔ ا٭ضتاذ ايدنتٛز عُٝد ايه١ًٝ بايٓطب٘ يطٓٛات ايٓكٌ َٚٔ 

 ايطٝد ا٭ضتاذ ايدنتٛز / ز٥ٝظ اؾاَع١  /  بايٓطب٘ يًطٓٛات ايٓٗا١ٝ٥ .
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ٓٛات ايٓٗا١ٝ٥ تعهـ ايػ٦ٕٛ ايتع١ًُٝٝ بايه١ًٝ أٚ المعٗد ع٢ً إعداد ؾٛز إع٬ٕ ْتا٥ر ايط  -

ايٛثا٥ل اـاؾ١ باضتؿداز ايكساز ايٛشاز٣ بمٓح ايدزدات ايع١ًُٝ ست٢ يمهٔ تصٜٚد ايط٬ب 

 بػٗادات ايتدسز الم٪قت١ ؾ٢ أضسع ٚقت ممهٔ .

دعتٗا ع٢ً ايؿٛز ٚؾ٢ ذات ايٛقت تتًك٢ ايهًٝات ايػها٣ٚ َٔ ايط٬ب بعد إع٬ٕ ايٓتٝذ١ َٚسا

 يتؿشٝح أ١ٜ أخطا٤ َأد١ٜ ؾ٢ نػٛف ايسؾد .

لما نإ الم٬سعٕٛ ٜػهًٕٛ عؿب ع١ًُٝ ا٫َتشإ ؾٝٓبػ٣شطٔ اختٝازِٖ ٚا٫جماع َعِٗ قبٌ  -1

بد٤ ا٫َتشإ يتصٜٚدِٖ بهاؾ١ ايتعًُٝات ايٮش١َ غؿا١ٖ ٚنتابت١ ، نُا ٜٓبػ٢ عدّ ايتٗإٚ ؾ٢ 

٫َتشإ . ٚع٢ً ٚد٘ اـؿٛف ٜساع٢ ع٢ً إٔ ٜتطًِ أ٣ تكؿير َٔ أ٣ ٬َسغ خ٬ٍ ع١ًُٝ ا

الم٬سعٕٛ نازٜبٗات يًط٬ب ؾ٢ ْٗا١ٜ ا٫َتشإ َع تطًِٝ أٚزام ا٭داب١ َِٓٗ . نُا ٜساع٢ 

ايتشكل َٔ ؾش١ ايبٝاْات ايت٢ ٜطذًٗا نٌ طايب ع٢ً غ٬ف نساض١ أدابت٘ ، َٚسادع١ 

 ات طبكاً ٭زقاّ اؾًٛع .نػٛف تٛقٝعات ايط٬ب بدق١ َع َساعا٠ تطًطٌ ٖرٙ ايتٛقٝع

ٜساع٢ تطًِٝ نػٛف ْتا٥ر ا٫َتشاْات ايػؿ١ٜٛ ٚايع١ًُٝ ٚنرا نػٛف ايدزدات أعُاٍ ايطٓ٘  -2

َٛقعاً عًٝٗا َٔ جمٝع أعكا٤ ؾ١ٓ اَتشإ الماد٠ ؾٛز إدسا٤ ٖرٙ ا٫َتشاْات دؾع١ ٚاسد٠ ٚقبٌ 

 ايبد٤ ؾ٢ زؾد دزدات المٛاد ايتشسٜس١ٜ .

ٕٛ تٓعِٝ اؾاَعات ٥٫ٚشت١ ايتٓؿٝر١ٜ ؾ٢ غإٔ سا٫ت ايػؼ َساعا٠ تطبٝل َاٚزد ؾ٢ قاْ -3

ٚايػػب . نُا ٜسيع٢ إٔ ٜتٛلى ايتشكٝل َع ايط٬ب عكٛ ايػ٦ٕٛ ايكا١ْْٝٛ بايه١ًٝ أٚ المعٗد 

. 

ٜٓبػ٢ َساعا٠ ايطس١ٜ ايتا١َ عٓد طبع أض١ً٦ ا٫َتشاْات ٚذيو بإٔ تٓشؿس ٖرٙ ايطس١ٜ بين  -4

ِ ، نُا ٜٓبػ٢ َساعا٠ ايطس١ٜ ايتا١َ أثٓا٤ ع١ًُٝ ايسؾد ٚعدّ أعكا٤ ؾ١ٓ اَتشإ الماد٠ دٕٚ غيرٖ

إذاع١ أٚ تبًٝؼ أ١ٜ ْتا٥ر ٚاع٬ْٗا بؿؿ١ زسم١ٝ . َٚٔ ٣أدٌ ٖرا يحعس سعساً باتاً دخٍٛ َكاز 

 ؾإ ايسؾد ع٢ً غير أعكا٤ نٌ ؾٓ٘ دٕٚ غيرِٖ .
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 قٛاعد ايتعاٌَ َع سا٫ت ايتأخير ٚالإؾابات ٚالمسض

اح يًط٬ب بدخٍٛ قاع١ ا٫َتشإ بعد َك٢ ْؿـ ضاع١ ع٢ً بد٤ ا٫َتشإ بػسط ٫ يجٛش ايطُ  -1

أ٫ٜهٕٛ قد خسز َٔ ايكاع١ أ٣ طايب . ٚذيو ٚؾكاً يًعسٚف ايت٢ ٜكدزٖا ا٭ضتاذ ايدنتٛز / عُٝد 

 ايه١ًٝ .

ٜساع٢ ايتٓب١ٝ بعدّ اؾطشاب ايط٬ب نتب أٚ َرنسات دزاض١ٝ أٚ أ١ٜ ٚضا٥ٌ َطاعد٠ ٚخاؾ١   -2

عٓد دخٛلهِ َهإ ا٫َتشإ ، ٚؾ٢ ساي١ المدايؿ١ ٜعتبر   -ٕٛ المحٍُٛ ٚغيرٖا َٔ ٚضا٥ٌ ا٫تؿاٍ ايتًٝؿ

 ايطايب َستهباً دسيم١ تأدٜب١ٝ . 

يًُس٠ ا٭ٚلى ، ٚؾ٢ ساي١ ايعٛد٠ تطشب  –نتاب١  –ٜٓرز ايطايب اير٣ ٜتهًِ أثٓا٤ ا٫َتشإ   -3

 ٢ قسز ز٥ٝظ ؾ١ٓ ا٫َتشإ نساض١ أدابت٘ ٚيخسز َٔ َكس ؾ١ٓ ا٫َتشإ بٓا٤ عً

ٜساع٢ عدّ خسٚز ايط٬ب ؾ٢ ايسبع ضاع١ ا٭خير٠ َٔ َد٠ ا٫َتشإ ٚذيو يتشكل َٔ تطًِٝ   -4

نسضات ا٭داب١ ع٢ً ايٛد٘ ايطًِٝ . نُا ٜساع٢ عدّ خسٚز ايط٬ب َٔ قاع١ ا٫َتشإ قبٌ َك٢ 

 ْؿـ ضاع١ َٔ ؿع١ بد٤ ا٫َتشإ .

ايطًب١ ٚالإداز٠ ايطب١ٝ يًٓعس ؾ٢ ا٭عراز المسق١ٝ ايت٢ تكدّ ؾ٢ تػهٌٝ ؾ١ٓ َٔ أطبا٤ َطتػؿ٢  -5

 َٛاعٝدٖا المحدد٠ بؿٛز٠ ساش١َ ٚساد٠ ٚذيو بالإقاؾ١ ع٢ً ايًذ١ٓ المػه١ً لهرا ايػسض به١ًٝ ايطب .

تعكد ؾإ ا٫َتشاْات اـاؾ١ يًشايت المسق١ٝ ؾ٢ َطتػؿ٢ ايطًب١ ؾكط . ٚتكؿير ٖرٙ  -6

٫ٛد٠ ٚاؾساس١ ايعاد١ً ٚاؿا٫ت المسق١ٝ ايت٢ ػعٌ َٔ المطتشٌٝ ع٢ً ا٫َتشاْات ع٢ً سا٫ت اي

ايطايب أدا٤ ا٫َتشإ ؾ٢ َكس ايه١ًٝ . ٚذيو بمٛاؾك١ ا٭ضتاذ ايدنتٛز / ز٥ٝظ اؾاَع١ ٚتهٕٛ ؾ١ٓ 

ؾشـ اؿا٫ت المسق١ٝ ؼت الإغساف المباغس ٚالمطتُس َٔ ا٭ضتاذ ايدنتٛز / ْا٥ب ز٥ٝظ اؾاَع١ 

إ ايط٬ب المعتكًٝٓأٚ المطذْٛين ؾ٢ المسس١ً اؾاَع١ٝ ا٭ٚلى ؾكط لهِ ؾإ اَتشإ خاؾ١ ٚيجس٣ اَتش

 تسضٌ لهِ أٜاّ ا٫َتشاْات المكسز٠ عًِٝٗ ؾ٢ َكس سبطِٗ .
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 تأدٜب ايط٬ب تبعا يكإْٛ تٓعِٝ اؾاَعاتآيٝات ايتعاٌَ َع سا٫ت 

ٕ َٔ اـازز ٚالمطتُعٕٛ خاقعٕٛ ايط٬ب المكٝدٕٚ ٚالمٓتطٝبٕٛ ٚالمسخـ لهِ بتد١ٜ ا٫َتشا -

 َٔ ايٮ٥ش١ ايتٓؿٝر١ٜ ( 123يًٓعاّ ايتأدٜب٢ المبين ؾُٝا بعد .....) َاد٠ 

لمجًظ ٜأدٜب ايط٬ب تٛقٝع جمٝع ايعكٛبات ايتأدٜب١ٝ ، ٚيس٥ٝظ اؾاَع١ ، ٚيعُٝد ايه١ًٝ  -

 ٚيٮضاتر٠ المطاعدٜٔ تٛقٝع بعض  

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             يٮ٥ش١ ايتٓؿٝر١ٜ                                                                                                             ٖرٙ ايعكٛبات ؾ٢ سدٚد المب١ٓٝيهٌ َِٓٗ ؾ٢ ا

ٜؿدز قساز أساي١ ايط٬ب إلى فًظ تأدٜب َٔ ز٥ٝظ اؾاَع١ َٔ تًكا٤ْؿط٘ أٚ ، بٓا٤ ع٢ً  -

 يعُٝد . طًب ا

  -ٜػهٌ فًظ تأدٜب ايط٬ب ع٢ً ايٛد٘ ايتالى : -

 عُٝد ايه١ًٝ أٚ المعٗد اير٣ ٜتبع٘ ايطايب                  ز٥ٝطاً -

 ٚنٌٝ ايه١ًٝ أٚ المعٗد المدتـ  -

 أقدّ أعكا٤ فًظ ايه١ًٝ أٚ المعٗد المدتـ  -

اف ، ٜٚسؾع ٫ يجٛش ايطعٔ ؾ٢ ايكساز ايؿادز َٔ فًظ تأدٜب ايط٬ب إ٫ بطسم ا٫ضت٦ٓ -

ا٫ضت٦ٓاف بطًب نتاب٢ ٜكدّ َٔ ايطايب إلى ز٥ٝظ اؾاَع١ خ٬ٍ خمط١ عػس َٜٛاً َٔ تازٜذ 

 إب٬غ٘ بايكساز ، ٚعًٝ٘ إب٬ؽ ٖرا ايطًب إلى فًظ ايتأدٜب ا٭ع٢ً خ٬ٍ خمط١ عػس َٜٛاً .

 ٜٚػهٌ فًظ تأدٜب ا٭ع٢ً ع٢ً ايٛد٘ ايتالى : -

 ز٥ٝطاً             ْا٥ب ز٥ٝظ اؾاَع١ المدتـ .          -

 عُٝد ن١ًٝ اؿكٛم أٚ أسد ا٭ضاتر٠ بٗا .  -

 أضتاذ َٔ ايه١ًٝ أٚ المعٗد اير٣ ٜتبع٘ ايطايب  . -

 ٜٚؿدز باختٝاز ا٭ضاتر٠ ا٭عكا٤ قساز َٔ ز٥ٝظ اؾاَع١ . -

ٚؾ٢ جمٝع ا٭سٛاٍ ٫ يجٛش اؿهِ بٛقـ تبؿٝر قسزات فًظ تأدٜب ايط٬ب أٚ فًظ ايتأدٜب  -

َٔ قإْٛ تٓعِٝ اؾاَعات ( َاد٠   184-180)المٛاد َٔ   –ؿؿٌ ؾ٢ المٛقٛع ا٭ع٢ً قبٌ اي

 ٜعتبر كايؿ١ تأدٜب نٌ إخ٬ٍ بايكٛاْين ٚايًٛا٥ح ٚايتكايٝد اؾاَع١ٝ ٚع٢ً ا٭خـ :   - 124
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 ا٭عُاٍ المد١ً بٓعاّ ايه١ًٝ أٚ المٓػأ٠ اؾاَع١ٝ . -1

بس عٔ سكٛز ايدزٚع ٚالمحاقسات ، تعطٌٝ ايدزاض١ . أٚ ايتشسٜض عًٝ٘ . أٚ ا٭َتٓاع المد -2

 ٚا٭عُاٍ اؾاَع١ٝ اٯخس٣  ايت٢ تكك٢ ايًٛا٥شبالمٛاظب١ عًٝٗا . 

 نٌ ؾعٌ ٜتٓاؾ٢ َع ايػسف ٚايهسا١َ ، أٚ كٌ عطٔ ضيرٚضًٛى داخٌ اؾاَع١ أٚ خازدٗا . -3

 نٌ إخ٬ٍ بٓعاّ ا٫َتشإ . أٚ الهد٤ٚ ايٮشّ ي٘ ، ٚنٌ غؼ ؾ٢ اَتشإ أٚ غسٚع ؾٝ٘ . -4

 ت٬ف يًُٓػأت ٚا٭دٗص٠ أٚ المٛاد أٚ ايهتب اؾاَع١ٝ أٚ تبدٜدٖا .نٌ إ -5

نٌ تٓعِٝ يًذُعٝات داخٌ  اؾاَع١ أٚ ا٫غتراى ؾٝٗا بدٕٚ تسخٝـ ضابل َٔ ايطًطات  -6

 اؾاَع١ٝ المدتؿ١ 

تٛشٜع ايٓػسات أٚ إؾداز دسا٥د سا٥ط بأ١ٜ ؾٛز بهًٝات أٚ جمع تٛقٝعات بدٕٚ تسخٝـ  -7

 ١المدتؿٔ  .ضابل َٔ ايطًطات اؾاَعٝ

ا٫عتؿاّ داخٌ المبا٢ْ اؾاَع١ٝ أٚ ا٫غتراى ؾ٢ َعاٖسات كايؿ١ يًٓعاّ ايعاّ ٚاٯداب . َاد٠  -8

نٌ طايب ٜستهب غػاً ؾ٢ اَتشإ أٚ غسٚعاًؾٝ٘ ٜٚكبط ؾ٢ ساي١ تًبظ ٜجدسد٘   -  125

عتبر ايعُٝد أٚ َٔ ٜٓٛب عٓ٘ َٔ ؾٓ٘ ا٫َتشإ ٚيحسّ َٔ دخٍٛ ا٫َتشإ ؾ٢ باق٢ المٛاد ٜٚ

ايطايب زاضباً ؾ٢ جمٝع َٛاد ٖرا ا٫َتشإ ٚيحاٍ إلى فًظ ايتأدٜب . أَا ؾ٢ ا٭سٛاٍ ا٭خس٣ 

ؾٝبطٌ ا٫َتشإ بكساز َٔ فًظ ايتأدٜب أٚ فًظ ايه١ًٝ ٜٚترتب عًٝ٘ بط٬ٕ ايدزد١ 

 ايع١ًُٝ إذا ناْت قد َٓشت يًطايب قبٌ ايهػـ عٔ ايػؼ . 

 -: ٞايعكٛبات ايتأدٜب١ٝ ٖ  - 126َاد٠ 

 ايتٓب١ٝ غؿا١ٖ أٚ نتاب١ . (1

 ا٭ْراز  (2

 اؿسَإ َٔ بعض اـدَات ايط٬ب١ٝ  (3

 اؿسَإ َٔ سكٛز دزٚع أسد المكسزات لمد٠ ٫ ػاٚش غٗس . (4

 ايؿؿٌ َٔ ايه١ًٝ لمد٠ ٫ ػاٚش غٗس. (5

 اؿسَإ َٔ ا٫َتشإ ؾ٢ َكسز أٚ أنجس . (6

 ٗسٜٔ أٚ لمد٠ ؾؿٌ دزاض٢ .ٚقـ قٝد ايطايب يدزد١ المادطتير أٚ ايدنتٛزا٠ لمد٠ ٫ ػاٚش غ (7
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 إيػا٤ اَتشإ ايطايب ؾ٢ َكسز أٚ أنجس . (8

 ايؿؿٌ َٔ ايه١ًٝ لمد٠ ٫ ػاٚش ؾؿ٬ً دزاضٝاً . (9

 اؿسَإ َٔ ا٫َتشإ ؾ٢ ايؿؿٌ ايدزاض٢ ٚاسد أٚ أنجس .   (10

 سسَإ ايطايب َٔ ايكٝد المادطتير أٚ ايدنتٛزا٠ َد٠ ٫ ػاٚشؾؿٌ دزاض٢ .أٚ أنجس  (11

 لمد٠ تصٜد ع٢ً ؾؿٌ دزاض٢ .ايؿؿٌ َٔ ايه١ًٝ  (12

ايؿؿٌ ايٓٗا٢٥ َٔ اؾاَع١ ٜٚبًؼ قساز ؾؿٌ إلى اؾاَعات ا٭خس٣ ٜٚترتب ع١ًٝ عدّ ؾ٬س١ٝ  (13

 ايطايب يًكٝد أٚ يًتكدّ إلى ا٫َتشاْات ؾ٢ داَعات جمٗٛز١ٜ َؿس ايعسب١ٝ .

كسزات إلى ٚيجٛش ا٭َس بإع٬ٕ ايكساز ايؿادز بايعكٛب١ ايتأدٜب١ٝ داخٌ ايه١ًٝ ٚيجب إب٬ؽ اي

ٚلى أَس ايطايب . ٚؼؿغ ايكسزات ايؿادز٠ بايعكٛبات ايتأدٜب١ٝ ايػؿ٣ٛ ؾ٢ ًَـ ايطايب ، 

ٚلمجًظ اؾاَع١ إٔ ٜعٝد ايٓعس ؾ٢ ايكساز ايؿادز بايؿؿٌ ايٓٗا٢٥ بعد َك٢ ث٬خ ضٓٛات 

 ع٢ً ا٭قٌ َٔ تازٜذ ؾدٚز ايكساز . 

 -: ٞاله٦ٝات المدتؿ١ بتٛقٝع ايعكٛبات ٖ  - 127َاد٠ 

ٚلهِ تٛقٝع ايعكٛبات ا٭زبع ا٭ٚلى المب١ٓٝ ؾ٢ الماد٠ ايطابك١ عُا  : ا٭ضاتر٠ ٚا٭ضاتر٠ المطاعدٕٚ (1

 ٜكع َٔ ايط٬ب أثتا٤ ايدزٚع ٚالمحاقسات ٚا٭ْػط١ اؾاَع١ٝ المدتًؿ١ .

ٚؾ٢ ساي١ سدٚخ  ٚي٘ تٛقٝع ايعكٛبات ايجُا٢ْ ٚا٭ٚلى المب١ٓٝ ؾ٢ الماد٠ ايطابك١ عُٝد ايه١ًٝ : (2

ب أٚ خ٬ٍ بايٓعاّ ٜتطبب عٓ٘ أيخػ٢ َٓ٘ عدّ اْتعاّ ايدزاض١ أٚ ا٫َتشإ ٜهٕٛ اقطسا

يعُٝد ايه١ًٝ تٛقٝع جمٝع ايعكٛبات المب١ٓٝ ؾ٢ الماد٠ ايطابك١ ع٢ً إٔ ٜعسض ا٭َس خ٬ٍ 

أضبٛعين َٔ تازٜذ تٛقٝع ايعكٛب١ ع٢ً فًظ ايتأدٜب إذا ناْت ايعكٛب١ بايؿؿٌ ايٓٗا٢٥ َٔ 

تأٜٝد ايعكٛب١  ظ اؾاَع١ بايٓطب١ إلى غير ذيو َٔ ايعكٛبات ٚذيو بايٓعسؾ٢اؾاَع١ ، ٚع٢ ز٥ٝ

  أٚ إيػا٥ٗا أٚ تعدًٜٗا

عد ايعكٛب١ ا٭خير٠ ٚذيو  ٚي٘ تٛقٝع جمٝع ايعكٛبات المب١ٓٝ ؾ٢ الماد٠ ايطابك١ ز٥ٝظ اؾاَع١ : (3

أَه١ٓ اؾاَع١ بعد أخر زأ٣ عُٝد ايه١ًٝ، ٚي٘ إٔ يمٓع ايطايب المحاٍ إلى فًظ تأدٜب َٔ دخٍٛ 

 ست٢ ايّٝٛ المحدد لمحانُت٘ . 

 ٚي٘ تٛقٝع جمٝع ايعكٛبات . فًظ ايتأدٜب : (4
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إ٫  126تٛقع عكٛب١ َٔ ايعكٛبات ايٛازد٠ ؾ٢ ايبٓد اـاَظ َٚا بعدٙ َٔ الماد٠  ٫ – 128َاد٠ 

دد بعد ايتشكٝل َع ايطايب ن١ًٝ ٚسماع أقٛاي٘ ؾُٝا ٖٛ َٓطٛب إيٝ٘ ؾإذا لم يحكس ؾ٢ المٛعد المح

يًتشكٝل ضكط سك٘ ق٢ سماع أقٛاي٘ ٜٚتٛلى ايتشكٝل َٔ ٜٓددب٘ عُٝد ايه١ًٝ . ٫ٚ يجٛش يعكٛ 

 ١٦ٖٝ ايتدزٜظ المٓتدب ايتشكٝل َع ايطايب إٔ ٜهٕٛ عكٛاً ؾ٢ فايظ ايتأدٜب .

ايكسازات ايت٢ تؿدز َٔ اله٦ٝات المدتؿ١ بتٛقٝع ايعكٛبات ايتأدٜب١ٝ ٚؾكاً يًُاد٠  -  129َاد٠ 

ؾ٢ ايكساز ايؿادز غٝابٝاً َٔ فًظ ايتأدٜب ؾ٢ خ٬ٍ أضبٛع َٔ  ١ذيو ػٛش المعازق َع 127

تازٜذ أع٬ْ٘ إلى ايطايب أٚ ٚلى أَسٙ ٜٚعتبر ايكساز سكٛزٜاً إذا نإ طًب اؿكٛز قد أعًٔ إلى 

غدـ ايطايب أٚ ٚلى أَسٙ ٚؽًـ ايطايب عٔ اؿكٛز بػير عرز َكبٍٛ . ٚيجٛش يًطايب 

فًظ ايتأدٜب بطًب ٜكدَ٘ إلى ز٥ٝظ اؾاَع١ خ٬ٍ خمط١ عػس َٜٛاً َٔ تازٜذ ايتعًِ َٔ قسز 

إب٬غ٘ ايكساز ، ٜٚعسض ز٥ٝظ اؾاَع١ َا ٜكدّ إيٝ٘ َٔ تعًُات ع٢ً فًظ اؾااَع١ يًٓعس 

 ؾٝٗا .
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 قٛاعد ْعاّ ايتٝطير ٚزؾع ايدزدات

ٔ اي٥٬ش١ ايتٓؿٝر١ٜ ( َ 71تػهٌ ؾإ المُتشٓين ٚتمازع اختؿاؾاتٗا طبكا يٓـ الماد٠ ) 

ْتا٥ر المكسزات ٚلها إٔ تسؾع ْتٝذ١ بعض المٛاد بٗدف  فييكإْٛ تٓعِٝ اؾاَعات ٚتٓعس بؿؿ١ عا١َ 

 المطاٜس٠ ٚا٫تطام َع ْتا٥ر باقٞ َكسزات ايؿسق١.

  :قٛاعد عا١َ :أ٫ٚ

 .ايٓتٝذ١ ايؿؿًين َع  ايجاْْٞٗا١ٜ ايؿؿٌ ايدزاضٞ  فيٜطبل ْعاّ ايتٝطير ٚزؾع ايدزدات  (1

ٚ تسؾع با٭ضًٛب ايرٟ دزدت عًٝ٘ ، بدٕٚ تٝطير  ٖٞا٭ٍٚ نُا  ايدزاضٞتعًٔ ْتٝش٘ ايؿؿٌ  (2

 نٌ ن١ًٝ 

سدٚد  ع٢ً أٟ عدد َٔ المكسزات َا داَت دزدات ايتٝطير ؾ٢ ايسأؾ١تطبل قٛاعد ايتٝطير أٚ  (3

 .ايٓطب١ المكسز٠

 .ايسؾع٫ ؽكع المكسزات ايتي يٝظ بٗا اَتشإ ؼسٜسٟ يًتٝطير أٚ  (4

ع٢ً ا٭قٌ % 30بل قٛاعد ايتٝطير ع٢ً المكسزات ايساضب ؾٝٗا ايطايب بػسط اؿؿٍٛ ع٢ً تط (5

 .يًهًٝاتايًٛا٥ح ايداخ١ًٝ  فئَ دزدات ا٫َتشإ ايتشسٜسٟ َع َساعا٠ ايٓؿٛف ايٛازد٠ 

ْطب١ ايٓذاح بالمكاز١ْ بمطت٣ٛ  فيتٓعس ؾ١ٓ المُتشٓين بؿؿ١ عا١َ ؾ٢ ْتا٥ر المكسزات المٓدؿك١  (6

َكسزات ايؿسق١ ٚلها إٔ تسؾع ايٓتٝذ١ بٗدف المطاٜس٠ ٚا٫تطام َع باقٞ َكسزات  باقٞ فيايٓذاح 

 .ايؿسق١ َٔ سٝح ْطب١ ايٓذاح

ت٪دٟ نٌ فُٛع١ َٓٗا اَتشاْاً  ايتيْتا٥ر اَتشاْات المجُٛعات ايتدزٜط١ٝ  في تٓعس ؾ١ٓ المُتشٓين (7

ٚذيو بٗدف تكسٜب ايٓطب١ ،  ٓتٝذ١ايٚلها إٔ تسؾع ، كتًؿا عٔ بك١ٝ المجُٛعات يًُكسز ايٛاسد 

 .ذات المكسز ايٛاسد فياح بين ٖرٙ المجُٛعات ذايعا١َ يًٓ

، ٜطبل ايتٝطير ع٢ً َكسزات ايتدًـ َٚكسزات ايط١ٓ ايدزاض١ٝ المكٝد بٗا ايطايب َٓؿؿًين  (8

 .أع٬ٙ( 3) ق٤ٛ ايكاعد٠ زقِ  فيع٢ً إٔ ٜطبل ايتٝطير بايؿٛز٠ ا٭ؾًح يًطايب 

 : ًٜٞتطبٝل ْعاّ ايتٝطير أٚ ايسأؾ١ أٚ ايسؾع ضٜٓٛا يتػٝير سايت٘ طبكا لما  ٜطتؿٝد ايطايب َٔ (9

 ايهاٌَ ايٓذاحايٓكٌ بمكسزٜٔ أٚ  َٔ ايسضٛب إلى  (أ 

 .ايهاٌَ ايٓذاحَٔ ايٓكٌ بمكسز أٚ بمكسزٜٔ إلى  (ب 

 .يسؾع ايتكدٜس ايعاّ يًؿسق١ (ز 

  .يسؾع  ايتكدٜس ايعاّ يًتدسز المعتُد ع٢ً المجُٛع ايترانُٞ (د 
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 .ؾد ٚبدٕٚ ايسدٛع يكٛاعد ايتٝطير المكسز٠ يجبر ْؿـ ايدزد١عٓد ايس (ٙ 

ٚتكاف ْتٝذ١  ،ْٗا١ٜ ايعاّ ٚتعاٌَ نُكسز ٚاسد فيالمكسزات المطتُس٠ ٜطبل عًٝٗا ْعاّ ايتٝطير   (10

  .قبٌ تطبٝل ايتٝطير ايجاْٞايؿؿٌ ا٭ٍٚ إلى ايؿؿٌ 

ًظ ايه١ًٝ لها أضًٛبا قُٔ َكسزات ايسضٛب ٜكع ع٢ً ف ٫تعد ٚايتيالمكسزات غير ايتدؿؿ١ٝ   (11

  .ايداخ١ًٝيًتٝطير المٓاضب َطتك٬ عٔ ٖرٙ ايكٛاعد ٚؾكا لما تٓـ عًٝ٘ اي٥٬ش١ 

  .ؾأنجس ايدزد١عٓد ايسؾد ٚبدٕٚ ايسدٛع يكٛاعد ايتٝطير المكسز٠ يجبر ْؿـ   (12

 

     -ثاْٝا : ْعاّ ايتٝطس: 

 ْطب١ ايتٝطير (1

  -بايٓطب١ يًهًٝات ايٓعس١ٜ : 

٢ً ا٭نجس َٔ فُٛع ايٓٗاٜات ايعع٢ُ يهاؾ١ المٛاد َٛشع١ ع٢ً أٟ عدد % ع2ْطب١ ايتٝطير  

  .َٔ أ٫ٚ 9 فئَ المكسزات يتػٝير ساي١ ايطايب طبكا لما ٚزد 

  -ٚبايٓطب١ يًهًٝات ايع١ًُٝ : 

% فُٛع ايٓٗاٜات ايعع٢ُ يهاؾ١ َٛاد ايؿسق١ َٛشع١ ع٢ً أ٣ عدد َٔ 1ْطب١ ايتٝطير  

يب َٔ ايسضٛب إلى ايٓكٌ أٚ َٔ ايٓكٌ بمٛاد إلى ايٓذاح ايتاّ ٚع٢ً ضبٌٝ المكسزات يتػٝير ساي١ ايطا

 المجاٍ : 

  

 اؿد ا٭قؿ٢ يدزدات ايتٝطيريًؿسق١ ايٓٗا١ٜ ايعع٢ُ لمجُٛع ايدزدات يًؿؿًين

 ايهًٝات ايٓعس١ٜ : -أ

100 

200 

300 

 

2 

4 

6 

 ايهًٝات ايع١ًُٝ: -ب

1000 

1500 

2000 

 

10 

15 

20 
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 قؿ٢ يدزدات ايتٝطير يًؿسق١( اؿد ا٭1ددٍٚ )

 يًهًٝات ايٓعس١ٜ ٚايع١ًُٝ

 

 ٜساع٢ أ٫ تصٜد دزدات ايسأؾ١ يهٌ َكسز عٔ :   (2

دزد١ يًُكسز ايٛاسد ( بايٓطب١  20% دزدات ع٢ً ا٭نجس يًُكسز ايٛاسد ) ايٓٗا١ٜ ايعع٢ُ  3   (أ 

دزدات ايتٝطير سدٚد اؿد ا٭قؿ٢ ي فييًهًٝات ايٓعس١ٜ ٚتطبل ع٢ً أٟ عدد َٔ المكسزات بايؿسق١ 

  .ايبٓد ) ا ( أع٬ٙ  فيالمٓؿٛف عًٝٗا 

 

% ع٢ً ا٭نجس قٝاضا ع٢ً دزد١ ايٓٗا١ٜ ايعع٢ُ يًُكسز يًهًٝات ايع١ًُٝ ٚتطبل ع٢ً أٟ ع٢ً  6  (ب 

ايبٓد ) ا (  فيا٭قؿ٢ يدزدات ايتٝطير المٓؿٛف عًٝٗا  دسدٚد اؿ فيعدد َٔ المكسزات بايؿسق١ 

  -أع٬ٙ ٚع٢ً ضبٌٝ المجاٍ :

 

 

 اؿد ا٭قؿ٢ يدزدات ايتٝطير دزد١ ايٓٗا١ٜ ايعع٢ُ يًُكسز

50 

100 

150 

200 

250 

300 

3 

6 

9 

12 

15 

18 

 بايٓطب١ يًهًٝات ايع١ًُٝ  ( اؿد ا٭قؿ٢ يدزدات ايسأؾ١ يهٌ َكسز  2ددٍٚ )  

 

تطبل قٛاعد تٝطير َٓؿؿ١ً ع٢ً ْتا٥ر اَتشاْات َكسزات ايتدًـ َٔ ايطٓٛات ايطابك١ ع٢ً إٔ  (3

( أع٬ٙ ، ٢ٖٚ ث٬خ دزدات ع٢ً ا٭نجس   2ايبٓد ) فيالمٓؿٛف عًٝٗا  ٚايدزداتيًٓطب ؽكع 

% ع٢ً ا٭نجس يًهًٝات ايع١ًُٝ َٛشع١ ع٢ً 6يًهًٝات ايٓعس١ٜ َٛشع١ ع٢ً َكسز أٚ َكسزٜٔ  ٚ 

  .َكسز أٚ َكسزٜٔ بايؿٛز٠ ا٭ؾًح يًطايب

ايبٓدٜٔ )ا(  فيٚزد  ه١ًٝ طبكا لماتكاعـ دزدات ايسأؾ١ يًط٬ب المعسقين يًؿؿٌ ايٓٗا٥ٞ َٔ اي  (4
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ٚ(2) 

َٔ فُٛع ايٓٗاٜات ايععُٞ يدزدات َكسزات   % 05 تتذاٚزٜسؾع ايتكدٜس ايعاّ يًؿسق١ بٓطب١ ٫   (5

  .أخسايطايب َٔ أٟ تٝطير  اضتؿادايؿسق١ بػسط أ٫ ٜهٕٛ قد 

١ ض١ٓ َٔ أٜ فيلم ٜطتؿد َٔ قٛاعد ايتٝطير أٚ ايسؾع  ايرٟيًطايب  ايترانُٜٞسؾع ايتكدٜس  (6

. % فُٛع ايٓٗاٜات ايعع٢ُ يًدزدات يهاؾ١ ضٓٛات ايدزاض١ أٚ بك١ُٝ 5ضٓٛات ايدزاض١ بٓطب١ 

ايؿسم بين َا اضتؿاد ب٘ ايطايب خ٬ٍ ضٓٛات ايدزاض١ يسؾع ايتكدٜس ايعاّ يًط١ٓ ٚبين ايٓطب١ 

ايطايب % َٔ المجُٛع ايه٢ً يًدزدات يهاؾ١ ضٓٛات ايدزاض١ عٝح ٫ ٜطتؿٝد 0.5المكسز٠ ٖٚٞ 

سدٚد ايٓطب١  فييًتدسز إ٫  ايترانَُٞستين عٓد زؾع ايتكدٜس ايعاّ يًط١ٓ ٚتكدٜس المجُٛع 

  المرنٛز٠.

  -ثايجا : تٛدٝٗات عا١َ : 

  .ا٭ٍٚ بدٕٚ أعُاٍ  دزدات ايسأؾ١ أٚ ايسؾع ايدزاضٞايؿؿٌ  ْتٝش٘تعًٔ  (1

أٚ  ايسأؾ١أعُاٍ دزدات با٭ضًٛب ايرٟ دزدت عًٝ٘ ايهًٝات بعد  ايدزاضٞايعاّ  ْتٝش٘تعًٔ  (2

  .ٚايجاْٞايسؾع يًتكدٜس ايعاّ ع٢ً ناٌَ ايؿؿًين ايدزاضٝين ا٭ٍٚ 

  دزدات فيثِ يًُكسزات ا٭ع٢ً ، اح ذٜبدأ تطبٝل ايتٝطير أٚ ايسأؾ١ ع٢ً المكسزات ا٭قسب يًٓ (3

  .فُٛع دزدات أٟ عدد َٔ المكسزات فيٟٚ اا٫َتشإ ايتشسٜسٟ ٚذيو عٓد ايتط

. .ضًٛب ايرٟ دزدت ع١ًٝ ايه١ًٝ َٔ سٝح ايتكدٜسات ٚايدزداتط١ٓ ايٓٗا١ٝ٥ با٭اي ْتٝش٘تعًٔ  (4

  .ايترانُٞايعا١َ يًتدسز ؾتعًٔ بايتكدٜس ايعاّ ٚالمجُٛع ايه٢ً  ايٓتٝذ١أَا 

إطاز ايًٛا٥ح ايداخ١ًٝ يهًٝات اؾاَع١ َٚعاٖدٖا : تٓطٝكا  فيٝع ا٭سٛاٍ تطبل ٖرٙ ايكٛاعد جم في (5

 ٚاتطاقا 

ق٤ٛ  فيإختؿاؾ١ ٚقع ايكٛابط ايتٓؿٝر١ٜ لهرٙ ايكٛاعد المٛسد٠  فيايهًٝات  نٌ  تتٛلى فايظ (6

  .طبٝع١ ٚظسٚف نٌ َٓٗا

  .ايتأنٝد ع٢ً ايؿؿٌ بين أعُاٍ ؾ١ٓ المُتشٓين ٚبين تطبٝل ٖرٙ ايكٛاعد المٛسد٠ (7

 زات ؾإ المُتشٓين قبٌ ايهػـ عٔاإٔ ٜتِ تطبٝل قٛاعد ايسأؾ١ ٚ ايتٝطير أٚ قس ٢ايتأند عً (8

  الماد١ٜ.ا٭زقاّ ايطس١ٜ يٓتا٥ر ا٫َتشاْات عدا سا٫ت ا٭خطا٤ 

المُتشٓين بؿؿ١ عا١َ في ْتا٥ر المكسزات المٓدؿك١ في ْطب١ ايٓذاح بالمكاز١ْ بمطتٟٛ  ١تٓعس ؾٓ (9

ايٓذاح في باقٞ المكسزات بٓؿظ ايؿسق١ ٚلها إٔ تسؾع ايٓتٝذ١ بٗدف المطاٜس٠ ٚا٫تطام َع باقٞ 
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 سٝح ْطب١ ايٓذاح.َكسزات ايؿسق١ َٔ 

 ايٓتا٥ر إع٬ٕ إعداد ٚقٛاعد آيٝات

 ا٭َانٔ ع٢ً ايه١ًٝ داخٌ المطتٜٛات ؾُٝع ا٭ٍٚ ايدزاضٞ ايؿؿٌ ْتا٥ر تعًٔ

 ؼت   MIS َػسٚع َع ٚبايتعإٚ،  ا٫يهترْٚٞ ايه١ًٝ َٛقع ٚع٢ً يريو المدؿؿ١

. د.أ ايطٝد َٔ زسمٝاً اعتُادٖا بعد ٚايط٬ب ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ ايه١ًٝ ٚنٌٝ  إغساف

 .ايه١ًٝ عُٝد

 ايتكدٜسات سٝح َٔ ايه١ًٝ عًٝ٘ دزدت ايرٟ با٭ضًٛب ايٓٗا١ٝ٥ ايط١ٓ ْتٝذ١ تعًٔ

 َسادع١ ٜتِ إٔ ع٢ً اؾاَع١ ز٥ٝظ. د.أ ايطٝد َٔ ايٓتٝذ١ اعتُاد ٜٚتِ ٚايدزدات

 ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ ايعا١َ بالإداز٠ ايٓٗا١ٝ٥ بايؿسم ايٓادشين يًط٬ب ايترانُٞ المجُٛع

 داخٌ ايترانُٞ المجُٛع بعٌُ ايترانُٞ نٓترٍٚ ٜهًـ نُا،  باؾاَع١ ٬بٚايط

 .َعاً ايٓتا٥ر َٚسادع١، ايه١ًٝ

 قٛاعد ٚآيٝات ا٫يتُاضات

 إع٬ٕ تازٜذ َٔ ّٜٛ 15بعد إع٬ٕ ايٓتا٥ر ٜطُح يًط٬ب بتكدِٜ طًب إعاد٠ زؾد في خ٬ٍ  (1

 .ٚايط٬ب ايتعًِٝ غ٦ٕٛ لمهتب ايٓتٝذ١

 .المكسز عٔ ٗادٓٝ 20ٜطدد ايطايب  (2

يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايط٬ب ا٫ضتُازات ايٞ ز٥ٝظ ايهٓترٍٚ المدتـ ايرٟ  ايه١ًٜٝسضٌ ٚنٌٝ  (3

 ٜػهٌ ؾٓ٘ بس٥اضت٘ َٔ بعض أعكا٤ ايهٓترٍٚ

 :ايتايٞٚتتِ المسادع١  (4

 تم تؿشٝش٘ ٚٚقع دزد٘ عًٝ٘. ايهساض١ٜتِ ايتأند َٔ إٔ نٌ دص٤ في  (أ 

)َسآٙ  اـازدٞعًٞ ايػ٬ف  يهساض١اٜتِ ايتأند َٔ إخساز جمٝع ايدزدات داخٌ  (ب 

 (.١ايهساض

 عًٞ ايٓعاّ. ١ايؿشٝش ١ٚايتأند َٔ زؾد ايدزد ايهساض١ٜتِ جمع دزدات  (ز 

 إٕ ٚددت. ١ٜتِ ايتأند َٔ زؾد دزدات ايعًُٞ ٚايٓعسٟ ٚا٭عُاٍ ايؿؿًٝ (د 
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 ٜتِ جمع دزدات المكسز بايهاٌَ. (ٙ 

نُا ٜدٕٚ ٬َسعات٘ ؾ٢ ساي١ ، ٍ ٜٚٛقع عًٝٗا ز٥ٝظ ايهٓترٚ، عاد٠ ايسؾد إٜدٕٚ ذيو عًٞ طًب  (5

 ٚدٛد تعدٌٜ َٔ عدَ٘.

في َهتب  ١ٜٚتِ إع٬ٕ ايٓتٝذ،  ايه١ًٝايسؾد ايٞ ٚنٌٝ  إعاد٠ٜسضٌ ز٥ٝظ ايهٓترٍٚ اضتُازات  (6

أٚ الإداز٠ المتها١ًَ يتعدًٜٗا   MISٚؾ٢ ساي١ ايتعدٌٜ تعتُد ايٓتٝذ١ ٚتسضٌ إلى  غ٦ٕٛ ايط٬ب

 .ايهترْٚٝاً

 ٜٛقع ايطايب بايعًِ. (7

 ؿغ ٖرٙ ا٫ضتُازات في ًَؿات ايط٬ب.ؼ (8

 

بػإٔ إَها١ْٝ  تكدّ ايط٬ب   28/7/2009( بتازٜذ 43ٚبٓا٤ ع٢ً قساز فًظ اؾاَع١  زقِ )

لمسادع١ تؿشٝح ٚزق١ الإداب١ اـاؾ١ بِٗ يًتأند َٔ عدّ ٚدٛد خطأ بايتؿشٝح ٚيكُإ ؾش١ 

 الإدسا٤ات تتبع اٯي١ٝ اٯت١ٝ :

 ضات ايط٬ب لإعاد٠ ايتؿشٝح بعد إع٬ٕ ايٓتٝذ١ ٚلمد٠ أضبٛعين ٜتِ الإع٬ٕ عٔ قبٍٛ ايتُا (1

ٜتكدّ ايطايب بطًب لإداز٠ غ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚ ايط٬ب ؾ٢ ايه١ًٝ يًُٛاؾك١ ع٢ً ا٫ط٬ع ع٢ً ٚزق١  (2

 الإداب١ ٚإعاد٠ تؿشٝح

ٜعسض ا٭َس ع٢ً ٚنٌٝ ايه١ًٝ يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايط٬ب ٜٚسؾع ايطًب يًعُٝد يًُٛاؾك١ ع٢ً َسادع١  (3

 زق١ الإداب١ ٚ

ٜتِ ؼدٜد َٛعد لمكاب١ً ايطايب ، ٚأضتاذ الماد٠ عكٛز عُٝد ايه١ًٝ ، ٚٚنٌٝ ايه١ًٝ يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ  (4

 ٚايط٬ب 

ٜتِ َكاز١ْ إداب١ ايطايب َع الإداب١ ايُٓٛذد١ٝ المكد١َ َٔ أضتاذ الماد٠ ٚؾ٢ ساي١ عدّ اقتٓاع عُٝد  (5

تِ تػهٌٝ ؾٓ٘ ث٬ث١ٝ ؾ٢ ايتدؿـ َٔ قبٌ ايه١ًٝ بالمٓاقػ١ ايت٢ تمت بين ايطايب ٚا٭ضتاذ ٜ

 عُٝد ايه١ًٝ ٜٚسؾع ا٭َس إلى ز٥ٝظ اؾاَع١ يًُٛاؾك١ ع٢ً تػهٌٝ ايًذ١ٓ 

تؿٛز ٚزق١ الإداب١ ايطايب َٔ ث٬ث١ ْطذ ٚتصاٍ ايدزدات  ايت٢ سؿٌ عًٝٗا ايطايب ٚتعط٢  (6

يًذ١ٓ ٚتهٕٛ  يًذ١ٓ لإعاد٠ ايتؿشٝح َٔ ايج٬ث١  أعكا٤ ، ٜٚتِ سطاب َتٛضط ايج٬خ دزدات

 ٢ٖ دزدات ايطايب اؾدٜد٠ 

 ٜتِ زؾع المٛقٛع بايهاٌَ يًعسض ع٢ً أ.د/ ْا٥ب ز٥ٝظ اؾاَع١ يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايط٬ب  (7

 تعتُد ايدزدات اؾدٜد٠ يًط٬ب َٔ أ.د/ ز٥ٝظ اؾاَع١ ٜٚتِ إع٬ْٗا يًط٬ب  (8
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داب١ اـاؾ١ ب٘ ( دٓٝ٘ ؾ٢ ساي١ طًب ايطايب ، َسادع١ تؿشٝح ٚزق١ الإ100ؾسض زضّٛ قدزٖا ) (9

َٚٓاقػ١ ا٭خطا٤ َع المؿشح يًتأند َٔ َد٣ دد١ٜ ايطايب ، ٚؾ٢ ساي١ ثبٛت ٚدٛد خطأ 

 بايتؿشٝح تسد ايك١ُٝ إلى ايطايب ٚذيو بعد اتباع إـطٛات ايتايٝ٘ :

 ْػس الإداب١ ايُٓٛذد١ٝ ع٢ً َٛقع اؾاَع١  (أ 

 اد٠ يلإداب١ قٝاّ ايطايب بمٓاقػ١ أضتاذ الماد٠ ؾ٢ إدابت٘ بعد غسح أضتاذ الم (ب 

 ايتكدّ بطًب يٮضتاذ ايدنتٛز / عُٝد ايه١ًٝ  (ز 

ٜتِ ؾشـ ٚزق١ الإداب١ بٛاضط١ ؾ١ٓ ث٬ث١ٝ َٔ اضاترٙ الماد٠ ٚعكٛز أ.د/ عُٝد ايه١ًٝ  (د 

 ٚٚنٌٝ ايه١ًٝ يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايط٬ب ٚز٥ٝظ ايكطِ المدتـ ٚز٥ٝظ ايهٓترٍٚ 

ٛا١ٝ٥ يًتأند َٔ عدّ تهساز في ساي١ ثبٛت خطأ في ايتؿشٝح ، ٜتِ تؿشٝح عٝٓات عػ (ٙ 

 .ذيو بأٚزام أخس٣

 .ٜعسض بعد ذيو ع٢ً فًظ ايه١ًٝ (ٚ 

ايعٌُ ع٢ً ْػس ٖرٙ ايجكاؾ١ بين ا٭ضاتر٠ ٚايط٬ب ٚتطبل تدزيجٝا ع٢ً نًٝات اؾاَع١ نأسد  (10

 َكَٛات اؾٛد

 أيٝ٘ اٯت١ٝ :

 د٠ أضبٛعين ٜتِ الإع٬ٕ عٔ قبٍٛ ايتُاضات ايط٬ب لإعاد٠ ايتؿشٝح بعد إع٬ٕ ايٓتٝذ١ ٚلم (11

ٜتكدّ ايطايب بطًب لإداز٠ غ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚ ايط٬ب في ايه١ًٝ يًُٛاؾك١ ع٢ً ا٫ط٬ع ع٢ً ٚزق١  (12

 الإداب١ ٚإعاد٠ تؿشٝح

ٜعسض ا٭َس ع٢ً ٚنٌٝ ايه١ًٝ يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايط٬ب ٜٚسؾع ايطًب يًعُٝد يًُٛاؾك١ ع٢ً َسادع١  (13

 ٚزق١ الإداب١ 

ضتاذ الماد٠ عكٛز عُٝد ايه١ًٝ ، ٚٚنٌٝ ايه١ًٝ يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٜتِ ؼدٜد َٛعد لمكاب١ً ايطايب ، ٚأ (14

 ٚايط٬ب 

ٜتِ َكاز١ْ إداب١ ايطايب َع الإداب١ ايُٓٛذد١ٝ المكد١َ َٔ أضتاذ الماد٠ ٚؾ٢ ساي١ عدّ اقتٓاع عُٝد  (15

ايه١ًٝ بالمٓاقػ١ ايتي تمت بين ايطايب ٚا٭ضتاذ ٜتِ تػهٌٝ ؾٓ٘ ث٬ث١ٝ في ايتدؿـ َٔ قبٌ 

 ١ٝ ٜٚسؾع ا٭َس إلى ز٥ٝظ اؾاَع١ يًُٛاؾك١ ع٢ً تػهٌٝ ايًذ١ٓ عُٝد ايهً

تؿٛز ٚزق١ الإداب١ ايطايب َٔ ث٬ث١ ْطذ ٚتصاٍ ايدزدات  ايتي سؿٌ عًٝٗا ايطايب ٚتعط٢  (16

يًذ١ٓ لإعاد٠ ايتؿشٝح َٔ ايج٬ث١  أعكا٤ ، ٜٚتِ سطاب َتٛضط ايج٬خ دزدات يًذ١ٓ ٚتهٕٛ 

 ٖٞ دزدات ايطايب اؾدٜد٠ 
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 لمٛقٛع بايهاٌَ يًعسض ع٢ً أ.د/ ْا٥ب ز٥ٝظ اؾاَع١ يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايط٬ب ٜتِ زؾع ا (17

 تعتُد ايدزدات اؾدٜد٠ يًط٬ب َٔ أ.د/ ز٥ٝظ اؾاَع١ ٜٚتِ إع٬ْٗا يًط٬ب  (18

( دٓٝ٘ في ساي١ طًب ايطايب ، َسادع١ تؿشٝح ٚزق١ الإداب١ اـاؾ١ ب٘ 100ؾسض زضّٛ قدزٖا ) (19

د َٔ َد٣ دد١ٜ ايطايب ، ٚؾ٢ ساي١ ثبٛت ٚدٛد خطأ َٚٓاقػ١ ا٭خطا٤ َع المؿشح يًتأن

 بايتؿشٝح تسد ايك١ُٝ إلى ايطايب ٚذيو بعد إتباع اـطٛات ايتاي١ٝ :

 ْػس الإداب١ ايُٓٛذد١ٝ ع٢ً َٛقع اؾاَع١  (ش 

 قٝاّ ايطايب بمٓاقػ١ أضتاذ الماد٠ في إدابت٘ بعد غسح أضتاذ الماد٠ يلإداب١  (ح 

 د ايه١ًٝ ايتكدّ بطًب يٮضتاذ ايدنتٛز / عُٝ (ط 

ٜتِ ؾشـ ٚزق١ الإداب١ بٛاضط١ ؾ١ٓ ث٬ث١ٝ َٔ اضاترٙ الماد٠ ٚعكٛز أ.د/ عُٝد ايه١ًٝ  (ٟ 

 ٚٚنٌٝ ايه١ًٝ يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايط٬ب ٚز٥ٝظ ايكطِ المدتـ ٚز٥ٝظ ايهٓترٍٚ 

في ساي١ ثبٛت خطأ في ايتؿشٝح ، ٜتِ تؿشٝح عٝٓات عػٛا١ٝ٥ يًتأند َٔ عدّ تهساز  (ى 

 .ذيو بأٚزام أخس٣

 .بعد ذيو ع٢ً فًظ ايه١ًٝ ٜعسض (ٍ 

ايعٌُ ع٢ً ْػس ٖرٙ ايجكاؾ١ بين ا٭ضاتر٠ ٚايط٬ب ٚتطبل تدزيجٝا ع٢ً نًٝات اؾاَع١ نأسد  (20

 َكَٛات اؾٛد٠
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 إدسا٤ات َٚٗاّ تطبٝل بٓٛى ا٭ض١ً٦ با٫َتشاْات

ؾُٝا ًٜٞ نمٛذز اضترغادٟ يتدزٜب ٚإعداد ٚتٓؿٝر ع١ًُٝ ايتكِٜٛ باضتدداّ اختبازات 

 ١ً٦ ٜٚتكُٔ ٖرا ايُٓٛذز عد٠ َساسٌ:بٓو ا٭ض

 أ٫ٚ : َسس١ً الإعداد يع١ًُٝ ايتكِٜٛ باضتدداّ اختبازات بٓو ا٭ض١ً٦.

 ثاْٝا : إداز٠ المٛقـ ا٫ختبازٟ.

 ثايجا: إداز٠ ع١ًُٝ تؿشٝح ا٭ٚزام الإيهتر١ْٝٚ.

 :أ٫ٚ : َسس١ً الإعداد 

٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ المػازنين َساض١ً ا٭قطاّ ايع١ًُٝ بالم٪ضط١ ايتع١ًُٝٝ يتشدٜد أعكا  (1

 في إدسا٤ ا٫ختبازات باضتدداّ بٓو ا٭ض١ً٦.

إعداد قا١ُ٥ بالمكسزات ايتي تطبل ا٫ختبازات باضتدداّ بٓو ا٭ض١ً٦، ٚأضًٛب  (2

 تطبٝكٗا.

المػازنين في  أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظعٌُ يكا٤ تٜٓٛسٟ بايه١ًٝ َٚٓاقػ١ َع ايطاد٠   (3

١ً ٜٚتكُٔ: نٝؿ١ٝ إعداد ايؿٛز ا٫ختٝاز١ٜ َٔ اختباز َكسزاتِٗ عٔ طسٜل بٓو ا٭ض٦

 بٓو ا٭ض١ً٦. )بالمسنص ٚايهًٝات(

المػازنين في ا٫ختبازات باضتدداّ  أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظعكد ٚزؽ يتدزٜب ايطاد٠   (4

 بٓو ا٭ض١ً٦ ع٢ً بٓا٤ ا٫ختبازات ٚؾٛزٖا ٚتتكُٔ: 

  ا٭ض١ً٦عٌُ ددٍٚ المٛاؾؿات ٚؾٝاغ١. 

 ز.تعًُٝات عا١َ عٔ ا٫ختبا 

 ٚايتعًُٝات اـاؾ١ بٗا. ،غهٌ نساض١ ا٭ض١ً٦ 

 .غهٌ ٚزق١ الإداب١ ا٫يهتر١ْٝٚ 

  ايتعًُٝات اـاؾ١ بترتٝب ايؿٛز المدتًؿ١ يهساضات ا٭ض١ً٦ داخٌ ا٭ظسف ٚنتاب١

 ايبٝاْات ع٢ً ا٭ظسف.

 .ايتعسف ع٢ً إدسا٤ات ايتؿشٝح 
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  .ٌُتطبٝل اضتُاز٠ تكِٜٛ ٚزغ١ ايع 

 ،ٚالمساقبين ،َٓاقػ١ َع ايطاد٠ ا٭ضاتر٠ ز٩ضا٤ ايًذإعٌُ يكا٤ تٜٓٛسٟ بايه١ًٝ ٚ (5

 ٚالم٬سعين ٜٚتكُٔ:

  .تعًُٝات عا١َ عٔ ا٫ختباز 

  داخٌ ا٭ظسف. ،طسٜك١ تستٝب ايؿٛز المدتًؿ١ يهساضات ا٭ض١ً٦ 

  .ٚايتعًُٝات اـاؾ١ بتٛشٜعٗا ٚتٛشٜع ايط٬ب 

  .أ١ُٖٝ ٚدق١ قسا٠٤ ايبٝاْات ع٢ً ا٭ظسف 

   ا٫يهتر١ْٝٚغهٌ ٚزق١ الإداب١. 

 .نٝؿ١ٝ َسادع١ زَص/ زقِ ايؿٛز٠ ا٫ختٝاز١ٜ بهساض١ ا٭ض١ً٦ ، ٚٚزق١ الإداب١ ا٫يهتر١ْٝٚ 

   طسٜك١ سؿس أعداد أٚزام الإداب١ ا٫يهتر١ْٝٚ يهٌ ؾٛز٠ َٚسادعتٗا َع نساضات

 ا٭ض١ً٦.

  .نٝؿ١ٝ َسادع١ ايبٝاْات ٚايتأند َٓٗا ٚدق١ تعًٌٝ الإدابات 

 داب١ ٚنساضات ا٭ض١ً٦.طسٜك١ ػُٝع أٚزام الإ 

 .ايتأٌٖ يلإداب١ عٔ أٟ اضتؿطاز يًط٬ب 

 .ٌُتطبٝل اضتُاز٠ تكِٜٛ ٚزغ١ ايع 

ٚنرا غهٌ ٚزق١  ا٭ض١ً٦عكد ٚزؽ عٌُ يتدزٜب ايط٬ب ع٢ً غهٌ نساضات  (6

الإداب١ ا٫يهتر١ْٝٚ ٚايتعًُٝات اـاؾ١ بٗا ٚتٓتٗٞ ايٛزؽ بتطبٝل اضتُاز٠ تكِٜٛ 

 ٚزغ١ ايعٌُ.

عٝح تػًـ بتعًُٝات  ا٭ض١ً٦يٮقطاّ ايع١ًُٝ يطباع١ نساضات عٌُ ددٍٚ شَني  (7

 الإداب١ يًط٬ب 

َساض١ً إداز٠ ايه١ًٝ يتٛؾير ا٭عداد اي٬ش١َ َٔ أٚزام الإداب١ ا٫يهتر١ْٝٚ قبٌ اْعكاد   (8

ا٫َتشإ بٛقت ناف ، ٚإَداد نٓترٍٚ ا٫َتشإ ا٫يهترْٚٞ بأعداد ايط٬ب بهٌ 

 ؾسق١ ٜتِ ايتطبٝل بٗا.
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 :ا : إداز٠ المٛقـ ا٫ختبازٟثاْٝ

ادتُاع َع ايطاد٠ ز٩ضا٤ ايًذإ ٚالمساقبين يًتأنٝد ع٢ً أضًٛب تٓعِٝ المٛقـ   (1

 ا٫ختبازٟ ، ٚتٛشٜع ايتعًُٝات. 

 .سؿس ايًذإ ايتي تتكُٔ اضتدداّ اختبازات بٓو ا٭ض١ً٦ ٚإعداد ايط٬ب بٗا  (2

ًٝٗا، تبعا يهٌ ؾ١ٓ ٚعدد ؼكير َعازٜـ ا٭ٚزام ا٫يهتر١ْٝٚ ، ٚنتاب١ ايبٝاْات ع  (3

 .ايط٬ب بٗا

 ٚأٚزام الإداب١  غتِ ايهٓترٍٚ ٚايتازٜذ ٚٚقعٗا في المعازٜـ. ا٭ض١ً٦ختِ نساضات   (4

في ّٜٛ ا٫َتشإ، ٜتِ تٛشٜع المعازٜـ ع٢ً ايطاد٠ الم٬سعين بالإقاؾ١ إلى تكدِٜ ْطد١  (5

 ٚزق١ٝ تتكُٔ ايتعًُٝات ٜٚتِ َسادع١ ٖرٙ ايتعًُٝات َعِٗ غؿا١ٖ.

ايصا٥د٠  ا٭ض١ً٦َسٚز ز٥ٝظ ايًذ١ٓ ع٢ً ايًذإ بٗد٤ٚ ؾُع أٚزام الإداب١ ٚنساضات   (6

 بعد َٛاؾك١ الإداز٠.

 عٌُ إسؿا١ٝ٥ ؿؿس أعداد ايػٝاب ٚاؿكٛز َٚسادعتٗا َع أعداد ا٭ٚزام ايصا٥د٠.   (7

 ٚتطًُٝٗا ،بايطسم ايت٢ تم ا٫تؿام عًٝٗا ضابكاً ا٭ض١ً٦ػُٝع أٚزام الإداب١ ٚنساضات  (8

 يًهٓترٍٚ المدتـ.

  :ثايجا : إداز٠ ع١ًُٝ تؿشٝح ا٭ٚزام الإيهتر١ْٝٚ

َٔ ايهٓتر٫ٚت بعد ا٫ْتٗا٤ َٔ  ا٭ض١ً٦اضت٬ّ أٚزام الإداب١ ا٫يهتر١ْٝٚ ٚنساضات   (1

 ا٫َتشإ في ق٤ٛ إسؿا١ٝ٥ ايػٝاب ٚاؿكٛز. 

سؿس أعداد تدقٝل أٚزام الإداب١ ا٫يهتر١ْٝٚ )َسادع١ زَص/ زقِ ايؿٛز٠ ا٫ختٝاز١ٜ،   (2

َسادع١  ،ا٭ض١ً٦أٚزام الإداب١ ا٫يهتر١ْٝٚ يهٌ ؾٛز٠ َٚسادعتٗا َع نساضات 

 ايبٝاْات ٚدق١ تعًٌٝ الإدابات ٚؾسش ا٭ٚزام ايتي ؼتاز إلى تؿشٝح ٜدٟٚ ٚغير ذيو(.

اضتدداّ الماضح ايك٥ٛٞ في تكدٜس دزدات ايط٬ب بعد ايتأند َٔ ؾٝاْت٘ ٚتٛؾير   (3

 ظسٚف سطٔ اضتدداَ٘.
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ع١ ايتؿشٝح ا٫يهترْٚٞ َٔ خ٬ٍ اؿاضب الإلى ٚاضتدعا٤ أضتاذ الماد٠ إذا تطًب َساد (4

 ا٭َس.

 َسادع١ تكدٜس ايدزدات يبعض ا٭ٚزام )باضتدداّ نماذز تؿشٝح ٜدٟٚ(.  (5

( يتعدٌٜ ايدزد١ تبعا يكٛاْين ٚيٛا٥ح Factorؼدٜد المٛاد ايتي ؼتاز إلى َعاٌَ )  (6

 الم٪ضط١.

يهتر١ْٝٚ بعد تكدٜس ايدزدات إلى ايهٓتر٫ٚت المع١ٝٓ، ٚتطًِٝ تطًِٝ أٚزام الإداب١ ا٫  (7

٭عكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ ٚؾكا يٮعداد المطبٛع١ َع ا٫ستؿاظ بٓطد١  ا٭ض١ً٦نساضات 

 داخٌ َعسٚف َػًل بمهتب ٚنٌٝ ايه١ًٝ يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايط٬ب.
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 غ٬ف تعًُٝات الإداب١ اـاف بهساضات ا٭ض١ً٦ 

 

 ..........................................  غعب١:.............قطِ :

 اختباز َكسز:.............................

 2011ّـــ 2010ايؿسق١:............ / ايؿؿٌ ايدزاضٞ :............/ ايعاّ اؾاَعٞ 

 2011ّشَٔ ا٫ختباز:........ ضاعات / تازٜذ ا٫ختباز:    /   / 

 غعاز ايه١ًٝ

  خباز١ٜ زَص   )    (ايؿٛز٠ الإ 

 تعًُٝات ا٫ختباز:

ٜسد٢ َساعا٠ اٯتٞ عٓد الإداب١ ع٢ً ا٭ض١ً٦  .عصٜصٟ ايطايب ايسدا٤ قسا٠٤ ايتعًُٝات ايتاي١ٝ باٖتُاّ

 المٛقٛع١ٝ ٚذيو في ايٛزق١ ا٫يهتر١ْٝٚ:

 ٫ تهتب أٚ تكع ع٬َات ع٢ً نساض١ ا٭ض١ً٦. -1

 أٚ المصٌٜ. زممٓٛع اضتدداّ ايهٛزٜو تٛ -2

 ايبٝاْات في المهإ المدؿـ بٛزق١ الإداب١ ا٫يهتر١ْٝٚ.انتب  -3

ظًٌ )ضٛد( باضتدداّ ايكًِ اؾاف زقِ اؾًٛع اـاف بو في المهإ المدؿـ يريو بدا١ٜ  -4

 َٔ ايعُٛد ا٭ٜطس.

 .انتب زَص ايؿٛز٠ ا٫ختٝاز١ٜ المب١ٓٝ أع٬ٙ في ٚزق١ الإداب١ ا٫يهتر١ْٝٚ -5

 ادب عٔ جمٝع ا٭ض١ً٦. -6

 سؾاف أ٫ٚ ٚبعد ايتأند َٔ الإداب١ ايؿشٝش١ اضتددّ ايكًِ اؾاف.ٜطتددّ ايكًِ اي -7

 ظًٌ )ضٛد( الإداب١ ايؿشٝش١ في ٚزق١ الإداب١ ا٫يهتر١ْٝٚ. -8

 ٜسنص تعًٌٝ الإداب١ في َسنص ايدا٥س٠ ٖهرا : -9

  

 ٫ ٜعتد بالإداب١ عٓد اختٝاز إدابتين، ٚؼطب دزد١ إداب١ ايط٪اٍ ؾؿسا -10

 ٌ(، ٚاسد٠ ؾكط َٓٗا ؾشٝش١.ؼت نٌ ض٪اٍ أزبع إدابات )بدا٥ -11

 اقسأ بعٓا١ٜ ايط٪اٍ ٚايبدا٥ٌ ا٭زبع١ أ، ب، ز، د. -12
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 ؽير إداب١ ٚاسد٠ ؾكط ٚسدد زَصٖا. -13

 :ٍَجا 

 (: عاؾ١ُ جمٗٛز١ٜ َؿس ايعسب3١ٝايط٪اٍ زقِ )     

 الإضهٓدز١ٜ                           ب. ايكاٖس٠ . أ

 ؿسز. غسّ ايػٝذ                             د. ا٭ق

 ( ِفي ٚزق١ 3الإداب١ ايؿشٝش١ يًط٪اٍ زق )( ٖٞ ايكاٖس٠ ٚزَصٖا )ب( ٚبا٭تٞ: ظًٌ )ضٛد

 ( نايتايٞ:3الإداب١ ا٫يهتر١ْٝٚ ايدا٥س٠ )ب( أَاّ زقِ ايط٪اٍ )

 

 

 

 

 

 .تتِ الإداب١ ع٢ً ا٭ض١ً٦ المكاي١ٝ ؾ٢ نساض١ الإداب١ ايعاد١ٜ -14

 

إ قع ٚزق١ الإداب١ ا٫يهتر١ْٝٚ داخٌ نساض١ ا٭ض١ً٦ ثِ قعُٗا َعا داخٌ بعد ا٫ْتٗا٤ َٔ ا٫َتش

 نساض١ الإداب١ ايعاد١ٜ ٚضًِ اؾُٝع إلى ا٭ضتاذ الم٬سغ.

 

 

  

 د        أ       
 ب       

 د        ج       

 د        ج        ب        أ       

 د        ج        ب        أ       
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 نمٛذز لإخساز نساضات ا٭ض١ً٦ 

 تعًُٝات تٓعِٝ المٛقـ ا٫ختبازٟ اـاؾ١ بالمػسؾين ع٢ً ؾإ ا٫َتشإ

 ؾإ ا٫َتشإ اـاؾ١ با٫ختبازات ا٫يهتر١ْٝٚع٢ً ايطاد٠ ا٭ضاتر٠ المػسؾين ع٢ً 

 زدا٤ َساعا٠ الإدسا٤ات اٯت١ٝ خ٬ٍ ا٫َتشإ:

  ٜزدا٤ إٔ تٛشع نساضات ا٭ض١ً٦ ناٯتٞ: ١إذا نإ ٖٓاى أنجس َٔ ؾٛز٠ اختباز 

 ب أ ب أ ب أ

 أ أ      ب ب      أ      ب

 ب أ ب أ ب أ

 أ أ      ب ب      أ      ب

 

ٕ ٖٓاى طايب َتػٝب ْؿترض ٚدٛدٙ ٫ٚ ٜتِ تٛشٜع نساض١ َع َساعا٠ إذا نا

 ا٭ض١ً٦ اـاؾ١ ب٘ ٚذيو ست٢ ٜهٕٛ ٖٓاى ثبات يٓعاّ ايتٛشٜع.

  .ٜطًِ يهٌ طايب ٚزق١ الإداب١ ا٫يهتر١ْٝٚ ٚايتي ؽتـ با٭ض١ً٦ المٛقٛع١ٝ 

   يمٮ ايطايب ايبٝاْات ع٢ً ٚزق١ الإداب١ ا٫يهتر١ْٝٚ ٚالمطبٛع١ ؾ٢ المسبع أع٢ً

 ٛزق١ َٔ ايُٝين ٚتتكُٔ:اي

o  :ِزقِ دًٛع ايطايب : )نتاب١(     ا٫ض 

o :ايجاْٞ(-ايؿؿٌ ايدزاضٞ: )ا٭ٍٚ   الماد٠ ايدزاض١ٝ 

   يحدد ايطايب زقِ اؾًٛع اـاف ب٘ ع٢ً ٚزق١ الإداب١ ا٫يهتر١ْٝٚ بٛاضط١

 تعًٌٝ ا٭َانٔ ايداي١ بدا١ٜ َٔ ايعُٛد ا٭ٜطس ٚذيو باضتدداّ ايكًِ اؾاف.
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   ٘ع٢ً ايط٬ب بتدٜٚٔ زَص ؾٛز٠ نساض١ ا٭ض١ً٦ )أ، ب، ز، د( ع٢ً ٚزق١ ٜٓب

الإداب١ ا٫يهتر١ْٝٚ  ٚايتعًٌٝ ايسَص اـاف بريو  ٚالمحاؾع١ عًٝٗا ٚعدّ 

 اضتدداّ ايهٛزٜهتٛز ْٗا٥ٝا.

   يجٝب ايطايب ع٢ً أض١ً٦ المٛقٛع١ٝ بتعًٌٝ المهإ المٓاضب يلإداب١ ايؿشٝش١

 َٔ ٚد١ٗ ْعسٙ.

  ٜكع ايط٬ب ٚزق١ الإداب١ ا٫يهتر١ْٝٚ  ،٤ َٔ الإداب١ ع٢ً ا٫َتشإبعد ا٫ْتٗا

 داخٌ نساض١ ا٭ض١ً٦ ٜٚطًِ ن٬ُٖا إلى الم٬سغ.

  .ٍٚتطًِ جمٝع ا٭ٚزام إلى ايهٓتر 

  إذا طًب أٟ طايب المطاعد٠ في طسٜك١ تعًٌٝ الإداب١ ع٢ً ٚزق١ الإداب١

 ٢ً غ٬ف نساض١ ا٭ض١ً٦.ا٫يهتر١ْٝٚ ٜٛد٘ اْتباٙ ايطايب إلى المجاٍ المدٕٚ ع

 .تتِ الإداب١ ع٢ً ا٭ض١ً٦ المكاي١ٝ ؾ٢ نساض١ الإداب١ المعتاد٠ 
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 تعًُٝات ْا٥ب ز٥ٝظ اؾاَع١ يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايط٬ب

 قبٌ ا٫َتشاْات:

  ا٫يتصاّ بإٔ ٜهٕٛ طًب ايه١ًٝ لم٬سعين إقاؾٝين َٔ خازز ايه١ًٝ بعد َٛاؾا٠

ايعاًَين بٗا َٔ أعكا٤ ١٦ٖٝ تدزٜظ ١٦ٖٝٚ  ايه١ًٝ يلإداز٠ ايعا١َ باضتٝؿا٤ جمٝع

َعا١ْٚ ١٦ٖٝٚ إداز١ٜ ي٬ًُسع١ ظُٝع أٜاّ ا٫َتشاْات سطب ايكٛاعد، ٚفي ساٍ 

 تبين خ٬ف ذيو ٜتِ تٛدٝ٘ ايؿا٥ض َٔ الم٬سعين لمٛاقع ا٫ستٝاز بهًٝات أخس٣.

  ايتأند َٔ تػهٌٝ ايهٓتر٫ٚت ٚؾإ ايتؿشٝح ايج٬ث١ٝ ٚؾإ ا٫َتشاْات

١ًٝ ٚايػؿ١ٝٗ سطب ايكٛاعد قبٌ بد٤ أٟ عًُٝات تؿشٝح أٚ تكِٝٝ ٭دا٤ ايعُ

ايط٬ب سٝح إٕ أٟ تؿشٝح ٜتِ قبٌ اعتُاد ايًذإ ايج٬ث١ٝ ٚإخطاز 

ٜعد كايؿ١ ؾسيح١ يكإْٛ –ايهٓتر٫ٚت بٗا، ست٢ ٚيٛ نإ َٔ ايكا٥ُين بايتدزٜظ 

سٚز٠ ا٫عتراز عٔ تٓعِٝ اؾاَعات ٜطتٛدب المطا٤ي١ ايكا١ْْٝٛ َع ايتأنٝد ع٢ً ق

المػازن١ في ساٍ ٚدٛد أقازب َٔ ايط٬ب ست٢ ايدزد١ ايسابع١ ٚؾل قساز فًظ 

 اؾاَع١.

  ّفي ساٍ عدّ اعتُاد تػهٌٝ ايًذإ َع بد٤ ا٫َتشاْات يمهٔ لمجايظ ا٭قطا

تؿٜٛض ز٩ضا٤ فايظ ا٭قطاّ، ٚلمجًظ ايه١ًٝ تؿٜٛض عُٝد ايه١ًٝ في ا٫عتُاد 

ٌ ع٢ً إٔ تتِ المؿادق١ ع٢ً ايتػه٬ٝت باؾًط١ ايكاد١َ لهرٙ ايًذإ بػهٌ عاد

 لمجًظ ايكطِ ٚفًظ ايه١ًٝ.

  ؾُٝا ٜتعًل با٫ختبازات الإيهتر١ْٝٚ ٜسد٢ ا٫يتصاّ باؾداٍٚ المع١ًٓ ٚقُإ تٛادد

ايط٬ب قبٌ ا٫َتشإ المحدد بسبع ضاع١ ع٢ً ا٭قٌ َع تٛؾس ناؾ١ ايبطاقات 

قسٚز٠ ايتٛاؾٌ َع َسنص َعًَٛات اؾاَع١ يًتأنٝد اؾاَع١ٝ المحدث١ اـاؾ١ بِٗ َع 
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ع٢ً ناؾ١ ايتؿاؾٌٝ، ٚقُإ عدّ سدٚخ أٟ ايتباضات ضٛا٤ في نماذز ا٫َتشاْات 

 أٚ نماذز الإداب١ اـاؾ١ بٗا.

  ايتٛاؾٌ َع َسنص ايكٝاع ٚايتكِٜٛ َٔ أدٌ تٛؾير قٛا٥ِ )ايبازنٛد( اـاؾ١

 َتشاْات.بايط٬ب في المكسزات المدتًؿ١ ٚؾل دداٍٚ ا٫

  ع٢ً ٚسدات ايكٝاع ٚايتكِٜٛ بايهًٝات َسادع١ أض١ً٦ ا٫َتشاْات يًُكسزات

المدتًؿ١ َٜٛا بّٝٛ َٚٛاؾا٠ أ.د/ ٚنٌٝ ايه١ًٝ يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايط٬ب بهٌ ن١ًٝ 

بتكسٜس َٜٛٞ عٔ نٌ اَتشإ ٚعٔ أٟ كايؿ١ يًكٛابط ايعا١َ ي٬َتشاْات 

ايه١ًٝ بمٛاؾا٠ َهتب أ.د/ ْا٥ب ز٥ٝظ ٚالمعتُد٠ َٔ فًظ اؾاَع١، ٜٚكّٛ ٚنٌٝ 

 اؾاَع١ يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايط٬ب بٓطد١ َٛقع١ َٔ ضٝادت٘ َٔ ايتكسٜس.

  إتماّ عًُٝات تطًِٝ ٚتطًِ أٚزام ا٭ض١ً٦ ٚنماذز الإداب١ ٚنريو أٚزام إداب١

–ايط٬ب في جمٝع المساسٌ سطب ايكٛاعد ع٢ً إٔ ٜكّٛ أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ 

بتطًِٝ أٚزام ا٭ض١ً٦ ٚنماذز الإداب١ ٚذيو بعد  -اْاتٚاقعٛ أض١ً٦ ا٫َتش

تؿٜٛسٖا )بأْؿطِٗ( ٚسؿعٗا في أظسف َػًك١ قُاْا يًطس١ٜ، ٚنريو ٜكَٕٛٛ 

بتطًِ أٚزام الإداب١ )بأْؿطِٗ( ع٢ً إٔ ٜتِ تٛقٝع جمٝع المعٓٝين ع٢ً نماذز 

دؿؿ١ َؿ١ُُ يًتطًِٝ ٚايتطًِ َٔ ايهًٝات يتشدٜد المط٦ٛي١ٝ ٚالمدد ايص١َٝٓ الم

 يلإلاش. )َسؾل اضترغادٟ(.

  ايتأنٝد ع٢ً قسٚز٠ تطًِٝ عكٛ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ ا٫َتشإ َؿٛزا سطب عدد

ايط٬ب بايؿسق١ أٚ ايػعب١ أٚ المجُٛع١ َع نمٛذز إداب١ اـاف ب٘ في أظسف َػًك١ 

ٚضس١ٜ ٚعدّ تسى َط٦ٛي١ٝ ايتؿٜٛس يًهٓترٍٚ ع٢ً الإط٬م إ٫ يًكسٚز٠ 

ساي١ بايٛاقع١ ٚإخطاز إداز٠ اؾاَع١ يًُطا٤ي١ ايكا١ْْٝٛ، ايكؿ٣ٛ َع قسٚز٠ إثبات 
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ٚفي ساي١ كايؿ١ ٖرا تكع المط٦ٛي١ٝ في إؾػا٤ ضس١ٜ ا٫َتشإ ع٢ً ايهٓترٍٚ 

 المدتـ.

 أثٓا٤ ا٫َتشإ:

  ايتٓبٝ٘ ع٢ً ايط٬ب با٫يتصاّ بايتٛادد ٚقت بد٤ ا٫َتشإ بايًذإ، ٚعدّ ايتأخير

لإداز٠ ايه١ًٝ َع اضتهتاب ايطايب تعٗدا بعدّ إ٫ ٭ضباب قٗس١ٜ ٜترى تكدٜسٖا 

 تهساز ايتأخير لمس٠ ثا١ْٝ ٚؾل ايُٓٛذز المسؾل )َسؾل(.

  ايتأنٝد ع٢ً اضتدداّ ٫ؾكات ايبازنٛد سطب ايكٛاعد ايتي تم إع٬ْٗا ٚسطب

 .MISايتدزٜب ايرٟ تم ٭عكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ ٚاله١٦ٝ المعا١ْٚ ٚنريو َٓطكٞ 

 ٜظ ٚاله١٦ٝ المعا١ْٚ َع أعكا٤ اله١٦ٝ الإداز١ٜ المػازنين في تٛادد أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدز

الم٬سع١ بًذإ ا٫َتشاْات َٚتابع١ ؼكٝل ضس١ٜ أٚزام إداب١ ايط٬ب ضٛا٤ ناْت 

( في ق٤ٛ َا تم َٔ Bubble Sheetsنساضات إداب١ أٚ ا٭ٚزام المسَص٠ )

 تدزٜب.

 طبا٤ ١٦ٖٝٚ تمسٜض تٛؾيرأَانٔ َٓاضب١ بايهًٝات ٭عكا٤ الإداز٠ ايطب١ٝ َٔ أ

يكُإ تٛاددِٖ ٚتكديمِٗ يًددَات ايطب١ٝ المطًٛب١ ٚالإضعاؾات ايعاد١ً 

يًط٬ب أٚ المػازنين بايع١ًُٝ ا٫َتشا١ْٝ، َع َٛاؾا٠ َهتب ايطٝد أ.د/ ْا٥ب 

 ز٥ٝظ اؾاَع١ يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايط٬ب بٗا بػهٌ دٚزٟ.

 ؾإ ا٫َتشاْات َع قُإ  تٛؾير ضبٌ ايساس١ ٚا٭َإ ٚالهد٤ٚ ٭بٓا٥ٓا ايط٬ب في

 ؾٝا١ْ ْٚعاؾ١ ٖرٙ المكسزات.

  ٟسطٔ ايتعاٌَ َع الم٬سعين ٚخاؾ١ َٔ خازز ايهًٝات َع عدّ ا٫ضتعا١ْ بأ

٬َسعين َٔ خازز اؾاَع١ قبٌ اؿؿٍٛ ع٢ً َٛاؾك١ َطبك١ َٔ إداز٠ اؾاَع١ 
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سطب ايكٛاعد َع قسٚز٠ ايتأنٝد ع٢ً الم٬سعين بعدّ ٚدٛد أقازب لهِ ست٢ 

 ايدزد١ ايسابع١ ٚؾل قساز فًظ اؾاَع١.

  ٟتٛؾير استٝادات ايط٬ب ٚالم٬سعين َٔ َٝاٙ أٚ نُاَات في ساي١ اؿاد١ ٚأ

أدٚات نتاب١ٝ ٚنريو ناؾ١ استٝادات ايهٓتر٫ٚت َٔ أدٗص٠ ساضب آيٞ ٚقاز٥ات 

 ايبازنٛد ٚنماذز غٝاب ايط٬ب ٬َٚسعين ٚخ٬ؾ٘.

 يطب١ٝ َٔ أطبا٤ ١٦ٖٝٚ تمسٜض أثٓا٤ ا٫َتشاْات ايتأنٝد ع٢ً تٛاؾس أعكا٤ الإداز٠ ا

 ٚالإب٬ؽ عٔ أٟ سا٫ت غٝاب أٚ تكؿير بػهٌ َٜٛٞ.

  ٟقسٚز٠ تٛع١ٝ ايط٬ب ٚبػهٌ دٚزٟ بإٔ عدّ ضدادِٖ يًسضّٛ ايدزاض١ٝ ضٝ٪د

 إلى سذب إع٬ٕ ْتا٥ذِٗ ٚبأ١ُٖٝ ا٫يتصاّ بايطداد في أقسب ٚقت.

 اضت٬ّ أٚزام إداب١ ايط٬ب إب٬ؽ ز٥ٝظ ايهٓترٍٚ عٔ أٟ سا٫ت تأخير في 

يًتؿشٝح تصٜد عٔ َٜٛين لإداز٠ ايه١ًٝ ايتي تتٛلى ايتٛاؾٌ َع المؿشح/المؿشٝين 

ٚؾل تػهٌٝ ايًذإ ايج٬ث١ٝ خ٬ٍ َٜٛين آخسٜٔ ٫ضت٬ّ ا٭ٚزام، ٚفي ساٍ عدّ 

ا٫ضتذاب١ طٛاٍ ا٭ٜاّ ا٭زبع١ ٜتِ إخطاز إداز٠ اؾاَع١ بايّٝٛ اـاَظ ٫ؽاذ 

 ات المٓاضب١ َع ٖرا ايتأخير.الإدسا٤

 بعد ا٫َتشاْات:

  ،ٕيمهٔ إٔ ٜبدأ ايتؿشٝح أثٓا٤ ا٫َتشاْات ٚعكب أدا٤ ايط٬ب يهٌ اَتشا

جمٝع ا٫َتشاْات، ٚيهٔ في جمٝع ا٭سٛاٍ عٝح إٔ  ٚيمهٔ إٔ ٜطتُس بعد اْتٗا٤

ت تتِ عًُٝات ايتؿشٝح ٚؾل اؾداٍٚ ايص١َٝٓ المحدد٠ يعدد ا٭ٚزام أٚ ٚؾل إدسا٤ا

ايتؿشٝح الإيهترْٚٞ المتبع١ َع قسٚز٠ ا٫يتصاّ باؾداٍٚ ايص١َٝٓ لإتماّ عًُٝات 
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( المٓعكد٠ بتازٜذ 203ايتؿشٝح ٚؾكا يكساز فًظ اؾاَع١ ظًطت٘ زقِ )

 ّ( )َسؾل(.29/6/2022)

  قسٚز٠ قٝاّ ؾإ ايتؿشٝح ايج٬ث١ٝ بتؿشٝح أٚ َسادع١ تؿشٝح أٚزام إداب١

را الإدسا٤ ؼت أٟ ظسٚف، ٚع٢ً ايهٓتر٫ٚت ايط٬ب ٚعدّ ا٫ضتدؿاف بٗ

َتابع١ اضتٝؿا٤ ايتؿشٝح يهٌ دٛاْب٘ المٛقٛع١ٝ ٚايػه١ًٝ ٚالإب٬ؽ عٔ أ١ٜ 

 كايؿات.

  تطبٝل ؾ١ٓ الماد٠ ع٢ً ايط٬ب ايساضبين ؾكط ٚقبٌ ايسؾد ٚإع٬ٕ ايٓتا٥ر في

 يٛا٥ح ايؿؿًين ايدزاضٝين.

 عكا٤ ايهٓترٍٚ أٚ َٓطل عدّ تطسٜب أٟ ْتا٥ر َٔ ايهٓتر٫ٚت ضٛا٤ َٔ أ

MIS  َٔ قبٌ الإع٬ٕ ايسسمٞ يًٓتا٥ر َع اؽاذ ناؾ١ الإدسا٤ات ايكا١ْْٝٛ ٚخكٛع

ٜكّٛ بٗرا يًُطا٤ي١ ايكا١ْْٝٛ ؼكٝكا لمبدأ المحاضب١ في الإداز٠ خاؾ١ إذا َا نإ 

 ايتطسٜب ٜتعًل بٓتا٥ر ايط٬ب المحذٛب١ ٭ٟ ضبب َٔ ا٭ضباب.

 ٜطددٚا ايسضّٛ ايدزاض١ٝ قبٌ إع٬ٕ ايٓتا٥ر زسمٝا. سذب ْتا٥ر ايط٬ب ايرٜٔ لم 

  ٛٝا٫يتصاّ بإع٬ٕ ايٓتا٥ر في بدا١ٜ غٗس ؾبراٜس يًؿؿٌ ا٭ٍٚ، ٚبدا١ٜ غٗس ٜٛي

يًؿؿٌ ايجاْٞ، ٚبدا١ٜ غٗس أنتٛبس  يًؿؿٌ ايؿٝؿٞ دٕٚ تأخير ع٢ً إٔ ٜهٕٛ 

يٛا٥ح  اعتُاد ايٓتا٥ر بمذًظ ايه١ًٝ ٚفًظ اؾاَع١ بٓؿظ غٗس الإع٬ٕ ٭ٕ في

 ايطاعات المعتُد٠ ٫ بد َٔ ا٫يتصاّ بعدد أضابٝع ايدزاض١ دٕٚ تأخير.

  ؾتح باب ا٫يتُاضات تًكا٥ٝا يًط٬ب لمد٠ خمط١ أٜاّ عٌُ ؾكط عكب الإع٬ٕ ع٢ً

إٔ ٜتِ ايتكدِٜ ي٬يتُاضات إيهترْٚٝا َٔ اـد١َ الإيهتر١ْٝٚ ايتي تم تؿعًٝٗا، 

از نٌ نٓترٍٚ با٫يتُاضات المكد١َ َٔ بايه١ًٝ َط٦ٛي١ٝ إخط MISٜٚتٛلى َٓطل 

ايط٬ب َع ا٫ْتٗا٤ َٔ ؾشؿٗا في خ٬ٍ ّٜٛ ٚإع٬ٕ ا٫يتُاضات إيهترْٚٝا في 
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( ضاع١ َٔ إغ٬م ايباب، ثِ ا٫عتُاد ايٓٗا٥ٞ يٓتا٥ر ايؿؿٌ ايدزاضٞ 48خ٬ٍ )

ا٭ٍٚ ضٛا٤ َٔ فايظ ايهًٝات أٚ َٔ خ٬ٍ تؿٜٛض فايظ ايهًٝات يًعُدا٤ في 

 د.ا٫عتُا

  ا٫يتصاّ بالمٛاعٝد المحدد٠ يلإع٬ٕ عٔ ايٓتا٥ر ٚاعتُادٖا ٖٛ غسط ؾسف َهاؾأ٠

ايهٓترٍٚ المُٝص ٭عكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ بايهًٝات ٚذيو قُاْا ؿطٔ بد٤ ٚاْتعاّ 

 ايع١ًُٝ ايتع١ًُٝٝ بايؿؿٌ ايدزاضٞ ايكادّ.

 

 

 

 

  

  

  


