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 المعدل 2015اصدار 

 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 



 دخـــول النظام الالكترونى للتعليم العالى  

https://admin.naqaae.eg 



 أولا  

 في حالة وجود  

 حساب سابق على النظام

 يتم الدخول باسم المستخدم وكلمة المرور 

 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 العـــــالىقطـــاع التعليم 



 ثانيا

 في حالة وجود 

 حساب على النظام  

 وعدم تذكر كلمة المرور يتم اتباع الخطوات التالية   

 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 



 نضغط على اختيار نسيت كلمة المرور

 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 



 نكتب البريد الالكترونى المسجل من قبل

 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 



 

 
 نخرج من صفحة الدخول  

 وندخل على البريد الالكترونى فنجد النظام ارسل رسالة لتغيير كلمة المرور  

نضغط على كلمة  

Reset    
 فى الايميل المرسل

 

 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 



 8بحيث لا تقل كلمة المرور الجديدة عن  

 @ويجب ان تحتوى على حرف كبير وحرف صغير وأرقام ورمز مثل  

 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 

 ستنتقل مباشرة الى صفحة النظام 

 لكتابة كلمة المرور الجديدة 



 ثم سينقلك النظام الى صفحة تسجيل الدخول  

 فنقوم بإدخال البريد الالكترونى وكلمة المرور السابق اختيارها 

 ثم تدخل بعد ذلك لاستكمال البيانات 

 لتستطيع استخدام النظام 

 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 



 ثالثا  

 في حالة  

 التسجيل للمره الأولى 

 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 



 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 

 نختار انشاء حساب جديد 



   ثم بعد ذلك نضغط على كلمة انشاء حساب

 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 

 ينقلك النظام الى صفحة البيانات لاستكمالها  

 8يجب ان لا تقل كلمة المرور عن  

ويجب ان تحتوى على حرف كبير وحرف   

 @صغير وأرقام ورمز مثل 



 سيقوم النظام بإرسال رسالة الى البريد الالكترونى المسجل لتفعيل الحساب 

 ثم بعد ذلك اضغط على تفعيل الحساب

 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 



نقوم بإدخال البريد الالكترونى وكلمة المرور وسينقلنا 

 النظام الى  واجهة الحساب الخاص بنا لاستكمال البيانات 

 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 

بالضغط على كلمة تفعيل سينقلنا الرابط مباشرة الى صفحة  

 تسجيل الدخول 



 ثم سينقلك النظام الى صفحة تسجيل الدخول  

 فنقوم بإدخال البريد الالكترونى وكلمة المرور السابق اختيارها 

 ثم تدخل بعد ذلك لاستكمال البيانات 

 لتستطيع استخدام النظام 

 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 



 بعد الدخول على الحساب ستظهر البيانات في الصفحة الشخصية كالتالى 

 اسم المستخدم

لتعديل بيانات المستخدم سيتم الضغط 

 على ايقونة القلم 

 .....  ــــ جامعة ..... كالتالى كلية ( الحاليه ) يجب كتابه جهة العمل 

 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 



يقوم النظام بإضافة الزيارات المشارك بها المستخدم الكترونيا فور 

 تفعيل حسابه اما في حالة عدم مشاركته في الزيارات ستظل فارغة 

يقوم النظام بإضافة الدورات التدريبيه التي حصل عليها المستخدم داخل 

 الهيئة فور تفعيل حسابه على النظام 

 (ويذكر التخصص بجانبها)ماجستير / يتم إدخالها  دكتوراه 

 ........جامعة   -.....  يتم إدخالها كلية  

 (مدرس –أستاذ مساعد  –أستاذ )يتم ادخال الدرجه الوظيفيه الحاليه 

 يتم ادخال محافظة الإقامة   

 لايكتمل تحديث البيانات الا بتحميل صورة البطاقة الشخصية  على الوجهين

 من الهام جدا تحميل السيرة الذاتية 

 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 



 تقديم طلب التقدم للاعتماد

 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 



 ادخال بيانات المؤسسة
 

 يجب ادخال بيانات المؤسسة بصورة صحيحه وجميع البيانات الزامية ولا يجب تجاهلها



 يجب ان تكون بيانات العميد صحيحه ولا يتم ادخال بيانات المنسق بدلا منها  وسيتم التاكد من صحة البيانات   

   2015يجب اختيار   اصدار  

 ادخال بيانات الطلب



 رفع الوثائق الاساسية 

 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 



 يجب  استيفاء الوثائق الأساسية وفقا للنظام الجديد للوثائق

 ملفات غير مطلوبة 

 فى الاعتماد المؤسسى



 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 



 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 



 شروط اختيار منسق زيارة الاعتماد 

 .يتمتع بشخصية قيادية والقدرة على العمل بمهارة مع فريق الزيارة الخارجيةان -
 .يتمتع بعلاقات طيبة مع أفراد المؤسسةان -
وبنظةام ددارة    لديه المعرفة الكافية بنوع وطبيعةة المؤسسةة التعليميةة وةافةة الأ شةتية الةه  ارسةها       -

       الجودة بالمؤسسة، ومعايير وعناصر التقويم، ويفضل أن يكون أحد أعضاء وحدة ضمان الجودة 
 .يتصف بمهارات الاتصال والإ صات الفعال، وبالقدرة على ةسب تعاون الآخرين واحترام الرأي الآخر   
يتمتع بالمصداقية والأما ة في المحافظةة علةى سةرية المعلومةات الخاصةة بعمليةة المراجعةة في مراحلةها          -

 .المختلفة
 و ألا تقل عن مدرس  استاذ مساعد يفضل ان تكون الدرجة العلمية  عن -
 يحدد لكل طلب زيارة اعتماد منسق واحد ، على الا تزيد مسئولية المنسق عن طلبين فقط  -

 

 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 



 مهام منسق المؤسسة 

حية  لا يعتةد بمةا يرسةل     )رفع جميع البيا ات والوثائق المتيلوبة من المؤسسة علةى النظةام الإلكترو ة     -
حي  أن ذلك متاح حتى آخر يوم في الزيارة، والتأةد مةن أن الأدلةة   ( للفريق من خلال البريد الإلكترو  

 .الداعمة الملائمة متوافرة لفريق المراجعين
 .المشارةة في الإعداد للزيارة، والتأةد من أن الجدول الزمني المقترح لها ملائم-
اعداد وحضور اللقاء الافتراض  التجةري  بةين المؤسسةة والفريةق والهيئةة لمناقشةة التفاصةيل النهائيةة          

 (.قبل الزيارة بأسبوع على الاقل)واعتماد جدول الزيارة الزمنى 
 (.بجزئيها الافتراض  والميدا  )التفرغ التام والتواجد أثناء فترة الزيارة بالكامل  

 .متابعة تنفيذ أ شتية الزيارة تبعا للجدول الزمنى المتفق عليه بالتعاون مع منسوب  المؤسسة-
 .  اعداد غرفة قاعدية مجهزة بشكل مناسب للفريق أثناء الزيارة الميدا ية-
 الخارجية المراجعهالتنسيق مع الهيئة بشان اقامة وا تقالات فريق -

 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 العـــــالىقطـــاع التعليم 



 :بعد استكمال رفع الوثائق الأساسية 
 يتم مراجعه التيلب من الهيئة   – 1
عنــد الموافقــه علــى الطلــب يمكــن رفــع مســتند الســداد ويفضــل في حالــة تقــدم  – 2

الاكاديمية بطلب لاعتماد عدة كليات ان يكون لكـل كليـة مسـتند سـداد     /الجامعة

 .المعهد ، بالاضافة الى البدء فى رفع باقى الوثائق/منفصل مذكور فيه اسم الكلية

 
 
 
 عند رفض التيلب يعود مره اخرى للمنسق لاستيفاء الوثائق الاساسية المتيلوبة -3

 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 العـــــالىقطـــاع التعليم 



   : بانه العلم يرجى

 

لن يقبل اى طلب للاعتماد المؤسسى بدون ان يرفق بـه طلـب للاعتمـاد     -1

 المعدلة  2022البرامجى لعدد برنامج واحد على الاقل وفقا لمعايير 

 

 لن يقبل اى طلب مرفوع بها ملفات فى غير الاماكن المطلوبة  -2

 

 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 العـــــالىقطـــاع التعليم 



 رفع الوثائق الرئيسية

 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 



ملفات غير 

 مطلوبة 

فى الاعتماد 

 المؤسسى

تم ايقاف العمل به وفقا 
 لقرار مجلس الادارة

 لن يقبل اى تحدي  لهذه الوثائق يرفع في الوثائق الاضافيه او يرسل الى فريق الزيارة  



 رفع الوثائق الداعمة

 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 



المعدلة  2015يجب الالتزام بالرفع فى عدد المؤشرات المذةورة تحت المعايير التالية وفقا للمعايير 
 والمنشورة على موقع الهيئة وخلاف ذلك سيتم رفض التيلب 



 PDFواحد فقط بكل مؤشربصيغة  zipيسمح برفع ملف 



ــايير    • ــواردة  ع ــار وال المؤشــرات الخاصــة بكــل معي

المعدلة هى المطلوبة مـن   2015الاعتماد المؤسسى اصدار 

المؤسسة وعلى المنسق عند الرفع الالتـزام بهـا واى رفـع    

 مخالف لعدد المؤشرات المطلوبة لن يقبل الطلب 

 

على النظام سنجد عدد مؤشرات اكثر نظرا لارتباط  •

النظام بتقارير جارية مرفوع بها ملفات فمـن الصـعب   

 عدم تفعيلها حاليا ولكن مستقبلا سيتم ذلك

 



 البيانات الاحصائية

جميــع البيانــات ائحصــائية يقــوم المنســق 

باستكمالها قبل تاكيـد ارسـال الملفـات    

 للهيئة 

يجــب ان تكــون البيانــات فدثــه وفقــا  

 للعام الاكاديمى التى تتم فيه الزيارة 



يظهر النظام عدد الملفات التي تم رفعها وعدد الملفات التي 

 لم ترفع لتنبيه المنسق

بعد الانتهاء من الرفع سيظهر الاقرار ويجب الضغط على الايقونه  

 الخضراء لارسال الملفات للهيئة

 بعد الانتهاء من رفع كافة الوثائق والبيانات الاحصائية 



 :  بعد الانتهاء من ارسال الوثائق الرئيسية والداعمة  للهيئة 

 

تتم مراجعه جودة الوثائق المرفوعه والتاكد من استيفائها لكافة القواعد   -1

 المعلنة  

 

 عند الموافقة يتم تحديد موعد الزيارة وتشكيل الفريق -2

  

 عند الرفض يعود الطلب مره اخرى للمنسق لاستكمال الوثائق المطلوبة - 3

 



 رفع الوثائق الاضافية

 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 



 الوثائق الاضافية

 يوم اخر ظهرا 12 الساعه وتغلق باسبوعين الزيارة قبل الوثائق المجموعه هذه فتح يتم •
 (المتيلوبة الوثائق لرفع يوم لاخر الا تظار عدم الرجاء ) للزيارة

 
   النظام على موجوده وغير للفريق ترسل ملفات باى يعتد لن  •
 
  الزيارة فريق الى يرسل او الاضافيه الوثائق في يرفع الرئيسية للوثائق  تحدي  اى يقبل لن •



واحد فقط بكل معيار  zipيسمح برفع ملف 
 PDFبصيغة 



 الوثائق الاضافية

ــية   ــداول الدراسـ ــع الجـ يجـــب رفـ

للفصــل الدراســى الــذى تــتم فيــه 

 الزيارة  وقبل بدء  الزيارة  

يسمح بتحدي  البيا ات الإحصائية ويجب مراعةاة الدقةة في ادخةال    
 الأرقام ومتيابقتها لما هو موجود فعليا بالمؤسسة وقت الزيارة



 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 

برجاء عدم احتواء اى ملفات على لينكات 
 على جوجل درايف

 حي  سيتم رفضها من الهيئة
 واعادة التيلب للمؤسسة  



 الهيئة القومية

 لضمان جودة التعليم والاعتماد

 قطـــاع التعليم العـــــالى

 

 مع خالص  تحيات 
 قطـــــاع التعليم العـــــالى  

 
 
 


