
  

  

  

  
  وتنفیذ عملیة التقویمنموذج استرشادى لتدریب وإعداد 

  بنك الأسئلةاختبارات باستخدام  

  
  مراحل النموذج: أولا 
  ملاحق النموذج: ثانیا 



 
  وتنفیذ عملیة التقویمنموذج استرشادى لتدریب وإعداد 

  الأسئلةبنك اختبارات باستخدام  

 الأسئلةاختبارات بنك عملیة التقویم باستخدام  استرشادى لتدریب وإعداد وتنفیذنموذج فیما یلي 
  :ویتضمن ھذا النموذج عدة مراحل

  .اختبارات بنك الأسئلةعملیة التقویم باستخدام لمرحلة الإعداد : أولا 

  .إدارة الموقف الاختباري: ثانیا 
  . الأوراق الإلكترونیة تصحیح عملیةإدارة : ثالثا 

  .لتي توضح كل خطوة من خطوات كل مرحلة مجموعة من الملاحق ا أیضاكما یتضمن 
  

  

  

  

  



  ختبار بنك الأسئلةلامرحلة الإعداد : أولا 
الفصل  الأسئلةاختبار بنك  مراسلة الأقسام العلمیة بالمؤسسة التعلیمیة لتحدید أعضاء ھیئة التدریس المشاركین في إجراء  -١

  ). ١ب ملحق رقم مرفق نسخة من الخطا(  ٢٠١٠/٢٠١١العام الجامعى  – الأولالدراسى 

العام الجامعى  – وأسلوب تطبیقھا  الأولالفصل الدراسى  الأسئلةقائمة بالمقررات التي تطبق اختبار بنك إعداد  -٢
 )٢مرفق( ٢٠١٠/٢٠١١

بنك مقرراتھم عن طریق اختبار المشاركین في  ھیئة التدریس أعضاءومناقشة مع السادة بالكلیة عمل لقاء تنویري   -٣
 .كیفیة إعداد الصور الاختباریة من بنك الأسئلة: ویتضمن ٢٠١٠/٢٠١١العام الجامعى  – الأوللدراسى الفصل ا الأسئلة

 )بالمركز والكلیات(

الفصل الدراسى  الأسئلةبنك مقرراتھم عن طریق اختبار المشاركین في  اعضاء ھیئة التدریسالسادة تدریب عقد ورش ل  -٤
 : وتتضمن وصورھا الاختبارات  على بناء ٢٠١٠/٢٠١١العام الجامعى  – الأول

 وصیاغة الأسئلة عمل جدول المواصفات.  
 تعلیمات عامة عن الاختبار.  
  والتعلیمات الخاصة بھا الأسئلةشكل كراسة.  
  الالكترونیة الإجابةشكل ورقة.  
 التعلیمات الخاصة بترتیب الصور المختلفة لكراسات الأسئلة داخل الأظرف وكتابة البیانات على الأظرف.  
  التصحیح إجراءات.التعرف على   
  ١٠، ٩، ٨، ٧، ٦، ٥، ٤، ٣ملحق رقم ( تنتھى بتطبیق استمارة تقویم ورشة العمل .( 

 



المشاركین في اختبار بنك  والملاحظین والمراقبینالسادة الأساتذة  رؤساء اللجان عمل لقاء تنویري بالكلیة ومناقشة مع  -٥
 :ویتضمن ٢٠١٠/٢٠١١امعى العام الج – الأولالفصل الدراسى  الأسئلة

  تعلیمات عامة عن الاختبار.  
  لفة لكراسات الأسئلة داخل الأظرفترتیب الصور المخت طریقة.  
  وتوزیع الطلابا ھوالتعلیمات الخاصة بتوزیع.  
  فالبیانات على الأظر ودقة قراءة أھمیة.  
   الالكترونیة  الإجابةشكل ورقة.  
 الالكترونیة الإجابةبكراسة الأسئلة وورقة  اریةرقم الصورة الاختب/ كیفیة مراجعة رمز.  
   ومراجعتھا مع كراسات الأسئلة رونیة لكل صورةالالكت الإجابةأوراق حصر أعداد طریقة.  
   الإجاباتودقة تظلیل منھا  والتأكدمراجعة البیانات كیفیة.  
 وكراسات الأسئلة  الإجابةتجمیع أوراق  وطریقة.  
 لطلابار لالتأھل للإجابة عن اى استفس.  
  ١٠، ٩، ٨، ٧، ٦، ٥، ٣، ٢ملحق رقم ( تنتھى بتطبیق استمارة تقویم ورشة العمل .( 
والتعلیمات الخاصة بھا الالكترونیة  الإجابةوكذا شكل ورقة  الأسئلةعقد ورش عمل لتدریب الطلاب على شكل كراسات  -٦

 .بتطبیق استمارة تقویم ورشة العمل الورش وتنتھى

 ).٤، ٣ملحق ( للطلاب  الإجابةسام العلمیة لطباعة كراسات الأسئلة بحیث تغلف بتعلیمات عمل جدول زمني للأق -٧

كنترول  وإمداد یة قبل انعقاد الامتحان بوقت كافالالكترون الإجابةاللازمة من أوراق  الإعدادمراسلة إدارة الكلیة لتوفیر   -٨
 .ایتم التطبیق بھ الطلاب بكل فرقة  بأعداد الالكترونىالامتحان 

  



  
  
  

  إدارة الموقف الاختباري: ثانیا 
ملحق رقم ( للتأكد على أسلوب تنظیم الموقف الاختباري وتوزیع التعلیمات  والمراقبیناجتماع مع السادة رؤساء اللجان   -١

٦،٧.( 

 ).٨ملحق رقم ( الطلاب بھا  وإعداد اختبارات بنك الأسئلةحصر اللجان التي تتضمن استخدام   -٢

 ).٥ملحق رقم ( الالكترونیة وكتابة البیانات علیھا، تبعا لكل لجنة وعدد الطلاب بھا  وراقالأتحضیر مظاریف   -٣

 .بختم الكنترول والتاریخ ووضعھا في المظاریف  الإجابةكراسات الأسئلة وأوراق ختم   -٤

ملحق (التعلیمات  الى تقدیم نسخة ورقیة تتضمن بالإضافةفي یوم الامتحان، یتم توزیع المظاریف على السادة الملاحظین  -٥
 .ویتم مراجعة ھذه التعلیمات معھم شفاھة) ٧رقم

 ).٩( الإدارةوكراسات الأسئلة الزائدة بعد موافقة  الإجابةعلى اللجان بھدوء لجمع أوراق رئیس اللجنة مرور   -٦

 ).١٠ملحق رقم(لحصر أعداد الغیاب والحضور ومراجعتھا مع أعداد الأوراق الزائدة  إحصائیةعمل   -٧

ً ، وتسلیمھا للكنترول المختص وكراسات الأسئلة الإجابةأوراق  تجمیع -٨  .بالطریق الطرق التى تم الاتفاق علیھا سابقا

  

  



  تصحیص الأوراق الإلكترونیة  عملیةإدارة : ثالثا 
لغیاب ا إحصائیةالالكترونیة وكراسات الأسئلة من الكنترولات بعد الانتھاء من الامتحان في ضوء  الإجابةاستلام أوراق   -١

 ).١٠ملحق رقم(والحضور  

الالكترونیة لكل  الإجابةأوراق رقم الصورة الاختباریة، حصر أعداد / مراجعة رمز(الالكترونیة  الإجابةأوراق تدقیق   -٢
وفرز الأوراق التي تحتاج الى تصحیح  الإجابات، مراجعة البیانات ودقة تظلیل ومراجعتھا مع كراسات الأسئلة صورة 

 ).یدوي وغیر ذلك

 .استخدام الماسح الضوئي في تقدیر درجات الطلاب بعد التأكد من صیانتھ وتوفیر ظروف حسن استخدامھ  -٣

 .الأمرالمادة إذا تطلب  أستاذمراجعة التصحیح الالكترونى من خلال الحاسب الآلى واستدعاء  -٤

 ). تصحیح یدويباستخدام نماذج ( مراجعة تقدیر الدرجات لبعض الأوراق   -٥

 .لتعدیل الدرجة تبعا لقوانین ولوائح المؤسسة) Factor( واد التي تحتاج الى معامل تحدید الم  -٦

لأعضاء ھیئة  كراسات الأسئلةالالكترونیة بعد تقدیر الدرجات الى الكنترولات المعنیة، وتسلیم  الإجابةأوراق تسلیم   -٧
  وكیل الكلیة لشئون التعلیم والطلاب مع الاحتفاظ بنسخة داخل مظروف مغلق بمكتب التدریس وفقا للأعداد المطبوعة

  



  

  

  

  

  

ــــــق  الملاحـــ

  



)١(مرفق  

  خطاب موجھ لرؤساء الأقسام العلمیة

  .....الأستاذ الدكتور رئیس مجلس قسم 

  تحیة طیبة وبعد ،،،

العام  -لھا  للفصل الدراسى الأول    للمقررات التى تمت إعداد بنوك اسئلة الأسئلةتطبیق تجربة اختبار بنك بصدد ادتكم علما بأن الكلیة نفید سی

  .بالمعلومات عن الجدول المرفق والخاص بتلك المقررات حتى یتسنى البدء في  إعداد إجراءات التطبیق  إفادنابرجاء  ٢٠١٠/٢٠١١الدراسى 

  وتفضلوا بقبول وافر الاحترام ،،

  

  

  

  عمید الكلیة                         كنترول الإرئیس منسق وحد تطویر التقویم                                        



  )٢(مرفق

 ٢٠١٠/٢٠١١العام الجامعى  –قائمة بالمقررات التي تطبق اختبار بنك الاسئلة الفصل الدراسى الاول 

كود   اسم المقرر  م
  المقرر

الفرقة 
  الدراسیة

 عدد الطلاب
الذین یتم 
التطبیق 
  علیھم

عدد الصور 
الاختباریة 
  المطلوبة

د عد
الاسئلة فى 
  كل صورة

اجمالى 
تاریخ   الأسئلة 

  القسم  الامتحان
  أسلوب التطبیق
  أعمال فصل
  نصف الفصل

  نھائى 

توقیع أستاذ 
  المادة 

تحلیل إحصائى   ١
  وتطبیقاتھ

نھائى   عام      ١  ١  ٦١  الثانیة  
  الفصل

  

٢                        
٣                        
٤                        
٥                        
٦                        
٧                        
٨                        
٩                        

١٠                        
  

  عمید الكلیة                     منسق وحد تطویر التقویم                    رئیس القسم                    رئیس الإكنترول  

  

  



  )٣(ملحق رقم 
  غلاف تعلیمات الإجابة الخاص بكراسات الأسئلة 

  

  : ..............................شعبة  ........: .................قسم 

  :.............................اختبار مقرر

  م٢٠١١ــ ـ٢٠١٠العام الجامعى ../ ...:.......الفصل الدراسى ... / ....:.....الفرقة

  م٢٠١١:    /   / تاریخ الاختبار/ ساعات :........ زمن الاختبار

  شعار الكلیة

    (    )   رمزاریة الصورة الإختب  
  :تعلیمات الاختبار

یرجى مراعاة الآتي عند الإجابة على الأسئلة الموضوعیة وذلك في  .عزیزى الطالب الرجاء قراءة التعلیمات التالیة باھتمام 
  :الورقة الالكترونیة

 .لا تكتب أو تضع علامات على كراسة الأسئلة -١
 .ممنوع استخدام الكوریكتور أو المزیل -٢
 .بیانات في المكان المخصص بورقة الإجابة الالكترونیةاكتب ال -٣
 .الخاص بك في المكان المخصص لذلك بدایة من العمود الأیسر الجلوسباستخدام القلم الجاف رقم ) سود(ظلل  -٤
 .اكتب رمز الصورة الاختباریة المبینة أعلاه في ورقة الإجابة الالكترونیة  -٥
 .اجب عن جمیع الأسئلة -٦
 .صاص أولا وبعد التأكد من الإجابة الصحیحة استخدم القلم الجافیستخدم القلم الر -٧
 .الإجابة الصحیحة في ورقة الإجابة الالكترونیة) سود(ظلل  -٨
  :یركز تظلیل الإجابة في مركز الدائرة ھكذا  -٩

    
 السؤال صفرا إجابة، وتحسب درجة إجابتینجابة عند اختیار لا یعتد بالإ - ١٠
 .، واحدة فقط منھا صحیحة)بدائل( إجابات أربعتحت كل سؤال  -١١
 .اقرأ بعنایة السؤال والبدائل الأربعة أ، ب، ج، د - ١٢
 .واحدة فقط وحدد رمزھا إجابةتخیر  - ١٣
 مثال: 

  جمھوریة مصر العربیةعاصمة ): ٣(السؤال رقم      
 القاھرة. ب                           الإسكندریة  . أ

  رالأقص. د                             شرم الشیخ. ج
 الالكترونیة  الإجابةفي ورقة ) سود(ظلل : وبالتالى) ب(ورمزھا  القاھرة ھي) ٣(الصحیحة للسؤال رقم  الإجابة

 :كالتالى) ٣(أمام رقم السؤال ) ب(الدائرة 
١-  
٢-  
٣-  
٤-  
  

 .تتم الإجابة على الأسئلة المقالیة فى كراسة الإجابة العادیة -١٤
  

العادیة وسلم  الإجابةم ضعھما معا داخل كراسة ث الإجابة الالكترونیة داخل كراسة الأسئلةن الامتحان ضع ورقة بعد الانتھاء م

  .الأستاذ الملاحظ الجمیع الى

  

د       ج       أ        د       ج       ب       

د            ج  ب         أ  
د       ج       ب       أ       

د       ج       ب       أ       



  )٤(ملحق 
 نموذج لإخراج كراسات الأسئلة 

  :أجب عن جمیع الأسئلة التالیة 

ابة الصحیحة لكل سؤال بتظلیلھا في مكانھا المناسب اختر الإج) صح وخطأ(سؤال ) یذكر العدد(فیما یلى ": أولاً "
  )السؤالكل درجة  تحدد (                                                           بورقة الإجابة الإلكترونیة

 )١..........................................................................(  
  خطأ ) ب(    صح ) أ(  

 )٢..........................................................................(  
  خطأ ) ب(    صح ) أ(  

 )٣..........................................................................(  
  خطأ ) ب(    صح ) أ(  

  

جابة الصحیحة لكل سؤال بتظلیلھا في مكانھا اختر الإ) اختیار من متعدد(سؤال ) یذكر العدد(فیما یلى ": ثانیاً "
              )      السؤالكل درجة  تحدد (                                                 المناسب بورقة الإجابة الإلكترونیة

 )١..........................................................................(  
  )................د(    )............ج(    ).........ب(    ...)......أ(  

 )٢..........................................................................(  
  )................د(    )............ج(    ).........ب(    ).........أ(  

 )٣...................................................(.......................  
  )................د(    )............ج(    ).........ب(    ).........أ(  

  
 حدد الاختیار الملائم لكل بند فى كل سؤال بتظلیلھ في مكانھ) توصیل(سؤال ) یذكر العدد(فیما یلى ": ثالثاً "

  )السؤالكل درجة  تحدد (                                                   المناسب بورقة الإجابة الإلكترونیة

  العمود الثانى                    العمود الأول                  
  ).............................................أ(  ) ...............................................١(
  ).............................................ب(  .....) ..........................................٢(
  ).............................................ج(  ) ...............................................٣(
  ).............................................د(  
                          ...)..........................................ھـ(  

في مكانھا  حدد الترتیب الملائم لكل بند فى كل سؤال بتظلیلھ) ترتیب(سؤال ) یذكر العدد(فیما یلى ": رابعاً "
  )السؤالكل درجة  تحدد (                                                   المناسب بورقة الإجابة الإلكترونیة

)١.................(.........................................................  
  )................ھـ(      )................د(      )............ج(     )............ب(  ).........أ(  

)٢..........................................................................(  
  )................ھـ(      )................د(      )............ج(     ........)....ب(  ).........أ(  

  

  قم بالإجابة علیھم داخل كراسة الإجابة العادیة)  مقالى(سؤال ) یذكر العدد(فیما یلى ": خامساً "

  )السؤالكل درجة  تحدد (   



  )٥(ملحق رقم 

  الإجابة الالكترونیة وأوراقالأسئلة  كراساتالبیانات الخاصة بمظاریف 

  

  شعار الكلیة

  : ..............................شعبة: .........................  قسم 
  :.............................اختبار مقرر

  م٢٠١١ـــ ٢٠١٠العام الجامعى :............/ الفصل الدراسى :............ / الفرقة
  م٢٠١١:    /   / تاریخ الاختبار /ساعات :........ زمن الاختبار

  .....الى ...... من : رقم الجلوس  :..........مكان اللجنة     : .........رقم اللجنة
  = ....................عدد كراسات الأسئلة = عدد الأوراق الالكترونیة = عدد الطلاب 

  : ...........................أستاذ المادة 
  

  
 



  )٦(ملحق رقم 

  

  ب لدعوة أعضاء ھیئة التدریس للتعرف على تنظیم الموقف الاختبارىخطا

  / .............السید الأستاذ الدكتور 

  تحیة طیبة وبعد ،،،                                             

، وذلك ...ترول بالـفي مقر الكن.... الساعة....الموافق....بدعوة سیادتكم لاجتماع یوم الالكترونىكنترول الیتشرف      
  .الالكترونیة الإجابةباستخدام ورقة  وكیفیة توعیة الطلاببخصوص تنظیم الموقف الاختباري الخاص بالامتحانات 

  .ونأمل تشریف سیادتكم

  وتفضلوا بقبول فائق الاحترام،،

  

  عمید المؤسسة                     منسق وحدة التقویم                                 رئیس الكنترول   

  



)٧(ملحق رقم   

  تعلیمات تنظیم الموقف الاختباري الخاصة بالمشرفین على لجان الامتحان

  الالكترونیةعلى السادة الأساتذة المشرفین على لجان الامتحان الخاصة بالاختبارات 

  :خلال الامتحان الآتیة الإجراءاترجاء مراعاة          

   سئلة كالآتيرجاء أن توزع كراسات الأ اریھاختبإذا كان ھناك أكثر من صورة: 
  ب  أ  ب  أ  ب  أ

  أ  بأ        ب      أ      ب
  ب  أ  ب  أ  ب  أ

  أ  أ      ب  ب      أ      ب
  

سئلة الخاصة بھ وذلك حتى یكون ھناك ثبات لنظام مع مراعاة إذا كان ھناك طالب متغیب نفترض وجوده ولا یتم توزیع كراسة الأ
  .التوزیع

  بالأسئلة الموضوعیةالالكترونیة والتي تختص  الإجابةب ورقة یسلم لكل طال. 
   الالكترونیة والمطبوعة فى المربع أعلى الورقة من الیمین وتتضمن الإجابةیملأ الطالب البیانات على ورقة: 

o كتابة: (الطالب  رقم جلوس          : الاسم( 
o الثاني- الأول: (الفصل الدراسي      :المادة الدراسیة( 

  الالكترونیة بواسطة تظلیل الأماكن الدالة بدایة من العمود الأیسر وذلك  الإجابةعلى ورقة  لب رقم الجلوس الخاص بھیحدد الطا
 .ستخدام القلم الجافبا
   والتظلیل الرمز الخاص بذلك   الالكترونیة  الإجابةورقة على ) أ، ب، ج، د(ینبھ على الطلاب بتدوین رمز صورة كراسة الأسئلة

 .علیھا وعدم استخدام الكوریكتور نھائیا والمحافظة



   الصحیحة من وجھة نظره للإجابةبتظلیل المكان المناسب  الموضوعیةیجیب الطالب على أسئلة. 
   ویسلم كلاھما الى الملاحظ الالكترونیة داخل كراسة الأسئلة الإجابةعلى الامتحان ، یضع الطلاب ورقة  الإجابةبعد الانتھاء من. 
   الأوراق الى الكنترولتسلم جمیع. 
  الالكترونیة یوجھ انتباه الطالب الى المثال المدون على  الإجابةعلى ورقة  الإجابةإذا طلب أي طالب المساعدة في طریقة تظلیل

 .غلاف كراسة الأسئلة
 تتم الإجابة على الأسئلة المقالیة فى كراسة الإجابة العادیة. 



)٨(ملحق رقم   

  وأعداد الطلاب بھا لكترونیةالاحصر لجان الاختبارات 

اسم المقرر 
  والقسم

  تاریخ الامتحان  عدد الطلاب  الفرقة الدراسیة
أرقام اللجان 

  الامتحانیة
موقع اللجان 

  الامتحانیة

            

            

            

            

            

            

            
            

            

            

  
  



  )٩(ملحق رقم 

  
  عمید الكلیة/ السید الأستاذ الدكتور 

  
  تحیة طیبة وبعد،،،                                                  

  
على لجان الامتحان في أیام التى تستخدم فیھا الأسئلة  دوبین من كنترول الالكترونىبرجاء التفضل بالموافقة على مرور من

عن عدد وكراسات الأسئلة الزائدة  لكترونیةالا الإجابةالالكترونیة، وذلك لاستلام كل من أوراق  الإجابةالموضوعیة وأوراق 
  .الحضور في كل لجنة

  :وفیما یلي بیان بالمقررات والأقسام والشعب وتاریخ وموعد الامتحان وأسماء الأساتذة رؤساء اللجان المعنیة
  

  القسم  رئیس اللجان  تاریخ الامتحان  القسم/الشعبة/الفرقة  اسم المادة
          
          
          
          
          
          
          
  



)١٠(ملحق رقم   

  )ورقة الإجابة+كراسة الأسئلة ( جدول بإحصائیة الحضور والغیاب لتسلیم الأوراق الامتحانیة
  

  القسم/الشعبة/الفرقة  المادة
عدد الطلاب 

  المتغیبین
اجمالى عدد 

  الطلاب
  تاریخ التسلیم

توقیع عضو 
  الكنترول المستلم

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            



  
  : ..............................شعبة  : .........................قسم 

  :.............................اختبار مقرر
  م٢٠١١ـــ ٢٠١٠العام الجامعى :............/ الفصل الدراسى ... / ..:.......الفرقة

  م٢٠١١:    /   / تاریخ الاختبار/ ساعات :........ رزمن الاختبا

  شعار الكلیة

  (    )الصورة الإختباریة رمز                 
  

  :الطالباسم 
 ................................................  

  :مدرس المادة 

*hany!mohamed!elsheekh*  

              ٤  ٥  ٢  ٩  :رقم الجلوس
٤  آلاف        

مئات٥        

عشرات  ٢        

آحاد٩        
 

أسئلة الاختیار من متعدد أسئلة صح وخطأ

١  ١١٢١٣١

٢١٢٢٢٣٢

٣١٣٢٣٣٣

٤١٤٢٤٣٤

٥١٥٢٥٣٥

٦١٦٢٦٣٦

٧١٧٢٧٣٧

٨١٨٢٨٣٨

٩١٩٢٩٣٩

١٠٢٠٣٠٤٠
 

 أسئلة الترتیب أسئلة التوصیل 

٤١١أ ٤٢ 

٢ب 

٣ج 

٤د 

٥ھـ 

٦٤٣أ 

٧ب 

٨ج 

د 

ھـ 
  

  

    

     :الأسئلة المقالیة 

٤٤      عشرات 
 

    آحاد 
 

٤٥    عشرات 
 توقیع المصحح

 

    آحاد 
....................................................... 


