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  : مقدمة

 ʛاصʻالع ʙأح ʦȄʨقʱال ʙعȄة وʽʺʽعلʱة الʽج العʺلʛʵاس مʽلة لقʽانات وسʴʱالإم ʙتع

ائʜ الأساسʽة ʛؗؗان ا وال ʦث ʧمة ، ومʨʤʻʺه الʚعلى لافي ه ʧʽʺالقائ ʧام بها مʺʱه

 ʧʺʹǽ لاب مʺاʢال ʧʽص بʛالف ʕالة وتؔافʙأ العʙʰم Șقʴʱى یʱة حʽʺʽعلʱة الʽالعʺل

  .خʳȄʛاً مʜʽʺʱا لǽʙه القʙرة على الʨقʨف أمام مʢʱلʰات سʨق العʺل

وان وجʨد الʽات لʦʽʤʻʱ عʺلʽة الامʴʱانات Ǽالؔلʽة تʧʺʹʱ تʴقȘʽ العʙالة والʺʶاواة 

 ʧة مʽانʴʱالاوراق الامǼ ȍفاʱة الاحʽا عʺلʹǽة، اʽالؔلǼ ʦʽمة القʨʤʻم ʜائ وهى احʙ رؗ

  .ʺʙʸاقʽة والʷفافʽةالʨʳانʖ الهامة لʴʱقȘʽ الʺʶاواة وضʺان ال
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  مهام القائǺ ʥʻʸأعʸال تقʤȂʦ الامʲʯانات

 قةʙول فʙʯʹؕ ʛʻمهام رئ:  

1(  ʦʱده یʙʴم ʙʽاعʨفى م ʙاجʨʱإعلانال ʦʽلʶت ʝȄرʙʱة الʯʽملاء أعʹاء هʜادة الʶع الʽʢʱʶǽ ىʱح حʨضʨها ب
  .بʛʶʽ الامʴʱاناتأوراق 

  .مʛاجعة جʙاول الامʴʱانات الȄʛʤʻة  )2
للʤʻام الȐʚ درس علʽه  اً مʴʱانات الʺقʛرات الʺʱʵلفة وفقإومʢالʰة الأقʶام Ǽحʛʸ مقʛرات الʵʱلف  )3

الامʴʱانات وفقاً لʤʻام الʢلاب الʺʧʽʺʤʱʻ  أداءمع مʛاعاة الʶʺاح لهʕلاء الʢلاب ʡ، Ǽلاب الʵʱلفات 
ن فʦʱʽ وضع امʴʱان ʰʡقا لʺا تʦ دراسʱة فى الʻʶة قʰل ا الʢلاب مʧ الʵارجاما .الʱاǼعʧʽ لʻفʝ اللائʴة

  .ʰʸǽح ʡالʰا مʧ الʵارج
4(  ʗلها إلا إذا ؗانʨʰم قʙر وعʛالʺق Șʶʻم ʧلامها مʱاس ʙʻل والعʺلى عʸف أعʺال الفʨʷؗ اجعةʛم

  .الʺʧʽʴʴʸ ساتʚةمʛصʨدة Ǽاللغة العʽȃʛة ، ومʨقع علʽها مʧ الأ
  .اسʱلام ʛؗاسات الإجاǼة للʺقʛرات الʺʱʵلفة مʧ إدارة الامʴʱانات قʰل مʨعʙ الامʴʱانات بʨقʗ ؗاف )5
  :تʶلʦʽ الآتى لʛؤساء اللʳان وذلʥ قʰل بʙء الامʴʱان بʨقʗ ؗاف  )6

  .الʺقʛر أسʱاذأوراق أسʯلة الامʴʱان الʱى تʦ إعʙادها وȂغلاقها بʨاسʢة  مʤارʅȄ  )أ 
  .الʺقʛر إن وجʙت أسʱاذتعلʽʺات الامʴʱان الʨاردة مʧ   )ب 
  .رقʦ تلʽفʨن ثابʗ ورقʦ مʨʺʴل لإمȞان الاتʸال Ǽأسʱاذ الʺقʛر عʙʻ الʴاجة  )ج 

الة تʵلف عʹʨ هʯʽة الʙʱرʝȄ الʺʨʯʶل عʧ القاعة الامʴʱانʽة لʛʤوف خارجة عʧ إرادته ǽقʨم فى ح )7
  .هʚا الفʛاغ ءرئʝʽ الʛʱʻؔول بʱؔلʽف عʹʨ آخʛ مʧ أعʹاء الʛʱʻؔول Ǽʺل

  .لʳان الامʴʱانات الʺʨʯʶل عʻها للʱأكʙ مʧ حʧʶ سʛʽ أعʺال الامʴʱانات لىالʺʛور ع )8
9(  ʦʽʤʻن تʨما ورد فى قان Șʽʰʢاعى تʛمادة ی ʖغʷوال ʞة فى شان حالات الغǽʚʽفʻʱه الʱʴامعات ولائʳال

  .ؗʺا یʛاعى أن یʨʱلى الʴʱقȘʽ مع الʢلاب عʹʨ الʨʯʷن القانʨنʽة  124و مادة 123
  .سʱلام أوراق الإجاǼة Ǽعʙ إنʱهاء الامʴʱانا )10
11(  ʨʸʴاعى الʛȄان وʴʱم الامʨی ʝه فى نفʻب عʨʻی ʧʺر أو لʛاذ الʺقʱة لأسǼاسات الإجاʛؗ ʦʽلʶل على ت

مʧʽʰ فʽها اسʦ الʺقʛر  ، تʨقʽع الʺʧʽʴʴʸ عʙʻ تʶلʦʽ أوراق الإجاǼة فى سʳلات تعʙ لهʚا الغʛض
  .وتارȄخ الʶʱلʦʽ للʽʴʸʱح وتارȄخ إعادتها للʛʱʻؔول، وعʙد الأوراق 

 .اسʱلام الاخʰʱارات الȄʛȄʛʴʱة الʵاصة Ǽʺقʛرات الفʛقة )12
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مʲل ʽʰانات الʱالʽة الالʱأكʙ مʧ وضع أوراق الأسʯلة الʵاصة ȞǼل مادة في مʤارʅȄ علʽها  )13
 ).الʱارȄخ - الʨʽم- الʛمʜ او الʨؔد - اسʦ الʺقʛر -الفʛقة -القʦʶ العلʺى -الؔلʽة(

14(  ʅȄارʤʺدة داخل الʨجʨʺلة الʯاد أوراق الأسʙلفة مع إعʱʵʺان الʳاللǼ لابʢاد الʙأع Șابʢت ʧم ʙأكʱال
Ǽ اصةʵقةالʛالف. 

15(  ʧة مʙʺʱقة معʛلاب الفʡ ف أسʺاءʨʷؗ لامʱاسʦʶها ما یلي قʽضح فʨلاب مʢن الʨʯش: 
  .ن للإعادةʨ نʨالʢلاب الʰاقو الʢلاب الʺʙʳʱʶ  )أ 
  .ن مʧ دخʨل الامʴʱانʨ الʢلاب الʺʛʴوم  )ب 
  .أرقام الʳلʨس الʵاصة Ǽالʢلاب مʙونة ʨʳǼار اسʺائهʦ  )ج 

وذلǼ ʥعʙ عقʙ  ة ،ȞǼل مادة علي حʙاسʱلام صʨرة مʨʷؗ ʧف الʨʹʴر والغʽاب للʢلاب الʵاصة  )16
  .الامʴʱان مʰاشʛة

  .وضع الأرقام الȄʛʶة الʵاصة ʛȞǼاسات إجاǼة الʢلاب )17
18(  ʝȄرʙʱة الʯʽادة أعʹاء هʶول للʙعʺل ج ) قةʛول الفʛʱʻؗ ول ) أعʹاءʛʱʻؔالǼ ʦهʙاجʨت ʙʽاعʨضح مʨی

  .لاسʱقʰال مʴʴʸي الʺادة و القʽام Ǽعʺلʽة الʶʱلǼ ʦʽقاعات الʽʴʸʱح
19(  ʛؗ ʦʽلʶحتʽʴʸʱأعʺال الǼ ʧʽʺالقائ ʝȄرʙʱة الʯʽة لأعʹاء هǼاسات الإجا.  
20(  Șفʛان ت ʙعǼ الا ʧʽʴʴʸʺادة الʶال ʧة مȄʛʤʻانات الʴʱلاب للامʢة الǼاسات إجاʛؗ لامʱم اسʙع

  .بʨʺʻذج الإجاǼة الʺʨقع مʧ لʻʳة امʴʱان الʺقʛر
21(  ʥلʚ ل الʙرجات علي قصʴة نالʱأكʙ مʧ صʴة أعʺال مʛاجعة الʽʴʸʱح مʧ الʶادة أعʹاء الʛʱʻؔول وؗ

  .الʛؔاسة و حʶاب مʨʺʳعها
  .اسʱلام ʨʷؗف درجات الامʴʱانات الʷفȄʨة والإشʛاف  علي رصʙ هʚه الʙرجات )22
  .فʠ سȄʛة أوراق إجاǼة الاخʰʱارات الȄʛʤʻة والإشʛاف علي عʺلʽة الʛصʙ الʻهائي لها )23
  .شفȄʨةمʛاجعة عʺلʽات الʛصʙ الʵاصة ʽʺʳǼع امʴʱانات الʺقʛرات الʺʱʵلفة نȄʛʤة و  )24
 .الإشʛاف علي أعʺال الانʱهاء مʧ الʳʽʱʻة الʵاصة Ǽالفʛقة واعʱʺادها قʰل إعلانها )25
 ةوعʺل الإحʸائʽة الʵاصة بʳʽʱʻة ؗل مقʛر علي حʙالإشʛاف علي رصʙ درجات الامʴʱانات الȄʛʤʻة  )26

  .لʱʻائج الاحʸائʽة واتʵاذ الإجʛاء الʺʻاسʰʡ ʖقاً 
27(  ʝʽافاة رئʨانات العاملمʴʱالام ʛʽʽʶʱ)ʙʽʺة عʽالؔل (ʛȄʛقʱب. 
تؔلʽف أحʙ أعʹاء الʛʱʻؔول أو سʽادته ʱʺǼاǼعة رصʙ الʙرجات الʵاصة ȞǼل مادة على نʤام  )28

 .الʵاصة Ǽالʳامعة والʱاكʙ مʧ مʛاجعʱة الʽʰانات والʱاكʙ مʧ صʱʴها ) MIS( الʺعلʨمات الإدارȄة 
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 ولʙʯʹؒال ʦʷمهام ع:  
 أوراقنʸف ساعة لإسʱلام أوراق أسʯلة الامʴʱان و الʨʱاجʙ فى اللʳان قʰل مʨعʙ انعقاد الامʴʱان ʨʴǼالى  )1

Șة الغلʺȞʴف مʛʣول فى أʛʱʻؔال ʝʽرئ ʧة مǼالإجا.  
  .الʨʱاجʙ الʙائǼ ʦاللʳان ʨʡال فʛʱة الامʴʱان )2
ʡالǼ ʖالʙخʨل Ǽعʙ نʸف ساعة مʧ بʙاǽة الامʴʱان وǼȂقائه وȂخʰار رئʝʽ الʛʱʻؔول  Ȑعʙم الʶʺاح لأ )3

  .ʽؗل الؔلʽة لʨʯʷن الʱعلʦʽ والʢلابو  وأالʨʱؗʙر عʺʙʽ الؔلʽة  لأن ذلʥ یʢʱلʖ مʨافقة الʙʽʶ الأسʱاذ
  .الʱأكʙ مʧ عʙم وجʨد الʺʨʺʴل الʵاص Ǽالʢلاب حʱى لʨ ؗان مغلقاً  )4
ʡالʖ فى حافʤة الأسʺاء یʛجى عʙم إضافة اسʺه والʛجʨع لʺʙʻوب شʨʯن  اسʦفى حالة عʙم وجʨد  )5

  .الʢلاب لفʟʴ حالʱه
أحʙ أعʹاء الʛʱʻؔول ʛʸʴǼ الغʽاب واسʱلام ʛؗاسات الإجاǼة Ǽعʙ مʛور ساعة مʧ بʙء الامʴʱان ǽقʨم  )6

  .الʜائʙة لʶʱلǼ ʦعʙ ذلʥ لʛئʝʽ الʛʱʻؔول
 .عʙم الʶʺاح لأʡ ȐالǼ ʖإلʛʵوج مʧ الامʴʱان قʰل مʹى مʙة لا تقل عʧ نʸف زمʧ الامʴʱان  )7
 .تʶلʦʽ و تʶلʦ أوراق الإجاǼة مʧ رئʝʽ الʛʱʻؔول )8
 .تʶلʦʽ و تʶلʦ أوراق الإجاǼة مʧ الʺʴʸح )9

 .مʱاǼعة عʺلʽة الʽʴʸʱح والʱأكʙ مʧ تʽʴʸح جʺʽع أجʜاء الإجاǼة )10
11(  ʧم ʙأكʱع الʽʺح جʽʴʸʱب ʧʽʻʴʱʺʺة الʻʳام لʽلةقʯالأس. 
12( ʧʽʴʴʸʺع الʽقʨة  وتǼاسة الإجاʛؗ داخل إلى خارج ʧرجات مʙة نقل الʴص ʧم ʙأكʱال. 
 .الʱأكʙ مʧ جʺع الʙرجات علي الʛؔاسة )13
الʱأكʙ مʧ الإلʜʱام بʦʤʻ وقʨاعʙ هʚه الامʴʱانات داخل ن وجʙت و إاسʱلام ʨʷؗف الʙرجات العʺلʽة  )14

 .الؔلʽة
15(  ʙعǼ ʥر وذلʛلفة لؔل مقʱʵʺارات الʰʱلاب للاخʢالǼ اصةʵرجات الʙانات و الʽʰة إدخال الʽعʺلǼ امʽالق

 .فʠ سȄʛة ʛؗاسات الإجاǼة الȄʛʤʻة
 .القʽام Ǽأعʺال إعʙاد الʳʽʱʻة الʻهائʽة ومʛاجعʱها وعʛضها علي رئʝʽ الʛʱʻؔول )16
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  تʻȜʵل ومهام لʱان الامʲʯانات

  :أولاً 

بʻاء على عʛض  )كʛʱʻول الؔلʽة( رئʝʽ الʳامعة اعʱʺاد تʽȞʷل لʳان الامʴʱانات/ یʨʱلى الأسʱاذ الʨʱؗʙر
نائʖ رئʝʽ الʳامعة الʺʟʱʵ الȐʚ یʨʱلى الإشʛاف  العام على الامʴʱانات ʽʺʳǼع ؗلʽات / الأسʱاذ الʨʱؗʙر 

  .الʳامعة
  

  :ثانʻاً 

 ʙʽʺن عʨȞǽ ةʽالؔلǼ اناتʴʱر الامʨأم ʅȄʛʸلى تʨʱȄة وʽاق الؔلʢانات في نʴʱالعام للام ʝʽئʛة الʽالؔل
والإشʛاف على سʛʽ العʺل بها في حʙود الʽʶاسة الʱي یʛسʺها مʳلʝ الʳامعة ومʳلʝ الؔلʽة وفقاً لأحȞام 

لاء الؔلʽة  القʨانʧʽ واللʨائح والقʛارات الʺعʺʨل بها ، وʙȄعʨ الأسʱاذ الʨʱؗʙر عʺʙʽ الؔلʽة إلى اجʱʺاع ʦʹǽ وؗ
ورؤساء لʳان الامʴʱان ومȘʶʻ وحʙة الʱقʦȄʨ والامʴʱانات Ǽالؔلʽة ومʙیʛ إدارة الؔلʽة لʙʴʱیʙ خʢة سʛʽأعʺال 

 . الامʴʱان ، وȂصʙار الʱعلʽʺات فى هʚا الʷان والʛد على الʶʱاؤلات والاسʱʹاحات
ʽل الؔلʽة لʨʯʷن    :الʱعلʦʽ والʢلاب وعلʽه ؗʺا یʨʱلى الʺهام الʱالʽة كʺا یʨʱلى إدارة مʛاحل الامʴʱان الʺʱʵلفة وؗ

حʛʸ الʶادة أعʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄ ومعاوني أعʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄ مʺʧ لهʦ أقارب حʱى الʙرجة الʛاǼعة  )1
 .وتʨزȄعهʦ على اللʳان الامʴʱانʽة الʱى لا یʨجʙ بها أقارȃهʦ مع إعفائهʦ مʧ العʺل ʛʱʻȞǼولات الؔلʽة

ة لʨʯʷن الʱعلʦʽ والʢلاب Ǽأسʺاء الʶادة أعʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄ والهʯʽة الʺعاونة مʨافاة نائʖ رئʝʽ الʳامع )2
 .القائʺǼ ʧʽأعʺال الʺلاحʤات Ǽالؔلʽة

 .للفʸل الʙراسي الʛʱʻؔولمʨافاة نائʖ رئʝʽ الʳامعة لʨʯʷن الʱعلʦʽ والʢلاب بʽȞʷʱل  )3
شʨʯن الʢلاب Ǽالؔلʽات  –ب تʨقف جʺʽع الأجازات لʽʺʳع العاملǼ ʧʽالإدارة العامة لʨʯʷن الʱعلʦʽ والʢلا )4

 .الإدارة الʽʰʢة Ǽالؔلʽات –
  

 : لʱان الʸلاحʢة

في غʛʽ تʸʸʵاتهʦ أعʺال الʺلاحʤة Ǽالامʴʱانات وفي حالة عʙم  الʺعʙʽیʧ والʺʙرسʧʽ الʺʶاعʙیʧیʨʱلى 
 .كفاǽة الأعʙاد الʺʨجʨدة Ǽالؔلʽة 
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  :وʨȞȄن تʽȞʷل لʳان الʺلاحʤة والʺʛاقʰة ؗʺا یلي

  لؔل Ȏ25ملاح ʖالʡ  ʧة عʙاحʨالقاعة الǼ ʧʽʤد الʺلاحʙقل عǽ اعاة ألاʛمهʺا ؗان ) 2(مع م ʧʽʻاث
 .مʧ العʙد الإجʺإلى للʺلاحʸǼ ʧʽʤفة احʽʱاʽʡة للʨʢرأȐء% 15عʙد الʢلاب مع إضافة 

  :   وعلي الʸلاحʥʻʢ والʙʸاقʥʻʮ مʙاعاة ما یلي

لʜʱوʙȄهȞǼ ʦافة الʱعلʽʺات اللازمة شفاهة حʹʨر الاجʱʺاع الʺʻعقʙ مʧ قʰل إدارة الؔلʽة قʰل بʙء الامʴʱان  )1
ʱاǼة  .وؗ

الʨʱاجʙ في مقار لʳان الامʴʱانات الʺȞلفʧʽ بها قʰل الʺʨعʙ الʺʙʴد لʙʰء الامʴʱان بʸʻف ساعة على  )2
والإشʛاف  على تʛتʖʽ جلʨس , دخʨل قاعة الامʴʱان و , الأقل لʶʱلʦ أوراق الإجاǼة مʧ مʛاقʖ اللʻʳة 

 .الʢلاب
3( ʴلاب في تʢة الʙاعʶاناتمʴʱفي قاعة الام ʦهʻأماك ʙیʙ. 
ǽقʨم ؗل ملاحǼ Ȏالʺلاحʤة فى الʜʳء الʺʟʸʵ له ولا یʱعʙاه إلي أȑ جʜء آخʛ حʱى نهاǽة الفʛʱة الʺʙʴدة   )4

  .للامʴʱان 
  .أو أǽة أجهʜة أخȑʛ , أو آǽة أوراق , الʱأكʙ مʧ ان الʢلاب لا ʴǽʺلʨن معهʦ هʨاتف مʨʺʴلة أو ʰʱؗا   )5
ى الʢلاب قʰل بʙء الامʴʱانات Ǽعʛʷة دقائǼ Șعʙ الʱأكʙ مʧ سلامʱها مع سʖʴ تʨزȄع ʛؗاسات الإجاǼة عل  )6

  . وȂعادتها إلʽهʦ فى نهاǽة الامʴʱان Ǽعʙ تʶلʛؗ ʦاسات الإجاǼة مʻهʦ ) الؔارنʽهات( ʢǼاقات ʡلاب اللʻʳة 
قʖ مʰاشʛة وȂعادة الفائʠ مʻها إلى الʺʛا, مʧ الʺʛاقʖ وتʨزȄعها عʙʻ بʙء الامʴʱان  الأسʯلةاسʱلام أوراق   )7

 .  
8(  ʧم ʙأكʱال : ʖالʢة الʽʸʵسه , شʨجل ʦة علي , ورقȃʨʱȞʺانات الʽʰسه على الʨجل ʦقة اسʺه ورقǼاʢوم

  . والʨʱقʽع ʳǼانʖ تلʥ الʽʰانات Ǽʺا ǽفʙʽ مʛ اجعʱها , كʛاسة الإجاǼة 
 .معاونة مʛاقʖ اللʻʳة فى حʛʸ الغʽاب وتʛȄʛʴ الاسʱʺارات الʵاصة Ǽه  )9

الʺʴاولة أو الؔلام بʧʽ الʢلاب مع تʴاشى الاحʱؔاك مع الʢلاب ومʛاعاة العʺل على مʻع الغʞ أو   )10
الهʙوء Ǽاللʻʳة الʺȞلف بها وȂخʢار الʺʛاقʖ عʙʻ ضȌʰ حالة غʞ أو مʴاولة الغʞ والʛʸʱف فى هʙوء 

 .تام وȃالȄʛʢقة القانʨنʽة
خاصة الʱلʽفʨن أو أǽة وسائل مʶاعʙة و , یʛاعى الʽʰʻʱة Ǽعʙم اصʴʢاب الʢلاب ʖʱؗ أو مʛؗʚات دراسʽة  )11

 . الʺʨʺʴل وغʛʽها مʧ وسائل الاتʸال 
 . للʢلاب أو الاجʱهاد فى تفʛʽʶ معʻى أȑ ؗلʺة أو جʺله للʢلاب الأسʯلةمʛاعاة عʙم قʛاءة أوراق  )12
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13(   ʥلʚدة لʙʴʺف الʨʷؔه وعʺل الǼ اصةʵة الǼورقة الإجا ʦʽلʶت ʙʻع ʖالʢع الʽقʨل على تʨʸʴال
  . ʙونة على ʣهʛها وȃعʙ الʱأكʙ مʧ وجʨد بʽانات الʢالʖ م

14(  ʥلʚ تʶلʦʽ أوراق الإجاǼة مʛتʰه تʸاعǽʙا وفقا لأرقام الʳلʨس فى نهاǽة الامʴʱان إلى مʨʯʶل الʛʱʻؔول وؗ
 . كʨʷف تʨقʽعات الʢلاب Ǽعʙ أن یʨقع علʽها 

15(  Ȑأ ʗʴان تʴʱء الامʙف ساعة على بʸمʹى ن ʙعǼ انʴʱل قاعة الامʨخʙلاب بʢاح للʺʶز الʨʳǽ لا
 . ʛʣف 

 .ʛوج الʢلاب مʧ لʻʳة الامʴʱان قʰل مʹى نʸف وقʗ الاخʰʱاریʛاعى عʙم خ )16
وذلʥ للʴʱقȘ مʧ تʶلʛؗ ʦʽاسات , یʛاعى عʙم خʛوج الʢلاب فى الȃʛع ساعة الاخʛʽة مʧ مʙة الامʴʱان  )17

 ʦʽلʶجة الʨة على الǼالإجا. 
  . عʙم مغادرة الʺلاحȎ اللʻʳة الʵاصة Ǽه إلا Ǽاذن مʧ الʺʛاقʖ وȃه تʨفʛʽ مʴǽ ʧل مʴله  )18
 . اǼلاغ مʛاقʖ اللʻʳة عʧ أǽة حالة مʛضʽة تʱʴاج لʛعاǽة ʽʰʡة بʧʽ الʢلاب )19
  .الʱأكʙ مʧ عʙد الʛؔاسات عʙʻ جʺعها فى نهاǽة الامʴʱان ثʦ إعادة الؔارنʽهات للʢلاب )20
21( ʧʽʰلاب الغائʢها أسʺاء وارقام الʽون فʙاب یʽة غʤة حافǼاʱك. 

 

ʥʻʲʲʶʸان الʱل:  

1(  ʝالʳارات مʛة قʽالؔل ʝلʳم ʙʺʱعǽ انʳل لʽȞʷʱل دراسى لʸة ؗل فǽل نهاʰة قʸʱʵʺام الʶالأق
 ʨʹاد عʛز انفʨʳǽ لا ʘʽر ، حʛعلى الأقل لؔل مق ʧȄʨʹع ʧم ʧʽʴʴʸʺة الʻʳل لȞʷوت ،ʧʽʴʴʸʺال

 الʺʧʽʴʴʸؗل فى مادته في تʽʴʸح أوراق الامʴʱان على ألا ǽقل عʙد  هʯʽة الʙʱرʝȄ بʽʴʸʱح الʨرقة
 ʧعʧʽʻرقةفى  اثʨال Ȅʜة ولا یʙاحʨمادة ، و ال ȑعة لأȃأر ʧع ʙ الىʱال ʨʴعلى ن ʥن ذلʨȞȄ:  

الʺقʛرات الʱى ʛʱʷǽك فʽها أكʛʲ مʧ عʹʨ هʯʽة تʙرʝȄ مʧ الؔلʽة ǽعʛʰʱ القائʺʨن   )أ 
  ǼالʙʱرʝȄ هʦ أعʹاء لʻʳة الʽʴʸʱح 

الʺقʛرات الʱى یʻفʛد عʹʨ هʯʽة الʙʱرǼ ʝȄالقʦʶ بʙʱرʶȄها ǽعʧʽ مʳلʝ القʦʶ أحʙ أساتʚة   )ب 
  .سʱاذ القائǼ ʦالʙʱرʝȄ فى الʽʴʸʱحالʺقʛر Ǽالإشʛʱاك مع الأ

الʺقʛرات الʱى یʦʱ انʙʱاب مʧ یʙرسها مʧ خارج الؔلʽة ǽعʧʽ مʳلʝ القʦʶ الʺʟʱʵ أحʙ   )ج 
ʝȄرʙʱالǼ ʦح مع القائʽʴʸʱاك فى الʛʱة للإشʚالأسات.  

2(  ʙن تʨȞǽول اʛʱʻؔال ȘȄʛʡ ʧع ʧʽʴʴʸʺال ʧʽة بǼاسات الإجاʛؗ ول ʟʱʵʺال , ʝʽة رئǼرقا ʗʴوت
والʺʧʺʹʱ , وʦʱȄ الʙʱاول فى ضʨء الʽʰان الǽ Ȑʚعʙه ؗل قʦʶ مʧ أقʶام الؔلʽة , الʛʱʻؔول ومʨʯʶلʱʽه 
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 ʦال بهʸة الاتʽفʽ وʨʱȄلى رئʝʽ , تʛتʰʽا للʺʧʽʴʴʸ فى ؗل مادة مع إǽʹاح عʻاوʻȄهʦ وؗ
ʱالǼ ولʛʱʻؔاذ الʺادة الʱفى , عاون مع أس ʧʽ ʛؗʱʷʺال ʧʽاول بʙʱة الʽعة عʺلǼاʱم ʟʱʵʺال ʦʶالق ʝʽأو رئ

 . الʽʴʸʱح والعʺل على إنʳازه فى مʙة لا تʳʱاوز الʺʨعʙ الʺقʛʱح لإعلان الʳʽʱʻة
والاخʰʱارات , یʱعʧʽ على لʻʳة الʺʧʽʴʴʸ أو ما یʨʻب عʻهʦ حʹʨر الʽʴʸʱح الالʛʱؔونى للأسʯلة  )3

والʺʴʴʸة عȘȄʛʡ ʧ الʺاسح الʹʨئى حʱى یʦʱ الʺʛاجعة , لʺȃʨʴʶة مʧ بʥʻ الإسʯلة الالʛʱؔونʽة ا
  .والʙʸʱیȘ على نʳʽʱة الʽʴʸʱح

  .ǽقʨم الʺʴʸح بʽʴʸʱح نفʝ الʜʳئʽة فى جʺʽع أوراق الإجاǼة )4
  .وضع الʙرجة ʨʳǼار الʜʳئʽة ʨʸǼرة واضʴة )5
  .والʨʱقʽع  ʨʳǼارها ‘ الإجاǼة أو دائʛة عʙʻ بʙاǽة , ووضع الʙرجة فى مȃʛع , تʽʺʳع درجات ؗل سʕال  )6
  .ف ʛؗاسة الإجاǼة وʨȄقع علʽهایʻقل الʺʴʸح الʙرجة الʱى وضعها فى الʺȞان الʺʟʸʵ لها Ǽغلا )7
  .مʛاعاة أن تʨؔن ʱؗاǼة الʙرجات في الʙاخل والʵارج بلغة واحʙة )8
مʛاعاة على الʺʴʸح الأخʛʽ جʺع الʙرجات الʱى حʸل علʽها الʢالʖ وتفقʢʽها والʨʱقʽع على ذلʥ مع  )9

 .حʚف الأسʯلة الʜائʙة عʧ الʺʢلʨب
ʱابʱها إلا فى حالة وقʨع خʢأ مادȐ وʖʳȄ أن ʨȞǽن  )10 لا ʨʳǽز تعʙیل الʙرجة الʱى تʦ تقʙیʛها وؗ

 .الʱعʙیل فى هʚه الʴالة بʨʱقʽع واضح مʧ الʺʴʸح الȐʚ أجʛاه 
Ȃزالة الȄʛʶة لا ʨʳǽز الʱغʛʽʽ فى درجات ʛؗاسات الإجاǼة Ǽعʙ تʴʽʴʸها وتʶلʽʺها إلى الʛʱʻؔول و  )11

  . عʻها
12(  ʧارها مʨʳǼ عʽقʨʱرقة والʨى للʺʤة العǽهاʻح الʽضʨاص بها مع تʵع الȃʛʺة فى الʽهائʻرجة الʙوضع ال

ʧʽʴʴʸʺل الʰق. 
 .أǽة درجات ʸʴǽل علʽها الʢالʖ تʹاف إلى مʨʺʳعه الؔلى وتʖʶʱʴ عʙʻ تʙʴیʙ تقʙیʛه )13
14( ʽونʛʱؔة أو الالʽرقʨح الʽʴʸʱاز أعʺال الʳاع فى إنʛالإس ʖʳǽ ةʽده الؔلʙʴت ʗة فى وق , ʥوذل

للانʱهاء مʧ إʣهار الʳʽʱʻة فى مʨعʙ مʻاسʖ وتʛؗ ʖʴʶاسات الإجاǼة مʧ الʺʴʸح الȐʚ یʳʱاوز 
حʙʴǽ ʘʽد الأسʱاذ الʨʱؗʙر عʺʙʽ الؔلʽة الʺʨعʙ الȐʚ , الʺʨعʙ الʺʙʴد للانʱهاء مʧ أعʺال الʽʴʸʱح 

 . ʯة الʙʱرʝȄ وʰȄلغ Ǽه جʺʽع أعʹاء هǽ ,ʽقʛʱحه لإعلان نʱائج الامʴʱان 
ساعة Ǽعʙ أداء  ʖʳǽ24 أن تʶلʦ الإجاǼات الʨʺʻذجʽة للأسʯلة الامʴʱانʽة للʛʱʻؔول فى خلال  )15

 .الامʴʱان 
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ʗصʙة الʹʱل:  

والʱي ǽعاد تʽȞʷلها مʧ أعʹاء لʳان الʺʛاقʰة العامة ʘʽʴǼ لا ) الʛʱʻؔول(هي إحȐʙ لʳان الʺʛاقʰة العامة 
 ȑʛات الأخʽة أو الؔلʽالؔلǼ اءʨس ʝȄرʙʱة الʯʽأعʹاء ه Ȑʨس ʦʹامعاتتʳال ʦʽʤʻن تʨقانǼ امʜʱمع الال.  

 ʧȄʨʹع ʧع ʙصʛة الʻʳد أعʹاء لʙقل عǽ ان ألاʳه اللʚل هʽȞʷت ʙʻاعى عʛȄة وʻʳالل ʝʽالإضافة إلى رئǼ ,
 ʙعǼ ادʨʺال ʧد مʙة في عǼاسات الإجاʛؗ ʧة مʽاد ؗافʙل أعʨر وصʨة عʺلها فʛاشʰان في مʳه اللʚأ هʙʰت

  :تʴʽʴʸها ʘʽʴǼ تʶʺح هʚه اللʳان بʙʰء عʺلʽة الʛصʙ وتقʨم لʳان الʛصǼ ʙʺا یلي
1( Ǽ ةǼاسات الإجاʛؗ ʧة مʽاد ؗافʙل أعʨد وصʛʳʺǼ رجاتʙال ʙة رصʽأ عʺلʙʰان تʳح للʺʶها تʴʽʴʸت ʙع

ʙصʛة الʽء عʺلʙʰب.  
ǽقʨم أعʹاء الʛʱʻؔول ʛʺǼاجعة ʛؗاسات الإجاǼة مʧ الʙاخل للʱأكʙ مʧ تʽʴʸح جʺʽع جʯȄʜات الأسʯلة  )2

فإذا تʧʽʰ وجʨد إجاǼة  ,وجʺع درجات الأسʯلة ومʢاǼقʱها للʙرجة الؔلʽة الʺʱʰʲة على غلاف ʛؗاسة الإجاǼة 
 ʨʹʴح الʴʸʺال ʧم ʖلʢǽ ةʴʴʸم ʛʽغ ȍفاʴح مع الʽʴʸʱال الʺؔʱول لاسʛʱʻؔة الʻʳل ʛر إلى مق

 .وʦʱȄ ذلʥ بʨجʨد رئʝʽ الʛʱʻؔول الʺʟʱʵ, تʺاما على سȄʛة ʛؗاسة الإجاǼة 
یʦʱ مʛاجعة مʨʺʳع الʙرجات الʱي حʸل علʽها الʢالʖ فإذا وجʙ خʢأ مادȑ في عʺلʽة الʳʺع تقʨم اللʻʳة  )3

الʽʴʸʱح تǼ ʦʺعʛفة لʻʳة الʛʱʻؔول وʨȄقع رئʝʽ بʴʽʴʸʱه دون الʛجʨع إلى الʺʴʸح مع تʨضʽح أن 
 .الʛʱʻؔول على الʙرجة Ǽعʙ تʰȄʨʸها

  .ؗʺا ǽقʨم ʛʺǼاجعة الʳʺع الʵارجى والʱأكʙ مʧ اسʽʱفاء تʨقʽعات جʺʽع أعʹاء لʻʳة الامʴʱان لؔل مقʛر  )4
  .لا ʨʳǽز أن یʻفʛد Ǽالʛصʙ أو العʺلʽات الʺʸʱلة Ǽه عʹʨ واحʙ مʧ أعʹاء اللʻʳة )5
الʙقة الʱامة فى ؗل عʺلʽات الʛصʙ وضʛورة مʛاجعة ؗل عʺلʽة Ǽعʙ إجʛائها ابʙʱاء مʧ یʰʻغى مʛاعاة  )6

الʛصʙ إلى جʺع الʙرجات وȂثʰات الʺلاحʤات الʵاصة Ǽالأعʚار ؗʺا یʛاعى اسʽʱفاء تʨقʽعات أعʹاء 
  .اللʻʳة ورئʶʽها على ؗل ʷؗف مʨʷؗ ʧف الʛصʙ قʰل اعʱʺادها

الʛصʙ وعʙم إذاعة أو تʰلʽغ أǽة نʱائج قʰل اعʱʺاد الʱʻائج وȂعلانها  یʰʻغى مʛاعاة الȄʛʶة الʱامة أثʻاء عʺلʽة )7
 .ʸǼفة رسʺʽة

 .رصʙ الغʽاب مʧ واقع حʨافʤه )8
إثʰات الأعʚار الʵاصة Ǽالʢلاب وȂثʰات تقʙیʛات الʺʨاد الʱي سȘʰ أن نʳح فʽها الʢالʖ في امʴʱانات  )9

ʱائج الامʱقة على نʙب ʥاجعة ذلʛلف ومʵʱاد الʨدرجات م ʙقة ورصǼقةساǼاʶانات الʴ. 
 رʚعǼ ʖون أمامه غائʙر یʚعǼ ʖالغائ ʖالʢال. 
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  رجة للʺادةʙفي خانة ال ʖʱȞǽ رʚون عʙب ʖالغائ ʖالʢض) غ(ال ʛیʙقʱع .والʺʳج ولا ت
 .درجات الʺادة

  ʛیʙقʱفي خانة ال ʖʱȞǽ يʰار تأدیʛه قʙر ضʙص ȑʚال ʖالʢوم(الʛʴع درجات الʺادة) مʺʳولا ت. 
  ʛفǼ ن للإعادةʨاقʰلاب الʢل الʸأن ح Șʰس ȑʚال ʛیʙقʱال ʖʱȞǽ ادʨʺال ʠعǼ في ʦاحهʳن Șʰوس ʦهʱق

 ).أȑ لا تʖʱؔ علامة ـــــ ( علʽه فعلاً 
ʨʷف أعʺال الʻʶة ونʱائج ملف الإنʳاز أولاً والامʴʱانات  )10 اسʱلام ʛؗاسات إجاǼة الامʴʱانات العʺلʽة وؗ

لȄʛȄʛʴʱة وتʨؔن الʨʷؔف معʙʺʱة الʷفȄʨة أو الʽʰʢʱقʽة مʧ الأقʶام قʰل فʠ سȄʛة ʛؗاسات الامʴʱانات ا
مʧ رئʝʽ مʳلʝ القʦʶ الʺʟʱʵ، ولا ʨʳǽز Ǽأȑ حال مʧ الأحʨال إجʛاء أȑ تعʙیل على درجات 

ʙصʛة الʻʳها إلى لʺʽلʶت ʙعǼ ةʻʶة أو درجات أعʺال الȄʨفʷة أو الʽانات العʺلʴʱالام.  
11(  ʙصʛف الʨʷؗ ʦʽلʶʱب Ȑوʙʽول الʛʱʻؔم الʨقǽ ,اʙʽتʺه ʛتʨʽʰʺؔول الʛʱʻؗ د  إلىʙعǼ ةʽائʸاد إحʙلإع

وعʙد الʺʵʱلفʧʽ وعʙد الʛاسʧʽʰ , الʢلاب الʺʱقʙمʧʽ للامʴʱان وعʙد الʻاجʧʽʴ حʖʶ تقʙیʛاتهʦ العامة 
  .وتȄʨʴل هʚه الأرقام إلى نʖʶ مȄʨʯة 

12(  ʧلة مȞʷʺال ʧʽʻʴʱʺʺة الʻʳر على لʛة ؗل مقʳʽʱة نʽائʸض إحʛة. د.اعʽالؔل ʙʽʺة . د.و اعʽل الؔلʽ وؗ
 ʦʽعلʱن الʨʯʷلابلʢد.، أوال .  ʝȄرʙʱالǼ ʦر أو القائʛاذ الʺقʱول  أسʛʱʻؔال ʝʽرئ.  

لʙʴʱیʙ مʳلʝ الؔلʽة إذا ؗانʗ نʳʽʱة الʺقʛر غʛʽ مقʨʰلة تعʛض علي اللʻʳة الامʴʱانʽه الʺȞʷلة مʧ قʰل  )13
ʽل الؔلʽةلʻʳة شʨʯن الʱعلʦʽ والʢلاب قʨاعʙ الʛʽʶʽʱ الʱى تقʛها    .وʨȄافȘ علʽها وؗ

ʛʱʻول  تȘʰʢ قʨاعʙ الʛʽʶʽʱ أو )14 ما تقʛره لʳان الʺʺʧʽʻʴʱ حʖʶ إحʸائʽة الʺقʛر فى الʛʱʻؔول الʙʽوȐ وؗ
ʖالʡ ات أمام ؗلʤة في خانة الʺلاحʙات ؗل حالة على حʰة واثʙؗل على ح ʛتʨʽʰʺؔال.  

15(  ʖȄرʙʱعلى درجات العʺلى وال Ȑʨʱʴǽ Ȑʚر والʛلة لؔل مقʸلاب الʺفʢف درجات الʷؗ اعةʰʡ ʦʱی
ʰʺؔول الʛʱʻؗ لʰق ʧم Ȑʛʤʻا والʙʽتʺه ʥوذل Ȑوʙʽول الʛʱʻؔدة فى الʨجʨʺة الʽالقائʺة الفعل ʖإلى جان ʛتʨʽ

 .لعʺلʽة الʺʛاجعة
إحʸاء عʙد الʢلاب الʺʱقʙمʧʽ للامʴʱان وعʙد الʻاجʧʽʴ حʖʶ تقʙیʛاتهʦ العامة وعʙد الʺʵʱلفʧʽ وعʙد  )16

نʳʽʱة الامʴʱان  ثʦ عʺل بʽان إحʸائي عʧ, الʛاسʧʽʰ والʰاقʧʽ للإعادة وتȄʨʴل الأرقام إلى نʖʶ مȄʨʯة 
وعʛض هʚه الʺلاحʤات , واثʰات ملاحʤات اللʻʳة على الʱʻائج , ونʱائج الامʴʱان لؔل مادة , العامة 

أو مʧ یʨʻب عʻه وʛȄاعى ألا تعلʧ نʱائج الامʴʱان إلا Ǽعʙ اعʱʺادها رسʺʽاً , على رئʝʽ عام الامʴʱان 
رئʝʽ الʳامعة / ʻقل والʙʽʶ الأسʱاذ الʨʱؗʙرعʺʙʽ الؔلʽة Ǽالʰʶʻة لʨʻʶات ال/ مʧ الʙʽʶ الأسʱاذ الʨʱؗʙر

 .Ǽالʰʶʻة للʨʻʶات الʻهائʽة
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مʛاعاة عʙم اجʛاء أȑ تعʙیل في ʨʷؗف الʛصʙ أو ʨʷؗف أʣهار الʱʻائج وʻʺȄع الȌʷؔ أو  )17
 .اسʙʵʱام الʺȄʜل أو الʽʴʸʱح مʻعاً Ǽاتاً 

ʛʱʻول الؔʺʨʽʰتʛ مʛتʧʽ على الأقل  )18 عʙ ذلʥ یʨقع الʛʢفان على ثǼ ʦ, تʦʱ الʺʛاجعة بʧʽ الʛʱʻؔول الʙʽوȐ وؗ
  .كʨʷف الʛصʙ تʺهʙʽا لاعʱʺادها 

 .تʨافى الإدارة العامة لʨʯʷن الʱعلǼ ʦʽالʳامعة بʵʶʻة معʙʺʱة مʧ الʳʽʱʻة الʛقʺʽة للامʴʱان فʨر إعلانها )19
  

  :لʱʹة مʙاجعة الأوراق الامʲʯانʻة 

ʽل شʨʯن الʱعلʦʽ والʢلاب  )1 ʟʸʵǽ عʙد اثʧʽʻ تȞʷل مʧ مʨʺʳعة مʧ أعʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄ بʛئاسة وؗ
  .مʧ أعʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄ لؔل قʦʶ دراسى 

2(  ʧة لا تقل عʽائʨʷة عʻʽار عʱʵدراسى % 50ت ʦʶة لؔل قʽانʴʱالأوراق الام ʧم.  
  .یʦʱ اسʙʵʱام اسʱʺارات مʛاجعة الʨرقة الامʴʱانʽة وفقاً لʺعایʛʽ الȞʷل والʺʹʺʨن لفʟʴ تلʥ الأوراق )3
  .امʴʱان على حʙة وȞʷȃل مʳʺع لؔل قʦʶ دراسىتʛʵʱʶج نʱائج الفʟʴ فى صʨرة تقʛȄʛ لؔل  )4
ʽل الؔلʽة لʨʯʷن الʱعلʦʽ والʢلاب  )5 ثʦ تعʛض على مʳالʝ الأقʶام لʨʱصʽل نʱائج , تعʛض الʱقارʛȄ على وؗ

ʝȄرʙʱة الʯʽلأعʹاء ه ʟʴالف.  

  :لʱʹة مʙاجعة أوراق الإجاǺة

ʽل شʨʯن الʱعلʦʽ والʢلا )1 ب ʟʸʵǽ عʙد اثʧʽʻ تȞʷل مʧ مʨʺʳعة مʧ أعʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄ بʛئاسة وؗ
  .مʧ أعʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄ لؔل قʦʶ دراسى 

2(  ʧة لا تقل عʽائʨʷة عʻʽار عʱʵدراسى % 50ت ʦʶرات  لؔل قʛالʺق ʧم. 
 .تʱʵار عʻʽة عʨʷائʽة مʛؗ ʧاسات الإجاǼة الʵاصة ȞǼل مقʛر ʘʽʴǼ تʨؔن مʺʲلة لؔافة مȄʨʱʶات الʢلاب )3
  .Ǽة الʺʨضʨع مʰʶقاً مʧ قʰل أسʱاذ الʺقʛریʦʱ مقارنة إجاǼة الʢلاب ومʛاجعʱها مع نʺʨذج الإجا )4
  .تʛʵʱʶج نʱائج الʺقارنة والʺʛاجعة فى صʨرة تقʛȄʛ لؔل مقʛر على حʙة وȞʷȃل مʳʺع لؔل قʦʶ دراسى )5
ʽل الؔلʽة لʨʯʷن الʱعلʦʽ والʢلاب  )6 ثʦ تعʛض على مʳالʝ الأقʶام لʨʱصʽل نʱائج , تعʛض الʱقارʛȄ على وؗ

ʝȄرʙʱة الʯʽاجعة لأعʹاء هʛʺال.  

  

  



جامعة الفیوم –كلیة الحاسبات والمعلومات  2016   

2016دلیل ادارة الامتحانات والتقویم  13 
 

  ʱان الʳاصةالل

ʨʳǽز عقʙ لʳان امʴʱان خاصة للʢلاب الʺʛضى فى مقʛ الؔلʽة أو مʷʱʶفى الʢلʰة أو الʺʷʱʶفʽات 
وفقا لʴالة الʢالʖ الʺʠȄʛ بʻاء على تقʛȄʛ مʧ الإدارة الʽʰʢة Ǽالʳامعة أو , الʳامعʽة الʱاǼعة للʳامعة 

/ ʴانات واعʱʺاد الʙʽʶ الأسʱاذ الʨʱؗʙرأو مʧ یʨʻب عʻه Ǽالامʱ, وʨʺȃافقة عʺʙʽ الؔلʽة , الʺʷʱʶفي الʳامعي 
نائʖ رئʝʽ الʳامعة لʨʯʷن الʱعلʦʽ والʢلاب وʧȞʺȄ عقʙ لʳان خاصة للʺعʱقلʨʺǼ ʧʽافقة الʙʽʶ الأسʱاذ 

عʺʙʽ / نائʖ رئʝʽ الʳامعة لʨʯʷن الʱعلʦʽ والʢلاب بʻاء على عʛض مʧ الʙʽʶ الأسʱاذ الʨʱؗʙر/ الʨʱؗʙر
وذلʥ الʺʛحلة الʳامعة الأولى فقȌ , و ʧʳʶǼ الفʨʽم العʺʨمى فقȌ الؔلʽة الʺʟʱʵ وذلʥ بʙاخل الʳامعة أ

وتʨؔʱن اللʻʳة الʵاصة مʧ عʹʧȄʨ على الأقل أحʙهʺا مʧ بʧʽ أعʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄ تʛسل لهʦ أǽام 
 ʦهʶʰح ʛفى مق ʦهʽرة علʛانات الʺقʴʱل بها فى , الامʨʺالʺع ʙʽاعʨʺهى فى ذات الʱʻاصة وتʵان الʳأ اللʙʰوت

  .الامʴʱانات 
  

  لʱʹة الʲʯقʻقات والاسʵʯارات القانʦنʻة للʱان الامʲʯان

إجʛاء الʴʱقʽقات الʢلابʽة الʱي تʱعلǼ Șالʺʵالفات الʱأدیʽʰه أثʻاء سǼ  ʛʽالؔلʽةالʨʯʷن القانʨنʽة  ىیʨʱلى مʴام
الامʴʱانات تʗʴ إشʛاف رئʝʽ عام الامʴʱان وȄقʨم بهʚه الʺهʺة عʹʨ الʨʯʷن القانʨنʽة الʺʨجʨد Ǽالؔلʽة وȂذا 

 ʖالʡ ألفي ʧة عʽالؔلǼ ʧیʙʽلاب الʺقʢد الʙ2000( زاد ع ʖالʡ (ʽنʨن القانʨʯʷال ʧم ʛآخ ʨʹب عʙʻة ی
Ǽالʳامعة للʺʶاعʙة فى أعʺال لʻʳة الʴʱقʽقات والاسʷʱارات القانʨنʽة الʱى تʱعلǼ Șالʺʵالفات الʱأدیʽʰة أثʻاء 

نائʖ رئʝʽ الʳامعة لʨʯʷن / سʛʽ الامʴʱانات وʙʸȄر قʛار الʙʻب لهʚه اللʻʳة مʧ الʙʽʶ الأسʱاذ الʨʱؗʙر 
  .عامة لʨʯʷن الʱعلʦʽ الʱعلʦʽ والʢلاب Ǽعʙ العʛض مʧ إدارة الامʴʱانات Ǽالإدارة ال

   

  لʱʹة الʙعاǻة الʻʮʠة

تȞʷل لʻʳة مʧ أʰʡاء مʷʱʶفى الʢلʰة والإدارة الʽʰʢة للʛʤʻ فى الأعʚار الʺʛضʽة الʱى تقʙم فى مʨاعʙʽها    
وȄʹاعف العʙد إذا زاد عʙد ʡلاب لʻʳة , الʺʙʴدة ، ؗʺا ʖʽʰʡ ʟʸʵǽ ومʺʛض  لʺقʛ ؗل امʴʱان 

  ʧان عʴʱالإدارة ال 500الامǼ ʧʽالعامل ʧات مʽاجات الؔلʽʱاح ʛʽبʙت ʦʱی ، ʖالʡامعةʳالǼ ةʽʰʢ  , وفى حالة
وʙʸȄر قʛار نʙبهʦ مʧ الʙʽʶ , عʙم ؗفایʱهʧȞʺǽ ʦ الاسʱعانة ǼالعاملǼ ʧʽالʺʷʱʶفʽات الʳامعʽة الʱاǼعة للʳامعة 
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نائʖ رئʝʽ الʳامعة لʨʯʷن الʱعلʦʽ والʢلاب Ǽعʙ العʛض مʧ إدارة الامʴʱانات / الأسʱاذ الʨʱؗʙر 
ʦʽعلʱن الʨʯʷالإدارة العامة لǼ.  

  

  :للʠلاب) كʙاسات الاجاǺة( ʯفاǺ ȋالاوراق الاجاǺةالʻة الاح

 :Ǻالؒʹʙʯول: اولا

 .Ǽعʙ الانʱهاء مʧ اعʺال الʛصʙ والʛʱʻؔول واعلان الʱʻائج الامʴʱانʽة یʦʱ فʱح Ǽاب الالʱʺاسات للʢلاب -
ʽل الؔلʽة . د.وتعʙʺʱ الʳʽʱʻة مʧ ا ǼMISعʙ الانʱهاء مʧ الالʱʺاسات وȄغلȘ الʛʱʻؔول  - عʺʙʽ الؔلʽة ووؗ

ʟʱʵʺال . 
ʛʱʻول مع احʙ اعʹاء ؔیʨʱلى رئʝʽ الرئʛʱʻؗ ʝʽول الفʛقة ، . د.یʦʱ اسʱلام مفاتʽح الʛʱʻؔول مʧ ا -

ʛʱʻول بʨجʨد وʽؗل الؔلʽة الʺʟʱʵ تغلʽف ʛؗاسات الاجاǼة للʢلاب ووضعها Ǽاكʽاس وعلʽها ؗل ؔال
 ..).القʦʶ الʛʰنامج –الفʛقة  –ʙد الاوراق ع –الامʴʱان ( الʺعلʨمات

Ǽالʛʱʻؔول، یʦʱ تʟʽʸʵ رف لؔل فʛقة Ǽالʛʱʻؔول وتʨضع مʧ  اوراق الاجاǼةتʦ عʺل ارفف لʴفȎ ا -
ʘʽʴǼ ان ʨȞǽن الاحʙث Ǽالارفف الʶفلى والاقʙم ( خلال الʛسʦ الʨʱضʴʽى الȐʚ یʦʱ تʙʴیʲه سȄʨʻا

 .)Ǽالارفف العلȄʨة
یʦʱ الاحʱفاǼ ȍالاوراق الاجاǼة الʵاصة Ǽالʢلاب لʺʙة خʺʝ سʨʻات تʰʶʴا لʨجʨد اخʢأ او ان ʱʴǽاج  -

 . الʛʱʻؔول للʛجʨع الʽها
  :ثانʻا Ǻالʳʸازن 

- ʧة مʻʳل لʽȞʷت ʦʱراسى الاول یʙل الʸانات الفʴʱة امǽاʙل بʰات قʨʻس ʝʺور خʛم ʙعǼ: 
ʽل الؔلʽة الʺʟʱʵ. د.ا  -  .وؗ
-  ʦȄʨقʱة الʙوح ʛیʙاناتمʴʱوالام. 
 د مʙیʛ وحʙة ضʺان الʨʳدة  Ǽالؔلʽة -
 .مʙیʛ الؔلʽة -
 رئʝʽ قʦʶ شʨʯن الʢلاب -
 .مʨʯʶل الʺʵازن Ǽالؔلʽة -
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  : مهام اللʱʹة
تʨʱلى اللʻʳة حʛʸ الاوراق الامʴʱانʽة الʱى ʖʳǽ ان تʴفǼ Ȏالʺʵازن ʰʡقا للʙʳاوال الامʴʱانʽة فى  -

ʗقʨال ʥذل. 
عʺل مʛʹʴ لؔل بʛنامج یʨضح في الʺʨاد وعʙد الʨراق ȞǼل تʶلʦ الاوراق الى مʨʯʶل الʺʵازن مع  -

 .مادة وʴȄفȎ معها الاوراق الʵاصة Ǽالغʽاب واللʳان الامʴʱانʽة
 .الؔلʽة على الʺǼ ʛʹʴالاسʱلام وتʴفǼ Ȏالʺʜʵن لʺʙة سʧʽʱʻ اخʛتǼʧʽیʨقع مʨʯʶل الʺʵازن  -
 .الاوراقǼعʙ مʛور سʧʽʱʻ تʶلʦ الى مʵازن الʳامعة لʨʱʱلى الʳامعة مʨʯʶلʽة  -
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سʠʯلاع رأȏ اعʷاء الؒʹʙʯولاسʻʮʯان لااسʸʯارة   

 

:  الʦʻم والʯارȂخ  

ʶقʯʴʸال ʤمʹه ىاس ) ȏارʻʯإخ(:  

الاولى:كʹʙʯول الفʙقة  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



جامعة الفیوم –كلیة الحاسبات والمعلومات  2016   

2016دلیل ادارة الامتحانات والتقویم  17 
 

  

 السادة الزملاء الافاضل  اعضاء الكنترول بكلیة الحاسبات والمعلومات

  

اما ) √(من فضلك ضع علامة . فى فترة الامتحانات والكنترول فیما یلي مجموعة من العبارات التي تعبر عن تقییم جودة الخدمات 
  .الاختیار المناسب من وجھة نظرك

  

  ـــــدـــــالبـنــــ

موافق 
  تماما

غیر   موافق
  متأكد

غیر 
  موافق

غیر 
موافق 
  بالمرة

  الجھاز الادارى: أولا

  -  -  -  %66.6  %33.3  .الكلیة على التواجد معظم وقت الامتحان حرص ادارة

  -  -  -  %66.6 %33.3  .توفر ادارة الكلیة البیئة المناسبة للطلاب اثناء الامتحان

تتخذ ادارة الكلیة  الاجراءات الملائمة عند ظھور أى مشكلة 
  بالامتحان

33.3% 66.6%  -  -  -  

على ضمان العدالة وعدم التمییز بین الطلاب  الكلیةتحرص إدارة 
  .من خلال تطبیق إجراءات محددة

33.3% 66.6%  -  -  -  

مكتب  -شئون الطلاب(سن معاملة الموظفین بالوحدات الاداریة ح
  ......)العمید والوكیل

33.3% 66.6%  -  -  -  

  )المعیدون والمدرسون المساعدون(الھیئة المعاونة : ثانیا

        %100    للامتحانالھیئة المعاونة بالمواعید المحددة  اعضاء إلتزام

        %100    .التزام الھیئة المعاونة بقواعد المعلنة بقاعات الامتحان

        %66.6  %33.3  .سن معاملة أعضاء الھیئة المعاونة للطلابح

        %66.6  %33.3  .الامتحانتساوي الطلاب في المعاملة أثناء 

المعاونة اعضاء الكنترول على اداء مھامھم یساعد اعضاء الھیئة 
  فى یسر

33.3%  66.6%        

  البیئة الامتحانیة: ثالثا

        %100    مستوى الاضاءة والتھویة بقاعات الامتحان مناسب
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  ـــــدـــــالبـنــــ

موافق 
  تماما

غیر   موافق
  متأكد

غیر 
  موافق

غیر 
موافق 
  بالمرة

المسافات بین الطلاب مناسبة وتساعد على متابعة الطلاب اثناء 
  .الامتحان

  100%        

        %66.6  %33.3  .مناسبمستوى النظافة والخدمات فى القاعات 

تم وضع ارشادات الامتحانات واسماء الطلاب بقاعات الامتحان فى 
  .اماكن واضحة للطلاب

33.3%  66.6%        

        %66.6  %33.3  تم الاعلان عن مواعید الامتحانات وجدوال الامتحان على الموقع 

  شئون الطلاب:  رابعا

        %66.6  %33.3  . تواجد اعضاء شئون الطلاب طوال وقت الامتحان لحل اى مشكلة

الحقوق ( الامتحانیةیتم توعیة وإعلان الطلاب بالقواعد واللوائح 
  ).والواجبات

33.3%  66.6%        

على ضمان العدالة وعدم  شئون الطلاب بالكلیةتحرص إدارة 
  فى المعاملةالتمییز بین الطلاب 

33.3%  66.6%        

توفر الكلیة  عضو من شئون الطلاب  لكل فرقة یكون مسئول 
  . عنھا والاجابة على التساؤلات

33.3%  66.6%        

        %66.6  %33.3  .تجاوب من ادارة شئون الطلاب مع اعضاء الكنترول

  :قاعة الكنترول ورصد النتائج: خامسا

        %100    .توجد بالكلیة مكان محدد لطباعة الاسئلة الامتحانیة

النظافة  –الامن  –الدوالیب ( توفر الكلیة مكان مناسب للكنترول  
  ......) الخدمات  -

33.3%  66.6%        

        %66.6  %33.3  .مدى ملائمة اعداد اعضاء ھیئة التدریس مع اعداد الطلاب 

        %66.6  %33.3  .التزام اعضاء ھیئة التدریس بالمواعید للعمل بالكنترول

        %66.6  %33.3  . توجد بالكلیة الیة محددة  لرصد الدرجات والنتائج

        %66.6  %33.3  .توفر الكلیة مكان مناسب للرصد والنتائج

        %66.6  %33.3  .توجد الیة معلنة للطلاب لتقدیم الالتماسات والرد علیھا
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  ـــــدـــــالبـنــــ

موافق 
  تماما

غیر   موافق
  متأكد

غیر 
  موافق

غیر 
موافق 
  بالمرة

        %66.6  %33.3  توجد قواعد محددة للرافة والتسیر 

والشفافیة والعدالة فى تطبیق قواعد الرأفة تتوافر المصداقیة 
  .للطلاب

33.3%  66.6%        

  مقترحاتك: رابعا

  من فضلك إذكرھا... إذا كان لدیك مقترحات 

  

        التأكید على الھیئة المعاونة التواجد قبل بدایة الامتحان بفترة مناسبة 
  

  

 

 یقدم تقریر من رئیس الكنترول عن احصائیات النتائج لكل مقرر موضح بھ نسب النجاح والرسوب . 
 تقریر عن نتائج الفرقة وإحصائیة عن التقدیرات التى حصل علیھا الطلاب .  

ʤ على حʥʴ تعاونʤؒ معʹا،،،ادارة الؒلʻة  ʙؕȜʵن 
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