
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
  

 



                                 
 

  
  جامعة الفیوم- الطب  كلیة-  خطھ الاخلاء و الطوائ

 qaume@fayoum.edu.egللتواصل معنا/ البرید الإلكتروني لوحده ضمان الجودة: 

 خطھ الاخلاء والطوارئ
 جامعة الفیوم - كلیة الطب 

  

  
 :تعریف الأخــــــــلاء 

ھو إخلاء جمیع الأشخاص الموجودین بالمبنى الى مكان أمن خارج المبنى في اقل وقت ممكن وبأقل خسائر  -

 . حدوث حالة طارئھ تھدد حیاه الموجودین بالخطرممكنھ في حالھ 
 

 :تعریف خطھ الأخــــــــلاء 
سواء توقعھا بالاستعداد لھا او بالتعامل معھا إذا ما او  والحالات الطارئةھي دراسة شاملھ لمواجھة الأزمات  -

كیفیة اخلاء المنشأة من شاغلیھا  والمنشأة وتتضمن الخطةحدثت فعلیا لضمان توفیر الحمایة الشاملة للأفراد 

 .المنشأة وتأمین سلامةضد أي تھدید لتامین سلامتھم  والتدابیر الازمھالاحتیاطات  واتخاذ كافة
 

  :الحالات التي تستدعى إخلاء المبنى 

 حدوث انفجار. .1
 اندلاع حریق. .2

 .قنبلةإبلاغ عن وجود  .3

 تسریب مواد كیمیائیة تھدد حیاه الانسان.وجود  .4

 جزء من مبنى الكلیة. إنھیار .5

 تلوث الھواء داخل مبنى نتیجة وجود غازات سامھ. .6

 انتشار الفیروسات أو الأوبئة. .7

  
  
 



                                 
 

  
  جامعة الفیوم- الطب  كلیة-  خطھ الاخلاء و الطوائ

 qaume@fayoum.edu.egللتواصل معنا/ البرید الإلكتروني لوحده ضمان الجودة: 

 الإخلاء لخطة الإجرائیة الخطوات : 

  ًةــــالخط أھداف: أولا : 
 یتم أن یجبو ..... ).عمال -طلاب( شاغلیھا من المباني اخلاء ھو الطوارئ حالة القیام بھ في جبی ما أھم إن - 

 . المحتملة العواقب من للحد وذلك وقت أسرع وفى منظمةیقھ بطر ذلك
 ما یلى:  الى الطوارئ حالة في المبنى خلاءإ خطةوتھدف  - 

 الانذار أجھزة سماع عند ھالیشاغ من المباني إخلاء. 
 التجمع نقاط دیتحد. 
 الطارئة والحالات الأزمات مع التعامل فرق بیوتدر لیتشك. 
 قیفر بكل المنوطة والمھام الواجبات دیتحد .  
 

 :الإخلاء خطة في یليما  مراعاةیجب و -
 والسلالم الممرات كافة نیبی للمبنى يحتوض مخطط.  
 المبنى شاغلي سلامة على تؤثر لا حتى الآمنة الممرات استخدام.  
 الاخلاء حالة في المستخدمة للمسارات بدائل توافر.  
 للتجمع مواقع دیتحد. 
 
 الطوارئ مواجھة خطط تنفیذو إعداد عناصر :ثانیا: 

 .الأزمات إدارةفریق  .1
 .والموظفین المتدربین من العمل قیفر .2
 .والمعدات الآلات .3

 
 :الأزمات إدارة یقفر واجبات )1

 : كالتالي وھي مھام بعدة مأعضائھ وتكلیف الأزمات إدارة فریق تشكیل یتم - 
 الطوارئ أعمال في المشاركة الفرق ھوتوجی وإدارة الخطط إعداد. 
 التجمع ونقاط الطوارئ ومخارج الھروب مسالك قیطر إلى المبنى وشاغلي نیالمتدرب إرشاد.  
 ةیوالأھم مةیالق ذات اءیوالأش الوثائق نقل.  
 المبنى لشاغلي ةیالمعنو الروح ورفع ةیالأول الإسعافات میتقد. 
 الكھربي التیار وفصل والاستقبال والصحة والإنقاذ الإطفاء مثل الأخرى الفرق مجموعات مساعدة.  
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 qaume@fayoum.edu.egللتواصل معنا/ البرید الإلكتروني لوحده ضمان الجودة: 

 
 :الطوارئ حالات في والموظفین المتدربین من العمل فرق واجبات )2

حالھ  أيمنوطھ بمواجھ بالمنشأة و تكون ھذه المجموعات  العاملینمن الموظفین  مجموعاتو تدریب یتم تشكیل  - 
 -:التاليعمل طارئ، و ذلك على النحو كارثھ او 

 :مجموعھ السلامة 
 و تختص بـــ : - 

ورفعھ  والعاملین بالكلیة وسلامھ الطلابأمن  ما یھدد وحصر كل المنشأة والسلامة داخلتفقد وسائل الامن  .1
 .المختصة للجھات

 .والندواتخلال النشرات  والسلامة منعمل توعیھ شاملھ في مجال الامن  .2
 عند حدوث أي طارئ. المدنيإبلاغ الدفاع  .3

 
 مجموعة فص التیار الكھربي:    

  ھي:الاعمال المكلفة بھا  - 
  فصل التیار عند وقوع حادث .1
 مشاركھ باقي المجموعات في الاعمال المكلفة بھا. .2

  
  لاء:الأخــــــمجموعة   

  .الافراد بھا زیادةویراعي العبء الاكبر من العمل  ویلقي علیھالھا دور كبیر وأكثر اھمیة  وھذه المجموعة - 
  ھي:بھا  الاعمال المكلفة - 

  .ومخارج المنشأةمعرفھ جمیع مداخل  .1
 فتح جمیع الابواب عند الطوارئ. .2
 تحدید مكان امن للتجمع عند الحوادث.  .3
 توعیة جمیع المتواجدین بالمنشأة عند الاخلاء بعدم التزاحم منع الحدوث اصابات. .4
 .بث روح الھدوء داخل الطلاب عند الاخلاء .5

 
  الإطفاء: مجموعة   

  ھي:الاعمال المكلفة بھا  - 
بكل بات باستخدام الوسائل المتاحة  والتعامل معھ وتحدید موقعھوقت  أسرعالتوجھ الى مكان الحریق في  .1

  بالمنشأة.
  وقع جمیع وسائل الاطفاء بالمنشأة.یجب معرفة م .2
  لكافي على استخدام وسائل الإطفاء.التدریب ا .3
 2933151علي رقم  إدارة الدفاع المدنيابلاغ  .4
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  :مجموعة الاستقبال  
على  المجموعة مكلفة بالتواجد في اماكن التجمع لاستقبال الطلاب وتھدئتھم وعمل حصر كامل للتعرفھذه  - 

 .المتواجد منھم داخل المبنى
 

  الإسعاف: مجموعھ   
ویتم  ھذه المجموعة في مناطق التجمع لإسعاف المصابین منھم الى حین وصول سیارات الاسعاف. تتواجد   - 

موعات الست السابقة (من اعضاء ھیئة التدریس والھیئة  المعاونة و الموظفین تشكیل افراد مسئولین عن المج
  .و العمال و الطلاب)

 

 :ةیالكل بمباني توافرھا المطلوب والمعدات لاتلآا )3
 ھذه عن الناجمة الخسائر من للحد وذلك والأزمات الكوارث لمواجھة اللازمة والمعدات الوسائل توفیر یجب - 

 یلى: ما توافر یجب لذلك الازمة،
 مبنى لكل الخاصة التجمع نقاط.  
 ةیالكاف الطوارئ وأبواب مخارج.  
 قیالحر إنذار أجھزة.  
 الفوري للاستخدام صالح تكون وأن قیالحر أنواع عیلجم ةیالأول المكافحة أجھزة.  
 ةیالأول الإسعافات اتیلعمل اللازمة ةیالطب والأدوات والمھمات ةیالأدو.  
 الإخلاء اتیعمل تسھل التي ةیالإرشاد اللوحات كافة.   

  

  :لاءالأخــــ فیذتنثالثا: 
 حدوث قبل وتعدیلھا  الضعف مواطن وإدراك الموضوعة الخطة لتقدیم الطوارئ اجراءات تجربة من الھدف نإ - 

 :يیل ما مراعاةیجب  علیایب والتدر التجربة اجراء في الشروع وعند .الازمة
 المعلنة بالخطة ةیدرا على الاطراف كافة ان من والتأكد الاخلاء خطة علانإ.  
 المشاركة الفرق كافة أداء وملاحظة مراقبة. 
 تنفیذ وأ  الطوارئ حالة عن الناجمة المخاطر من للحد وأ لتجنب المتدربین وتصرفات سلوك وتدوین مراقبة 

 .الخطة
 الطوارئ خطة على ةیدور اختبارات جراءإ. 
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  :لاءالأخــــــ أثناءرابعا: 

 الاخلاء: عند اتباعھا الواجب التعلیمات 
 عند سماع صافره الإنذار أو تلقى تعلیمات لإخلاء المبنى استجابة الى حدوث حالة طارئة: یجب أن: -

 ألا تصاب بالذعر.  .1
 لا تتجاھل صافره الإنذار. .2
 .إذا كان الوقت یسمح بذلكالمیاه، و والغاز الكھرباء مصادر أغلاق .3
 .السلالم واستخدم ةیالكھربائ المصاعد استخدام عدم .4
 ن.یالآخر إصابة في تتسبب لا حتى والتدافع الركض تجنب .5
 تنفیذ تعلیمات مسئول الإنقاذ بدقھ والتوجھ الى أقرب مخرج طوارئ لمغادره المبنى. .6
بعد ان یصدر مسؤول الطوارئ او اداره الكلیة ان الحالة الطارئة انتھت وان الوضع  لا تعود الى المبنى الا .7

 أصبح امنا، فإن توقف صافره الإنذار لا یعنى ان الحالة الطارئة قد انتھت.
وإذا كانت نقطھ التجمع  .مسبقا المحددة تجمعطھ للنقا أقرب إلي ومنھا طوارئلل مخرجأقرب  إلى ھالتوج .8

 مغلقھ أو غیر أمنھ توجھ لنقطھ التجمع التالیة.
 .نیالمشرف مع والتعاون التجمع نقطة في الانتظار .9

 .عیالجم وجود من التأكد .10
 .نیالآخر إنقاذ في تساھم التجمع نقاط لمسؤولي معلومات، أي عن غیالتبل .11
 .الباب غلقیو نافذة لھ مكتب الي لجای ان المبني، فعلیھ مغادرة من تمنعھ ةیوضع في الشخص كان اذا .12
 لا تدخل أي غرفھ ملیئة بالدخان او ان كان بابھا ساخن الملمس. .13
 لا تحاول إطفاء الحریق، الا اذا كنت مدربا على ذلك. .14
 -یجب ابلاغ الجھات التالیة فور وقوع حالھ طارئھ:  .15

 مكتب مدیر أمن الكلیة. -
 مسؤول الامن والسلامة. -
 أمین الكلیة. -
 وحدت الازمات والكوارث. -
  

 
 :حریق حدوث عند تخاذھاا الواجب الاجراءات 
 ھلتشغیل الحریق إنذار مفتاح زجاج كسر. 
 الأمن إدارة أو الطارئة والحالات الأزمات إدارة مسئولي إبلاغ.  
 لھم ةیالأول الإسعافات وإجراءونقلھم  نیالمصاب إنقاذ.  
 ةیالتال بالخطوات قم ثم مطفأة أقرب باستخدام أمكن إذا قیالحر مكافحة:  
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 qaume@fayoum.edu.egللتواصل معنا/ البرید الإلكتروني لوحده ضمان الجودة: 

 .الأمان مسمار وانزع مكانھا من ةیالطفا اسحب - 
 . منىیال دكیب الخرطوم وأمسك سرىیال دكیب ةیالطفا احمل - 
 . اللھب قاعدة نحو ةیالطفا اتیمحتو ھووج بسرعة دیال على اضغط - 
 .والعكس ساریال الى نیمیال من الخرطوم حرك - 
 . نیمتر الى ونصف متر مسافة من اكثر قیالحر من الاقتراب تحاول لا - 
 .الدخان او بالحرارة تتأثر لا حتى حیالر اتجاه عكس لا تقف - 
 . كیركبت ثنى مع لایقل جزعك فإخفض الدخان قكیضا اذا - 
 .اخرى ةیطفا وخذ بسرعة للوراء تراجع النار إطفاء قبل ةیالطفا اتیمحتو فرغت إذا - 
 .المكان من تخرج أن بعد إلا للنار ظھرك تعطى ألا وتذكر - 
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 qaume@fayoum.edu.egللتواصل معنا/ البرید الإلكتروني لوحده ضمان الجودة: 

 :الحریق مكافحة فریق واجبات 
 قیالحر لنظام ةیحیالتوض اللوحة ملاحظة خلال من قیالحر مكان دیتحد.  
 الجافة البودرة مطفأة الأحمر، اللون ذات الماء مطفأة( بالمبنى المتوفرة الإطفاء بوسائل الحریق بمكافحة القیام 

 ). الأسود اللون ذات الكربون أكسید ثاني مطفأة , الأزرق اللون ذات
 المبنى مكونات بباقي قیالحر انتشار لمنع وذلك والأبواب النوافذ غلق من التأكد.  
 الأخرى المتخصصة الفرق مع التعاون . 

  
 :التجمع فریق واجبات 
 التجمع نقطة عن مسؤول.  
 اختصاصھم المباني / الطوابق أن من للتأكد التجمع لنقطة وصولھم فور المباني/ الطوابق مراقبي مع التنسیق 

 . أخلیت قد
 ھ.یلد القائمة على التجمع بنقطة نیالمتواجدمن  إخلاؤھم تم من أسماء مراجعة 
 بذلك حیتصر صدور بعد إلا ظرف أي تحت التجمع نقطة بمغادرة شخص لأي السماح عدم.  
 التجمعنقطة  إلى المباني / الطوابق مراقبي جمیع ووصول ،الإخلاء عملیة بتطورات العام المشرف إخطار 

 .الإخلاء وتمام
 التجمع نقطة في تحدث قد ةیعاد ریغ حالة أي عن السلامة مسؤول إبلاغ.  
 تم من عودة لمتابعة المباني الطوابق مراقبي مع بالتنسیق یقوم ،الحادث نتھاءإ تمام عن الإعلان عقب 

 . مواقعھم إلى إخلاؤھم
 
 : الصیانة فریق واجبات 
 النظام وحفظ المبنى نیتأم في المساھمة.  
 ةیمرض بصورة تعمل السلامة أنظمة عیجم أن من التأكد .  
 الطوارئ خدمات وفرق السلامة لمسؤول ةیالفن والمشورة المساعدة میتقد.  
 قیالحر لوحة مراقبة .  
 الأرضي الطابق إلى - وجدت إن - المصاعد كافة إنزال من التأكد.  
 ذلك تتطلب التي الأماكن في الكھرباء فصل من التأكد .  

  
 
 :  التمریض فریق واجبات 
 مسؤول لدى معلوم مكان في أو كعیادة المخصص المكان في والاستعداد الأولیة الإسعافات حقیبة إعداد 

 . الأمن أو السلامة
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 لذلك الضرورة دعت إذا نیللمصاب ةیطب مساعدة أي قدمی .  
 الطوارئ لخدمات التابعة الإسعاف اراتیلس ممكنة مساندة كل میتقد.  

 
  :الحرس واجبات 
 النظام وحفظ المبنى نیتأم.  
 المبنى داخل نیالمتخصص ریغ أفراد أي دخول منع.  
 الإخلاء اتیعمل تنتھي أن إلى أمني) إجراء( ةیالكل لمباني ةیسیالرئ البوابة من أحد أي خروج منع . 
 الطارئة الحالة وانتھاء الأزمة على طرةیوالس. 
 قیالحر لموقع وإرشادھم المدني الدفاع رجال من المتخصصة الفرق انتظار .  

  
  واجبات العاملین وأعضاء ھیئة التدریس والطلاب في حالات الطوارئ: 
 .ً  التحلي بالھدوء وإیقاف العمل فورا
 .قطع التیار الكھربائي عن المكان 
 .عدم استخدام المصاعد الكھربائیة 
  الطوارئ)مسالك الھروب ومخارج (التوجھ إلى نقاط التجمع من خلال. 
  .التنبیھ على الطلاب بعدم الركض أو تجاوز زملائھم حتى لا تقع إصابات بینھم 
 عدم المخاطرة والرجوع إلى المبنى مھما كانت الأسباب إلا بعد أن یؤذن لك من المسئولین. 

  
  العاملة: الإدارات بكافةواجبات رؤساء الأقسام والوحدات  
  المخارج المخصصة لعملیات الإخلاءالتأكد من إغلاق الأبواب والنوافذ فیما عدا. 
 .التأكد من فصل التیار الكھربائي 
 .الإشراف على عملیات الإخلاء 
  الدفاع المدني).(التأكد من عملیات الاتصال بالجھات المختصة 
  .التأكد من وصول الفرق المتخصصة لإدارة الدفاع المدني والحریق 
  منھم داخل المبنى. العاملین وعدم تخلف أيالتوجھ إلى نقطة التجمع للتأكد من وجود جمیع 
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  ًجــــالنتائ تقییم: خامسا : 

 .والاستفادة بھا القصور أوجھ على للوقوف وقعت التي والأخطاء الأزمة إدارة قیفر أداء مستوى مییوتق لیتحل - 
 .مستقبلا ھایلتلاف لھا المناسبة الحلول لوضع مشكلات من ظھری قد مما - 
  
  العامة الواجب اتخاذھا تجاه أي حدث أو أزمةالاحتیاطات: 

 التبلیغ الفوري لوحدة إدارة الأزمة بالكلیة والجامعة عن الحدث.  .1
 :رفع درجة الاستعداد للجھات المختصة مثل .2

 
 ١٢٣ الإسعاف-                  ١٢٢شرطة النجدة   - 
  ١٢۵المیاه  طوارئ-                  ١٨٠الدفاع المدني  - 
  ١٢٩طوارئ الغاز  - 

 
 استدعاء فریق إدارة الأزمة المختص طبقا لنوعیة الحدث. .3
 الإدارات الھندسیة ..... الخ . – تأمین منطقة الحدث بالتنسیق مع وحدات حفظ الأمن الدفاع المدني والحریق  .4
ن) عدم التھوین التلیفزیو – المحلیة  (الإذاعةإبلاغ الإعلام في حالة ضرورة تواجده تجنبا لانتشار الشائعات  .5

 أو التھویل بالحدث.
لتحلیلھا وتقدیر الموقف لاتخاذ القرارات المناسبة  بالكلیةإدارة الأزمات  وحدةوإبلاغھا لتجمیع المعلومات   .6

 وإبلاغھا للجھات المنفذة.
 علیھ.إزالة آثار الحدث وإعادة الأوضاع إلى ما كانت  .7
  .وضعھاالخروج بالدروس المستفادة وتعدیل السیناریوھات السابق  .8
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  خطھ الاخلاء والطوارئل الھندسي الرسم
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  خطھ الاخلاء والطوارئ للدور الاول
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 



                                 
 

  
  جامعة الفیوم- الطب  كلیة-  خطھ الاخلاء و الطوائ

 qaume@fayoum.edu.egللتواصل معنا/ البرید الإلكتروني لوحده ضمان الجودة: 

  

  خطھ الاخلاء والطوارئ للدور الثاني
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  لثالثالاخلاء والطوارئ للدور اخطھ 
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  الرابعخطھ الاخلاء والطوارئ للدور 
  
 
  

  

  

  

  

  

  
 


