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 شكر وتقدير
 

ئون ـــــــس الجامعة لشــــــــنائب رئي أحمد جابر شديدستاذ الدكتور/الأيتقدم    
بجامعة الفيوم س لجنة المكتبات الجامعية ــــــــورئي، ات العليا والبحوث ــــــالدراس

رئيس  خالد إسماعيل حمزةتاذ الدكتور/ـالأس لىر إـبكل الشكر والتقدي
وكذلك لمكتبات  ،المركزية الدائم والفعال للمكتبةدعمه  علىامعة الج

 امعة لجبا الكليات المختلفة
 

الجهد في التي تبذل كل بكل الشكر والتقدير إلى لجنة المكتبات  كما يتقدم 
والذي كان من ثمرته هذه  ،سبيل تطوير العمل بقطاع المكتبات الجامعية
 امعة الجاللائحة المميزة لآليات العمل بالمكتبات داخل 

( بتاريخ 98بجلسته رقم ) جامعة الفيوموقد صدر قرار مجلس   
 امعة بالجكتبات الماعتماد لائحة  م بشأن الموافقة على21/7/2014

 

 نائب رئيس الجامعة  
 لشئون الدراسات العليا والبحوث

 دأ.د. أحمد جابر شدي
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 :المقدمة

شأنها أن تلعب دوراً  من ة من بين المرافق الحضارية التييتعد المكتبة الجامع 
، وتطوير البحث العلمي من جهة الجامعي من جهة المستوىتحسين بارزاً في 

وظائفها وأعمالها عبر مرور ، وذلك تبعاً للتطورات التي عرفتها في أخرى
مجرد مكان لحفظ الإنتاج الفكري  - في بدايتها - فبعد أن كانت الزمن؛

مع متغيرات  لآن مطالبة بالتمشيلباحثين أصبحت اووضعه في متناول ا
أصبحت مركزاً إنها بل  ،حية متجددة نشطةخلية  حتى إنها أضحتالعصر 

 يمها وتحليلها ونشرها على المستوىوضروريًا لحفظ المعلومات وتنظ مهمًا
 الجامعي بكل طوائفه 

 ولذلك ،وجودها وأهدافها من الجامعة ذاتهاهذا وتستمد المكتبات الجامعية 
ورسالتها هي جزء لا يتجزأ من  ،افها هي جزء من أهداف الجامعةفإن أهد

 وخدمة المجتمع  ،والبحث العلمي ،رسالة الجامعة التي تختص بالتعليم
 :وتسعى المكتبات الجامعية بشكل عام إلى

توفير مجموعات حديثة ومتوازنة وقوية من مصادر المعلومات التي  -
والبحوث  ،والمقررات الدراسية ،يميةترتبط ارتباطاً وثيقاً بالبرامج الأكاد

 العلمية 

تنظيم مصادر المعلومات من خلال القيام بعمليات الفهرسة  -
 والتصنيف وغيرها 
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: الإعارة، مثل ،تقديم الخدمة المكتبية والمعلوماتية لمجتمع المستفيدين -
 والدوريات المتخصصة  ،والمراجع

 ،ادرهاومص، حسن استخدام المكتبة تدريب المستفيدين على -
 وخدماتها المختلفة 

لما  وكذا ،نظراً لتطور آليات العمل بالمكتبات الجامعية علي المستوي العالميو 
كان تفكير   ،تمثله المكتبات من أهمية كبيرة لكافة العاملين بالحقل الجامعي

 في العمل علىالتابعة لقطاع الدراسات العليا بجامعة الفيوم لجنة المكتبات 
 ،دة تنظم آليات العمل بداخل كافة المكتبات بالجامعةوجود لائحة موح

ثلاث  التي تحتوي على وضع هذه اللائحة ومن هنا كان الحرص على
: من حيث ،مادة من المواد الحاكمة لنظام العمل داخل المكتبات وأربعين

التي تخص كافة  موروغيرها من الأ ،الجرد السنويوالاستعارة و مواعيد العمل، 
 المكتبات الجامعية  معالمتعاملين 
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 لائحة مكتبات جامعة الفيوم
 (1مادة ) 

راكز والم ،والمعاهد، مكتبات الكليات لىضافة إ، بالإالمكتبة المركزية من تتكون مكتبات جامعة الفيوم  
فة لمكتباتها في الأقسام المختل ةداخلي أن تنشئ فروعاً   ت والمعاهدويجوز للكليا، العلمية التى تتبع الجامعة

ت الجامعة وحدة من مكتبا دوتع ،في حدود القواعد التى تضعها لجنة المكتبات الجامعية - عند الحاجة -
  وحدات الجامعة

 
  (2)  ةماد
وطلاب الدراسات  ،ةيئة المعاونواله ،أعضاء هيئة التدريس ةإفادتعمل مكتبات الجامعة على تيسير   

وتساعد  ،تؤديها التي مصادر وخدمات المعلوماتين بالجامعة من والعامل ،ولىالجامعية الأ رحلةالمو  ،العليا
ومراكز البحوث  ،والعلمية ،مع الهيئات الجامعية ثقافياً  وتتعاون ،بالجامعة العلميعلى تقدم البحث 

 .ل الوطن وخارجه على حد سواءداخ
 
 ( 3)  ةماد

 مهام المكتبات فى جامعة الفيوم:
وغيرها من أوعية المعلومات التى  ،والرسائل الجامعية ،ت العلميةوالدوريا ،جعاوالمر  ،قتناء الكتبا  أ 

 تفيد الباحثين والطلاب 
 إعداد الفهارس اللازمة لتيسير الوصول إلى المقتنيات   ب 

 والكشافات لمحتويات المكتبة  ،إصدار القوائم الببليوجرافية  ج 
وغيرها من مصادر  ،بوالكت ،والدوريات ،والبحوث من المراجع ،تيسير الحصول على المقالات  د 

  عرفةالم
 
 (4مادة )

ومدير المكتبة في بداية   ،لجنة للمكتبة من بين أعضاء هيئة التدريس ،أو معهد ،يشكل مجلس كل كلية  
وتكون رئاستها  ،المكتبةويتولى أمانة جلساتها مدير  ،ويختار مقرراً لها من بين أعضائها ،كل عام جامعي

المعهد أن يعهد أو  ،ويجوز لعميد الكلية ،عهد للدراسات العليا والبحوثالم/ وكيل الكلية أو للسيد أ د
 أحد الأساتذة بالكلية  برئاسة اللجنة إلى
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 (5مادة )

وتختص اللجنة  ،أو المعهد بدعوة من رئيسها مرة كل شهر على الأقل ،تجتمع لجنة المكتبة بالكلية  
  بالأمور الآتية:

 أو المعهد لإقراره   ،لعرضه على مجلس الكليةللمكتبة  اح مشروع الميزانية السنويةاقت   أ 
  أو المعهد مجلس الكلية ىعل هويتم عرض ،نجازه كل فصل دراسيإتم ما عداد تقرير عإ  ب 
   الأقسام العلمية المختلفة علىقرر للمكتبة التي تالمالية عتمادات توزيع الا  ج 
وأوعية المعلومات ، بالكتب والدورياتأو المعهد  ،كليةإقرار مقتحات الأقسام بتزويد مكتبة ال  د 

  نسيق بين مطالب الأقسام المختلفةالأخرى بعد الت
  وتطوير أدائها ،على تحقيق رسالتهاواقتاح ما يساعدها  ،متابعة سير العمل بالمكتبة   ه 
 ،والمراجع ،أو المعهد على تأليف الكتب ،وضع خطة لتشجيع أعضاء هيئة التدريس بالكلية  و 

  عليها لطلاباوتيسير حصول 
نتيجة  ،والنظر في قوائم ما يقتح إسقاطه من مقتنيات المكتبة ،النظر في نتائج جرد المكتبة   ز 

واستبعاد ما لا جدوى من الاحتفاظ به من مقتنيات المكتبة في ضوء قواعد  ،أو الفقد ،التلف
   لجرد والخصم التي تحددها اللائحةا

 ،وعات الكليةوالإهداء من مطب ،أو المعهد ،كتبة الكليةالنظر في قبول الهدايا التي تقدم إلى م  ح 
            والتبادل بمطبوعاتها

 

 (6مادة )

والرسائل العلمية المجازة لنيل  ،والدوريات ،والمخطوطات ،تتكون مقتنيات مكتبات الجامعة من الكتب  
 ،والأسطوانات ،الأفلام :مثل ،وغير ذلك من أوعية المعلومات غير الورقية ،درجتي الماجستير والدكتوراه

   والأشرطة الممغنطة     إلخ ،ائحوالشر 
أو الواردة عن طريق التبادل ما لا يتفق  ،أو المهداه ،هالمشتاولا يجوز أن يكون من بين أوعية المعلومات 

وى أو ما لا يتناسب مع المست ،أو ما تحظره الجهات المختصة ،أو ما يشيع الفساد ،مع الحقائق العلمية
أو  ،ما به عيب في الطباعة هوز أن يكون من بين الكتب المشتا  كما لا يجوالثقافي للطلاب ،العلمي
   أو المادية في صناعة الكتاب ،فنيةمن النواحي ال وغير ذلك ،الألوان

 

 (7مادة )

قتنيات وتكون المسئولية عن هذه الم ،ومعاونيهم ،م مقتنيات المكتبات إلى أمناء المكتباتيتسليتم   
وتسجل هذه  ،وتيسير الإفادة منها ،المحافظة عليهاعن  ينمسئول ونويكون ،بالتضامن فيما بينهم
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وتحرير الاستمارات المخصصة  ،تباع التعليمات المالية الخاصة بالإضافةاالمقتنيات في سجلات خاصة مع 
   لذلك

 

 (8مادة )

 موزعين كما يلي: ،الأقل ىموظفين عل أربعة يجب أن يتوافر بكل مكتبة أكاديمية  
  أخصائي تزويد وفهرسة 2عدد 
   معلومات/أخصائي خدمات  واحدعدد 
  والتفيف ةعامل للمناول واحدعدد 
 

 (9مادة )

أما الهدايا  ،وموافقة لجنة المكتبات عليها،مطبوعات مهداه إلى المكتبة إلا بعد فحصها  ةلا تضاف أي  
ليستشد  ؛كما يجب تقدير ثمن اعتباري لها يقيد بالسجلات ،ختصالمدير المبفحص  ، فيكتفىالمحدودة

   ه عند فقدها أو تلفهاب
 

 (10مادة )

والمذكرات الدراسية ما لم تكن صادرة عن دور النشر  ،لا يجوز أن يضاف إلى رصيد المكتبة الكتب  
 ،والثقافية، ب العلميةوالكت،بحيث تكون قد مرت بكل الإجراءات التي تتبع بالنسبة للمؤلفات  ،الرسمية

   ب والوثائق القومية(ونظام الإيداع القانوني لمكتبة الدولة )دار الكت
 

 (11مادة )

عليه طبقاً لما تنص  ،وغيرها من أوعية المعلومات بدون مناقصة ،يجوز شراء الكتب والدوريات العلمية  
   اللوائح المالية بالجامعة

 
 (12مادة )

الجامعة ذات القاعات المغلقة جرداً جزئياً خلال العطلة الصيفية ويتم جردها  تجرد مقتنيات مكتبات   
نائب / ويشكل الأستاذ الدكتور ،أما القاعات المفتوحة فيتم جردها سنوياً  ،كلياً مرة كل خمس سنوات

 ،اممرة كل عمكتبتها لجنة جرد  بالجامعةورئيس لجنة المكتبات  ،رئيس الجامعة للدراسات العليا والبحوث
لانتهاء ن يتم اأ ىعل ،الكلية بذلك فيما يختص بلجنة جرد مكتبة الكلية عميدالأستاذ الدكتور /يقوم و 

  كل عام من 30/6قصاه أمن عملية الجرد في موعد 
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 (13مادة )

ولا  ،للمكتباتالآلي نظام اللي المتبع في مكتبات الجامعة من خلال طباعة تقرير الجرد من النظام الآ يتم  
والتالف توضح بها بيانات كاملة عن كل  ،تحرر كشوف مستقلة لكل من الفاقدو   خرآي جرد بأ تدعي

% بالنسبة للقاعات المفتوحة من  1أو المقتنيات نسبة لا تتجاوز  ،ويجوز أن تخصم من العهدة ،وعاء
والرسائل  ،والمعاجم ،والمخطوطات ،ولا يدخل في هذه النسبة المراجع ،مجموع المقتنيات محل الجرد

  والبرديات إن وجدت ،والمسكوكات ،توالدوريا ،العلمية
 

 (14مادة )

بالجامعة ضها على لجنة المكتبات وعر  ،ترسل صورة من محاضر الجرد لإدارة مكتبات الكليات لمراجعتها  
   لاعتمادها

 

 (15مادة )

ويتولى الأمين  ،دت قيمتها العلميةواستبعاد الكتب التي فق ،ية مجموعات المكتبة المركزيةنقتشكل لجنة لت  
/ نائب رئيس يد أ دويصدر بتشكيلها قرار من الس ،المساعد للشئون الإدارية اقتاح أعضاء اللجنة

ت وتعرض قوائم الكتب التي توصي باستبعادها على لجنة المكتبا ،الجامعة للدراسات العليا والبحوث
   الجامعية لاعتمادها

 

 (16مادة )

والتالف من مقتنيات المكتبات عدا  ،والعجز ،المكتبات في الموافقة على إسقاط المفقودتنظر لجنة   
وذلك كل  ،% من محتويات كل مكتبة1والدوريات العلمية منها بما لا يتجاوز  ،والكتب النادرة ،المراجع

إلى مجموع ما لجزئي بالنسبة على أن تسري هذه القاعدة أيضاً عند الجرد ا ،خمس سنوات عند الجرد العام
% للمواد 5,0 لىإيقسم %  1بالنسبة للقاعات المغلقة تكون نسبة الإسقاط بما لا يتجاوز و   يجرد

وفي جميع الأحوال تتخذ اللجنة قرارها في ضوء ما يقدم من  ،كل عام ةللمواد المفقود% 5,0التالفة ، 
أو الوحدة  ،المعهدأو  ،كتبة الكليةورأي لجنة م ،وأسباب فقدها ،هاسعار وأ ،بيانات مفصلة عن المقتنيات

   المختصة في ذلك
وتحدد بمعرفة  ،مكافآت تشجيعية للعاملين بالمكتبات الجامعية الذين يحققون نسبة تالف أقل ىوتعط

وذلك عقب اعتماد كشوف  ؛نائب رئيس الجامعة لشئون الدراسات العليا والبحوث/ستاذ الدكتورالأ
 في حالة الجرد الكلي  اوشهرً  ،شهر في الجرد الجزئيبما يعادل نصف و  ،الجرد السنوي
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 (17مادة )

عدا  اعة الخامسة مساءً حتى السو من الساعة التاسعة صباحاً كافة تحدد مواعيد فتح المكتبات الجامعية    
 هبحيث تطبق هذلمكتبة بين العاملين با دارة الكلية تنظيم العملوتتك لإ ،والعطلات الرسمية ،جازاتالإ
  استفادة للمستخدمين  ا يحقق أعلىوبم ادةالم

 (18مادة )

 لا يجوز إعارة المقتنيات التالية خارج المكتبة:   
 والمعاجم   ،الموسوعات  أ 
 الدوريات العربية والأجنبية    ب 
 الرسائل العلمية    ج 
 الكتب النادرة    د 
   والمسكوكات ،والبرديات ،المخطوطات  ه 
   خيرةوالنسخة الأ ،النسخة الوحيدة الكتب ذات  و 
 ،الإحصاءات:مثل ،ووسائل الإيضاح المختلفة ،والتقارير ،والكتب السنوية ،والأطالس ،الخرائط  ز 

   والرسوم البيانية
  والميكروفيلم ،والشرائح العلمية ،ةكالأشرط  ؛أوعية المعلومات غير الورقية  ح 
   النشرات الإحصائية  ط 

 
 (19مادة )

 الحدود المبينة قرين كل فئة :ت التالية ارة الخارجية للفئاستعلا يجوز أن تتجاوز الا
 

 عدد الكتب المسموح بإعارتها الـفـئـة
 4 أعضاء هيئة التدريس

 3 ونوالمعيد ونالمساعد ونالمدرس
 1 بالجامعة ونالعامل

 
ويجوز للمكتبة أن تستد ما أعير لهذه  ،واحدة مرةيجوز تجديدها  ينعلى أن تكون مدة الإعارة أسبوع

   مدة الاستعارة عند الحاجة ت خلالالفئا
 
 



  

 لائحة مكتبات جامعة الفيوم 

9 

 
 

 (20مادة )

وفي ، أسبوعانوهي  ،بها للاستعارة حنهاية الفتة المسمو قبل يجب على المستعير رد ما لديه من كتب   
 هبرد الكتب خلال ثلاثة أيام من تسلمللمستعير تقوم المكتبة بتوجيه إنذار ذلك تنفيذ  عدم هحال

خلال فصل  أو نظامها من الانتفاع من خدماتها ،ن يخالف تعليماتهاحرمان م في قالحوللمكتبة  الإنذار،
توقيع المستعير على  ويعد  دراسى كامل، ثم يتم توقيع حرمان كامل من خدماتها إذا تكرر هذا التأخير

   حكام اللائحةولأ ،أو على دفت الاستعارة قبولًا منه بشروط الإعارة ،استمارة الاستعارة
 

 (21مادة )

وعند تأخير ، كثرص بها على الأخير من المدة المرخبرد مالديهم من كتب فى اليوم الأ م المستعيرونيلتز   
ول من سبوع الأوذلك فى خلال الأ ؛خيرواحد عن كل يوم تأ الكتاب عن ذلك يتم دفع مبلغ جنيه

سبوع خير فى الأسة جنيهات عن كل يوم تألى خمإوتزداد  ،سبوع الثانىفى الأ ينلى جنيهإ، وتزداد خيرأالت
ستجابة يتم ، وفى حالة عدم الاعادة الكتبلإ ستعجالارسال خطاب إ، وبعدها يتم الثالث من التأخير

قيمة غرامة التأخير من ليصدر القرار اللازم مع خصم  ؛/ عميد الكليةستاذ الدكتورخطار السيد الأإ
هذا  ،صندوق الخدمات التعليميةلحساب  يصالات يتم توريدهاإ  ويتم توريد المبالغ من خلال مرتباتهم

الذى حدثت به مخالفة  الفصل الدراسيلى حرمان من يخالف هذا من الاستعارة حتى نهاية إضافة بالإ
 قواعد الاستعارة 

 
 (22مادة )

أو  ،أتلفه ما وهو ملزم بتعويض ،يرد المستعير ما استعاره من كتب بالحالة التي تسلمها بها من المكتبة  
، أو يسدد أو طبعة أحدث لا تقل قيمتها عنها ،وذلك بإحضار نسخة بديلة من نفس الطبعة ؛نهفقد م

الكتاب المفقود من  وإذا كان ،% مصاريف إدارية10إليه  االسعر الحالي  مضافً ثمن ثلاثة أضعاف 
قوم لجنة أو إذا تعذر عليه ذلك ت ايقوم المدير المختص بتقدير ثمنه إذا لم يكن مقدرً  ةالكتب المهدا

ولا يجوز  اً ويكون تقدير اللجنة نهائي ،في السوق هوذلك إذا لم يتيسر وجود ،المكتبات الجامعية بالتقدير
ليها قيمة إ ملها مضافاً كفيدفع ثمن المجموعة بأ ،من مجموعة ذا كان الكتاب المفقود جزءاً إو  ،المنازعة فيه

   داريةإمصاريف  %10 بالإضافة إلىالتجليد 
 

 (32مادة )

وتسجيل مبرر الخصم  ،أو المفقود يقوم مدير المكتبة بخصمه من العهدة ،بعد سداد ثمن الكتاب التالف  
   صصة للمكتبةوتضاف المبالغ المسددة للأرصدة المخ ،في خانة الملاحظات بسجلات الرصيد
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 (24مادة )

 وفقاً للآتي: ،يمكن للمكتبات أن تؤدي خدمة التصوير للمتددين عليها  
   طلاع كلما أمكن ذلكوالا ،صص مكان لآلة أو آلات التصوير خارج قاعات البحثيخ  أ 
كما يكلف أحد الإداريين بها بالقيام   ،يكلف أحد العاملين بالمكتبة بالقيام بأعمال التصوير  ب 

   قوم بتوريد ما يتم تحصيله يومياً على أن ي ،بعملية التحصيل
   أو أمين عام الجامعة ،عميد الكليةتحدد أسعار التصوير بقرار من   ج 
بكل   والذي يفتح منه حساب فرعي  توضع المبالغ المحصلة في حساب تطوير الخدمة التعليمية  د 

  رة الجامعةفي حساب التطوير المركزي بإدافيوضع وبالنسبة للمكتبة المركزية  ،كلية أو معهد
وفي حالة استعمال  ،ةيقتصر استعمال هذه الآلات في تصوير المواد العلمية الخاصة بالمكتب   ه 

 وما زاد عن ،صفحات فأقل( تكون بموافقة مدير المكتبة 10الآلات في أعمال مصلحية )عدد 
وبالنسبة  ،/ مدير عام الإدارة العامة للمكتبات بالجامعةذلك تكون بموافقة السيد الأستاذ

   أو المعهد ،ة السيد أمين الكليةوالمعاهد تكون بموافق ،للكليات
والمستهلك اليومي من كل صنف من  ،خاص بالمكتبة يوضح به أرقام عداد الآلةيفتح سجل   و 

ويوضح فيه ما  ،وكذلك تواريخ إمداد آلات التصوير بالأحبار اللازمة للتشغيل ،أوراق التصوير
   مصلحية بدون قيمة هو مستهلك من الأوراق لزوم أعمال

يجوز الصرف من المبالغ  ،زنة العامة للمكتبةفي حالة عدم كفاية الموارد المالية المخصصة في الموا  ز 
 المحصلة نظير أجر التصوير على:

 والأحبار الخاصة بالتصوير ،لأوراقشراء ا   
 د الصيانة للآلات التي تعمل بأجرومبالغ عقو  ،قطع الغيار   
 من الإيرادات10التصوير بنسبة  المكافآت التي تمنح للعاملين على آلات %   

لم يرد بشأنه نص في  والحسابات فيما ،واللائحة المالية للميزانية ،والمشتيات ،المخازنتطبق أحكام لوائح 
   هذه اللائحة

 
 (25مادة )

أو السادة  ،أو أعضاء الهيئة المعاونة ،لا يجوز إخلاء طرف أي من  السادة أعضاء هيئة التدريس  
 بالإضافة إلىليها إالمكتبة التي ينتمي  لاء طرفه منالعاملين بالكلية  إلا بعد الحصول على ما يفيد إخ

طرف من مكتبة كليتهم  إخلاء ، أما بالنسبة للطلاب فيكتفى بحصولهم علىالمكتبة المركزية بالجامعة
 ومن المكتبة المركزية بالجامعة ،
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 ( 62)  ةماد

 ،تد الطلب عليهاـو بحثية ويشأعاره الخارجية لبعض المقتنيات اللازمة لأغراض دراسية يجوز أن يحظر الإ  
  ن توفر منها عدد من النسخإحتى و 
 

 ( 72)ة ماد

للجامعات في إعداد  الأعلىامعة باستخدام نظام المستقبل التابع للمجلس الجتلتزم جميع مكتبات   
 الأعلىالصادر من وحدة المكتبة الرقمية بالمجلس  ةضمان الجود لوجرافية وفقا لمعياربالتسجيلات البي

وتسجيل المتددين  ، ةوالاستعار  ،غراض البحث الآليأستخدام هذا النظام في اتفعيل و ، للجامعات
امعة الجالمكتبات والعاملين بمكتبات  ىويحظر عل  المكتبة هنشاط آخر تقوم ب يولا يعتد بأ، والجرد

نائب /لدكتورستاذ الجامعة برئاسة السيد الأبالا بعد موافقة لجنة المكتبات إلي آخر آالتعامل مع أي نظام 
السادة العاملين بمكتبات الجامعة التعامل مع  ى  كما يحظر علوالبحوث رئيس الجامعة للدراسات العليا

 و القوائم المطبوعة أ ،شكال من الفهارسأي أ
 

 ( 82)ة ماد

 والتوجيهات التي ترد من وحدة المكتبة الرقمية ،امعة بكل التعليماتالجبمكتبات يلتزم جميع العاملين   
الدكتور/ ستاذ السيد الأ ىوظفين يتم كتابة مذكرة وعرضها علوفي حالة المخالفة من قبل أحد المامعة لجبا

  المخالف هجراءات اللازمة تجالاتخاذ الإ ؛يةعميد الكل
 

 (29مادة )

ر ضافتها بشكل مباشإلى مخازن الكلية ، على أن يتم إ هشتاالمغير و الدوريات أضافة المجلات إلا يتم   
  لى سجلات المكتبةإ
 

 (03مادة )

بشيء من لا يجوز الدخول إلى المكتبة بأي كتاب أو مادة من غير مقتنياتها، ولا يجوز الخروج منها  
 ستعارة  مقتنياتها إلاّ بطريق الا

 

 (13مادة )

الدراسات وطلاب  ،والباحثين ،ةوالهيئة المعاون ،اء هيئة التدريسعضأو  ،الطلاب الوافدينستفادة ايمكن   
مكتبات  استخدامح تصريمقابل ة المختلفة يكتبات الجامعالممن خدمة جامعة الفيوم  خارجمن  العليا

  يومياً بواقع عشرة جنيهات الجامعة 
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 (23مادة )

خص ـيسمح للش ، ولاجنيهات خمسةمقابل لمكتبة كليته  هستخراج كارنيبا كل مكتبةخصائي  إيقوم   
 معة بدون الكارنيه الخاص به مكتبة داخل الجا ةدخول أيب
 

 (33مادة )

، وفى حالة فقط داخل المكتبة يقوم المستفيد من خدمات المكتبة بالتعامل مع وعاء معلومات واحد  
  كثر من وعاء فى نفس الوقتأخر وهكذا ، ولا يجوز له التعامل مع آنتهاء منه يقوم بطلب وعاء الا
 
 (43مادة ) 

 ،تب داخل المكتبةرفف الكألى إرجاع أوعية المعلومات بنفسه ات المكتبة بإقوم المستفيد من خدملا ي  
  رجعهام الموظف المسئول عن هذا القسم بإن يقو أعلى  ،مكانها على المنضدةفي يتكها  هولكن

 
 (53مادة )

المواد  تحميل لأغراض المكتبة خدمات خلال من المتاحة الحاسبات أجهزة استخدام تماما يحظر  
 دـوالبري ة،الدردش اتـوعملي ،الرقمي المحتوى كالـأش من اـــوغيره اتـبرمجي من ةــتونيالإلك

 لخ إ...الإلكتوني
 

 (63مادة )

  بالمكتبة العمل فريق تحت إشراف بالمستفيدين المحمولة الخاصة الحاسبات أجهزة تستخدم  
 

 (73مادة )

على  فلاشات أو، مدمجة أقراص من شكالهاأ بكافة الرقمي التخزين وسائط استخدام تماما يحظر  
 .بالمكتبة الخاصة الحاسبات

 
 (83مادة )

المخصص  المكان في تتك حيث ؛المكتبة استخدام أثناءفي  الشخصية المتعلقات صطحابايمنع تماماً   
 قبل الدخول  للأمانات
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 (39مادة )

  قاعة الاطلاع داخل غذائية مواد أو ،سائلة مواد وأية ،والتدخين ،توالمأكولا، المشروبات تماماً  يمنع   
 

 (40مادة )

  المكتبة قاعة داخل التصوير أو، للتحدث سواء المحمولة الهواتف استخداميمنع تماماً   
 

 (41مادة )

 هالتنبي يتمها لتزام الهدوء داخلوبا ،بة بتعليمات المكتبةحد المستفيدين من المكتألتزام افى حالة عدم   
لمدة لا تزيد من دخول المكتبة  همن المكتبة ، وحرمان هخراجإيجوز  بعدهاالة عدم الاستجابة وفي ح ،هعلي

عميد الكلية بعد رفع مذكرة من مسئول /كتورستاذ الد الأوذلك بقرار من  ،سبوعأعن شهر ولا تقل عن 
  المكتبة

 
 (42مادة )

حد أفى حالة مخالفة تلك اللائحة من قبل ، و بتطبيق لائحة المكتبة لتزامالا جميع العاملين بالمكتبة على 
جراءات اللازمة لاتخاذ الإ ؛عميد الكلية/كتورستاذ الد وعرضها على السيد الأ ،الموظفين يتم كتابة مذكرة

  المخالف هتجا
 

 (43مادة )

 ،قتاح لجنة المكتباتاعلى  يجوز إدخال تعديلات على هذه اللائحة كلما دعت الضرورة لذلك بناءً   
  ويلغى كل ما يخالف ذلك ،عليها الجامعةويعمل بها من تاريخ موافقة مجلس  ،الكليةقة مجلس ومواف
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 الةةالم لائحةلاي
 

 :يرادات وتشملالا  
 

والمتعاملين مع  ،والطلاب ،ومعاونيهم ،أعضاء هيئة التدريس من السادة ةجمالي المبالغ المحصلإ -1
وذلك  ،منهمستعارات الخارجية خير رد الإو تأأ ،فةأو التال ،ةكتبة الكلية مقابل الكتب المفقودم

  حسب لائحة المكتبة
 

قابل سبيل المثال " م ىوعل ،مقابل تقديم خدمات لهم المستفيدينحصيلة المبالغ المحصلة من  -2
  "لخإتصوير أوراق ، طباعة     

 

 ،مختصة من لجنةتقرير يقدم  ىعل والمجلدات التي تم الاستغناء عنها بناءً  ،حصيلة مبيعات الكتب -3
  لاتوما ورد عليها من تعدي ،وفي ضوء لائحة المكتبة ،عميد الكلية/دتشكل بموافقة السيد أ 

 

  ويعتمدها مجلس الكلية ،تقتحها لجنة المكتبة ىموارد أخر  ةأي -4
المادة السابعة من قانون تنظيم الجامعات  هفي حدود ما تنص علي المتبرعينترد من التبرعات التي  -5

  م  1972لسنة  49رقم 
   المكتبة تنظم داخلوورش العمل التي ، لتدريبيةالدورات ا -6
  خارج جامعة الفيوممن الوافدين للمكتبة  الطلابحصيلة المبالغ المحصلة من  -7
 وذلك ،ومعارض ،وبحثية ،غراض تدريبيةلأ المتاحة بالمكتبةير القاعات جأالمبالغ المخصصة لت -8

  المكتباتها من وغير  ،للمكتبة المركزية بالنسبة
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 للجدول التالي: ويمكن تلخيص ذلك وفقا  
 

 مقابل التكلفة الخدمة
 ،بالنسبة للرسائل العلمية % من المصدر20 ىقصأبحد  للورقة اقرشً  25 تصوير

  قروش بالنسبة للكتاب 10
 ولسبوع الأبعد الأ جنيهات يومياً  5 لىإتزيد  ج يومياً 1 غرامات التأخير

 
 المركزية ةالمكتب كارنيهاشتراك  

  جنيهات للطالب 5 -
  لطالب الدراسات العليا اهً جني 25 -
  عضو هيئة التدريس والهيئة المعاونة من جامعة الفيوم مجاناً  -

  لمكتبات الكليات جنيهات يومياً  10من الخارج  تصريح زيارة من خارج الجامعة

 بالمكتبة المركزية تأجير القاعات

  ج يومياً 200 القاعات -
  يومياً  ج1200الرئيسية اعة الق -
  يومياً  ج 500المعامل  -

ذا كانت إويستثني من ذلك  ،الجامعة لىإجهة تنتمي  ةي% لأ50مع خصم 
   الدورات خاصة بالمكتبات

قامة المعارض المصاحبة مكان لإ
 للمؤتمرات والندوات

  مربعمت  25لكل  ج يومياً 200
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 المصروفات :
 لىإوالباقي في النواحي التي تؤدي  ،ةبعد خصم النسبة المستحقة لوزارة المالينفاق من الحصيلة يكون الإ  

 :وهي ،وخدمة العملية التعليمية ،ئهاوتحسين أدا ،وتوفير خدماتها ،نشطة المكتبةأأداء  ىرفع مستو 
  ةوحدة التصوير من تشغيل وصيان ىعلجميع المصروفات التي يتطلبها الحفاظ  -1
يداعها بالحساب المخصص إيرادات )مقابل التصوير ( و يل الإللازمة لتحصطباعة الدفاتر المالية ا -2

 لذلك 
الخدمة  هنجاز هذإتقتضي طبيعة عملهم المساهمة في  ت وحوافز للعاملين الذينآصرف مكاف -3

  النسبة المستحقة لوزارة المالية يرادات بعد خصمجمالي الإإمن  %20بواقع 
 وغيرها  ،والدوريات العلمية ،لاتوالمج ،والمراجع ،تزويد المكتبة بالكتب -4
  طلب لجنة مكتبة الكلية ىعل وبناءً  ،لاحتياجات كل مكتبة وفقاً شراء أجهزة وصيانتها  -5
  ىخر أمصروفات  ةيأ -6
 وبموافقة السيد  ،يكون الصرف من اعتمادات الاستخدامات في حدود المحصل الفعلي من الموارد

ستاذ الدكتور/ علي مذكرة الأ بناءً  ،كتبات الكلياتبالنسبة لمستاذ الدكتور / عميد الكلية الأ
فيكون الصرف بناءً  أما بالنسبة للمكتبة المركزية  والبحوثوكيل الكلية لشئون الدراسات العليا 

ستاذ ، واعتماد الأنائب رئيس الجامعة للدراسات العليا والبحوث/ستاذ الدكتورالأاقتاح  على
 رئيس الجامعة /الدكتور

  والعمل بها داخل كليات الجامعة ،اللائحة هبة هي المسئولة عن تنفيذ هذالمكتلجنة  
  لجنة المكتبات  ، ويرفع إلىلجنة المكتبات بالكليات لىويعرض ع ،ربع سنويرير عداد تقإيتم

لمناقشة المركز  ؛ةبالكلي المكتباتلجنة  ىعل هويتم عرض ،شهرأ ةنجازه مرة كل ثلاثإبما يتم الجامعية 
  صندوقالمالي لل

 من كل عام 30/6وتنتهي في 1/7في  السنه المالية للصندوق أتبد  
  المالية ةللصندوق في نهاية السن والحسابات الختامية ،عداد المركز الماليإيتم  
  تمسك الدفاتر والاستمارات اللازمة لتحقيق عملية التحصيل والصرف والرقابة المالية والضبط

 الداخلي 
  نص في المواد نه ألاتها فيما لم يرد بشلتنفيذية لقانون تنظيم الجامعات وتعديحكام اللائحة اأتسري

   ةالمذكور 
  للمستفيدتعديل رسم الخدمة المقدمة  - بموافقة لجنة المكتبة -يجوز  
 والصرف منه ،الحساب للعام التالي يجوز ترحيل الفائض من  
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 كلية التربية

 كلية الزراعة
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 كلية الهندسة
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 كلية الخدمة الاجتماعية
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 كلية دار العلوم
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 كلية العلوم
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 كلية التربية النوعية

 كلية الحاسبات والمعلومات
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 كلية السياحة والفنادق
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 كلية الآثار
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 كلية الطب
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 دابية الآكل
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 كلية التمريض
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 كلية رياض الاطفال
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