
  البیانات المطلوبة من الجھة للإعلان عن وظیفة
  

من ) للشئون المالیة(أمین الجامعة المساعد   أسم الوظیفة
  .المستوى الوظیفي العالي

  .جامعة الفیوم جھة العمل
  .إدارة علیا نوع الوظیفة
  .وزارة التعلیم العالى  اسم الوزارة

ً لشروط شغل الوظیفة المعلن  الوصف العام للوظیفة ان یكون مستوفیا
  .لبطاقة الوصفعنھا  طبقاً 

 .ان یكون للمتقدم خبرة في العمل الجامعي  المھارات الأساسیة

ان یرفق بطلبة المستندات الدالة على   المھارات الفنیة
مستوى المھارات والقدرات اللازمة لشغل 

  .الوظیفةوانجازاتھ السابقة
ارھا ان یكون قد قضى المتقدم مدة بینیة مقد  سنوات الخبرة

عام على الاقل في وظیفة قیادیة من 
المستوى الادنى مباشرة او قضاء مدة كلیة 
ً تتفق مع طبیعة  مقدارھا ثمانیة عشر عاما

  .عمل الوظیفة
  یتقدم لھذا الاعلان العاملون بالوحدة و

 .غیرھم
  أنثى، ذكر  النوع

  .مناسب لمجال العملمؤھل دراسي عالي  المؤھل
 .مقبول فاعلى التقدیر
  العمر

  ١٣/٠٧/٢٠٢٠ تاریخ بدایة الإعلان
  ١٢/٠٨/٢٠٢٠ تاریخ انتھاء التقدم

عدد الأشخاص المطلوبین 
 للوظیفة

١  

ً وافیا لتطویر الوحدة او احد   المستندات المطلوبة ان یقدم مقترحا
انشطتھا الرئیسیة لتحسین ادائھا وتطویر 
  الانظمة التى تحكم العمل وتبسیط اجراءاتھ 

  .بما یحقق رضا المواطنین
بیانات الاتصال 
 والتقدمبالجھات

امѧین عѧام الجامعѧة علѧى / تقدم الطلبات بأسم السѧید
للمѧѧѧѧوارد مѧѧѧѧة النمѧѧѧѧاذج المعѧѧѧѧدة لѧѧѧѧذلك بѧѧѧѧالادارة العا



القیѧѧѧادات  للوظѧѧѧائفالفنیѧѧѧة  الامانѧѧѧة للجنةالبشѧѧѧریة
مرفقѧѧا بѧѧھ بیѧѧان حالѧѧة وظیفیѧѧة للمتقѧѧدم والاشѧѧرافیة 
  -:موضحاً بھ

  اجادة  –درجات علمیة  -:القدرات العلمیة
القدرة على التعامل مع  –لغة اجنبیة 

الاشتراك في المؤتمرات  –الحاسب الالي 
 واعداد البحوث والمذكرات الفنیة

  ویشمل على الاخص  -:التاریخ الوظیفي
عن اخر ثلاثة (تقاریر تقویم اداء المتقدم 

الانجازات التي  –) تقاریر بمرتبة ممتاز
وسابقة  –حققھا اثناء حیاتھ الوظیفیة 

ومتقاربة مع الاعمال في مھام مماثلة أ
 .الوظیفة المتقدم الیھا 

  الذي تقدم بھ للوحدة  -:المقترح التطویري
طبقا لقرار وزارة التخطیط و  ةالمعلن

لسنة  ٩٥المتابعة و الاصلاح الاداري رقم 
٢٠١٧ 

 مھارات ال -: وتشمل السمات الشخصیة
حل  - و الابداع اتخاذ القرارات  - القیادیة 

مھارات  –ادارة الازمات  -المشكلات 
 .و الاقناع و العرضالاتصال 

 العلاوات التشجیعیة 
 ن وجدتالجزاءات إ 
  اخرى یرى المتقدم اضافتھا اي بیانات

 انشطة عامة خارج العمل
 صورة بطاقة الرقم القومي 
  صورة شخصیة ٧عدد 
  تقدم الطلبات بصفة شخصیة و یحصل

المتقدم على ایصال بالاستلام و ذلك بعد 
 الساعة الثانیة ظھراً 

  ٧+  ملف اصلي(و عدد الملفات المطلوبة 
 )نسخ من الملف الاصلي
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